UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA IA KRIENG Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: 4f /KH-UBND la Kriéng, ngéyLithang 03 nim 2023
KE HOACH

Trién khai thwe hién nhiém vu cong tac van thw, lwu triv
trén dia ban Ia Kriéng nam 2023

Thuc hién Ké hoach s6 39/KH-UBND ngay 28/02/2023 cua Uy ban
nhan dan huyén Pirc Co vé viée trién khai thuc hién nhiém vu cong tac van
thu, Iuu trir trén dia ban huyén Puc Co ndm 2023. Uy ban nhan dén xa xay
dung ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu cong téc van thu, luu trit trén dia
ban x4 Ia Kriéng nam 2023, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Tang cudng cong tac quan ly nha nudce vé cong tac van thu: luu trir;
dua viéc thuc hién cong tac van thu, lvu trir, ding quy dinh cia Nha nuée.

Nang cao trach nhi€m cua Thu trudng co quan va can by, cong chuirc
trong viéc lap h6 so va nop luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, ndng cao
chat luong, hidu qua giai quyét cong viéc; ddy manh ng dung cong nghé
thong tin trong cong tac van thu, luu trlt quan ly tai liéu dién tu.

Phat huy vai tro ctua cong tac van thu, luu trir trong hoat dong chi dao,
diéu hanh va quan ly van ban cta co quan, gop phin nang cao hiéu luc, hiéu
qua quan ly Nha nude, dap Gng yéu céu quan ly thong tin, tai liéu luu trir
trong bdi canh chinh quyén dién tir va cai cach hanh chinh hién nay.

2. Yéu céu

Céc co quan, ban, nganh, doan thé x4, can bo, cong churc xa cén cr Ké
hoach cta Uy ban nhan dén x&, trién khai thuc hién hiéu qua cong tac van thu,
luu trit dang quy dinh ciia phap ludt va phi hop véi tinh hinh thuc té ctia cac
ban nganh, doan thé xa.

Tang cuong viéc ung dung cong nghé thong tin trong cong tac trao doi,
quan ly, Iuu trir, giai quyét, xir Iy van ban, 1ap ho so cong viée, dam bao rut
ngan thoi gian, nang cao chét luong, hiéu qua cong tac chi dao, didu hanh va
quan ly van ban ciia co quan, dap Ung yéu cau giti, nhén vén ban dién tr gitra
cac co quan, don vi trong huyén.

Pua viéc chép hanh cic quy dinh ve cong tac van thu, luu trlr thanh
mét trong cac tidu chi dé danh gia, phan loai muc do hoan thanh nhiém vu d6i
véi cén bo, cong chirc hang nam.

I1. NOI DUNG TRIEN KHAI THU'C HIEN

1. Cong tac quan ly, chi dao thye hién nhiém vu thudng xuyén
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1.1. Cong tac tuyén truyeén, phd bién, quan triét cac quy dinh ve
van thw, lvu triv

Tang cu’orng cong tac tuyén truyen phé bién, quén triét cac _quy dmh
ctia phép luat, cic van ban huéng dan ctia nganh, cua tinh, huyén vé cong tac
van thu, luu trit cy thé nhur:

- Noi dung phd bién, quan triét: Luat Luu trit ngay 11/11/2011; Nghl
dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht vé cong tac vén thu va
céc vin ban phép luat quy dinh vé cong téc van thu, luu tri; (Chi thi s6 15/CT-
TTg ngay 07 thang 9 nam 2017 cua Thi tuéng Chinh phu vé ting cuong cong
tac lap hd s0' va giao ndp hd so, tai lidu vao luu trir co quan, Luu trir lich st
Ké hoach 5O 94/KH-UBND ngay 30/7/2020 cta Uy ban nhan dan huyén Biic
Co vé viéc trién khai thuc hién P& 4n “Luu trit tai liéu dién tir cac co quan
nha nudc giai doan 2020-2025” trén dia ban huyén DPtrc Co.

- Hinh thitc phd bién, quén triét: dang tai trén Trang thong tin d1en tLr
cuia x3, cac Hoi nghi tap huan, cudc hop giao ban..

1.2. Xay dung ban hanh vian bian quan ly vé cong tac vin thw, luu

trir.

Ra soat, sira d6i bd sung, ban hanh céc vin ban vé cong tac van thu,
Iru trir theo quy dinh hién hanh, pht hgp véi tinh hinh thuc té cia UBND xa:
Ké hoach cong tac van thu, luu trit; Quy ché cong tac van thu, luu trr; Danh
muc hd so ciia co quan. ,

1.3. Quan ly tai liéu tai Luwu trir xa

- B4 tri kho luu trit dé bao quan hd so, tai lidu luu trit; Thyc hién cac
bién phap de bao quan an toan hd so, tai lidu (trang bj thiét bi bao quan tai
liéu, diét méi mot, con trung, v¢ sinh,... kho luu trir theo diing quy dinh).

1.4. B6 tri kinh phi dé thuc hién céng tac vin thuw, hoat d@ng llru
L i :

- B6 tri kinh phi cho hoat dong van thu, luu trt theo quy dinh tai B1eu
39 cua Luat Luu trfr, xdy dung, cai tao, nang cip va mé rong Kho luu tri¥ theo
hudng dan Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 cta Bo Noi vy
Chi thi s6 11/2013/CT-UBND ngay 07 thang 11 ndm 2013; Chi thj sé 19/CT-
UBND ngay 01/12/2017 ctia UBND tinh.

- Déu tu trang thiét bi dé& bao vé¢, bao quan an toan tai liéu luu trit:
phong chay, chita chay; gia, hop dung tai liéu, bia hd so..
2. Thyce hién cac nhiém vu trong tim

- T6 chire trién khai thuc hién céc quy dinh ctia phép luat vé cong tac
van thu: Soan thao va ban hanh vin ban dién tir, quan ly vin ban di, vin ban
dén dién tir, quan ly, str dung chit ky s cta lanh dao, chit ky sé cla co quan.

- Huéng dan thuc hién nghi€p vu thu thép, chinh ly, x4c dinh gia tri tai

lidu, bao quan, théng ké va phuc vu khai thic tai liéu tai cac co quan theo quy
dinh cua phép luét.
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III. TO CHUC THUC HIEN

Cac ban, nganh doan thé, can bg cong chuc co trach nhiém to6 chirc
trién khai thuc hién theo ké hoach va quy ché cong tac van thu, luu trit cua co
quan

Trén day la ké hoach van thu luu trit nam 2023 cta Uy ban nhéan dén xa
Ia Kriéng./.

Noi nhin: TM,'H’YE‘BAN NHAN DAN
- UBND huyén; ’ =6

- Phong ndi vu huyén;
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