56. Thi tuc ching thuc hop dong giao dich lién quan dén tai san la dong san,
quyén sir dung dat, nha é.

* Tham quyén giai quyét: Uy Ban nhan déan cac x4, phudng, thi tran

* Linh vuc: Linh vuc tu phap

* Linh vuc théng ké: Linh vuc tu phap

* Cach thic thuc hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua caa Uy ban nhan dan cip xa.

* Trinh tw thuc hién:

Bugc 1: Nguoi yBu cau chiing thuc nop ho so Yéu cau chang thuc tai B phan
tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa.

Buwéc 2: Ngudi thuc hién chang thuc kiém tra gidy to trong hd so yéu cau chang
thuc, néu hd so day du, tai thoi diém ching thuc céc bén tham gia hop dong, giao
dich tu nguyén, minh man va nhan thirc, lam chi duoc hanh vi caa minh thi thyc hién
chung thuc.

Céac bén tham gia hop dong giao dich phai ky truéc mat nguoi thuc hién ching
thuc. Truong hop nguoi c6 tham quyen giao két hop dong cua cac to chac tin dung,
doanh nghiép da dang ky chir ky mau tai co quan thuc hién chang thyc thi co thé ky
truéc vao hop dong; ngudi thuc hién chung thuc phai déi chiéu chir ky cua ho trong
hop dong véi chit ky mau truge khi thuc hién ching thuc, néu nghi ngo chit ky trong
hop dong khac vai chit Ky mau thi yéu cau ngudi dé ky trudc mit.

Truong hop ngudi yéu cau chang thuc khdng ky duogc thi phai diém chi; néu
ngudi d6 khdng doc duogc, khdng nghe dugc, khong ky, khong diém chi duogc thi phai
c6 02 (hai) nguoi lam chang. Nguoi lam chang phai ¢6 da nang luc hanh vi dan su va
khong c6 quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén hop dong, giao dich.

Nguoi thuc hién ching thuc ghi loi ching twong ung véi ting loai hop ddng,
giao dich theo méu quy dinh; ky, ghi rd ho tén, dong dau cia co quan thuc hién chiing
thuc va ghi vao s6 ching thuc. Dol véi hop dong, giao dich cd tir 02 (hai) trang tro
I&n, thi ting trang phai duoc danh 30 thi ty, c6 chir ky ctia nguoi yéu cau ching thuc
va nguoi thuc hién ching thuc; s luong trang va 10i ching duoc ghi tai trang cudi
cta hop dong, giao dich. Truong hop hop ddng, giao dich cé tir 02 (hai) to tro 18n thi
phai dong dau giép lai.

Truong hop phai phién dich thi nguoi phién dich c6 trach nhiém dich day du,
chinh xac noi dung cua hop dong, giao dich, ndi dung loi chung cho nguoi yéu cau
chang thuc va ky vao ting trang hop dong vai tu cach 1a ngudi phién dich.

Buéc 3: Ngudi yeu cau chimng thue nhan két qua tai noi ndp ho so.

Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Budi sang tir 07gio 00 dén 11 gid 00, budi
chiéu tir 13gid 00 dén 17gio 00 cac ngay lam viéc trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

*Thanh phan hd so:

+ Du thao hop dong, giao dich;

+ Ban sao Gidy ching minh nhan dan hoic Ho chiéu con gia tri sir dung cua
ngudi yéu cau chimg thuc (xuat trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu);



+ Ban sao gidy ching nhan quyén s¢ hitu, quyén st dung hodc ban sao gidy to
thay thé duogc phap luat quy dinh d6i v6i tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky
quyén so hitu, quyén sur dung trong truong hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
san do (xuat trinh kém theo ban chinh dé ddi chiéu).

+ S6 bd ho so: 01

* Thoi han giai quyét:

Khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu ciu ching
thuc hodc ¢6 thé kéo dai hon theo thoéa thuan bang vin ban véi ngudi Yeu ciu chimg
thue.

* MAu don, mau té khai: Khong

* Lé phi:

+ L& phi chiing thuc hop dong, giao dich lién quan dén bat dong san dugc xac
dinh theo gia tri tai san hodc gia tri hop déng giao dich:

+L¢ phl chung thuc ddi véi CaC hop dong, giao dich (hop dong chuyén nhuong,
tang cho quyén su dung dat, gop vbn bang quyén su dung dat (tinh trén gia tri quyén
su dung dat) hop dong chuyen nhuong, tdng cho quyén st dung dat co tai san gan
lién voi dat gop von bang quyén st dung dat cO tai san gan lién voi dat (tlnh trén tong
gia tri quyén str dung dat va gia tri tai san gan lién voi dat) hop dong thé chap tai san
(tinh trén gia tri tai san; truong hop trong hop dong thé chap tai san c6 ghi gia tri
khoan vay thap hon gi4 trj tai san thé chap thi tinh trén gia tri khoan vay)) dugc tinh
nhu sau:

S6 | Gié tritai san hoic gia tri hop dong, giao dich ~ Mikc thu

1T (dong/truong hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
2 | Tr 50 triéu dong dén 100 triéu dong 100.000
3 | Tu trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 300.000
4 | Tur trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tutrén 1ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Turtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | Turtrén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tutrén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Tutrén 5ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

+ Lé phi doi v6i cac viéc chimg thuc hop dong thué quyén sir dung dat, thué
nha & (tinh trén tong so tién thué) dugc tinh nhu sau:

S6 Gia tri hop dong, giao dich _ Mike thu
T (dong/truong hop)
1 | Dudi 50 triéu dong 40.000
2 | T 50 triéu dong dén 100 tridu dong 80.000
3 | Tu trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 200.000
4 | Turtrén 500 triéu dong dén 1 ty dong 400.000




S6 Gia tri hop dong, giao dich Mikc thu
TT (ddng/truong hop)
5 | Tutrén 1ty dong dén 2 ty dong 800.000
6 | Turtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.000.000
7 | Turtrén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.200.000
8 | Tutrén 4 ty dong dén 5 ty dong 1.500.000
9 | Tutrén 5ty dong dén 10 ty dong 1.700.000
10 | Trén 10 ty dong 2.000.000

+ Poi voi cac hop dong, giao dich vé quyén st dung dat, tai san co gia thoa
thuan cao hon mirc gia quy dinh cta co quan nha nudc c¢6 thim quyén thi gia tri
quyén st dung dat, gid tri tai san tinh 18 phi chtmg thuc duoc Xac dinh theo thoa thuin
cua cac bén trong hop dong, giao dich do; truong hop gia dat, gia tai san do cac bén
thoa thuan thap hon muc gia do co quan nha nudc co tham quyén quy dinh &p dung
tai thoi diém chimg thuc thi gié trj tinh 1& phi chimg thuc dugce tinh nhu sau: Gia tri
quyén sir dung dat, gid tri tai san tinh 1& phi = Dién tich dat, s6 luong tai san ghi trong
hop dong, giao dich (x) Gia dat, gia tai san do co quan nha nudc c6 tham quyén quy
dinh.

+ Mic thu 1¢ phi chtng thue hop dong, giao dich khdng theo gia trj tai san hodc
gia tri hop dong, giao dich duoc quy dinh nhu sau:

S0 Loai viéc . Mic thu
TT Co (dong/truong hop)

L | Chimg thuc hop dong chuyén doi quyén st dung dat 40.000

ndng nghiép

2 | Chtng thuc hop dong ban du gia bat dong san 100.000

3 | Chung thuc hop déng bao lanh 100.000

4 | Chung thuc h0’p dong uy quyén 40.000

5 | Chang thyc gidy uy quyén 20.000

+ Muc thu 1€ phi chung thuc hop dong, giao dich lién quan dén dong san Ia:
40.000 dong/truong hop.

* Két qua thwc hién: Hop dong, giao dich duoc chiing thuc.

* Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap x4.

* Poi twong thuc hién: Ca nhan, to chic.

* Yéu cau hogc diéu kién: Nguoi yéu cau ching thyc phai hoan toan chiu trach
nhi¢ém vé ndi dung, tinh hop phap cua hop ddng, giao dich; tinh hop 1¢, hop phap cua
c4c giay to trong thanh phan ho so.

* Can ctr phép ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cp ban sao
tir ban chinh, chtng thuc chir ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

2. Thong tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dan vé muc thu, ché do
thu, nop, quan ly va sir dung Ié phi chang thuc hop ddng, giao dich.






