
 25.Thủ tục Đăng ký khai tử và xóa đăng ký thường trú đối với 

người chết có đăng ký thường trú tại tỉnh Gia Lai 

Thẩm 

quyền giải 

quyết 

Ủy Ban nhân dân các xã, phường, thị trấn 

Lĩnh vực Lĩnh vực hộ tịch 

Cách thức 

thực hiện  

Trình tự 

thực hiện 

  Người đi đăng ký nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả của UBND xã nơi thường trú của người chết. 

  Người đi đăng ký khai tử phải xuất trình chứng minh nhân dân 

hoặc Hộ chiếu của người đi đăng ký. 

  Cán bộ tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm kiểm tra giấy tờ trong hồ 

sơ, nếu hồ sơ đầy đủ theo quy định thì tiếp nhận hồ sơ và cấp giấy 

biên nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ. 

  Trường hợp  hồ sơ chưa đúng, chưa đầy đủ theo quy định 

thì  hướng dẫn một lần, đầy đủ để cá nhân bổ sung, hoàn thiện hồ 

sơ. 

  Trường hợp người đi đăng ký nộp hồ sơ không đúng cơ quan có 

thẩm quyền theo quy định, cán bộ tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn 

người đó đến cơ quan có thẩm quyền để nộp hồ sơ. 

  Ngay sau khi tiếp nhận hồ sơ, UBND xã thực hiện đăng ký khai 

tử ngay trong ngày; trường hợp hồ sơ tiếp nhận sau 15 giờ mà 

không giải quyết được ngay trong ngày thì tiến hành giải quyết 

trong ngày làm việc tiếp theo. 



  UBND xã lập hồ sơ xóa đăng ký thường trú gửi cơ quan công an 

xã có thẩm quyền xóa đăng ký thường trú. 

  Cơ quan công an có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ đã nhận được và 

thực hiện xóa đăng ký thường trú theo quy định. 

  Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc chưa đúng quy định thì ngay 

sau khi nhận được hồ sơ, cơ quan công an thông báo cho UBND 

xã biết để hoàn thiện hồ sơ và gửi lại cho cơ quan Công an giải 

quyết. 

  UBND xã nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính tại cơ quan 

Công an đã thực hiện xóa đăng ký thường trú. 

  Cá nhân nhận kết quả trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết 

quả của UBND xã. 

  

  

Thành 

phần hồ 

sơ 

1. Giấy Báo tử hoặc giấy tờ thay thế cho Giấy báo tử; 

2. Phiếu báo thay đổi hộ khẩu, nhân khẩu (theo mẫu quy định) 

3. Sổ hộ khẩu có đăng ký thường trú của người chết. 

Thời hạn 

giải quyết 
05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ và lệ phí. 

Lệ phí 8.000 đồng/ trường hợp 

Kết quả 

thực hiện  

Cơ quan 

thực hiện 
UBND xã 



Đối tượng 

thực hiện  

Yêu cầu 

hoặc điều 

kiện 

Không 

Căn cứ 

pháp lý 

 

  

        1. Luật Cư trú năm 2006 (được sửa đổi, bổ sung tại Luật 

sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Cư trú năm 2013); 

2. Nghị định số 123/2015/NĐ – CP ngày 15 tháng 11 năm 

2015 quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành luật 

hộ tịch 

3. Nghị định số 31/2014/NĐ-CP ngày 18 tháng 4 năm 2014 

của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi 

hành Luật cư trú; 

4. Thông tư số 01/2008/TT-BTP ngày 02 tháng 6 năm 2008 

của Bộ Tư pháp hướng dẫn thực hiện một số quy định của 

Nghị định số 158/2005/NĐ-CP ngày 27 tháng 12 năm 2005 

của Chính phủ về đăng ký và quản lý hộ tịch; 

5. Thông tư số 52/2010/TT-BCA ngày 30 tháng 11 năm 2010 

của Bộ Công an quy định chi tiết thi hành một số điều của 

Luật Cư trú, Nghị định số 107/2007/NĐ-CP ngày 25 tháng 6 

năm 2007 và Nghị định số 56/2010/NĐ-CP ngày 24 tháng 5 

năm 2010 về cư trú; 

6. Thông tư số 80/2011/TT-BCA ngày 15 tháng 12 năm 2011 

của Bộ Công an quy định về quy trình đăng ký cư trú; 

7. Thông tư số 36/2014/TT-BCA ngày 09/9/2014 của Bộ Công 

an Quy định về biểu mẫu sử dụng trong đăng ký, quản lý cư 

trú 

8. Thông tư số 05/2012/TT-BTP ngày 23/05/2012 của Bộ Tư 



pháp Sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 

08.a/2010/TT-BTP ngày 25 tháng 3 năm 2010 của Bộ Tư pháp 

về việc ban hành và hướng dẫn việc  ghi chép, lưu trữ, sử dụng 

sổ, biểu mẫu hộ tịch. 

9. Quyết định số 25/2016/QĐ-UBND ngày 20/05/2016 của Ủy 

ban nhân dân tỉnh Gia Lai về việc quy định lệ phí hộ tịch, đăng 

ký cư trú, chứng minh nhân dân áp dụng trên địa bàn tỉnh Gia 

Lai. 

10. Quyết định số 07/2014/QĐ-UBND ngày 16/6/2014 của Ủy 

ban nhân dân tỉnh Gia Lai về việc ban hành Quy chế thực hiện 

cơ chế Một cửa liên thông nhóm thủ tục hành chính thuộc lĩnh 

vực hộ tịch, bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 6 tuổi và đăng ký, 

quản lý cư trú trên địa bàn tỉnh Gia Lai; 

11. Quyết định số 29/2015/QĐ-UBND ngày 30/9/2015 của Ủy 

ban nhân dân tỉnh Gia Lai về việc sửa đổi, bổ sung Quy chế 

thực hiện cơ chế Một cửa liên thông nhóm thủ tục hành chính 

thuộc lĩnh vực hộ tịch, bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 6 tuổi và 

đăng ký, quản lý cư trú trên địa bàn tỉnh Gia Lai ban h 

 

 

* Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- 20150626125153HK02_Phieu-bao-thay-doi-ho-khau-nhan-khau.doc 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://chupuh.gialai.gov.vn/getattachment/Xa-Ia-Dreng/Chuyen-muc/Btthcxa/%C4%90ang-ky,-quan-ly-cu-tru/%C4%90-ky-khai-tu-va-xoa-%C4%91-ky-t-tru-%C4%91oi-voi-nguoi-chet/20150626125153HK02_Phieu-bao-thay-doi-ho-khau-nhan-khau.doc.aspx


         G                 G             

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Mẫu HK02 ban hành 

 theo TT số 36/2014/TT-BCA 

ngày 09/9/2014 

PHIẾU BÁO    Y ĐỔI H  KHẨU, NHÂN KHẨU 

         …………………...………………..…………………………………........………………………..………………………..……….. 

                                     

1. Họ và tên (1):………………………………...……..………………………………..……..…….…..……………………..……….. 2. Giới tính: 
……..…… 

 .       ố …………………………….…………..……..……..……..…… 4. Hộ chiếu số: 
…………………..…….……………………………....…….. 

5.  ơ  t ường trú: 
………………...…….…………………..……………………………………………….…………………………………………..………………. 

 .           ỗ ở hiện nay: 
…………..………………….……………………………..……...…………………..………….………….………………………… 

………………………………………………..………..………………………..…………….………  ố   ệ  t          

 ệ ………….……………………………… 

                                                      

1. Họ và tên (1):…………………...……………………..….…..……………………………………………………………….. ………2. Giới tính: 
……..…… 

 .   ày, t á  ,  ăm      ……….…/……..……/………..……… .     tộ   ………………. .5. Quốc 

t ch.…….………………….……. 

6.       ố …………………..……………………….……………………..…… 7. Hộ chiếu số: 
………………………..…….……………..………….… 

8.  ơ        
…………………….…………..………………….…………………………………….……………………………………………….………..…….………… 

9.       á   
…………………….…………..……………….…………………………………….………………………………………………………..…….………… 

10. Nghề nghiệp,  ơ   àm 

việc:…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

11.  ơ  t ường trú: 
……………...………..…………………………….……………………………………………………………………………..…….…………. 

12.           ỗ ở hiện nay: 
……..…….….……………..………..………..…………………….…………………………………………………….………… 

………………………………….…………….….………….……………………….…...……..……  ố   ệ  t          

 ệ ………….……..………………………… 

13. Họ và tên chủ hộ:…………..………….………..……………………………….…….…………..14. Quan hệ với chủ 

hộ:………........….. 

15. Nộ  d    t  y  ổ   ộ     ,           

(2):………..……………….……..….……………………………...…………..……………………….  



…………………………………………………………………………….………………………………………………………..……………..…………………………

………….  

16. Nhữ     ườ   ù   t  y  ổi: 

 

TT           

Ngày, 

tháng, 

 ăm   s    

     

     
Nơ  sinh 

Ngh  

nghiệp 

Dân 

    

     

     

  N  s  

(hoặc  H   chi    s   

Quan hệ 

v          

             

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

…….………...,ngày………...tháng………...năm………... 

Ý KIẾN CỦA CHỦ HỘ (3)  

(Ghi rõ nộ    n       ,         ọ tên)  

 

…….………...,ngày………...tháng………...năm………... 

 GƯỜ    Ế     Ế       

(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 
 

XÁC NHẬN C A CÔNG AN 
(4)

:………………………….………………………………………………….. 

.…………………………………………………………….………………………….………………….…………..………………………………………………………

………… 

.…………………………………………………………….………………………….………………….…………..………………………………………………………

………… 

.…………………………………………………………….………………………….………………….…………..………………………………………………………

………… 



.…………………………………………………………….………………………….………………….…………..………………………………………………………

………… 

.…………………………………………………………….………………………….………………….…………..………………………………………………………

………… 

.…………………………………………………………….………………………….………………….…………..………………………………………………………

………… 

.…………………………………………………………….………………………….………………….…………..………………………………………………………

………… 

 

 

……….……...ngày ………tháng………..năm…….…… 

  ƯỞ G    G    ……………………………………….. 

(Ký, ghi rõ họ   n      n       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

(1) Viết chữ  n  oa  ủ d u 

(2) Ghi tóm tắt nộ    n    ay  ổi  ộ     , n  n     . Ví dụ:  ăn       ường trú, tạm        ay  ổ  n   

 ăn       ườn     ,  ạm    ;       ổ  ộ    u;         n  n ữn    ay  ổ    on   ổ  ộ      … 

               ến  ủa   ủ  ộ      n      o  ăn       ườn     ,  ăn      ạm      o     n      o      

sổ hộ    u;   ủ  ộ               ọ   n, n  y,    n , năm.  

     p  ụn            ường hợp: Xác nhận việ   ôn    n   ư     y  ã  ăn       ườn           ườn  

 ợp c p  ạ   ổ  ộ       o    m  . 

 


