
Thông báo thay đổi tổ hợp tác 

Thẩm quyền giải 

quyết 
UBND cấp xã  

Lĩnh vực Thành lập và hoạt động của tổ hợp tác  

Cách thức thực 

hiện 
trực tiếp tại UBND cấp xã  

Trình tự thực hiện 

- Bước 1: Nộp hồ sơ:  Tổ hợp tác gửi hồ sơ đến Bộ phận Tiếp nhận và 

Trả kết quả cấp xã. 

- Bước 2: Ngay khi nhận hồ sơ, cơ quan tiếp nhận hồ sơ có trách nhiệm 

xem xét, kiểm tra hồ sơ; trường hợp hồ sơ không hợp lệ, cơ quan tiếp 

nhận hồ sơ thông báo bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân đề nghị phê 

duyệt phương án để hoàn chỉnh hồ sơ theo quy định. 

- Bước 3: Sau khi kiểm tra hồ sơ hợp lệ, cơ quan tiếp nhận hồ sơ có trách 

nhiệm thẩm định hồ sơ, trường hợp đủ điều kiện, trình cấp có thẩm quyền 

xem xét phê duyệt; trường hợp không đủ điều kiện phê duyệt, cơ quan 

tiếp nhận trả lại hồ sơ cho tổ chức, cá nhân đề nghị phê duyệt và thông 

báo lý do bằng văn bản.         

Thành phần hồ sơ 

- Thông báo thay đổi tổ hợp tác (theo mẫu I.01); 

- Hợp đồng hợp tác (theo mẫu I.02) . 

* Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

Thời hạn giải 

quyết 
Ngay tại thời điểm nhận hồ sơ  

Lệ phí Không 

Kết quả thực hiện Thông báo thành lập tổ hợp tác 

Cơ quan thực hiện UBND cấp xã  

Đối tượng thực 

hiện 
Tổ chức, cá nhân 

Yêu cầu hoặc điều 

kiện  

Căn cứ pháp lý 

- Bộ Luật Dân sự số 91/2015/QH13; 

- Nghị định số 77/2019/NĐ-CP ngày 10/10/2019 của Chính phủ về tổ 

hợp tác 

  

* Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu I.01, Mẫu I.02; 

 

 

 

 



 


