
Bổ sung tình hình thân nhân trong hồ sơ liệt sĩ 

Trình tự thực 

hiện:  

    1. Đối với đề nghị bổ sung tình hình thân nhân là cha đẻ, mẹ đẻ, vợ 

hoặc chồng liệt sỹ: 

     - Bước 1: Người đề nghị bổ sung tình hình thân nhân lập bản khai 

(Mẫu 5, Thông tư số 16/2014/TT-BLĐTBXH ngày 30/7/2014 ) gửi Ủy 

ban nhân dân cấp xã kèm theo một trong các giấy tờ làm căn cứ pháp lý 

chứng minh mối quan hệ với liệt sỹ: Sổ hộ khẩu, giấy chứng nhận đăng 

ký kết hôn, biên bản của gia đình hoặc họ tộc. 

     - Bước 2: Ủy ban nhân dân cấp xã trong thời gian 05 ngày kể từ ngày 

nhận đủ giấy tờ hợp lệ, có trách nhiệm kiểm tra, xác nhận bản khai và lập 

danh sách kèm các giấy tờ theo quy định tại Bước 1 gửi Phòng Lao động 

- Thương binh và Xã hội; 

    - Bước 3: Phòng Lao động - Thương binh và Xã hội trong thời gian 10 

ngày kể từ ngày nhận đủ giấy tờ, có trách nhiệm kiểm tra, lập danh sách 

kèm giấy tờ quy định tại Bước 2 gửi Sở Lao động - Thương binh và Xã 

hội; 

     -  Bước 4: Sở Lao động - Thương binh và Xã hội có trách nhiệm kiểm 

tra và bổ sung thông tin trong hồ sơ liệt sĩ. 

       2. Đối với đề nghị bổ sung tình hình thân nhân là con của liệt sỹ: 

     - Bước 1: Người đề nghị bổ sung tình hình thân nhân lập bản khai 

(Mẫu 5, Thông tư số 16/2014/TT-BLĐTBXH ngày 30/7/2014 ) gửi Ủy 

ban nhân dân cấp xã kèm theo một trong các giấy tờ làm căn cứ pháp lý 

chứng minh mối quan hệ với liệt sỹ: Giấy khai sinh, quyết định công 

nhận việc nuôi con nuôi. 

     - Bước 2: Ủy ban nhân dân cấp xã trong thời gian 05 ngày kể từ ngày 

nhận đủ giấy tờ hợp lệ, có trách nhiệm kiểm tra, xác nhận bản khai và lập 

danh sách kèm các giấy tờ theo quy định tại Bước 1 gửi Phòng Lao động 

- Thương binh và Xã hội; 

    - Bước 3: Phòng Lao động - Thương binh và Xã hội trong thời gian 10 

ngày kể từ ngày nhận đủ giấy tờ, có trách nhiệm kiểm tra, lập danh sách 

kèm giấy tờ quy định tại Bước 2 gửi Sở Lao động - Thương binh và Xã 

hội; 

     -  Bước 4: Sở Lao động - Thương binh và Xã hội có trách nhiệm kiểm 

tra và bổ sung thông tin trong hồ sơ liệt sĩ. 

Cách thức 

thực hiện: 

Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua bưu điện công ích 

Thành phần, 

số lượng hồ 

sơ: 

a) Thành phần hồ sơ gồm: 

    - Đối với đề nghị bổ sung tình hình thân nhân là cha đẻ, mẹ đẻ, vợ 

hoặc chồng liệt sỹ: 

      + Bản khai (Mẫu 5). 

      + Một trong các giấy tờ làm căn cứ pháp lý chứng minh mối quan hệ 

với liệt sỹ: Sổ hộ khẩu, giấy chứng nhận đăng ký kết hôn, biên bản của 

gia đình hoặc họ tộc. 
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      + Danh sách của UBND cấp xã 

      + Danh sách của Phòng Lao động - TBXH 

      + Văn bản bổ sung thông tin của Sở Lao động - TBXH. 

     - Đối với đề nghị bổ sung tình hình thân nhân là con của liệt sỹ: 

      + Bản khai (Mẫu 5). 

      + Một trong các giấy tờ làm căn cứ pháp lý chứng minh mối quan hệ 

với liệt sỹ: Giấy khai sinh, quyết định công nhận việc nuôi con nuôi. 

      + Danh sách của UBND cấp xã 

      + Danh sách của Phòng Lao động - TBXH 

      + Văn bản bổ sung thông tin của Sở Lao động - TBXH. 

       b) Số lượng hồ sơ:  01 (bộ) lưu tại Sở LĐTBXH 

Thời hạn giải 

quyết: 

Không quy định thời gian giải quyết (thời gian thực tế: 15 ngày làm việc 

khi nhận đủ hồ sơ theo quy định) 

Đối tượng 

thực hiện thủ 

tục hành 

chính: 

Cá nhân 

Cơ quan thực 

hiện thủ tục 

hành chính: 

UBND cấp xã, Phòng Lao động - Thương binh và Xã hội, Sở Lao động - 

Thương binh và Xã hội, Bộ. 

Kết quả thực 

hiện thủ tục 

hành chính: 

Hồ sơ liệt sĩ được bổ sung thông tin 

Lệ phí: Không 

Tên mẫu đơn, 

mẫu tờ khai: 

Bản khai bổ sung tình hình thân nhân (mẫu 05) 

Yêu cầu, điều 

kiện thực hiện 

thủ tục hành 

chính: 

Không 

Căn cứ pháp 

lý của thủ tục 

hành chính: 

- Pháp lệnh số 04/2012/PL-UBTVQH ngày 16/7/2012 của Ủy ban 

Thường vụ Quốc hội; 

- Nghị định số 31/2013/NĐ-CP ngày 09/4/2013 của Chính phủ 

- Thông tư số 16/2014/TT-BLĐTBXH ngày 30/7/2014 của Bộ Lao 

động - TB và XH 
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