Bo sung tinh hinh than nhén trong ho so liét si

Trinh tw thuc
hién:

1. P6i v6i dé nghi bo sung tinh hinh thin nhan 1a cha dé, me dé, vo
hoic chong liét sy:

- Buoc 1: Nguoi dé nghi bo sung tinh hinh than nhan lap ban khai
(Mau 5, Thong tu s6 16/2014/TT-BLBDTBXH ngay 30/7/2014 ) gui Uy
ban nhan dan cap xd kém theo mot trong cac gidy to lam can cu phap ly
ching minh moi quan h¢ voi liét sy: S6 ho khau, gidy ching nhan ding
ky két hon, bién ban cua gia dinh hodc ho toc.

- Budc 2: Uy ban nhan déan cép xa trong thot gian 05 ngay ké tir ngay
nhan du gidy to hop 1€, c6 trach nhiém kiém tra, xac nhan ban khai va 1ap
danh sach keém céc gidy to theo quy dinh tai Budc 1 gui Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi;

- Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 10
ngay k& tir ngay nhén du gidy to, c6 trach nhiém kiém tra, lap danh sach
kem gidy to quy dinh tai Budc 2 giri S6 Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi;

- Budc 4: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co trach nhiém kiém
tra va bo sung thong tin trong ho so liét si.

2. P6i véi dé nghi bo sung tinh hinh than nhan 1 con cia liét s§y:

- Buoc 1: Nguoi dé nghi bd sung tinh hinh than nhan lap ban khai
(Mau 5, Thong tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014 ) gui Uy
ban nhan dan cap xd@ kém theo mot trong cac gidy to lam can ctr phap ly
ching minh méi quan hé véi liét sy: Gidy khai sinh, quyét dinh cong
nhan viéc nudi con nuoi.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cap x4 trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay
nhén du gidy to hop 1€, c6 trach nhiém kiém tra, xac nhan ban khai va lap
danh sach kém cac giay to theo quy dinh tai Budc 1 gui Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi;

- Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 10
ngay ke tir ngdy nhan du gidy to, c¢6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach
kém gidy to quy dinh tai Budc 2 giri S& Lao dong - Thuong binh va X3
hoi;

- Budc 4: S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ¢ trach nhiém kiém
tra va bo sung thong tin trong ho so liét si.

Cach thire
thuc hién:

Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién cong ich

Thanh phan,
s0O lugng ho
SO’:

a) Thanh phan hd so gom:
- P6i véi dé nghi bo sung tinh hinh thin nhan 1a cha dé, me dé, vo
hoic chong liét sy:
+ Ban khai (Mau 5).
+ MOt trong cac gidy t& lam cin cir phap 1y chirng minh mdi quan hé
voi liét sy: SO ho khau, gidy chung nhan dang ky két hon, bién ban cua
gia dinh hodc ho toc.
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+ Danh sach cia UBND cap xa

+ Danh sach cua Phong Lao dong - TBXH

+ Vin ban bd sung thong tin cua S& Lao dong - TBXH.

- P6i véi dé nghi bo sung tinh hinh than nhan 1 con ciia liét s§y:

+ Ban khai (Mau 5).

+ Mot trong cac gidy to lam can ctr phap ly chimg minh moi quan hé
voi liét sy: Giay khai sinh, quyét dinh cong nhan viéc nuo6i con nudi.

+ Danh sach cia UBND cép xa

+ Danh sach cua Phong Lao dong - TBXH

+ Vin ban bo sung thong tin cia S¢ Lao dong - TBXH.

b) S6 lugng ho so: 01 (bd) luu tai So LDPTBXH

Thoi han giai
quyeét:

Khong quy dinh thoi gian giai quyét (thoi gian thyc té: 15 ngay lam vigc
khi nhén du ho so theo quy dinh)

Poi twong
thuc hién thu
tuc hanh
chinh:

Céa nhan

Co quan thuc
hién thad tuc
hanh chinh:

UBND cép x4, Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, S Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Bo.

Két qua thue
hién thua tuc
hanh chinh:

Hb so liét si dugc bd sung thong tin

L¢ phi:

Khéng

Tén miu don,
mau to khai:

Ban khai bo sung tinh hinh than nhan (mau 05)

Yéu cau, diéu
kién thuc hién
tha tuc hanh
chinh:

Khong

Can cw phap
ly cida tha tuc
hanh chinh:

- Phép 1énh s6 04/2012/PL-UBTVQH ngay 16/7/2012 cta Uy ban
Thuong vu Qudc hdi;
- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cta Chinh phu

- Thong tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014 ciia B6 Lao
dong - TB va XH
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