
Thủ tục cấp giấy chứng nhận đăng ký phương tiện trường hợp phương tiện 

chuyển quyền sở hữu nhưng không thay đổi cơ quan đăng ký phương tiện 

Thẩm 

quyền 

giải 

quyết 

UBND cấp xã  

Lĩnh 

vực 
Giao thông vận tải  

Cách 

thức 

thực 

hiện 

N p v n  ản   ng       sung trực tiếp t i  y  an nh n   n cấp xã; qua 

 ường  ưu chính   

Trình tự 

thực 

hiện 

Bước 1: T  chức, cá nh n chuẩn  ị  ầy  ủ hồ sơ theo quy  ịnh của pháp 

luật, n p hồ sơ t i B  phận tiếp nhận hồ sơ và trả  ết quả của Uỷ  an nhân 

  n cấp xã hoặc gửi hồ sơ qua  ường  ưu  iện. 

Bước 2: Công chức t i    phận tiếp nhận hồ sơ và trả  ết quả  iểm tra hồ 

sơ: 

- Trường hợp hồ sơ n p trực tiếp, nếu hồ sơ  ã  ầy  ủ, hợp lệ thì cấp giấy 

 iên nhận hồ sơ và hẹn trả  ết quả theo thời h n quy  ịnh; trường hợp hồ sơ 

thiếu hoặc  hông hợp lệ theo quy  ịnh thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng 

 ẫn người n p hồ sơ hoàn thiện  ằng phiếu hướng  ẫn hoặc gọi  iện cho t  

chức (nếu gửi qua  ường  ưu  iện)    sung hồ sơ  ầy  ủ, hợp lệ. 

  - Trong thời h n 03 ( a) ngày làm việc,  ể từ ngày nhận  ủ hồ sơ theo quy 

 ịnh, cơ quan   ng    cấp giấy chứng nhận   ng    phương tiện cho chủ 

phương tiện. Trường hợp  hông cấp phải có v n  ản trả lời nêu rõ l   o. 

  - T  chức hoặc cá nh n  hi nhận giấy chứng nhận   ng    phương tiện 

thuỷ n i  ịa phải mang theo giấy hẹn, chứng minh thư nh n   n, giấy giới 

thiệu hoặc giấy ủy quyền. 

Bước 3: T  chức, cá nh n nhận  ết quả t i B  phận tiếp nhận và trả  ết 

quả.  

 *  Thời gian nhận hồ sơ và trả  ết quả: sáng  từ 7h-11h, chiều từ 13h-17h từ 

thứ 2  ến thứ 6                                                       

Thành 

phần hồ 

sơ 

- Giấy tờ phải nộp để lưu giữ tại cơ quan đăng ký phương tiện: 

+  Đơn  ề nghị   ng    phương tiện thuỷ n i  ịa theo quy  ịnh t i mẫu số 7; 

+ 2 ảnh  h  10 x 15 cm chụp toàn    m n phải của phương tiện ở tr ng thái 

n i. 

+ Giấy chứng nhận   ng    phương tiện thủy n i  ịa  ã  ược cấp. 

+ Biên lai n p lệ phí trước    ( ản chính),  ối với phương tiện thu c  iện 

phải n p lệ phí trước   ; 

- Xuất trình bản chính các loại giấy tờ sau đây để cơ quan đăng ký 

phương tiện kiễm tra: 
+ Hợp  ồng mua  án phương tiện hoặc quyết  ịnh  iều chuyển phương tiện 

của cơ quan có thẩm quyền hoặc giấy tờ  hác chứng minh phương tiện  ược 

cho, tặng, thừa  ế theo quy  ịnh của pháp luật. Trường hợp chủ phương tiện 

là t  chức, cá nh n nước ngoài  ứng tên   ng    l i phương tiện thì phải 

xuất trình giấy tờ chứng minh  ược phép ho t   ng và có trụ sở t i Việt 

Nam hoặc giấy tờ chứng minh  ược phép cư trú t i Việt Nam; 



+ Giấy chứng nhận an toàn  ỹ thuật và  ảo vệ môi trường của phương tiện 

còn hiệu lực  ối với phương tiện thu c  iện   ng  iểm. 

Thời 

h n giải 

quyết 

Không quá 03 ngày làm việc từ  hi nhận  ủ hồ sơ hợp lệ.  

Lệ phí 
 

Kết quả 

thực 

hiện 

Giấy chứng nhận   ng    phương tiện thủy n i  ịa. 

Cơ quan 

thực 

hiện 

UBND cấp xã. 

(Đối với phương tiện  hông có   ng cơ trọng tải toàn phần từ 01 tấn  ến 15 

tấn hoặc có sức chở từ 05 người  ến 12 người, phương tiện có   ng cơ công 

suất máy chính  ưới 05 sức ngựa hoặc có sức chở  ưới 05 người của t  

chức, cá nh n có trụ sở hoặc nơi   ng    h   hẩu thường trú t i  ịa  àn 

quản l ). 

Đối 

tượng 

thực 

hiện 

t  chức, cá nh n  

Yêu cầu 

hoặc 

 iều 

 iện 

Chủ phương tiện n p hồ sơ   ng    phương tiện t i cơ quan   ng    

phương tiện nơi chủ phương tiện  ặt trụ sở hoặc   ng    h   hẩu thường 

trú. Trường hợp chủ phương tiện là cá nh n chưa có h   hẩu thường trú 

nhưng có   ng    t m trú t i  ịa phương  ược   ng    phương tiện như 

trường hợp có h   hẩu   ng    thường trú. 

C n cứ 

pháp lý 

+ Luật Giao thông  ường thủy n i  ịa ngày 15 6 2004. + Thông tư số 

75/2014/TT-BGTVT ngày 19 12 2014 của B  Giao thông vận tải quy  ịnh 

về   ng    phương tiện thủy n i  ịa. + Thông tư 47 2005 TT-BTC ngày 

08 6 2005 của B  tài chính hướng  ẫn chế    thu, n p và quản l  sử  ụng 

phí, lệ phí quản l  nhà nước về  ảm  ảo trật tự, an toàn giao thông  ường 

thủy n i  ịa.   

* Mẫu  ơn, mẫu tờ  hai: 


