
Thủ tục 101: Xét hưởng chính sách hỗ trợ cho đối tượng sinh con đúng 

chính sách dân số 

 

Thẩm 

quyền 

giải 

quyết 

UBND cấp xã  

Lĩnh 

vực 
dân số - KHHGĐ 

Cách 

thức 

thực 

hiện 

Nộp trực tiếp tại trụ sở cơ quan hoặc qua đường bưu điện 

Trình tự 

thực 

hiện 

Bước 1 : Đối tượng hưởng chính sách hoặc người thân trực tiếp của đối tượng hưởng 

chính sách hỗ trợ (sau đây gọi là người đứng tên Tờ khai) lập 01 bộ hồ sơ theo quy 

định gửi trực tiếp hoặc qua đường bưu điện tới Ủy ban nhân dân cấp xã. 

Bước 2: Khi tiếp nhận hồ sơ, người tiếp nhận có trách nhiệm kiểm tra ngay toàn bộ hồ 

sơ; nếu hồ sơ chưa đầy đủ thì hướng dẫn người đứng tên Tờ khai bổ sung, hoàn thiện 

theo quy định. Trường hợp không bổ sung, hoàn thiện được hồ sơ ngay tại thời điểm 

đó thì người tiếp nhận phải lập thành văn bản hướng dẫn, trong đó nêu rõ loại giấy tờ, 

nội dung cần bổ sung, hoàn thiện gửi người đứng tên Tờ khai. Khi nhận được yêu cầu 

bổ sung, hoàn thiện hồ sơ, người đứng tên Tờ khai phải bổ sung, hoàn thiện hồ sơ và 

gửi ngay về cơ quan tiếp nhận hồ sơ. 

Người tiếp nhận có trách nhiệm tiếp nhận đúng, đủ hồ sơ. Trường hợp giấy tờ là bản 

chụp có kèm theo bản chính để đối chiếu thì người tiếp nhận có trách nhiệm kiểm tra, 

đối chiếu bản chụp với bản chính và     xác nhận,  hông được yêu cầu người đứng tên 

Tờ khai nộp bản sao có chứng thực. Trường hợp giấy tờ là bản sao có chứng thực thì 

 hông được yêu cầu xuất trình bản chính để đối chiếu. 

Bước 3: Trong thời hạn 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ được ghi 

trên Phiếu tiếp nhận hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp xã xác minh các tiêu chí áp dụng cho 

đối tượng được hưởng chính sách hỗ trợ; ban hành quyết định hỗ trợ kinh phí; thông 

báo và thực hiện cấp kinh phí hỗ trợ cho đối tượng hưởng chính sách. 

Trường hợp hồ sơ  hông bảo đảm điều kiện hỗ trợ, trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ được ghi trên Phiếu tiếp nhận hồ sơ, Ủy ban nhân dân 

cấp xã có văn bản thông báo cho người đứng tên Tờ khai. 

  
 

Thành 

phần hồ 

sơ 

a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 

1. Tờ khai của đối tượng hoặc thân nhân trực tiếp của đối tượng hưởng chính sách hỗ trợ. 

2. Bản sao có chứng thực hoặc bản chụp có kèm theo bản chính để đối chiếu các giấy tờ 

chứng minh thuộc đối tượng hỗ trợ theo quy định tại Điều 1 của Nghị định số 39/2015/NĐ-

CP: 

- Giấy đăng     ết hôn đối với đối tượng hưởng chính sách là người dân tộc Kinh có chồng 



là người dân tộc thiểu số; 

- Kết luận của Hội đồng Giám định y khoa cấp tỉnh hoặc cấp Trung ương đối với trường hợp 

sinh con thứ ba nếu đã có hai con đẻ nhưng một hoặc cả hai con bị dị tật hoặc mắc bệnh hiểm 

nghèo không mang tính di truyền; 

  
 

Thời 

hạn giải 

quyết 

10 ngày kể từ khi nhận được hồ sơ hợp lệ 

Lệ phí  

Kết quả 

thực 

hiện 

Quyết định hỗ trợ kinh phí 

Cơ quan 

thực 

hiện 

UBND cấp xã  

Đối 

tượng 

thực 

hiện 

cá nhân  

Yêu cầu 

hoặc 

điều 

kiện 

 

Căn cứ 

pháp lý 

 Thông tư 45/2018/TT-BYT ngày 28/12/2018 

Thông tư liên tịch 07/2016/TTLT-BYT-BTC-BLĐTBXH 

* Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

http://vbpl.vn/TW/Pages/vbpq-thuoctinh.aspx?ItemID=117693

