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Thẩm quyền giải 

quyết 

UBND huyện 

Lĩnh vực Lĩnh vực Đăng ký kinh doanh, hợp tác xã 

Cách thức thực 

hiện 

- Nộp hồ sơ tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả huyện 

- Qua Bưu điện  

 

Trình tự thực hiện 
Bước 1: Nộp hồ sơ - Khi th ng   o về việc g p v n,  ua c  ph n, th nh  ập 

doanh nghiệp c a hợp t c     

Bước 2: Tiếp nhận hồ sơ 

- Hồ sơ th ng   o về việc g p v n,  ua c  ph n, th nh  ập doanh nghiệp c a 

hợp t c    được tiếp nhận để nhập th ng tin v o Hệ th ng th ng tin qu c gia 

về đăng ký hợp t c    khi: 

+ C  đ  giấy tờ theo quy định; 

+ Th ng tin c a hợp t c    đ  được kê khai đ y đ  v o c c giấy tờ trong hồ sơ 

đăng ký hợp t c    theo quy định; 

+ C  địa chỉ  iên  ạc c a người nộp hồ sơ đăng ký th nh  ập hợp t c   ; 

+ Đ  nộp  ệ phí đăng ký kinh doanh theo quy định  

- Sau khi tiếp nhận hồ sơ đăng ký hợp t c   , Phòng T i chính - Kế hoạch trao 

Giấy  iên nhận về việc nhận hồ sơ cho người nộp hồ sơ  

Bước 3: Xử  ý hồ sơ 

- Trường hợp hồ sơ kh ng đ  điều kiện cấp đăng ký theo quy định tại Điều 24 

Luật Hợp t c   , Phòng T i chính - Kế hoạch phải th ng   o rõ nội dung c n 

sửa đ i,    sung  ằng văn  ản cho người th nh  ập hợp t c    trong thời hạn 

03 ng y     việc kể từ ng y tiếp nhận hồ sơ  Phòng T i chính - Kế hoạch ghi 

to n  ộ yêu c u sửa đ i,    sung hồ sơ đăng ký hợp t c    đ i với  ỗi  ột  ộ 

hồ sơ do hợp t c    nộp trong 01 Th ng   o yêu c u sửa đ i,    sung hồ sơ 

đăng ký hợp t c    

- Trường hợp hồ sơ đ  c c điều kiện theo quy định tại Điều 24 Luật Hợp t c 

  , hợp t c    được cấp Giấy chứng nhận đăng ký hợp t c    trong thời hạn 03 

ng y     việc kể từ ng y nhận được hồ sơ hợp  ệ  

 

 

Thành ph n hồ sơ - Bản sao hợp  ệ giấy tờ chứng thực c  nhân c a người c  thẩ  quyền đăng 

ký  Trường hợp được  y quyền, phải c  thê : (1)  ản sao hợp  ệ giấy tờ 

chứng thực c  nhân c a người được  y quyền; (2)  ản sao hợp  ệ hợp đồng 

cung cấp dịch vụ với t  chức     dịch vụ nộp hồ sơ, nhận kết quả v  giấy giới 

thiệu c a t  chức đ  cho c  nhân thực hiện nộp hồ sơ, nhận kết quả hoặc văn 

 ản  y quyền cho c  nhân thực hiện nộp hồ sơ, nhận kết quả theo quy định c a 

ph p  uật  Văn  ản n y kh ng  ắt  uộc phải c ng chứng, chứng thực  

- Th ng   o về việc g p v n,  ua c  ph n, th nh  ập doanh nghiệp c a hợp 

t c     

- Điều  ệ; 

- Nghị quyết Hội nghị; 

- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hợp t c   ,  ản sao. 

- Trường hợp đăng ký hợp t c       t  chức tín dụng kè  theo hồ sơ phải c  



 ản sao hợp  ệ giấy phép hoặc văn  ản chấp thuận c a Ngân h ng Nh  nước 

Việt Na   

 S   ượng hồ sơ: 01  ộ hồ sơ  

 

Thời hạn giải quyết Trong thời hạn 03 ( a) ng y     việc  

Lệ phí 100 000 đồng/  n  

Kết quả thực hiện Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động Hợp tác xã 

Cơ quan thực hiện Phòng Tài chính Kế hoạch 

 

Đ i tượng thực 

hiện 

C ng dân Việt Na , Người Việt Na  định cư ở nước ngo i, Người nước 

ngo i, T  chức (kh ng  ao gồ  doanh nghiệp, HTX), T  chức nước ngo i 

 

Yêu c u hoặc điều 

kiện 
- Ngành, nghề kinh doanh không thuộc danh mục ngành, nghề cấm kinh 

doanh. 

- Tên Hợp tác xã kinh doanh dự định đăng ký kinh doanh phù hợp quy định. 

- Có v n điều lệ. 

Căn cứ pháp lý - Luật Hợp t c    nă  2012  

- Nghị định s  193/2013/NĐ-CP ngày 21/11/2013 c a Chính ph  quy định 

chi tiết thi hành một s  điều c a Luật Hợp tác xã. 

- Th ng tư s  03/2014/TT-BKHĐT ng y 26/5/2014 c a Bộ Kế hoạch v  Đ u 

tư hướng dẫn về đăng ký hợp tác xã và báo cáo tình hình hoạt đọng c a hợp 

tác xã.  

- Th ng tư s  07/2019/TT-BKHĐT ng y 08/4/2019 c a Bộ Kế hoạch v  Đ u 

tư sửa đ i, b  sung một s  điều c a Th ng tư 03/2014/TT-BKHĐT ng y 

26/5/2014 c a Bộ Kế hoạch v  Đ u tư hướng dẫn về đăng ký hợp tác xã và 

báo cáo tình hình hoạt đọng c a hợp tác xã.  

 

Mẫu đơn, tờ khai Mẫu Thông tư số 07/2019/TT-BKHĐT ngày 08/4/2019. 

 

 

 

 

 

 


