
4. Thủ tục chuyển mục đích sử dụng đất phải được phép của cơ quan nhà 
nước có thẩm quyền đối với hộ gia đình, cá nhân 

Thẩm 

quyền giải 

quyết 

Ủy ban nhân dân huyện, thị xã, thành phố tỉnh 

Lĩnh vực Lĩnh vực môi trường, đất đai 

Cách thức 

thực hiện 
Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện  

Trình tự 

thực hiện 

Bước 1: Người sử dụng đất chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định và nộp hồ sơ tại Bộ 

phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của UBND cấp huyện 

Bước 2: Công chức tiếp nhận hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả ki m tra t nh 

h p  ệ và đầy đủ của hồ sơ  

+ Trường h p hồ sơ không thuộc phạm vi giải quyết thì hướng dẫn đ  cá nhân, tổ chức 

đến cơ quan có thẩm quyền giải quyết; 

+ Trường h p hồ sơ chưa h p  ệ thì hướng dẫn cụ th  theo mẫu số 01 tại Phụ  ục ban 

hành kèm theo Quyết định 09/2015/QĐ-TTg của Thủ tướng Ch nh phủ; 

+ Công chức tiếp nhận hồ sơ nhập vào Sổ theo dõi hồ sơ theo mẫu số 02 tại Phụ  ục ban 

hành kèm theo Quyết định 09/2015/QĐ-TTg của Thủ tướng Ch nh phủ và phần mềm 

điện tử (nếu có);  ập Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả theo mẫu số 03 tại Phụ  ục 

ban hành kèm theo Quyết định 09/2015/QĐ-TTg của Thủ tướng Ch nh phủ; 

+ Sau khi tiếp nhận hồ sơ, công chức  ập Phiếu ki m soát quá trình giải quyết hồ sơ theo 

mẫu số 04 tại Phụ  ục ban hành kèm theo Quyết định 09/2015/QĐ-TTg của Thủ tướng 

Ch nh phủ và chuy n hồ sơ và Phiếu ki m soát quá trình giải quyết hồ sơ cho cơ quan, tổ 

chức  iên quan giải quyết  

+ Trường hợp cần thiết phải bổ sung hồ sơ thì trong thời gian tối đa 03 ngày, cơ quan 

tiếp nhận, xử lý hồ sơ phải thông báo và hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung, hoàn chỉnh 

hồ sơ theo quy định. 

Bước 3: Phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm: 

- Thẩm định hồ sơ, xem xét sự phù hợp với quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất hàng năm 

cấp huyện, nếu đủ điều kiện để chuyển mục đích sử dụng thì chuyển hồ sơ đến Chi nhánh 

Văn phòng Đăng ký đất đai. 

Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai có trách nhiệm: 

- Trích lục bản đồ địa chính, trích đo địa chính, sau đó chuyển hồ sơ, trích lục đến Phòng 

Tài nguyên và Môi trường đồng thời lập phiếu chuyển thông tin địa chính để xác định 

nghĩa vụ tài chính gửi cơ quan thuế. 

- Hướng dẫn người sử dụng đất thực hiện nghĩa vụ tài chính theo quy định của pháp luật. 

Phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm: 

- Trình Ủy ban nhân dân cấp huyện quyết định cho phép chuy n mục đ ch sử dụng đất  

Trường h p hộ gia đình, cá nhân xin chuy n mục đ ch sử dụng đất nông nghiệp đ  sử 

dụng vào mục đ ch thương mại, dịch vụ với diện t ch từ 0,5 héc ta trở  ên thì Ủy ban nhân 

dân cấp huyện trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh chấp thuận trước khi Ủy ban nhân dân cấp 

huyện quyết định cho phép chuy n mục đ ch sử dụng đất  

- Chỉ đạo cập nhật, chỉnh  ý cơ sở dữ  iệu đất đai, hồ sơ địa ch nh  

        - Trường hợp phải cấp giấy chứng nhận thì Văn phòng Đăng ký đất đai lập hồ sơ 



trình Sở Tài nguyên và Môi trường ký giấy chứng nhận theo đúng quy định. 

- Phòng Tài nguyên và Môi trường chuyển Giấy chứng nhận cho Chi nhánh Văn phòng 

Đăng ký đất đai để trao cho người sử dụng đất hoặc gửi Ủy ban nhân dân cấp xã để trao 

đối với trường hợp nộp hồ sơ tại cấp xã. 

* Trường hợp chuyển mục đích sử dụng đất phải thực hiện tách thửa thì người sử dụng 

đất thực hiện đồng thời thủ tục chuyển mục đích và thủ tục tách thửa theo đúng quy định. 

Bước 4: Người sử dụng đất xuất trình giấy biên nhận, nộp ph ,  ệ ph , nhận kết quả tại nơi 

đã nộp hồ sơ  

* Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả Buổi sáng từ 7h00 – 11h00 và buổi chiều từ 

13h00 – 17h00 từ thứ hai đến thứ 6 hàng tuần (trừ ngày nghỉ,   , tết theo quy định của 

pháp  uật)    

Thành 

phần hồ sơ 

1  Đơn xin phép chuy n mục đ ch sử dụng đất  

2  Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc Giấy chứng nhận quyền sở hữu nhà ở và 

quyền sử dụng đất ở hoặc Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài 

sản khác gắn  iền với đất  

* Số lượng hồ sơ: 01 bộ 

Thời hạn 

giải quyết 

+ Không quá 15 ngày  àm việc k  từ ngày nhận đư c hồ sơ h p  ệ (không k  thời gian 

thực hiện nghĩa vụ tài ch nh của người sử dụng đất)  

+ Trường hợp cấp GCN thì thời gian giải quyết tăng thêm 7 ngày làm việc. 

+ Trường hợp chuyển mục đích sử dụng đất phải thực hiện tách thửa thì thời gian thực 

hiện được cộng thêm 15 ngày làm việc. 

Đối với các xã thuộc khu vực II, III theo quyết định số 582/QĐ-TTG ngày 28/4/2017 của 

Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt danh sách thôn đặc biệt khó khăn, xã khu vực III, 

khu vực II, khu vực I thuộc vùng dân tộc thiểu số và miền núi giai đoạn 2016-2020 thì 

thời gian thực hiện được tăng thêm 10 ngày. 

Kết quả giải quyết thủ tục hành ch nh phải trả cho người sử dụng đất, chủ sở hữu tài sản 

gắn  iền với đất trong thời hạn không quá 03 ngày  àm việc k  từ ngày có kết quả giải 

quyết  

Lệ ph  
 

Kết quả 

thực hiện 

- Quyết định cho phép chuy n mục đ ch sử dụng đất  

  - Giấy chứng nhận hoặc thay đổi trên giấy chứng nhận  

Cơ quan 

thực hiện 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân cấp huyện  

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục: Phòng Tài nguyên và Môi trường  

- Cơ quan phối h p (nếu có): Cơ quan, tổ chức có  iên quan  

Đối tư ng 

thực hiện 
Hộ gia đình, cá nhân  

Yêu cầu 

hoặc điều 

kiện 
 

Căn cứ 

pháp lý  

* Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- MS-01.docx - phi-23.docx 

http://chupuh.gialai.gov.vn/getattachment/TTHC/caphuyen/Linh-vuc-mtdd/23-Thu-tuc-chuyen-muc-%C4%91ich-su-dung-%C4%91at-phai-%C4%91uoc-p/MS-01.docx.aspx
http://chupuh.gialai.gov.vn/getattachment/TTHC/caphuyen/Linh-vuc-mtdd/23-Thu-tuc-chuyen-muc-%C4%91ich-su-dung-%C4%91at-phai-%C4%91uoc-p/phi-23.docx.aspx

