
3. Thủ tục giao đất, cho thuê đất cho hộ gia đình, cá nhân; giao đất cho 
cộng đồng dân cư đối với trường hợp giao đất, cho thuê đất không thông 
qua hình thức đấu giá quyền sử dụng đất 

Thẩm 

quyền giải 

quyết 

Ủy ban nhân dân huyện, thị xã, thành phố tỉnh 

Lĩnh vực Lĩnh vực môi trường, đất đai 

Cách thức 

thực hiện 
Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện 

Trình tự 

thực hiện 

Bước 1: Người xin giao đất, thuê đất chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định và nộp hồ sơ 

tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của UBND cấp huyện. 

Bước 2:   n  ộ  c n  ch c tiếp nhận h  s  tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả ki   

tra t nh h p  ệ và   y  ủ của h  s   

+ Trườn  h p h  s  kh n  thuộc phạ  vi  iải quyết thì hướn  dẫn    c  nhân  tổ ch c 

 ến c  quan có thẩ  quyền  iải quyết; 

+ Trườn  h p h  s  chưa h p  ệ thì hướn  dẫn cụ th  theo  ẫu số 01 tại Phụ  ục  an 

hành kè  theo Quyết  ịnh 09/2015/QĐ-TT  của Thủ tướn   h nh phủ; 

+   n  ch c tiếp nhận h  s  nhập vào Sổ theo dõi h  s  theo  ẫu số 02 tại Phụ  ục 

 an hành kè  theo Quyết  ịnh 09/2015/QĐ-TT  của Thủ tướn   h nh phủ và ph n 

 ề   iện tử (nếu có);  ập Giấy tiếp nhận h  s  và hẹn trả kết quả theo  ẫu số 03 tại 

Phụ  ục  an hành kè  theo Quyết  ịnh 09/2015/QĐ-TT  của Thủ tướn   h nh phủ; 

+ Sau khi tiếp nhận h  s   c n  ch c  ập Phiếu ki   so t qu  trình  iải quyết h  s  

theo  ẫu số 04 tại Phụ  ục  an hành kè  theo Quyết  ịnh 09/2015/QĐ-TT  của Thủ 

tướn   h nh phủ và chuy n h  s  và Phiếu ki   so t qu  trình  iải quyết h  s  cho c  

quan  tổ ch c  iên quan  iải quyết    

           Bước 3: 

               a) Phòn  Tài n uyên và M i trườn  chuy n h  s   ến  hi nh nh Văn phòn  

Đăn  ký  ất  ai     ập tr ch  o  ịa ch nh hoặc tr ch  ục  ản     ịa ch nh  Thời  ian 

thực hiện 0 5 n ày  à  việc  

                )  hi nh nh Văn phòn  Đăn  ký  ất  ai thực hiện việc tr ch  o  ịa ch nh 

hoặc tr ch  ục  ản     ịa ch nh và chuy n h  s   tr ch  ục  ến Phòn  Tài n uyên và 

Môi trườn   Thời  ian thực hiện 03 n ày  à  việc  

              c) Phòn  Tài n uyên và M i trườn   ập Tờ trình  dự thảo Quyết  ịnh và hoàn 

thiện h  s  trình UBND cấp huyện xe  xét quyết  ịnh  Thời  ian thực hiện 03 n ày  à  

việc  

          Bước 4: Uỷ  an nhân dân cấp huyện xe  xét quyết  ịnh tron  thời hạn 05 n ày 

 à  việc k  từ n ày nhận  ư c h  s  trình  

           Bước 5: Phòn  Tài n uyên và M i trườn  chuy n  ản sao Quyết  ịnh cho  hi 

nh nh Văn phòn   ăn  ký  ất  ai    chuy n th n  tin  ịa ch nh  Thời  ian thực hiện 

0 5 n ày  à  việc  

           Bước 6:  hi nh nh Văn phòn   ăn  ký  ất  ai chuy n th n  tin  ịa ch nh cho 

 hi cục Thuế    x c  ịnh   n  i  thuê  ất ( ối với trườn  h p thuê  ất) hoặc x c  ịnh 

n hĩa vụ tài ch nh ( ối với trườn  h p  iao  ất)  Thời  ian thực hiện 02 n ày  à  việc  



           Bước 7: Tron  thời  ian 05 n ày  à  việc  

            a)  hi cục Thuế x c  ịnh   ửi th n    o   n  i  thuê  ất cho Phòn  Tài n uyên 

và M i trườn     ký H p   n  thuê  ất và th n    o n hĩa vụ tài ch nh cho n ười sử 

dụn   ất  

             )  hi nh nh Văn phòn   ăn  ký  ất  ai in và trình UBND cấp huyện (th n  

qua phòn  Tài n uyên và M i trườn ) ký Giấy ch n  nhận quyền sử dụn   ất  quyền sở 

hữu nhà ở và tài sản kh c  ắn  iền với  ất và chuy n cho Bộ phận tiếp nhận và trả kết 

quả  

           Bước 8: Phòn  Tài n uyên và M i trườn  ký h p   n  thuê  ất ( ối với trườn  

h p thuê  ất)  Thời  ian thực hiện 01 n ày  à  việc  

          Bước 9: Sau khi n ười nộp h  s  hoàn thành n hĩa vụ tài ch nh  Bộ phận tiếp 

nhận và trả kết quả trao Giấy ch n  nhận quyền sử dụn   ất  quyền sở hữu nhà ở và tài 

sản kh c  ắn  iền với  ất hoặc Quyết  ịnh hành ch nh; Phòn  Tài n uyên và M i 

trườn  tổ ch c  àn  iao  ất trên thực  ịa  

Thành 

phần hồ sơ 

1) Đơn xin giao đất, cho thuê đất; 

2) Trích lục bản đồ địa chính thửa đất hoặc trích đo địa chính thửa đất (Chi nhánh Văn 

phòng Đăng ký đất đai có trách nhiệm cung cấp trích lục bản đồ địa chính thửa đất đối 

với những nơi đã có bản đồ địa chính hoặc thực hiện trích đo địa chính thửa đất theo 

yêu cầu của người xin giao đất, thuê đất). 

3) Văn bản thẩm định nhu cầu sử dụng đất. 

* Số lượng hồ sơ:   01 bộ 

Thời hạn 

giải quyết 

Không quá 20 ngày làm việc (không kể thời gian xác định giá đất cụ thể và thực hiện 

nghĩa vụ tài chính của người sử dụng đất). 

Lệ phí Xem file đính kèm 

Kết quả 

thực hiện 

Quyết  ịnh hành ch nh (c c trườn  h p quy  ịnh tại Điều 19 N hị  ịnh số 43/2014/NĐ-

 P n ày 15/5/2014 của  h nh phủ quy  ịnh chi tiết thi hành  ột số  iều của Luật Đất 

 ai) và Giấy ch n  nhận quyền sử dụn   ất  quyền sở hữu nhà ở và tài sản kh c  ắn 

 iền với  ất (c c trườn  h p quy  ịnh tại Điều 99 Luật Đất  ai nă  2013)  

Cơ quan 

thực hiện 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân cấp huyện. 

- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục: Phòng Tài nguyên và Môi trường. 

 - Cơ quan phối hợp (nếu có): Cơ quan, tổ chức có liên quan. 

Đối tượng 

thực hiện 
Hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư 

Yêu cầu 

hoặc điều 

kiện 

Không 

Căn cứ 

pháp lý 

- Luật Đất đai năm 2013. 

- Nghị định số 43/2014/NĐ-CP ngày 15 tháng 5 năm 2014 của Chính phủ quy định chi 

tiết một số điều của Luật Đất đai. 

- N hị  ịnh số 01/2017/NĐ- P n ày 06/01/2017 của  h nh phủ về sửa  ổi   ổ sun   ột 

số n hị  ịnh quy  ịnh chi tiết thi hành Luật Đất  ai  

- Thông tư số 30/2014/TT-BTNMT ngày 02 tháng 6 năm 2014 của Bộ Tài nguyên và 

Môi trường quy định về hồ sơ giao đất, cho thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất, thu 



hồi đất. 

- N hị quyết số 49/2016/NQ-HĐND n ày 08/12/2016 về việc quy  ịnh   c thu  chế  ộ 

thu, nộp  ệ ph  cấp  iấy ch n  nhận quyền sử dụn   ất  quyền sở hữu nhà  tài sản  ắn 

 iền với  ất  p dụn  trên  ịa  àn tỉnh Gia Lai  

* Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- MS-01.docx - phi-26.docx 

http://chupuh.gialai.gov.vn/getattachment/TTHC/caphuyen/Linh-vuc-mtdd/26-Thu-tuc-giao-%C4%91at,-cho-thue-%C4%91at-cho-ho-gia-%C4%91inh,/MS-01.docx.aspx
http://chupuh.gialai.gov.vn/getattachment/TTHC/caphuyen/Linh-vuc-mtdd/26-Thu-tuc-giao-%C4%91at,-cho-thue-%C4%91at-cho-ho-gia-%C4%91inh,/phi-26.docx.aspx

