
29. Thủ tục thu hồi đất được Nhà nước giao, cho thuê có thời hạn nhưng 
không được gia hạn 

Thẩm 

quyền 

giải 

quyết 

UBND cấp huyện 

Lĩnh vực Đất đai  

Cách 

thức 

thực hiện 

Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện 

Trình tự 

thực hiện 

Bước 1: Người sử dụng đất chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định và nộp hồ sơ tại Bộ phận 

Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của UBND cấp huyện. 

 Bước 2:   n  ộ  c n  ch c tiếp nhận h  s  tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả ki   tra 

t nh h p  ệ và   y  ủ của h  s   

+ Trườn  h p h  s  kh n  thuộc phạ  vi  iải quyết thì hướn  dẫn    c  nhân  tổ ch c  ến 

c  quan có thẩ  quyền  iải quyết; 

+ Trườn  h p h  s  chưa h p  ệ thì hướn  dẫn cụ th  theo  ẫu số 01 tại Phụ  ục  an hành 

kè  theo Quyết  ịnh 09/2015/QĐ-TT  của Thủ tướn   h nh phủ; 

+   n  ch c tiếp nhận h  s  nhập vào Sổ theo dõi h  s  theo  ẫu số 02 tại Phụ  ục  an 

hành kè  theo Quyết  ịnh 09/2015/QĐ-TT  của Thủ tướn   h nh phủ và ph n  ề   iện tử 

(nếu có);  ập Giấy tiếp nhận h  s  và hẹn trả kết quả theo  ẫu số 03 tại Phụ  ục  an hành 

kè  theo Quyết  ịnh 09/2015/QĐ-TT  của Thủ tướn   h nh phủ; 

+ Sau khi tiếp nhận h  s   c n  ch c  ập Phiếu ki   so t qu  trình  iải quyết h  s  theo 

 ẫu số 04 tại Phụ  ục  an hành kè  theo Quyết  ịnh 09/2015/QĐ-TT  của Thủ tướn  

 h nh phủ và chuy n h  s  và Phiếu ki   so t qu  trình  iải quyết h  s  cho c  quan  tổ 

ch c  iên quan  iải quyết  

Bước 3: Phòng Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm: 

+ Thẩm tra, xác minh thực địa trong trường hợp xét thấy cần thiết. 

+ Trình Ủy ban nhân dân cùng cấp quyết định thu hồi đất. 

+ Tổ chức thu hồi đất trên thực địa và bàn giao cho Tổ chức phát triển quỹ đất hoặc Ủy ban 

nhân dân cấp xã quản lý. 

+ Chỉ đạo cập nhật, chỉnh lý cơ sở dữ liệu đất đai, hồ sơ địa chính, thu hồi Giấy chứng nhận 

quyền sở hữu nhà ở và quyền sử dụng đất ở hoặc Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, 

quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất. 

Bước 4: Người sử dụng đất xuất trình giấy biên nhận và nhận kết quả tại nơi đã nộp hồ sơ. 

  Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả Buổi sáng t  7h00 – 11h00 và buổi chiều t  

13h30 – 17h00 t  thứ hai đến thứ 6 hàng tuần  tr  ngày nghỉ, l , tết theo quy định của pháp 

luật).   

Thành 

phần hồ 

sơ 

1. Quyết định giao đất hoặc quyết định cho thuê đất, hợp đồng thuê đất; 

2. Văn bản thông báo cho người sử dụng đất biết không được gia hạn sử dụng đất; 

3. Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc Giấy chứng nhận quyền sở hữu nhà ở và quyền 

sử dụng đất ở hoặc Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác 

gắn liền với đất hoặc giấy tờ về quyền sử dụng đất quy định tại Điều 100 của Luật Đất đai 



và Điều 18 của Nghị định số 43/2014/NĐ-CP  nếu có); 

4. Biên bản xác minh thực địa do cơ quan tài nguyên và môi trường lập  nếu có); 

5. Trích lục bản đồ địa chính thửa đất hoặc trích đo địa chính thửa đất; 

Số lượng hồ sơ: 01  ộ 

Thời hạn 

giải 

quyết 

Không quy định 

Lệ phí 
 

Kết quả 

thực hiện 

- Quyết định thu hồi đất. 

- Tổ phát triển quỹ đất hoặc Ủy ban nhân dân cấp xã quản lý đất đã được thu hồi. 

Cơ quan 

thực hiện 
Phòng Tài nguyên và Môi trường. 

Đối 

tượng 

thực hiện 

Hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư, người Việt Nam định cư ở nước ngoài được sở 

hữu nhà ở gắn liền với quyền sử dụng đất ở tại Việt Nam. 

Yêu cầu 

hoặc 

điều kiện 

Không 

Căn cứ 

pháp lý 

- Luật Đất đai năm 2013. 

- Nghị định số 43/2014/NĐ-CP ngày 15 tháng 5 năm 2014 của Chính phủ quy định chi tiết 

một số điều của Luật Đất đai. 

- Thông tư số 30/2014/TT-BTNMT ngày 02 tháng 6 năm 2014 của Bộ Tài nguyên và Môi 

trường quy định về hồ sơ giao đất, cho thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất, thu hồi đất. 

* Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

 


