8. Chirng thu'c chir ky ngu'di dich ma ngu'ai dich la cong tac vién dich thuat
cua Phong Tu phap

Tham
quyén giai
quyét

Phong Tu phap

Linh vuc

Linh vuc tu phéap

Cach thuc
thuc hién

Nop hd so truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cip huyén.

Trinh ty
thue hién

Buwéc 1: Tiép nhéan ho so

Ngudi dich yéu cau chimg thuc chir ky ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhan dan cip huyén.

Nguoi dich phai xuat trinh ban dich va gidy to, van ban can dich.

Buéc 2: Giai quyét hd so

Nguoi thyc hién ching thuc kiém tra gidy tO yéu ciu ching thuc, néu thay du gidy to theo
quy dinh va glay t0, van ban dugc dich khong thudc cac truong hop gidy to, van ban khong
duoc dich dé chung thuc chit ky nguoi dich thi thyc hién chimg thyuc nhu sau:

- Ghi day du 16i chimg chimg thyc chit ky ngudi dich theo mau quy dinh;

- Ky, ghi 1 ho tén, dong dau cuia co quan, to chire thyc hién chimg thuc va ghi vao so chimg
thuc.

Dm v6i ban dich gidy t0, vin ban co tir 02 (hai) trang trd 18n thi ghi 161 chung vao trang
cubi, néu gidy to, vin ban c6 tir 02 (hai) to tro 1én thi phai dong dau giap lai.

Khi thyc hién ching thyc, nguoi thue hién ching thuc phai dbi chiéu chir ky cia nguoi dich
trén ban dich vé6i chit ky mau trude khi thyuce hién ching thyc; truong hop nghi ngo chir ky
trén ban dich so voi chit ky mau thi yéu cau nguoi dich ky trude mit.

Budre 3: Tra két qua giai quyet hé so

Nguoi dich nhan két qua tai noi ndp ho so.

* Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Budi sang tir 07gio 00 dén 11 gio 00, budi chiéu tir
13gi 00 dén 17gid 00 cac ngay lam viée trir ngy nghi, 18, tét theo quy dinh.

Thanh
phén ho so

Bén dich va gidy to, van ban can dich.
So lwgng ho so: Khong quy dinh.

Trong ngay tiép nhan hd so day du va hop 18 hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép

T.}}(.n har} nhén yéu cau sau 15 gid hodc co6 thé kéo dai hon theo thoa thuan b?mg van ban véi nguoi
glal quyet A A ,
yéu cau chung thuc.
Lé phi 10.000 déng/tmb’ng hop (truong hop duogc hiéu 12 mot hodc nhiéu chit ky trong cung mot
* P gidy to, van ban).
Két qua A n = 1. , L T
thue hién Giay to, van ban dugc chung thuc chir ky nguoi dich
Co quan \ ,
thue hién Phong Tu phap.
borwong | -4 ypan,

thuc hién




Yéu cau
hoac dicu
kién

Gidy to, van ban khong duoc dich dé ching thuc chit ky nguodi dich:
- Gidy tO, vin ban dd bi tdy xoOa, sira chita; thém, bét ndi dung khéng hop 18.
- Gléy to, van ban bi hu hong, ci nat khong xac dinh dugc ndi dung.
- Gidy to, vin ban dong du mat ciia co quan, t6 chirc c6 thdm quyén hodc khong dong dau
mat nhung ghi ro khong duoc dich.
- Gidy to, vin ban c6 noi dung trai phap luat, dao dtrc xa hoi; tuyén truyén, kich dong chién
tranh, chong ché d6 x4 hoi chu nghia Viét Nam; xuyén tac lich sur cua dén toc Viét Nam; xtic
pham danh dy, nhan pham, uy tin cua ca nhén, t6 chirc; vi pham quyén coéng dan.
- Gidy t0, vin ban do co quan, t6 chirc c6 thim quyén ciia nudc ngoai cap, cong ching hoic
chung nhan chua dugc hop phép hoa lanh su theo quy dinh.

Can cu
phap ly

1. Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phii vé cip ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chit ky va chimng thuc hop dong, giao dich;

2. Théng tw s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia BY Tai chinh quy dinh mikc thu, ché
do thu, nop, quan ly va su dung phi chung thyec.

* Mau don, mau t& khai:




