Tén thu tuc:
Thu tuc chimg thuc chit ky ngudi dich ma ngudi dich 1a cong tac vién dich thuat
cua Phong Tu phap

Cép thuc hién:
Cap Huyén

Loai thu tuc:
TTHC khéng duoc ludt giao cho dia phuong quy dinh hodc quy dinh chi tiét

Linh vuec:
Chung thuc

Trinh tu thuc hién:

+ Ngudi yéu cau chtng thuc chit ky ngudi dich phai xuét trinh cac gidy to phuc vu
viéc chung thye chit ky nguot dich.

+ Nguoi thye hién ching thyc (hoac nguoi tiép nhan ho so trong truong hop tiép
nhan hd so tai bo phéan mot cua, mot cura lién thong) kiém tra gidy to do nguoi yéu
cau chimg thuc xuat trinh, néu thay du glay t& theo quy dinh va gidy to, van ban
duoc dich khong thudc cac truong hop gidy td, van ban khong duoc dich dé ching
thuc chir ky nguoi dich thi thuc hién ching thuc nhu sau:

* Khi thyuc hién chung thuc, ngudi thuc hién ching thuc phai dbi chiéu chir ky cua
ngudi dich trén ban dich véi chir ky mau trude khi thue hién chimg thuc; trudng
hop nghi ngo chir ky trén ban dich so véi chit ky mau thi yéu cau nguoi dich ky
trudc mat.

* Ghi day du 101 ching chung thuc chit ky nguoi dich theo mau quy dinh;

* Ky, ghi r6 ho tén, dong dau cua co quan, t6 chure thuc hién ching thuc va ghi vao
sO chung thyec.

Déi véi ban dich glay to, van ban c6 tir 02 (hai) trang tr¢ 1én thi ghi 161 ching vao
trang cudi, néu gidy to, van ban c6 tir 02 (hai) to tré 1én thi phai dong dau giap lai.

Cach thirc thuc hién:

Hinh thure Thot han giai

X £ Phi, 16 phi MBb ta
nop quyet

Trong ngay co Phi : 10.000

quan, to chuc tiép  Pong (10.000 Nop hd so truc tiép tai Phong
nhan yéu cau hoic  dong/truong Tu phép.

trong ngay lam hop)

Truc tiép



Hinh thtic Thoi han giai

ndp quyét Phi, 1€ phi

Mo ta

viéc tiép theo, néu
tiép nhan yéu cau
sau 15 gio hoac
c6 thé kéo dai hon
theo thoa thuan
bang van ban voi
ngudi yéu cau
chung thyc.
Truong hop tra
két qua trong
ngay lam viéc tiép
theo hoac phai
kéo dai thoi gian
theo théa thuan
thi ngudi tiép
nhan ho so phai
c¢6 phiéu hen ghi
10 thot gian (gio,
ngay) tra két qua
cho ngudi yéu cau
chirng thuc.

Thanh phan hd so:
Bao gém

Tén gidy to

Mau don, to
khai

S6 luong

Ban dich va giay to, van ban can dich.

béi tuong thuc hién:
Cong dan Viét Nam

Co quan thuc hién:

Ban chinh: 1
Ban sao: 0



Phong Tu Phap

Co quan c6 tham quyén:
Khéng cé thong tin

DPia chi tiép nhan HS:
Khéng cé thong tin

Co quan dugc ty quyén:
Khéng cé thong tin

Co quan phéi hop:

Khéng cé thong tin

Két qua thuc hién:

Giéy t0, van ban dugc ching thuc chir ky nguoi dich
Can cu phap 1y:

A1 7 1A , A Ngay ban A
So ky hi¢u Trich yéu hanh Co quan ban hanh
é3p/2015/ND- Nghi dinh 23/2015/ND-CP 16-02-2015  Chinh pha
éZ_ﬁéZOlG/TT- Thong tu 226/2016/TT-BTC 11-11-2016 Bo6 Tai chinh
ng%OZO/ T Thong tr 012020/ TT-BTP  03-03-2020

Yéu cau, diéu kién thuc hién:

Gidy t0, van ban khong dugc dich dé chimg thyc chit ky nguoi dich: + Gidy to, van
ban di bi tiy x06a, sira chita; thém, bot ndi dung khong hop 18. + Gidy to, van ban
bi hu hong, cti nat khong xac dinh dugc ndi dung. + Glay td, van ban dong dau mat
clia co quan, tO chirc c6 thim quyén hodc khong dong dau mat nhung ghi r6 khong
dugc dich. + Gidy to, van ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 22 ciia Nghi
dinh s6 23/2015/NB-CP. + Gidy to, van ban do co quan, t6 chirc c6 tham quyén
clia nude ngoai cap, cong chimg hodc ching nhan chua dugce hop phap hoa lanh su
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 20 ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP, trir gidy ho
chiéu, thé cin cudc, thé cu tra, gidy phép 1ai xe, bang t6t nghiép, chimg chi va
bang diém kém theo bang tét nghiép, chimg chi.



Tt khoa:

Khéng cé thong tin
MO ta:

Khéng cé thong tin



