
Thủ tục: thẩm định việc tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập 

Thẩm quyền giải quyết: 
Cấp huyện 

Lĩnh vực: 
Lĩnh vực tổ chức hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập 

Lĩnh vực thống kê: 
Lĩnh vực tổ chức hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập 

Cách thức thực hiện: 

- Cách 1: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả huyện. 

- Cách 2: Gửi qua đường bưu điện phòng Nội vụ huyện Đức Cơ, thời gian được tính từ ngày đến trên 

phong bì. 
Trình tự thực hiện: 

Bước 1. Tiếp nhận hồ sơ 

- Người đề nghị chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định, nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết 
quả phòng Nội vụ hoặc bưu điện 

- Công chức tiếp nhận hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra tính hợp lệ, đầy đủ của 
hồ sơ: 

+ Trường hợp hồ sơ không thuộc phạm vi giải quyết thì hướng dẫn để cá nhân, tổ chức đến cơ 
quan có thẩm quyền giải quyết; 

+ Trường hợp hồ sơ chưa hợp lệ thì hướng dẫn cụ thể theo mẫu số 01 tại Phụ lục ban hành kèm 
theo Quyết định số 09/2015/QĐ-TTg ngày 25/3/2015 của Thủ tướng Chính phủ (sau đây viết tắt là Quyết 
định số 09/2015/QĐ-TTg) hoặc gọi điện cho tổ chức (nếu gửi qua đường bưu điện) bổ sung hồ sơ đầy 
đủ, hợp lệ; 

+ Trường hợp hồ sơ hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ nhập vào Sổ theo dõi hồ sơ theo mẫu 
số 02 tại Phụ lục ban hành kèm theo Quyết định số 09/2015/QĐ-TTg và phần mềm một cửa điện tử; lập 
Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả theo mẫu số 03 tại Phụ lục ban hành kèm theo Quyết định số 
09/2015/QĐ-TTg. 

Bước 2. Giải quyết hồ sơ 
- Phòng Nội vụ căn cứ các quy định pháp luật hiện hành liên quan, báo cáo và đề xuất UBND 

huyện xem xét, quyết định việc tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập. 
- UBND huyện xem xét, quyết định tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập. 
Bước 3. Trả kết quả giải quyết hồ sơ 
Thực hiện theo Khoản 4 Điều 6 Quyết định 09/2015/QĐ-TTg. 
- Thời gian nhận hồ sơ, trả kết quả và nộp lệ phí (nếu có): sáng từ 7h-11h, chiều từ 13h-17h từ 

sáng thứ 2 đến thứ 6 (trừ ngày nghỉ lễ, tết theo quy định của pháp luật). 
Thành phần hồ sơ: 
Thời hạn giải quyết: 

40 ngày, trong đó: 

- Phòng Nội vụ: Thẩm định trong thời hạn 15 (mười lăm) ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

(đúng thủ tục). 

- UBND huyện: xem xét, quyết định trong thời hạn 25 ngày. 
Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

Không 

Lệ phí: 

Không 

Kết quả thực hiện: 

Văn bản thẩm định. 
Cơ quan thực hiện: 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân huyện. 

- Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Nội vụ. 

- Cơ quan phối hợp: Các cơ quan chuyên môn liên quan và UBND cấp huyện. 
Đối tượng thực hiện: 

Tổ chức. 



Yêu cầu hoặc điều kiện: 

Đảm bảo các điều kiện cần thiết để triển khai hoạt động của tổ chức. 
Căn cứ pháp lý: 

Nghị định số 55/2012/NĐ-CP ngày 28/6/2012 của Chính phủ quy định về thành lập, tổ chức lại, giải thể 

đơn vị sự nghiệp công lập. 

 


