Tén thu tuc:
Thu tuc d6i tén quy (cap huyén)

Cép thuc hién:
Cap Huyén

Loai thu tuc:
TTHC duoc luat giao quy dinh chi tiét

Linh vuc:
Chinh quyén dia phuwong, T chtc - Bién ché

Trinh ty thyuc hién:

1. Tiép nhan ho so a) Hoi dong quan ly quy gui ho so dé nghi d6i tén quy truc tiép
hodc qua duong Buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén. b) Cong chirc tlep nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra
tinh hop 1¢, day du cta hd so: - Truong hop hd so khong thudc pham vi giai quyét
thi huong dan dé ca nhan, t6 chic dén co quan co tham quyen giai quyet - Truong
hop hd so chua hop 1€ thi hudng dan cu thé mot 1an theo mau; * Pbi vadi hd so nop
qua duong Buu dién: - Phai c6 dja chi va s6 dién thoai dé lién hé va tra két qua; -
Thoi gian tiép nhan hd so duoc tinh ké tir ngay Buu dién chuyén ho so dén. c)
Cong chirc tiép nhan ho so nhap vao S theo ddi hd so theo miu va phan mém dién
tir (néu c0); lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh.

2. Chuyen hé so a) Sau khi tiép nhan ho so, vao S6 theo ddi hodc phan mém dién
tr néu c6 va lap Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua, cong chirc 1ap Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so theo mau b) Chuyén ho so va Phleu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so cho co quan, to chirc lién quan giai quyét. Phiéu klem soat
qua trinh giai quyét ho so duoc chuyén theo ho so va luu tai B phan tiép nhan va
tra két qua.

3. Giai quyét ho so Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phén tiép nhan va tra két qua
chuyén t6i, co quan, to chirc phan cong can by, cong churc giai quyét nhu sau: a)
Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so: Cong chirc tham dinh,
trinh cap co tham quyen quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho Bo
phan tiép nhan va tra két qua; b) Truong hop ¢6 quy dinh phai tham tra, xac minh
ho so: Cong chue bao cao ngudi co tham quyén phuong an tham tra, x4c minh va
t6 chire thuc hién. Qua trinh tham tra, xac minh phai duoc 1ap thanh ho so va luu
tal co quan giai quyét - Pi voi ho S0 qua tham tra, _xac minh du diéu kién giai
quyét: Cong chire tham dinh, trinh cap c¢6 tham quyen quyét dinh va chuyen két
qua giai quyét ho so cho Bo phéan tiép nhan va tra két qua; - Do6i voi ho S0’ qua
tham tra, xAc minh chua du diéu kién giai quyét: Cong chirc bao cdo cap co tham
quyén tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can



bd sung. Thot gian ma co quan, t6 chuc da giai quyet lan dau dugc tinh trong thoi
gian giai quyét ho so; c) Cac hd so quy dinh phai tham tra, xac minh hd so, sau khi
tham dinh khong du diéu kién giai quyét, cong chirc bao cdo cap c6 tham quyén tra
lai ho so va thong bao bang vin ban néu rd Iy do khong giai quyét ho so. Thong
bao dugc nhap vao muc tra ket qua trong S6 theo doi ho so. Thoi han théng bao
phai trong thoi han giai quyet hé so theo quy dinh; d) Cac hd so qua han giai quyét
do Co quan, to chirc giai quyet hoic do B phén tiép nhan va tra két qua thi phai c6
van ban xin 15i ca nhén, t6 chtc, trong d6 ghi 6 1y do qua han, thoi han tra két qua.
4. Tra két qua giai quyét hd so Cong chire tai B phan tiép nhan va tra két qua
nhap vao So theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu c6) va thyuc hién nhu sau: a)
Cac hd so da giai quyét xong: Tra két qua giai quyét ho so cho ca nhan, to chirc va
thu phi, 1& phi (néu co); truong hop ca nhén, t6 chtrc da dang ky nhan két qua qua
dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 18 phi (néu c0) va cudc phi duge
thue hién qua dich vy buu chinh; b) Péi voi hd so giai quyét xong trudc thoi han
tra két qua: Lién hé dé c4 nhan, to chirc nhan két qua; ¢) Truong hop ca nhan, t6
churc chua dén nhan hd so theo gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua thi két qua
giai quyét hd so duoc luu giir tai B phan tiép nhan va tra két qua.

Cach thtre thuc hién:
HAlnh thire Thcr} han giai Phi, 18 phi Mo 4
nop quyet

£ Qe A 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
Truc tiép 15 Ngay lam viéc hé so day dii va hop phép.,
Nop qua buu N Tme A LA e A
chinh cong 15 Ngay lam vi¢c lg neay lan{ vise keur e nhan
ich ho so day du va hop phap.
Thanh phan hd so:

S6 lugng ho so: 01 ban chinh.

Tén gidy to %‘zlil dom, to S6 luong
Mau 9 - Don dé
N 2R A - X\, G Ae a Ban chinh: 1
- Bon dé doi tén quy (theo mau); nghi doi tén Ban sao: 0
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Mau don, to

Tén giay to Khai SO lugng

- Nghi quyét cia Hoi dong quan 1y quy vé viéc doi tén Ban chinh: 1

quy; Ban sao: 0

- Dy thao diéu 18 stra doi, bd sung; Baqm chinh: 1
Ban sao: 0

- Y kién ddng y bang vin ban ciia sang 1ap vién hoic Bén chinh: 1

nguoi dai dién hop phéap cua sang 1ap vién (n€u co). Ban sao: 0

Poi tuong thuc hién:
T6 chirc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)

Co quan thuc hién:
Phong No61 vu

Co quan c6 tham quyén:
Uy ban nhan dan cap Huyén

bia chi tiép nhan HS:
Nop hf) so truc tiép hodc guri hd so qua duong buu dién dén B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

Co quan dugc Gy quyén:
Khong co thong tin

Co quan phdi hop:
Khong co thong tin

Két qua thuc hién:
Quyét dinh UBND cap huyén, Pon dé nghi d6i tén quy (theo Mau 9 Phy luc 1
Thong tu s6 02/2013/TT-BNV)

Can ct phap 1y:

Ngay ban

S6 ky hi¢u Trich yéu hanh

Co quan ban hanh




Ngay ban

S6 ky hi¢u Trich yéu hanh Co quan ban hanh
Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP
30/2012/Nb- ngay 12/4/2012 cua Chinh phu AL
CP Vé tb chirc, hoat dong clia quy xa 12-04-2012
hoéi, quy tu thién
Thong tu s6 02/2013/TT-BNV
ngay 10/4/2013 cua cua Bo
trudng BO Noi vu Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sb
gzl\/ﬁ;)lB/TT_ diéu ctia Nghi dinh s6 10-04-2013 Bo6 Noi vu

30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
nam 2012 cta Chinh pha vé to
chure, hoat dong ctia quy xa hoi,
tir thién

Yéu cau, diéu kién thuc hién:
Trong truong hop thay d6i noi dung glay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy,
quy phai cong bo ndi dung nhig thay d6i @6 trong thoi han 30 ngay lam viéc ké
tr ngay duoc cap glay phep thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ (stra d6i, bd sung) quy
lién tiép trén 03 sd bao viét hodc bao dién tir & dia phuong.

Tu khoa:

Khong co thong tin

Mo ta:

Khong co thong tin



