
Thẩm quyền giải 
quyết 

Phòng Giáo dục và Đào tạo 

Lĩnh vực Giáo dục và Đào tạo 

Ø Trình tự thực 
hiện 

- Ủy ban nhân dân cấp xã đối với trường tiểu học công lập, tổ chức hoặc cá nhân đối với 

trường tiểu học tư thục gửi trực tiếp hoặc qua bưu điện 01 bộ hồ sơ đến Phòng Giáo dục và 

Đào tạo; 

- Phòng Giáo dục và Đào tạo tiếp nhận hồ sơ. Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đúng quy định thì thông báo bằng văn bản những nội dung cần 

chỉnh sửa, bổ sung cho tổ chức cá nhân. Trong thời hạn 20 ngày làm việc kể từ ngày nhận 

đủ hồ sơ hợp lệ, nếu đủ điều kiện, Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo có ý kiến bằng văn 

bản và gửi hồ sơ đề nghị sáp nhập, chia, tách trường tiểu học đến Ủy ban nhân dân cấp 

huyện; 

- Trong thời hạn 20 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Chủ tịch Ủy ban nhân 
dân cấp huyện quyết định sáp nhập, chia, tách trường tiểu học. Nếu chưa quyết định sáp 
nhập, chia, tách trường tiểu học thì có văn bản thông báo cho Phòng Giáo dục và Đào tạo, 
Ủy ban nhân dân cấp xã, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập trường nêu rõ lý do. 

Ø Cách thức thực 
hiện 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND cấp huyện 

Ø Hồ sơ 
  

- Tờ trình về việc sáp nhập, chia, tách; 

- Đề án sáp nhập, chia, tách; 

- Các văn bản xác nhận về tài chính, tài sản, đất đai, các khoản vay, nợ phải trả và các vấn 

đề khác có liên quan; 

- Ý kiến bằng văn bản của các cơ quan có liên quan. 

Ø Thời hạn giải 
quyết 

40 ngày làm việc 

Ø Cơ quan thực 
hiện TTHC 

Phòng Giáo dục - ĐT 

Ø Đối tượng thực 
hiện TTHC 

Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu đề nghị sáp nhập, chia, tách trường tiểu học công lập), tổ 
chức, cá nhân (nếu đề nghị sáp nhập, chia, tách trường tiểu học tư thục) 

Ø Mẫu đơn, mẫu 
tờ khai 

  

Ø Phí, lệ phí 
  

  

Ø Kết quả 
Quyết định sáp nhập, chia, tách trường tiểu học công lập hoặc cho phép sáp nhập, chia, 
tách đối với trường tiểu học tư thục của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện. 

Ø Yêu cầu hoặc 
điều kiện 

Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu đề nghị sáp nhập, chia, tách trường tiểu học công lập), tổ 
chức, cá nhân (nếu đề nghị sáp nhập, chia, tách trường tiểu học tư thục) 



  

Ø Căn cứ pháp lý 
của TTHC 
  
  

Nghị định số 46/2017/NĐ-CP ngày 21/4/2017 của Chính phủ quy định về điều kiện đầu tư 
và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục 

 


