Thu tuc tuyén dung cdng chirc xa, phudng, thi tran

Tham
quyén giai
quyét

Uy ban nhan dan huyén, thi x3, thanh phé tinh

Linh vuc

Linh vuc tuyén dung cong chirc xa

Cach thuc
thuc hién

- Nop ho so truc tlep tai phong Noi vu cap huyén.

- Thoi gian nhan hd so dy tuyén va tra két qua: Bu01 sang tir 7 gid dén 11 gio, bubi chiéu
tir 13 gio dén 17 gio tir thir Hai dén thir Sdu hang tudn (trir ngay nghi, 18, tét theo quy
dinh).

- Uy ban nhan dén cip huyén c6 trach nhiém chi dao t6 chire trién khai cong tac xét tuyén
theo quy trinh quy dinh va thong bdo day du, kip thoi dén nguodi du tuyén dé phoi hop thuc
hién.

Trinh tu
thuc hién

Budc 1. Cong dan ndp ho so truc tiép tai phong Noi vu cap huyén trong thoi gian it nhat 1a
30 ngay ké tir ngay Uy ban nhén dan cap huyén ra thong béo xét tuyén cong khai (bao gom
ca ngay nghi, 18, tét theo quy dinh).

Budc 2. Cong chure tiép nhén hd so kiém tra thu tuc, thanh phﬁn ndi dung cua hd so theo
quy dinh.

- Truong hop hd so da day da, hop 16 thi viét gidy bién nhan giao cho ngudi ndp.

- Trudng hop hd so chua dam bao quy dinh thi cong chirc tiép nhan ho so hudng din, giai
thich cu thé dﬁy dt mot 1an dé nguoi ndp bod sung hoan thién hd so hodc tra 161 rd khong
nhan ho so néu khong ding quy dinh.

Budc 3. Tir thoi diém hét han nhan ho so, it nhat 1a 10 ngay trude ngay t6 chirc xét tuyén,
Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh viéc 1ap Hoi dong xét tuyén hoic giao phong Noi
vu gitp Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén t6 chirc tuyén dung (sau khi c¢6 ¥ kién thong
nhat ciia S& Noi vu).

Budc 4. Sau thoi han it nhét 1 07 ngay trudc ngay to chirc xét tuyén, Uy ban nhan dan cap
huyén céng bd danh sach nhitng nguoi da diéu kién tham gia ky xét tuyén; dong thoi to
chtrc huéng dan 6n tap cho céc thi sinh.

Budc 5. To chc trién khai xét tuyén theo quy dinh.

Budc 6. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc bao cao két qua ctia Hoi dong xét
tuyén hodc phong Noi vu, Uy ban nhan dan cap huyén thong bao cong khai trén cac
phuong tién thong tin dai chiung vé két qua xét tuyén ciia timg nguoi dy tuyén theo dia chi
da dang ky.

Budc 7. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay cong khai két qua ngudi du tuyén co quyén gui
don phuc khao (day 1a thoi hiéu phuc khao).

Budc 8. Truong hop c6 don phtic khao thi thanh 1ap Ban phic khao dé to chirc chdm phuc
khao trong thoi han t6i dala 15 ngay ké tir ngay hét han nhan don phiic khao. Sau khi co
két qua cham phuc khao, Hoi dong xét tuyen hodc phong Noi vu bao cao Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén phé duyét két qua tuyén dung.

Néu khong c6 don phuc khao, Hoi dong xet tuyén hodc phong Noi vu bao Chi tich Uy ban
nhan dan cap huyén phé duyét két qua tuyén dung theo quy dinh.

Budc 9. Uy ban nhén dan cap huyén guri thong bao céng nhén két qua tring tuyen bang
van ban to1 nguoi du tuyén. Noi dung thong bao ghi 1 thoi gian ngudi triing tuyén nhan
quyét dinh tuyén dung.




Budc 10. Ra quyét dinh tuyén dung va nhan viéc.

Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh tuyén dung trén co s& quyét dinh phé
duyét két qua tuyén dung.

Trong thoi gian chdm nhat 13 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung phai nhan viéc
(trir truong hop quyét dinh tuyén dung ghi thoi gian khac). Nguoi tring tuyén c6 1y do hop
1y chinh dng, c6 don gia han khi két thuc thoi gian nhan viéc nhung khong duge qua 30
ngay. Néu khong nhan viéc sau thoi gian quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
ra quyét dinh huy quyét dinh tuyén dung.

* Truomg hop tuyén dung Truéng cong an xi, Chi huy trwéng Ban Chi huy quén sy
clp xa

Budc 1. Ngudi du tuyén ndp ho so theo quy dinh.

Budc 2. Uy ban nhéan dan cap huyén c6 trach nhiém kiém tra hd so ngudi du tuyén, cac
tiéu chuan, diéu kién quy dinh; ddng thoi dbi chiéu voi quy hoach da dugc phé duyét.
Budc 3. Uy ban nhan dan cap huyén c6 van ban de - nghi tuyén dung, giri kém ho so dé So
Noi vu kiém tra c6 ¥ kién thong nhat trudc khi tuyén dung.

Budc 4. Trén co sé van ban théng nhét cua S& Noi vu, Uy ban nhan dan cap huyén t6 chirc
trién khai tuyén dung theo quy dinh.

Bude 5. Uy ban nhéan dan cap huyén ra quyét dinh tuyén dung, bo nhiém theo diing quy
dinh.

Thanh
phan ho so

- Vé thanh phan ho so:

+ Pon xin du tuyén cong chirc cip xi c6 cam két cong tac lau dai tai noi dy tuyén;

+ Ban so yéu 1y lich tu thuat (theo mau do S& Noi vu phat hanh), yéu cau khai day du, ro
rang, chinh xac, trung thuc, cu thé timg ndi dung quy dinh (khong dugc dé tréng); c6 dan
anh, dong dau giap lai, c6 xac nhan ciia UBND cap xa noi thuong tra trong thoi han 30
ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyen

+ Ban photocoppy cac loai gidy to: Bang t6t nghiép Trung hoc pho thong; Bang t6t nghiép
chuyén mon (hodc gidy chirng nhan t6t nghiép tam thoi dbi voi nguoi moi thi t6t nghi¢p
trong nam du tuyén); Két qua hoc tap (hoc ba hodc bang diém); S6 ho khau gia dinh; Gidy
khai sinh; Cac loai van bang, chtng chi, gidy to o lién quan khac theo yéu cau cia chirc
danh c6ng chuc can tuyén.

+ Bén sao ¢6 chtng thuc gidy ching nhén thugc dbi tuong uu tién;

+ Giay kham strc khoé ctia co quan y té c6 tham quyén cép trong thoi han 30 ngay tinh dén
ngay nop ho so du tuyén;

+ Truong hop c6 thoi gian dong Bao hiém x4 hoi bat budc thi giri kém dién bién déng Bao
hiém x4 hoi bat budc theo quy dinh.

+ Bi thu dan tem (03 bi), ghi r0 dia chi nguoi du tuyén hodc dia chi lién lac thuan tién nht;
02 anh c& 4x6.

HO6 so du tuyén phai sach s&, day du, khong dugc tay xo4, dung trong phong bi 24 cm x 34
cm.

- S6 Irgng hé so: 01 bo.

* Poi voi trwong Cong an xa, Chi huy trwéng Ban Chi huy quén sy cap xa

- Vé thanh phan hd so:

+ Pon xin du tuyén cong chirc cAp xa c6 cam két cong tac 1au dai tai noi du tuyén;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach ciia co quan c6 thim quyén;




+ Ban so yéu 1y lich tu thuat (theo mau do S& Noi vu phat hanh), yéu cau khai day du, &
rang, chinh x4c, trung thuc, cu thé timg ndi dung quy dinh (kh6ng dugc dé tréng); c6 dan
anh, dong dau giap lai, c6 xac nhan cia UBND cap x4 noi thuong tra trong thoi han 30
ngdy, tinh dén ngay nop hd so du tuyen

+ Ban photocoppy cac loai gidy to: Bang t6t nghiép Trung hoc phé thong; Bang tot nghiép
chuyén mén (hodc gidy chimg nhén t6t nghiép tam thoi d6i v6i ngudi méi thi tot nghiép
trong nam du tuyén); S6 ho khau gia dinh; Glay khai sinh; Chimng chi tin hoc A tr¢ 1én;

+ Gidy kham strc khoé ciia co quan y té c¢6 thim quyén cip trong thoi han 30 ngay tinh dén
ngay nop ho so du tuyén;

+ Truong hop c6 thoi gian dong Bao hiém xa hoi bat budc thi giri kém dién bién dong Bao
hiém xa hoi bat budc theo quy dinh;

+ Bi thu dan tem (03 bi), ghi rd dia chi nguoi du tuyén hodc dia chi lién lac thuan tién nhat;
02 anh co 4x6.

Sau khi tuyén dung, b6 nhiém, Uy ban nhan dan cép huyén c6 trach nhiém bo sung, cing
¢b hd so theo quy dinh.

Hb so dy tuyén phai sach s&, day du, khong duoc tay xoa, dung trong phong bi 24 cm x 34
cm.

- S0 lwrong hd so: 02 bo (01 bo giri S& Noi vu ¢6 ¥ kién théng nhat, 01 bd Uy ban nhan
dan cap huyén quan 1y, theo di).

Tbi da khong qua 150 ngay, ké tir ngdy ra thong bao tuyén dung dén khi nhan viéc theo
quyét dinh tuyen dung.

Tilgl?l 1&@% ¢ Riéng viéc tuyen dung Truong Cong an x&, Chi huy Truéng Ban Chi huy quén su cap x4,

BIALAUYCL Lo gian t6i da khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan ho so dén khi ra quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém.

L& ohi Theo quy dinh tai chinh hién hanh vé gi4 mua hd so, mirc thu phi phyc vu cong tac tuyén

*P dung quy dinh.

Két qua X, 4 2 2 Ao N 2 A A

thue hién Quy¢ét dinh tuyén dung, bé nhiém va ngudi triing tuyén nhan viéc.

Coauan | Co quan co thérp quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép huyén. )

quar - Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
thuc hién e r NTA \
' i - Co quan phoi hop: S¢ Noi vu tinh.

Dol wong |60 dan tham gia du tuyén dép tng duoc céc didu kién, tidu chuan theo quy dinh,

thuc hién
* P6i voi co quan tuyén dung: Phai c6 bién ché.
* Poi voi cong dan dang ky du tuyén phai c6 day du cac diéu kién, tiéu chuan sau
day:
- La cbng dan Viét Nam, c6 dia chi thuong tra tai Viét Nam;

Yéucau |- bu strc khoe dé dam nhan nhiém vu lau dai;

hodc diéu |- Pao duc, pham chat tot; khong dang trong thoi gian: bi truy ctru trach nhiém hinh su;

kién chap hanh an phat tu; cai tao khong giam giir; bi quan ché; bi ap dung bi¢n phéap gido duc

tai xa, phuong, thi trén; bi ap dung bién phap dua vao co sé chita bénh, co sé gido duc; bi
ky luat budc thdi viéec ma chua hét thoi han chdp hanh Quyét dinh ky luét theo quy dinh
cua phap luat;

- Tudi doi du tir 18 dén 40 tudi d6i v6i nam va du tir 18 dén 35 tudi ddi voi nir; riéng




nhirng trudng hop di tham gia cong tac trong nganh, linh vuc can tuyén, c6 thoi gian dong
bao hiém x hoi bat budc thi tudi doi tdi da dwoc tinh ting thém bang véi khoang thoi gian
d4 tham gia dong bao hiém x3 hoi bit budc;

- C6 don xin du tuyén, 1y lich rd rang; co trinh @6 hoc vén t6t nghiép trung hoc phd thong;
¢6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu pht hop véi vi tri cng tac can tuyén; ¢ ching chi tin
hoc van phong trinh d§ A trd Ién;

- Diéu kién vé trinh do va nganh nghé chuyén mén:

+Dbi véi phuong, thi tran phai tot nghiép dai hoc tr¢ 1én (riéng mot 5O nganh nghé chuyén
mon khong c6 ngudn dai hoc thi phai tot nghiép trinh d6 cao ddng, trung cip); c6 chuyén
nganh phu hop véi vi tri cong tac duge dam nhiém. Riéng cong chirc 1a ngudi déan toe Jrai,
BahNar phai tot nghiép Trung cap tro 1én;

+ Pdi voi xa phai tot nghiép Trung cap trd 1én, co chuyén nganh phu hop vai vi tri cong
tac dugc dam nhiém.

+ Nganh nghé chuyén mon:

Chtrc danh Truéng Cong an phai tot nghiép chuyén nganh Cong an;

Chuc danh Chi huy trudng Quén sy phai t6t nghiép chuyén nganh Quan su;

Chue danh Van phong - Thong ké phai tot nghiép mot trong cac nganh: Hanh chinh, Quéan
tri van phong, Thong ké, Van thu - Luu trit, Gido duc chinh tri, Ngit van;

Chtrc danh Tai chinh - Ké toan phai tot nghiép chuyén nganh: Ké toan, Tai chinh;

Chtrc danh Tu phap - Ho tich phai t6t nghiép cac nganh Luat;

Chtrc danh Dia chinh - Xay dung - D6 thi - M6i trudong (déi v6i phuong, thi trén) néu phu
trach vé cac linh vyc dia chinh, méi trudng phai tot nghiép chuyén nganh: Dia chinh, Quan
ly dat dai; néu phu trach vé cac linh vuc xay dung, quan ly do thi, phai tot nghié€p mot
trong cac chuyén nganh: xay dung, kién trac, quan 1y d6 thi. Chtrc danh Pia chinh - Nong
nghiép - Xay dung - Moi truong (déi voi Xa) néu phu trach vé cac linh vyuc dia chinh, xay
dung, moi trudong phai t6t nghiép chuyén nganh vé Pia chinh, Quan ly dat dai; néu phu
trach vé linh vyc néng nghiép, phat trién nong thén phai t6t nghiép mot trong cac chuyén
nganh vé Nong nghiép (gdm: Nong hoc, Trong trot, Khuyén nong, Bao vé thyc vat, Chin
nubi);

Chtrc danh Vin hoa - Xa hoi, néu phu trach linh vuc Vin hoa (thong tin, tuyén truyén, thé
duc, thé thao, du lich va quan ly cac hoat dong van hoa...) phai t6t nghiép chuyén nganh ve
quan 1y van hoa; néu phuy trach linh vuc Xa hoi (lao dong, viéc 1am, thyc hién cac ché do,
chinh sach bo trg va ctru trg xa hdi...) phai t6t nghiép mot trong cac chuyén nganh: Lao
dong, Xa hoi hoc, Cong tac xa hoi, Tam 1y hoc.

- Ngoai cac diéu kién, tiéu chuan dang ky du tuyén & trén, chirc danh Chi huy truong Quan
su cap x4, Truong Cong an x3 phai c6 thém kha ning phdi hop véi cac don vi Quan doi
nhan dan, Cong an nhén déan va lyc luong khac trén dia ban tham gia xay dung nén qudc
phong toan dan va thyc hién mot s6 nhiém vu phong thu dan sy; gitr gin an ninh, chinh tri,
trat tu an toan xa hoi, bao v¢ Pang, chinh quyén, bdo vé tinh mang, tai san cua nhan dan,
tai san cia Nha nudc.

Can cr
phap ly

- Nghi dinh 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 cua Chinh phu.
- Thong tu sO 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 ndm 2012 ctiia B6 Noi vu.

- Quyét dinh s6 15/2013/Qb- -UBND ngay 12 thang 7 nam 2013 cua Uy ban nhan dan tinh
Gia Lai vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc tuyén dung cong chirc xa, phuong, thi trdn thudc
tinh Gia Lai.

- Quyét dinh s6 15/2014/QD-UBND ngay 11 thang 8 ndm 2014 cia Uy ban nhéan dan tinh




Gia Lai vé vi¢c stra doi, bo sung, bai bo mdt s6 diéu cua Quy ché tuyén dung cong chirc xa,
phuong, thi tran thudc tinh Gia Lai.

* Mau don, mau td khai:
- QD13-2016-dac-thu-So-Noi-vu.doc



http://chupuh.gialai.gov.vn/getattachment/TTHC/caphuyen/Linh-vuctcbm-(1)/Cong-nhan-Ban-van-%C4%91ong-thanh-lap-hoi-co-pham-vi-ho/QD13-2016-dac-thu-So-Noi-vu.doc.aspx

