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PHỤ LỤC I 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT TTHC TRONG LĨNH VỰC ĐĂNG KÝ HỘ KINH DOANH 

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂNHUYỆN ĐỨC CƠ 
(Kèm theo Quyết định số   /QĐ-SKHĐT ngày    /11/2019 của Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư) 

 

TT 
Các 

bước 

Trình tự 

thực hiện 

Bộ phận, cán bộ công chức, viên chức 

giải quyết hồ sơ 

Thời gian tiếp 

nhận và giải 

quyết hồ sơ 

Cơ quan 

phối hợp 

(nếu có) 

Trình các cấp 

có thẩm quyền 

cao hơn (nếu 

có) 

Mô tả quy trình 

I- LĨNH VỰC ĐĂNG KÝ HỘ KINH DOANH 

1. Thủ tục Đăng ký thành lập Hộ kinh doanh 

1 Bước 1 Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận một cửa cấp huyện 0,5 ngày 

Không Không 

(1) Hồ sơ nộp tại Bộ 

phận một cửa cấp huyện 

(2) Phòng chuyên môn 

chủ trì điều phối thẩm 

định hồ sơ. 

(3) Trình lãnh đạo ký 

duyệt và nhận kết quả, 

chuyển cho bộ phận 

chuyên ngành. 

(4) Giao cho Bộ phận trả 

kết quả trả kết quả cho tổ 

chức, công dân 

2 Bước 2 

Chủ trì điều 

phối thẩm định 

Công chức, viên chức Phòng Tài chính – 

Kế hoạch huyện Đức Cơ 
1,5ngày;  

Thẩm định 

trình phê duyệt 

Công chức, viên chức Phòng Tài chính – 

Kế hoạch huyện Đức Cơ 

3 Bước 3 Phê duyệt 
Lãnh đạo Phòng Tài chính – Kế hoạch 

huyện Đức Cơ 
0,5 ngày 

4 Bước 4 Trả kết quả Bộ phận một cửa cấp huyện 0,5 ngày 

  

 Tổng cộng  3 ngày    

2. Thủ tục Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký Hộ kinh doanh 

1 Bước 1 Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận một cửa cấp huyện 0,5 ngày 

Không Không 

(1) Hồ sơ nộp tại Bộ 

phận một cửa cấp huyện  

(2) Phòng chuyên môn 

chủ trì điều phối thẩm 

định hồ sơ. 

(3) Trình lãnh đạo ký 

duyệt và nhận kết quả, 

2 Bước 2 

Chủ trì điều 

phối thẩm định 

Công chức, viên chức Phòng Tài chính – 

Kế hoạch huyện Đức Cơ 
1,5ngày;  

Thẩm định 

trình phê duyệt 

Công chức, viên chức Phòng Tài chính – 

Kế hoạch huyện Đức Cơ 

3 Bước 3 Phê duyệt 
Lãnh đạo Phòng Tài chính – Kế hoạch 

huyện Đức Cơ 
0,5 ngày 
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4 Bước 4 Trả kết quả Bộ phận một cửa cấp huyện 0,5 ngày 

  chuyển cho bộ phận 

chuyên ngành. 

(4) Giao cho Bộ phận trả 

kết quả trả kết quả cho tổ 

chức, công dân 

 Tổng cộng  3 ngày    

3. Thủ tục Cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký Hộ kinh doanh 

1 Bước 1 Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận một cửa cấp huyện 0,5 ngày 

Không Không 

(1) Hồ sơ nộp tại Bộ 

phận một cửa cấp huyện  

(2) Phòng chuyên môn 

chủ trì điều phối thẩm 

định hồ sơ. 

(3) Trình lãnh đạo ký 

duyệt và nhận kết quả, 

chuyển cho bộ phận 

chuyên ngành. 

(4) Giao cho Bộ phận trả 

kết quả trả kết quả cho tổ 

chức, công dân 

2 Bước 2 

Chủ trì điều 

phối thẩm định 

Công chức, viên chức Phòng Tài chính – 

Kế hoạch huyện Đức Cơ 
1,5 ngày;  

Thẩm định 

trình phê duyệt 

Công chức, viên chức Phòng Tài chính – 

Kế hoạch huyện Đức Cơ 

4 Bước 3 Phê duyệt 
Lãnh đạo Phòng Tài chính – Kế hoạch 

huyện Đức Cơ 
0,5 ngày 

  

5 Bước 4 Trả kết quả Bộ phận một cửa cấp huyện 0,5 ngày 

  

 Tổng cộng  3 ngày    

4. Thủ tục Chấm dứt hoạt động Hộ kinh doanh 

1 
Bước 

1 
Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận một cửa cấp huyện 0,5 ngày 

Chi cục 

thuế huyện 

Đức Cơ 

Không 

(1) Hồ sơ nộp tại Bộ phận 

một cửa cấp huyện  

(2) Phòng chuyên môn chủ 

trì điều phối thẩm định hồ 

sơ.Căn cứ vào hồ sơ, chuyên 

viên của Phòng TC-KH xem 

xét và ghi nhận việc chấm 

dứt hoạt động hộ kinh doanh 

2 
Bước 

2 

Chủ trì điều 

phối thẩm định 

Công chức, viên chức Phòng Tài chính – 

Kế hoạch huyện Đức Cơ 
0,5 ngày 

Thẩm định 
Công chức, viên chức Phòng Tài chính – 

Kế hoạch huyện Đức Cơ 

 

 
Tổng 

cộng 

 
 1 ngày    

5. Thủ tục Tạm ngừng hoạt động Hộ kinh doanh 

1 Bước Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận một cửa cấp huyện 0,5 ngày Không Không (1) Hồ sơ nộp tại Bộ phận 
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1 một cửa cấp huyện  

(2) Phòng chuyên môn chủ 

trì điều phối thẩm định hồ 

sơ. 

(3) Trình lãnh đạo ký duyệt 

và nhận kết quả, chuyển cho 

bộ phận chuyên ngành. 

(4) Giao cho Bộ phận trả kết 

quả trả kết quả cho tổ chức, 

công dân 

2 
Bước 

2 

Chủ trì điều 

phối thẩm định 

Công chức, viên chức Phòng Tài chính – 

Kế hoạch huyện Đức Cơ 
1,5ngày;  

Thẩm định trình 

phê duyệt 

Công chức, viên chức Phòng Tài chính – 

Kế hoạch huyện Đức Cơ 

3 
Bước 

3 
Phê duyệt 

Lãnh đạo Phòng Tài chính – Kế hoạch 

huyện Đức Cơ 
0,5 ngày   

4 
Bước 

4 
Trả kết quả Bộ phận một cửa cấp huyện 0,5 ngày 

  

 
Tổng 

cộng 

 
 3 ngày    
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