
TT
Các 

bước

Trình tự 

thực hiện

Bộ phận, cán bộ 

công chức, viên 

chức giải quyết 

hồ sơ

Thời gian tiếp nhận và 

giải quyết hồ sơ

Cơ quan 

phối hợp 

(nếu có)

Trình các cấp 

có thẩm quyền 

cao hơn (nếu 

có)

Mô tả quy trình

1 Bước 1
Tiếp nhận

hồ sơ

Bộ phận một cửa

cấp xã
0,5 ngày (1) Hồ sơ nộp tại Bộ phận một cửa cấp xã tiếp nhận

2 Bước 2

Chủ trì điều

phối thẩm

định trình

phê duyệt

Công chức tư

pháp - hộ tịch

24,5 ngày (Trong đó có

9,5 ngày: Kiểm tra hồ sơ,

lấy ý kiến. 15 ngày: Thời

gian những người liên

quan thay đổi ý kiến đồng

ý về việc cho trẻ em làm

con nuôi).

(2) Công chức tư pháp - hộ tịch thực hiện kiểm tra hồ sơ

và lấy ý kiến của những người có liên quan, sau khi hoàn

thành việc lấy ý kiến và hết thời hạn 15 ngày kể từ ngày

lấy ý kiến của cha mẹ đẻ hoặc người giám hộ của trẻ công

chức tư pháp - hộ tịch dự thảo Giấy chứng nhận nuôi con

nuôi trình Lãnh đạo UBND xã.

3 Bước 3  Phê duyệt
Lãnh đạo UBND

xã
02 ngày

(3) Lãnh đạo UBND xã kiểm tra, xem xét, ký Giấy chứng

nhận nuôi con nuôi và chuyển kết quả đến công chức-tư

pháp hộ tịch. 

4 Bước 4 Trả kết quả
Công chức tư

pháp - hộ tịch
03 ngày

(4) Công chức tư pháp – hộ tịch thực hiện phát hành, ghi

vào Sổ đăng ký nuôi con nuôi và trao Giấy chứng nhận

nuôi con nuôi cho các bên. 

30 ngày Thời gian giải quyết theo quy định: 30 ngày

1 Bước 1
Tiếp nhận

hồ sơ

Bộ phận một cửa

cấp xã
0,5 ngày làm việc (1) Hồ sơ nộp tại Bộ phận một cửa cấp xã tiếp nhận

PHỤ LỤC

1. Đăng ký việc nuôi con nuôi trong nước

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT CÁC TTHC SỬA ĐỔI TRONG LĨNH VỰC NUÔI CON NUÔI

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP XÃ

 (Ban hành kèm theo Quyết định số       /QĐ-UBND ngày     tháng  3   năm 2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh tỉnh Gia Lai)

2. Đăng ký lại việc nuôi con nuôi trong nước

Tổng cộng



TT
Các 

bước

Trình tự 

thực hiện

Bộ phận, cán bộ 

công chức, viên 

chức giải quyết 

hồ sơ

Thời gian tiếp nhận và 

giải quyết hồ sơ

Cơ quan 

phối hợp 

(nếu có)

Trình các cấp 

có thẩm quyền 

cao hơn (nếu 

có)

Mô tả quy trình

2 Bước 2

Chủ trì điều

phối thẩm

định trình

phê duyệt

Công chức tư

pháp - hộ tịch
03 ngày làm việc

(2) Công chức tư pháp - hộ tịch thực hiện kiểm tra hồ sơ

và dự thảo Giấy chứng nhận nuôi con nuôi trình Lãnh

đạo UBND xã.

3 Bước 3  Phê duyệt
Lãnh đạo UBND

xã
 01 ngày làm việc

(3) Lãnh đạo UBND xã kiểm tra, xem xét, ký duyệt và

chuyển kết quả đến công chức-tư pháp hộ tịch. Công

chức tư pháp – hộ tịch thực hiện phát hành kết quả và

chuyển kết quả đến Bộ phận một cửa cấp xã. 

4 Bước 4 Trả kết quả
Bộ phận một cửa

cấp xã
0,5 ngày làm việc

(4) Giao cho Bộ phận một cửa của cấp xã trả kết quả cho

công dân.

05 ngày làm việc Thời gian giải quyết theo quy định: 05 ngày làm việc

1 Bước 1
Tiếp nhận

hồ sơ

Bộ phận một cửa

cấp xã
0,5 ngày (1) Hồ sơ nộp tại Bộ phận một cửa cấp xã tiếp nhận

2 Bước 2

Chủ trì điều

phối thẩm

định trình

phê duyệt

Công chức tư

pháp - hộ tịch

22,5 ngày (Trong đó có

7,5 ngày: Kiểm tra hồ sơ,

lấy ý kiến. 15 ngày: Thời

gian những người liên

quan thay đổi ý kiến đồng

ý về việc cho trẻ em làm 

(2) Công chức tư pháp - hộ tịch kiểm tra hồ sơ, lấy ý kiến

những người có liên quan và tham mưu Lãnh đạo UBND

xã có văn bản gửi Sở Tư pháp kèm theo 01 bộ hồ sơ của

người nhận con nuôi và 01 bộ hồ sơ của trẻ em để xin ý

kiến.

3 Bước 3  Phê duyệt
Lãnh đạo UBND

xã
02 ngày

(3) Lãnh đạo UBND xã kiểm tra, xem xét, ký duyệt văn

bản gửi Sở Tư pháp để xin ý kiến.

4 Bước 4

Thẩm định

trình phê

duyệt

Công chức tư

pháp - hộ tịch
02 ngày

(4) Sau khi nhận được văn bản đồng ý của Sở Tư pháp và

hết thời hạn 15 ngày kể từ ngày lấy ý kiến của cha mẹ đẻ

hoặc người giám hộ của trẻ công chức tư pháp - hộ tịch

dự thảo Giấy chứng nhận nuôi con nuôi trình Lãnh đạo

UBND xã.

Tổng cộng

3. Giải quyết việc người nước ngoài cư trú ở khu vực biên giới nước láng giềng nhận trẻ em Việt Nam làm con nuôi



TT
Các 

bước

Trình tự 

thực hiện

Bộ phận, cán bộ 

công chức, viên 

chức giải quyết 

hồ sơ

Thời gian tiếp nhận và 

giải quyết hồ sơ

Cơ quan 

phối hợp 

(nếu có)

Trình các cấp 

có thẩm quyền 

cao hơn (nếu 

có)

Mô tả quy trình

5 Bước 5 Phê duyệt
Lãnh đạo UBND

xã
01 ngày

(5) Lãnh đạo UBND xã kiểm tra, xem xét, ký Giấy chứng

nhận nuôi con nuôi và chuyển kết quả đến công chức tư

pháp - hộ tịch. 

6 Bước 6 Trả kết quả
Công chức tư

pháp - hộ tịch
02 ngày

(6) Công chức tư pháp – hộ tịch thực hiện phát hành, ghi

vào Sổ đăng ký nuôi con nuôi và trao Giấy chứng nhận

nuôi con nuôi cho các bên. 

30 ngày Thời gian giải quyết theo quy định: 30 ngàyTổng cộng
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