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THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 101/0P-STP ngay 09 thang 9 nam 2019 ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tinh Gia Lai)

TT |Cac Trinh tw thwe|Bd phan, can bd cong|Thoi gian tiép|Co  quan|Trinh  céc M0o ta quy trinh
bwéc  |hién chire, vién chirc gidilnhdn va giai|phdi  hop|cip cd thaim
quyét ho so quyét ho so (néu c6) quyén cao
hon (néu
1. Pang ky khai sinh luvu dong

Cong chirc tu phap -

01 ngay lam viéc

1 |Budc 1 |Ti€p nhén ho so hg t1chﬂcap xa duoc (08 gid)
giao nhi€ém vy
Chu tri  diéu
> |Buse 2 phm, \ than} Ctzng chuc Tu phéap -[{02 ngr?ly lam viéc
dinh, trinh phé[Ho tich (16 gio)
duyét
3 |Budc3 | Phe duyét Li:lnh dao UBND cap|01 ngéy lam viéc
xa (08 gio)
. 2 .. ...|Cong chirc tu phap - N
4 |Buse 4 Vao so ho tich ho tich chp X& duoe 01 ngay lam viéc

va tra két qua

giao nhiém vu

(08 gid)

(1) -Hudng dan cong dan dién thong tin vao to khai;

- Kiém tra gidy to lam co sé ding ky khai sinh

- Tiép nhan ho so khi diy du hop 18, giri phiéu hen tra két
qua cho ngudi c¢6 yéu cau;

- V&0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén ho so vé UBND x4 giai
quyét.

(2) - Cong chic Tu phép - ho tich hoan thién ho so, in ban
chinh gidy khai sinh va ban sao trich lyc khai sinh trinh
Lanh dao UBND cép xi ky

(3) - L&nh dao UBND cép x& ky duyét, chuyén Vin thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chtrc Tu phap - ho
tich

(4) Cong chirc Tu phap - ho tich thuc hién ghi vao s6 ho
tich viéc dang ky khai sinh. Mang theo Gidy khai sinh,
ban sao Trich luc khai sinh va S6 dang ky khai sinh dén
tai dia diém dang ky luu dong, cling ngudi yéu cau dang
ky khai sinh ky vao s6 ho tich va tra két qua cho ngudi
dan theo quy dinh. Két thiic hd so trong s6 tiép nhan hd so

Téng cong

05 ngay lam viéc (40 gio)

2.Ding ky két hon luu dong




Cong chuc tu phap -

01 ngay lam viéc

(1) -Hudng dan cong dan dién thong tin vao to khai;
- kiém tra, x4c minh vé diéu kién két hon ciia cac bén
- Néu ho so day du, hop 1€ thuc hién ti€p nhan ho so guri

1 [Budc 1 [Tiép nhdn ho so hff) tiCh cip x& dugc (08 gidy) phiéu hen tra két qua cho ngudi ¢ yéu cau;
giao nhiém vy - Vo s tiép nhan hod so, Chuyén hd so vé UBND x4 giai
quyét.
Chu T dicuf , o (2) - Cong chirc Tu phap - ho tich hoan thién hd so, in
5 |Bugen [PhOl  tham|COng chic Tu phap -(02 ngay lam viée Gidy Ching nhan két hon trinh Lanh dao UBND cap xa
dinh, trinh phé[HJ tich (16 gio)
duvét ) ,
i ) o (3) - Lanh dao UBND cap xa ky duyét, chuyén Van thu
3 [Buéc3 | Phé duyet Liinh dao UBND cap|01 ngay lam viéc dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
xa (08 gio) tich
(4) Cong chtrc Tu phap - ho tich thuc hién ghi vao sb ho
tich viéc dang ky két hén. Mang theo Gidy Chimg nhan
. |cong chic tr phap - o L vie ket hon va S6 dang ky két hon dén tai dia diém dang ky
4 |Buse 4 \<ao SO };IQ tlflh ho tich chp xa duge 01 ng_"f‘y am vice lru dong,cung cac bén yéu cau dang ky ket hﬁn ky vao so
va trao két qua giao nhiém vu (08 gio) ho tich, Giay ching nhén k’ét hon V‘él tra két qua Cho
nguoi dan theo quy dinh. Két thic ho so trong so tiép
nhén ho so
Tong cong 05 ngay lam viéc (40 gid)
3. bang ky khai tir luu dong
(1) -Huéng dan cong dan dién thong tin vao to khai;
X ) - Kiém tra gidy to lam co s¢ ding ky khai tir
, L CfJng chu’g tu phap -, ngdy 1am viée - Tiép nhn ho so khi day di hop 18, giri phieu hen tra ket
1 |Buéc1 [Tiép nhan ho so|hd tich cap xa duoc (08 gid) qua cho ngudi ¢ yéu cau;
giao nhi¢m vu - V0 s tiép nhan ho so, Chuyén ho so vé UBND x4 giai
quyét.
";1}‘, o Elfu Cona chite Tu ohén |02 naay [am via (2) - Cong chte Tu phap - ho tich hodn thién hd so, in
2 |Bugc2 [PPOn  thamitOng chuc Tu phap -jBe ngay fam vice Trich Iyc khai tir va ban sao trich luc khai tir, trinh Lanh

dinh, trinh phé

dyaxzAt

Ho tich

(16 gid)

dao UBND cap xa




3 |Budéc3

Phé duy¢t

Lanh dao UBND cép
xa

01 ngay lam viéc
(08 gio)

4 |Budc 4

Vao s6 ho tich
va tra két qua

Cong chuic tu phép -
ho tich cap xa duoc
giao nhiém vu

01 ngay lam viéc
(08 gio)

(3) - L&nh dao UBND cép xa ky duyét, chuyén Van thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4) Céng chirc Tu phap - ho tich thyuc hién ghi vao sb ho
tich viéc dang ky khai tir. Mang theo Trich luc khai tir va
ban sao trich luc khai tir, S6 dang ky khai tir dén tai dia
diém ding ky luu dong, ciing ngudi Yéu cau ding ky khai
tir ky vao sb ho tich va tra két qua cho ngudi dan theo
quy dinh. Két thuc hé so trong sb tiép nhan hd so

Tong cong

05 ngay lam viéc (40 gio)

4. Piing ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai tai khu vi

rc bién gioi

1 |Buédcl

Ti€p nhan ho so

Bo6 phan mot cira cip
X

an

01 gio lam viéc

2 |Buoc?2

Chu tri diéu
phdi, thim
dinh, trinh phé
duyét

Cong chtrc Tu phap -
Ho tich

04 gio lam vige

3 |Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cép
Xa

02 gio lam viéc

4 |Budc 4

Vao s6 ho tich

Cong chtrc Tu phap -
Ho tich

01 gio lam viéc

(1) - Tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ngudi
6 yéu cau;

- Va0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hé so cho Cong chirc
Tu phap- ho tich xa xu ly.

(2) - Cong chitc Tu phap - ho tich chu tri diéu phdi tham
dinh ho so, néu théng tin khai sinh day du va phi hop,
thuc hién ghi vao so ho tich, in ban chinh gidy khai sinh
va ban sao trich luc khai sinh trinh Lanh dao UBND cap
xa

(3) - L&nh dao UBND cap xa ky duyét, chuyén Van thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4) Cong chuc Tu phép - ho tich cung ngudi di dang ky
khai sinh ky vao S6 va chuyén tra két qua cho nguoi dan
theo quy dinh. Két thiic ho so trong s6 tiép nhan ho so

Téng cong

08 gio' 1am viéc, ngay trong ngay tiép nhin hd so; trwong hop nhin hd so sau 15 gio ma khong
giai quyét dwgc ngay thi tra két qua trong ngay lam vigc tiép theo.

5.Ding ky khai tir ¢6 yéu td nwée ngoai tai khu vire bién gidi




Budc 1 |Tiép nhan ho so Eéo phan mot cua cdp 01 gio 1am viéc
Cha tri didu 04 git lam vige;
héi,  tham|Cong chic Tu phap -|"o" *ac minh th
Buge2 [Pron tham-ong PP 7 thori han kéo dai
dinh, trinh phé[Ho tich o .
duvet thém 02 ngay
e lam viéc (16 gio)
Buéc 3 | Phé duyét )'zéa”h dao UBND cap| > iy lam viee
Bude 4 \{ao 7soA’hc_> E1ch CCA)ng chuc Tu phap - 01 gios lam vice
va tra két qua  [HQ tich

(1) - Tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ngudi
c6 yéu cau;

NTN o AR ufAl A LA o AL A LA 1 AAL

(2) - Cong chuc Tu phap ho tich chu tri diéu phdi thim
dinh, xac minh hé so (néu can thiét), néu thdng tin khai tir
day da va phu hop thi in Trich luc khai tir va ban sao trich
luc khai tir trinh Lanh dao UBND cép x4

(3) - Lanh dao UBND cép x& ky duyét, chuyén Vin thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4) Cong chirc Tu phap - ho tich ghi vao so ho tich viéc
dang ky khai ttr, cing nguoi di dang ky khai tir ky vao S6
va chuyén tra két qua cho cong dan theo quy dinh. Két
thac ho so trong sb tiép nhan ho so

Tong cong

08 gio' 1am viéc, ngay trong ngay tiép nhan hd so; trwong hop nhin ho so sau 15 gio' ma khong
giai quyét dwoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Truwdong hop cin xdc minh thi
thoi han gidi quyét khong qua 03 ngay lam viée (24 gio)

6.Ding Ky khai sinh cho nguoi da c6 hd so, gidy to ca nhan

Bo phan moét cua cap

Budc 1 |Tiép nhan ho so ¥4 01 gio 1am viéce
Chu tr1  dicu 03 ngay, 06 gio
Bude 2 phoi, tham|COng chuc Tu phap -|lam viéc (30

dinh, trinh phé

duvét

Ho tich

gi0), truong hop
xac minh thoi

UBND cip
xa noi
nguoi yéu

cau dang ky

(1) - Tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho nguoi
6 yéu cau;

- V0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hd so cho Cong chirc
Tu phap- ho tich xa xu ly.

(2) - Cong chitc Tu phép - ho tich chu tri diéu phdi thim
dinh, kiém tra, xac minh hd so. Néu ho so day di, chinh
xéc, dung quy dinh phap luat, thuc hién in ban chinh Gidy

Thai cinh 74 hdn cnn tvinh s Lhai cinh teinh T 83nh Aan




3 |Budc3

Phé duy¢t

L&nh dao UBND cép
xa

01 ngay lam viéc
(08 gio), truong
hop Xxac minh
thoi gian kéo dai
thém 01 ngay
lam viéc (08 gio)

4 |Bubc 4

Vao sd ho tich
va két qua

Cong chtirc Tu phap -
Ho tich

01 gio lam vige

kha1 sinh cu
tra trudc
day tra loi
kiém tra,
xac minh
trong 05
ngay lam
viéc

(3) - L&nh dao UBND cép xa ky duyét, chuyén Van thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4) Cong chirc Tu phap - ho tich ghi vao sb ho tich viéc
dang ky khai sinh, cling ngudi yéu cau dang ky khai sinh
ky vao sb ho tich va tra két qua cho ngudi dan theo quy
dinh. Két thiic ho so trong s tiép nhan ho so

Tong cong

05 ngay lam viéc (40 gid). Truwdong hop phai ¢é viin ban xac minh thi thoi han giai quyét khong

qua 13 ngay lam viéc (104 gio)

7. Piing ky khai sinh két hop

nhan cha, me, con

1 |Buécl

Tiép nhén ho so

Bo phan mot cira cip
X

an

01 gio 1am viéc

2 |Budc?2

Cha tri diéu
phdi, thim
dinh, trinh phé
duyét

Cong chtrc Tu phap -
Ho tich

01 ngay, 06 gio
lam  viec (14
gi0), truong hop
xac minh thoi
gian kéo dai
thém 05 ngay
lam viéc (40 gio)

3 |Budc3

Phé duyét

Lanh dao UBND cip
Xa

01 ngay lam viéc
(08 gio)

(1) - Tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ngudi
6 yéu cau;

- V0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hd so cho Cong chirc
Tu phap- ho tich xa xu ly.

(2) - Cong chirc Tu phap - ho tich chi tri diéu phdi thim
dinh ho so, x4c minh ho so (néu can thiét, ddng thoi kiém
tra thong tin ding ky khai sinh. Néu viéc nhan cha, me,
con la dung va khong co tranh chip, thdng tin dang ky
khai sinh day du, ding theo quy dinh thi thyc hién in ban
chinh Gidy khai sinh va ban sao trich luc khai sinh, Trich
luc nhan CMC trinh Lanh dao UBND cép xa

(3) - Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyén Vin thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich




4 |Budc 4

Vao sd hd tich
va tra két qua

Cong chac Tu phap -
Ho tich

01 gio 1am viéc

(4) Cong chirc Tu phap - ho tich ghi vao sb ho tich viéc
dang ky khai sinh, diang ky nhan cha, me, con. Cung
ngudi yéu ciu ding ky ky vao sb ho tich va tra két qua
cho nguoi dan theo quy dinh. Két thic hd so trong s6 tiép
nhén hd so.

Téng cong

03 ngay lam viéc (24 gio), treong hop phai xac minh thi khong qua 08 ngay lam viéc (64 gio).

8. Cip ban sao Trich luc h t

ich

1 (Budcel

Ti€p nhan ho so

Bd phan mdt ctra cap
X

[N

01 gio lam vige

2 |Buoc?2

Chu tri diéu
phéi, thAm
dinh, trinh phé
duyét

Cong chac Tu phap -
Ho tich

04 gio lam viéc

3 |[Buoc3

Phé duyét

Lanh dao UBND cip
Xa

02 gio lam viéce

4 |Budc 4

Vao s6 ho tich
va tra két qua

Cong chtrc Tu phap -
Ho tich

01 gio lam viéc

(1) - Tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két qua cho ngudi
¢6 yéu cau;

- Va0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hd so cho Cong chirc
Tu phép- ho tich xa xur 1y.

(2) - Codng chirc Tu phép - ho tich chu tri thdm dinh ho so,
kiém tra co so dir liéu ho tich. Néu ho so day du, thong tin
cé trong dir liéu ho tich thi in ban sao trich luc ho tich
trinh Lanh dao UBND cap xa

(3) - Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén Vin thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4) Cong chirc Tu phap - ho tich thyc hién ghi vao so cap
ban sao trich luc ho tich va tra két qua cho nguoi dan theo
quy dinh. Két thuc ho so trong sb tiép nhan ho so.

Tong cong

08 gio' 1am viéc, ngay trong ngay tiép nhin hd so; truong hop nhin hd so sau 15 gio ma khong

giai quyét dwogc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

9. Pang ky khai sinh
(1) - Tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho nguoi
6 yéu cau;
4 ; 6 phan mot cira cé : . - Va0 6 tiép nhan hd so, Chuyén hd so cho Cong chy
1 [Buéc 1 |Tiép nhan hé so B6 phan mot ctra cap 01 gi 1am viée sO tiép nhan ho so, Chuyén ho so g chuc

an

X

Tu phap- ho tich xa xu ly.




2 |Budc?2

Cha tri diéu
phdi, thim
dinh, trinh phé
duyét

Cong chic Tu phap -
Ho tich

04 gio lam vige

3 |Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cip
Xa

02 gio 1am viéc

4 |Bué6c 4

Vao s6 ho tich
va tra két qua

Cong chac Tu phap -
Ho tich

01 gio 1am viéc

(2) - Cong chirc Tu phap - ho tich chi tri diéu phdi thim
dinh hd so, néu théng tin khai sinh dy du va phu hop thi
thuc hién in ban chinh khai sinh va ban sao trich luc khai
sinh trinh Lanh dao UBND cap x4

(3) - L&nh dao UBND cap xa ky duyét, chuyén Van thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4) Cong chirc Tu phép - ho tich ghi vao sé ho tich, cing
ngudi di dang ky khai sinh ky vao s6 ho tich va tra két qua
cho cbng dan theo quy dinh. Két thic ho so trong so tiép
nhén hd so

Tong cong

08 gio 1am viéc, ngay trong ngay tiép nhan ho so; truong hop nhin hd so sau 15 gio ma khong
giai quyét dwoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

10.Piing ky két hon
(1) - Tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ngudi
6 yéu cau;
2 . |BO phan mét ctra ci . . - Vo s tiép nhan hd so, Chuyén hd so cho Cong cha
1 |Budc 1 |Tiép nhan ho so O phan mot cua cap 01 gio lam vige S0 H€p Mhan RO ¢ uyen o so g chue

an

X

2 |Buoc?2

Chu tri diéu
phdi, thim
dinh, trinh phé
duyét

Cong chtrc Tu phap -
Ho tich

04 gio lam viéce,
néu xac minh
thoi gian kéo dai
thém 03 ngay
lam viéc (24 gi0)

3 |Budc3

Phé duyét

Lanh dao UBND cip
xa

02 gio lam viéce,
néu xac minh
thoi gian kéo dai
thém 01 ngay
lam viéc (08 gid)

Tu phap- ho tich xa xur 1y.

(2) - Cong chitc Tu phap - ho tich chu tri diéu phdi tham
dinh hd so, x4c minh diéu kién két hon (néu can thiét).
Néu ho so day du, hop 1¢, du diéu kién két hén thi thuc
hién in ban chinh Gidy ching nhan két hén trinh Lanh
dao UBND cap xa

(3) - Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyén Vin thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich




4 |Budc 4

Vao sd hd tich
va tra két qua

Cong chac Tu phap -
Ho tich

01 gio 1am viéc

(4) Cong chirc Tu phép - ho tich ghi vao sé ho tich, cing

cac bén ding ky két hon ky vao sé ho tich, Gidy chung
nhan két hon. Moi 1anh dao UBND x4 trao gidy ching
nhan két hon cho hai bén nam, nit. Két thac hd so trong sb
tiép nhan hd so.

Téng cong

08 gio' 1am viéc, ngay trong ngay tiép nhin hd so; truong hop nhin hd so sau 15 gio ma khong
giai quyét dwoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Trudng hop cin xac minh
diéu kién két hon ciia hai bén nam, nir thi thoi han giai quyét khong qua 05 ngay lam viéc.

11. Pang ky nhén cha, me, con

1 |Buécl

Tiép nhan ho so

B phan mdt ctra cép
xa

01 gio 1am viéc

2 |Budc?2

Cha tri diéu
phoi, tham
dinh, trinh phé
duyét

Cong chirc Tu phap -
Ho tich

01 ngay, 06 go
lam viéc (14
gi0), truong hop
xac minh thoi
gian kéo dai
thém 04 ngay
lam viéc (32 gio)

3 |Budc3

Phé duyét

Lanh dao UBND cip
xa

01 ngay lam viéc
(08 gio), truong
hop xac minh
thoi gian kéo dai
thém 01 ngay
lam viéc (08 gio)

4 |Budc 4

Vao sd ho tich
va tra két qua

Cong chtrc Tu phap -
Ho tich

01 gio lam viéc

(1) - Tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ngudi
6 yéu cau;

- Va0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hd so cho Cong chirc
Tu phap- ho tich xa xu ly.

(2) - Cong chitc Tu phap - ho tich chu tri diéu phdi tham
dinh h so, xac minh ho so (néu can thiét). Néu viéc nhan
cha, me, con la ding va khong cé tranh chap thi in trich
luc nhan cha, me, con trinh Lanh dao UBND cap x3

(3) - L&nh dao UBND cap xa ky duyét, chuyén Van thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4) Cong chirc Tu phap - ho tich thuc hién ghi vao sé hod
tich, cing nguoi di dang ky nhan cha, me, con ky vao sb
ho tich va tra két qua cho nguoi dan. Két thic ho so trong
s tiép nhan ho so.




Tong cong

03 ngay lam viéc (24 giv). Truong hop cin phai xdc minh thi thoi han gidi quyét khong qua 08

ngay lam viéc (64 gio)

12. Dang ky khai tir

1 |(Buédcl

Tiép nhan ho so

B phan mdt ctra cép
xa

01 gio 1am viéc

2 |Budc 2

Cha tri diéu
phdi, thim
dinh, trinh phé
duyét

Cong chtirc Tu phap -
Ho tich

04 gio lam viéc,
truong hop Xac
minh  kéo dai
thém 02 ngay
lam viéc (16 gio)

3 |Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cép
Xa

02 gio 1am viéc

4 |Budc 4

Vao s6 ho tich
va tra két qua

Cong chtrc Tu phap -
Ho tich

01 gio lam viéc

(1) - Tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két qua cho ngudi
6 yéu cau;

- Va0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hd so cho Cong chirc
Tu phap- ho tich xa xtr Iv. . o
(2) - Cong chirc Tu phap - ho tich chu tri diéu phoi tham
dinh hé so, xa¢ minh hd so (néu can thiét). Néu théng tin
khai tir ddy da va phu hop in trich luc khai tir trinh L&nh
dao UBND cap xa

(3) - L&nh dao UBND cép x& ky duyét, chuyén Vin thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4) Céng chirc Tu phap - ho tich ghi néi dung khai tir vao
s6 ho tich, cing nguoi di dang ky khai tir ky vao sé ho
tich va tra két qua cho cong dan theo quy dinh. Két thic
ho so trong s6 tiép nhan ho so.

Téng cong

08 gio,, ngay trong ngay tiép nhan yéu ciu, trwdng hop nhan ho so sau 15 gio ma khong giai
quyét dwge ngay thi tra két qua trong ngay lam viéce tiép theo. Truomg hop cin xac minh thi thoi

han giai quyét khong qua 03 ngay lam vigc (24 gio).

13. Ping ky két hon c6 yéu td nwéc ngoai tai khu vuwe bién gi6i

1 |Buécl

Tiép nhéan ho so

B phan mdt ctra c?ip
X

an

01 gio 1am viéc

(1) - Tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ngudi
6 yéu cau;

- Va0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hd so cho Céng chirc
Tu phap- ho tich xa xu ly.




2 |Budc?2

Cha tri diéu
phdi, thim
dinh, trinh phé
duyét

Cong chic Tu phap -
Ho tich

02 ngay, 2 gio
lam viéc (16
gi0), truong hop
xac minh kéo dai
thém 04 ngay

1am viéc (32 o1d)

3 |Budc3

Phé duy¢t

Ladnh dao UBND cip
Xa

04 gio lam viéc,
truong hop Xac
minh  kéo dai
thém 01 ngay
lam viéc (8 gio)

4 |Buoc 4

Vao s6 ho tich
va tra két qua

Cong chac Tu phap -
Ho tich

01 gio 1am viéc

(2) - Cong chirc Tu phap - ho tich chi tri diéu phdi thim
dinh hd so, x4¢c minh hd so (néu can thiét). Néu ho so day
da, hop 1& va hai bén nam, nit du didu kién két hon theo
quy dinh thi in ban chinh gidy chimg nhan két hon trinh
Lanh dao UBND cép xa

(3) - Lanh dao UBND cép x& ky duyét, chuyén Vin thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4) Cong chirc Tu phép - ho tich ghi vao sé dang ky két
hén, cung hai bén nam, nit ding ky két hon ky vao s ho
tich, gidy chirng nhan két hon. Moi Lanh dao UBND cap
x4 trao giay ching nhan két hon cho hai bén nam, nir. Két
thac ho so trong sb tiép nhan ho so.

Tong cong

03 ngay lam viéc (24 gid). Truwong hop cin xic minh thi thoi han giai quyét khong qua 08 ngay

lam viéc (64 gio)

14. Pang ky nhan cha, me, con c6 yeéu to nuwdc ngoai

tai khu vue bién giéi

1 |Buédcl

Ti€p nhan ho so

B9 phan mdt ctra cép
X

an

01 gio lam viéc

2 |Bubc?2

Cha tri diéu
phoi, tham
dinh, trinh phé
duyét

Cong chtc Tu phap -
Ho tich

05 ngay, 06 gio
lam viéc (46
gi0), truong hop
xac minh thoi
gian kéo dai
thém 04 ngay
lam viéc (32 gio)

3 |Budc3

Phé duyét

Lanh dao UBND cip
Xa

Ul ngay lam viec
(08 gio), truong
hgp Xx& minh

thovi oian kéo dai

(1) - Tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ngudi
6 yéu cau;

- Va0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hd so cho Cong chirc
Tu phap- ho tich xa xur 1y.

(2) - Cong chitc Tu phap - ho tich chu tri diéu phdi tham
dinh hé so, thuc hién niém yét viéc nhan cha, me, con tai
try s¢ Uy ban nhan dan, thuc hién xac minh hd so (néu
can thiét). Néu viéc nhan cha, me, con 1a dung va khdng
c6 tranh chap thi thuc hién in Trich luc nhan cha, me, con
trinh Lanh dao UBND cép x4

(3) - L&nh dao UBND cép xa ky duyét, chuyén Van thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich




4 |Budc 4

Vao sd ho tich
va tra két qua

Cong chic Tu phap -
Ho tich

01 gio lam vige

(4) Cong chirc Tu phap - ho tich ghi vao sb ho tich viéc
nhan cha, me, con, cung ngudi di dang Ky nhan cha, me,
con ky vao sé ho tich va tra két qua cho cong dan. Két
thiic hd so trong sd tiép nhan hd so.

Téng cong

07 ngay 1am viéc (56). Truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 12 ngay lam

viée (96 gio)

15. Dang Ky ¢

ociam h§

1 (Budcel

Ti€p nhan ho so

Bd phan mdt ctra cap
X

[N

01 gio lam vige

2 |Budc?2

Chu tri diéu
phéi, thAm
dinh, trinh phé
duyét

Cong chac Tu phap -
Ho tich

02 ngay, 02 gio
lam viéc (18 gio)

3 |[Buoc3

Phé duyét

Lanh dao UBND cip
Xa

04 gio lam viéc

4 |Budc 4

Vao s6 ho tich
va tra két qua

Cong chtrc Tu phap -
Ho tich

01 gio lam viéc

(1) - Tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két qua cho ngudi
¢6 yéu cau;

- Va0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hd so cho Cong chirc
Tu phép- ho tich xa xur 1y.

(2) - Cong chirc Tu phap - ho tich chu tri diéu phdi tham
dinh, kiém tra hd so. Néu du diéu kién theo quy dinh phép
luat thi in trich luc dang ky gidm ho trinh Lénh dao
UBND cép xa

(3) - Lanh dao UBND cép x4 ky duyét, chuyén Vin thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4) Cong chtrc Tu phap - ho tich thuc hién ghi vao sé ho
tich viéc dang ky giam hd, cung nguoi di dang ky gidm ho
ky vao s ho tich va tra két qua cho cdng dan. Két thic hd
so trong sb tiép nhan ho so

Téng cong

03 ngay lam viéc (24 gio).

16.Ping ky cham dit giam h

o>

1 |(Buédcl

Tiép nhan ho so

B phan mdt ctra cép
X

an

01 gio 1am viéc

(1) - Tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ngudi
6 yéu cau;

- V0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hd so cho Cong chirc
Tu phap- ho tich xa xu ly.




2 |Budc?2

Cha tri diéu
phdi, thim
dinh, trinh phé
duyét

Cong chic Tu phap -
Ho tich

01 ngay 02 gio
lam viéc (10 gio)

3 |Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cip
Xa

04 gid lam viéc

4 |Bué6c 4

Vao sd h tich

Cong chac Tu phap -
Ho tich

01 gio 1am viéc

(2) - Cong chirc Tu phap - ho tich chi tri diéu phdi thim
dinh, kiém tra hd so. Néu hd so du diéu kién theo quy
dinh phap luat thi in trich luc ding ky chim duat giam ho
trinh Lanh dao UBND cép xa

(3) - L&nh dao UBND cap xa ky duyét, chuyén Van thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4) Cong chtrc Tu phap - ho tich thuc hién ghi vao sé ho
tich viéc dang ky chidm dut gidm ho, cung nguoi di ding
ky ky vao so ho tich va tra két qua cho cong dan. Két thic
ho so trong so tiép nhan hd so

Tong cong

02 ngay lam viéc (16 gio)

17.Thay ddi, cai chinh, b6 sung hd tich

1 |Buédcl

Ti€p nhan ho so

B9 phan mdt cta cép
X

an

01 gio lam viéc

2 |Bubc?2

Cha tri diéu
phoi, tham
dinh, trinh phé
duyét

Cong chtc Tu phap -
Ho tich

02 ngay, 02 gio
lam viéc (18
gi0), truong hop
xac minh kéo dai
thém 02 ngay (16
gid) ddi vai yéu
cau thay doi, cai
chinh ho tich.

04 gio lam viéc
d6i v6i hd so bd
sung ho tich.

(1) - Tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ngudi
6 yéu cau;

- Va0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hd so cho Cong chirc
Tu phap- ho tich xa xur 1y.

(2) - Cong chitc Tu phap - ho tich chu tri diéu phdi tham
dinh, x4c minh hd so (néu can thiét). Néu c6 du cin cur
theo quy dinh cta phép luat thi in ban chinh trich luc thay
d6i, cai chinh ho tich tuong tmg timg loai viéc trinh L&nh
dao UBND cap xa




3 |Budc3

Phé duy¢t

Lanh dao UBND cép
xa

04 gio lam viéc,
truong hop Xac
minh kéo dai
thém 01 ngay (08
gio) ddi voi yéu
cau thay doi, cai
chinh ho tich.

02 gio lam viéc
d6i v&i hd so bd
sung ho tich.

4 |Budc 4

Vao s6 ho tich
va tra két qua

Cong chac Tu phap -
Ho tich

01 gio 1am viéc

(3) - L&nh dao UBND cép xa ky duyét, chuyén Van thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4) Cong chtrc Tu phap - ho tich thuc hién ghi vao sé ho
tich, clng nguoi yéu cau Ky vao sb ho tich va tra két qua
cho cong dan. Két thac ho so trong s6 tiép nhan hd so

Tong cong

03 ngay lam viéc (24 gid) ddi v6i yéu cau thay déi, cai chinh hd tich; trwong hop phai xac minh
thi thoi han gidi quyét khong qua 06 ngay lam viéc (48 gio).

- 08 gid, ngay trong ngay lam viéc ddi voi yéu ciu bo sung hd tich, truong hop nhin hd so sau 15
gio' ma khong giai quyét dwoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

18.Cép Gidy xac nhin tinh trang hon nhan

B0 phéan mdt ctra cap

1 |Buéc 1 |Tiép nhan ho so 4 01 gio lam viéc
Cha tri diéu
> |Buse 2 phoi, tham|COng chuc Tu phap -{02 ngay, 02 gio

dinh, trinh phé
duyét

Ho tich

lam viéc (18 gio)

UBND cip
X4 noi
thuong tra
trudc day
tra 101 xac
minh vé
tinh hon

(1) - Tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ngudi
6 yéu cau;

- Va0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hd so cho Cong chirc
Tu phap- ho tich xa xur 1y.

(2) - Cong chitc Tu phap - ho tich chu tri diéu phdi tham
dinh hd so, kiém tra, x4c minh tinh trang hon nhan cua
ngudi ¢ yéu cau. Néu du diéu kién theo quy dinh thiin
gidy X4c nhan tinh trang hén nhan trinh LAnh dao UBND
cap x4




3 |Budc3

Phé duyét

Lanh dao UBND cip
xa

04 gio 1am viéc

4 |Bué6c4

Vao s6 ho tich
va tra két qua

Cong chac Tu phap -
Ho tich

01 gio 1am viéc

nhan ctia
nguoi yéu
cdu trong
03 ngay lam
viéc

(3) - L&nh dao UBND cép xa ky duyét, chuyén Van thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4) Cong chirc Tu phap - ho tich thuc hién ghi vao so cap
gidy X4c nhén tinh trang hdn nhan, ciing ngudi yéu cau ky
vao s6 va tra két qua cho cong dan. Két thic ho so trong
s6 tiép nhan hd so

Téng cong

03 ngay lam viéc (24 gio). Truong hop phai giti vin ban xdc minh thi thoi han giai quyét khong

qua 06 ngay lam viéc (48 gio)

19.Dang Ky lai khai sinh

1 |Buécl

Tiép nhan ho so

B phan mdt ctra cép
xa

01 gio 1am viéc

2 |Budc?2

Cha tri diéu
phoi, tham
dinh, trinh phé
duyét

Cong chirc Tu phap -
Ho tich

03 ngay, 06 gio
lam viéc (32
gi0), truong hop
xac minh kéo dai
thém 02 ngay
lam viéc (24 gid)

3 |Budc3

Phé duyét

Lanh dao UBND cip

Xa

01 ngay lam viéc
(08 gio), truong
hop xac minh
thoi gian kéo dai
thém 01 ngay
lam viéc (08 gio)

4  |Buo6c 4

Vao sd ho tich
va tra két qua

Cong chic Tu phap -
Ho tich

01 gio lam vige

UBND xa
noi dang ky
khai sinh
trude day
kiém tra,
x4c minh vé
viéc luu gitr
56 ho tich
trong thoi
han 05 ngay
lam viéc

(1) - Tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ngudi
6 yéu cau;

- Va0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hd so cho Cong chirc
Tu phap- ho tich xa xu ly.

(2) - Cong chitc Tu phap - ho tich cha tri diéu phdi tham
dinh hé so, xac minh ho so (néu can thiét). Néu thay viéc
dang ky lai khai sinh la chinh x&c, dung quy dinh thi in
Gidy khai sinh va ban sao trich luc khai sinh trinh L&nh
dao UBND cap xa

(3) - Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyén Vin thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4) Cong chirc Tu phap - ho tich thuc hién ghi vao s6 ho
tich viéc dang ky lai khai sinh, cung nguoi di dang ky khai
sinh ky vao s6 ho tich va tra két qua cho cong dan. Két
thiic hd so trong sb tiép nhan hd so.




Tong cong

05 ngay lam viéc (40 giv). Truomg hop phai c6 viin ban xAc minh thi thoi han gidi quyét khong

qua 13 ngay lam viéc (104 gio)

20.Ding ky lai két hon

1 (Budel

Ti€p nhan ho so

Bd phan mdt ctra cap
X

[

01 gio lam vige

, \28181 Ul Udicu L/UIIU CIIULC 11U }JIIG.}J Uo IIUQy, UV EIU
2 Budc 2 LA R 112 401 1. SN2 Y2
01 ngay lam viéc
(08 gio), truong
o Lanh dao UBND céaplhop x& minh
3 |Budc 3 | Phé duyét . o

xa

thoi gian kéo dai
thém 01 ngay
lam viéc (08 gio)

4 |Budc 4

Vao s6 ho tich
va tra két qua

Cong chtrc Tu phap -
Ho tich

01 gio lam viéc

UBND noi
dang ky két
hoén trude
day kiém
tra, xac
minh vé
viéc luu gitt
s6 ho tich
trong thoi
han 05 ngay
lam viéc

(1) - Tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két qua cho ngudi
6 yéu cau;

- Va0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hd so cho Cong chirc
Tu phép- ho tich xa xur 1y.

(2) - Cong chirc Tu phap - ho tich chu tri diéu phdi tham
(3) - Lanh dao UBND cip xa ky duyét, chuyén Van thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4) Cong chtrc Tu phap - ho tich thuc hién ghi vao sé ho
tich viéc dang ky lai két hdn, clng ngudi di dang ky ky
vao S6 Giay chirg nhan két hon va tra két qua cho cong
dan. Két thuc hd so trong so tiép nhan hd so.

Tong cong

05 ngay lam viéc (40 gio). Truong hop phai ¢é viin ban xdc minh thi thoi han giai quyét khong

qua 13 ngay lam viéc (104 gio)

21.Dang ky lai khai twr

1 |Buécl

Tiép nhéan ho so

B phan mdt ctra c?ip
X

an

01 gio 1am viéc

(1) - Tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ngudi
6 yéu cau;

- V0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hd so cho Céng chirc
Tu phap- ho tich xa xu ly.




2 |Budc?2

Cha tri diéu
phdi, thim
dinh, trinh phé
duyét

Cong chic Tu phap -
Ho tich

03 ngay, 06 gio
lam viéc (30
gi0), truong hop
xac minh kéo dai
thém 04 ngay
lam viée (32 gid)

3 |Budc3

Phé duy¢t

Ladnh dao UBND cip
Xa

01 ngay lam viéc
(08 gio), truong
hop xac minh
thoi gian kéo dai

4  |Buo6c 4

Vao s6 ho tich
va tra két qua

Cong chirc Tu phap -
Ho tich

01 gio lam viéc

(2) - Cong chirc Tu phap - ho tich chi tri diéu phdi thim
dinh, xac minh ho so (néu can thiét). Néu thong tin khai
tir day du va phi hop thi in trich Iuc ban chinh va ban sao
trich luc khai tir trinh Lanh dao UBND cép x4

(3) - Lanh dao UBND cép x& ky duyét, chuyén Vin thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4) Cong chirc Tu phap - ho tich thuc hién ghi vao sé hod

tich viéc dang ky lai khai tir, cing ngudi yéu cau Ky vao
s6 ho tich va tra két qua cho cong dan. Két thic hd so
trong s tiép nhan ho so.

Tong cong

05 ngay lam viéc (40 gio). Trudong hop can xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 10 ngay

lam viéc (80 gio).

21. Lién thong cac thi tuc ha

nh chinh vé ding ky khai sinh, diing ky thuong tri, cAp Thé bao hiém y té cho tré em duéi 6 tudi

1 |Buédcl

Ti€p nhan ho so

B9 phan mdt ctra cép
X

an

01 gio lam viéc

2 |Budc?2

Cha tri diéu
phdi, thim
dinh, trinh phé
duyét

Cong chtrc Tu phap -
Ho tich

04 gio lam vige

3 |Budc3

Phé duyét

Lanh dao UBND cip
X

an

02 gio 1am viéc

(1) - Tiép nhan ho so, kiém tra, di chiéu théng tin, hudng
dan nguoi dan lya chon, ding ky noi khdm chira bénh ban
dau do bao hiém y té cung cap va cap Giay bién nhan hd
so cho ngudi ndp hd so.

- V0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hd so cho Cong chirc

Béo hidm Tu phap- ho tich xa xtr 1y.
x4 hoi cip
huyén giai
quyét cép

thé bao hiém

y té cho cho

tré em trong

07 ngay lam

viéc; Co
quan Cong

(2) - Cong chirc Tu phap - ho tich cha tri diéu phdi thim
dinh h so, néu thong tin khai sinh dung va day da thi in
Giy khai sinh va ban sao trich luc khai sinh trinh L&nh
dao UBND cép xa

(3) - Lanh dao UBND cép xa ky duyét, chuyén Vin thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich




Vao sb ho tich,
tra két qua ho
tich va chuyén

Cong chic Tu phap -

4 |Budc4 |, . 0,5 gio lam viée
ho so cho co|HO tich & i
quan cO tham
quyén

. 1 Ae n Bo phan mét cira ci o

5 |Budc 5 |Tra két qua ) Pl i P 0,5 gio lam viéc

xa

an giai quyét
dang ky
thuong tra
cho tré¢ em
trong 10
ngay lam
viéc

(4) Cong chtrc Tu phap - ho tich thuc hién ghi vao sb ho
tich viéc dang ky khai sinh, cling ngudi yéu cau dang ky
khai sinh ky vao sb ho tich, tra Gidy khai sinh va ban sao
trich luc khai sinh cho céng dan. Thyc hién chuyén ho so
cap thé bao hiém y té cho tré em dén Cong chirc Vin hoa
x4 hoi (dé chuyén cho co quan bao hiém y té), chuyén hd
so dang ky thuong trd cho tré em dén co quan Cong an
cép xa.

(5)- Tra két qua cho cong dan sau khi két qua ding ky
thudng trd, Thé bao hiém y té cho tré em duoc tra vé Uy
ban nhan dan cip xA.

-Két thuc hd so trong sb tiép nhan ho so

Tong cong

11 ngay 1am viéc (88 gid); truomg hop cin bo sung ho so thi kéo dai thém 02 ngay lam viéc;
truong hop UBND cic xi cich xa Bao hiém xi hgi huyén va co quan Cong an giao thong di lai
khé khin, chwa két noi Internet thi thoi gian kéo dai thém 05 ngay lam viéc

23. Lién thong cac thi tuc ha

nh chinh vé ding ky Khai sinh, cip Thé bao hiém y té cho tré em du6i 6 tudi

1 [Budc 1 |Tiép nhan ho so ]3; phan mot cua cdp 01 gio 1am viéce
Chu tri diéu
, phéi, tham|C6ng chirc Tu phép - e n
2 |Budc?2 dinh, trinh phé|Hs tich 04 gid lam viéc
duyét
3 [Buée3 | Phé duyet )'zgnh dao UBND cp| > iy 1am viee

Bao hiém
xa hoi cip
huyén gii
quyét cép
thé bao hiém
y té cho cho
tré em trong
07 naay lam

(1) - Tiép nhan ho so, kiém tra, di chiéu théng tin, hudéng
dan nguoi dan lya chon, ding Ky noi khdm chira bénh ban
dau do bao hiém y té cung cip va cip Gidy bién nhan hd
s0 cho ngudi ndp ho so.

- Va0 s6 tiép nhan ho so, Chuyén hd so cho Cong chirc
Tu phéap- ho tich xa xur 1y.

(2) - Cong chitc Tu phap - ho tich chu tri diéu phdi tham
dinh ho so, néu thong tin khai sinh dung va day du thi in
gidy khai sinh, ban sao trich Iyc khai sinh trinh Lanh dao
UBND cép xa

(3) - L&nh dao UBND cép x& ky duyét, chuyén Vin thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich




Vao sb ho tich,
tra két qua ho
tich va chuyén

Cong chic Tu phap -

Budc4 | " R 0.5 gio lam viée
ho so cho co|HO tich & i
quan c6 tham
quyén

, s B phan mot cira cé e ea

Budc 5 |Tra két qua > Pl i Plos gio lam viée

[N

X

- -

viéc;

(4)-Céng chirc Tu phap - ho tich thuc hién ghi vao sb ho
tich viéc dang ky khai sinh, cling ngudi yéu cau dang ky
khai sinh ky vao sb ho tich, tra Gidy khai sinh va ban sao
trich luc khai sinh cho céng dan. Thyc hién chuyén ho so
cap thé bao hiém y té cho tré em dén Cong chirc Vin hoa
x4 hoi (dé chuyén cho co quan Bao hiém vy té).

(5)- Tra két qua cho cong dan sau khi Thé bao hiém y té
cho tré em dugc tra vé Uy ban nhan dan cap xa.
-Két thuc ho so trong s6 ti€p nhan ho so

Téng cong

08 ngay lam viéc (64 giv); Truwong hop cin bo sung ho so thi kéo dai thém 02 ngay lam viéc;
trueomg hgp UBND cic xi cich xa Bio hiém xi hdi huyén giao thong di lai khé khin, chuwa két ndi

Internet thi thoi gian kéo dai thém 05 ngay lam viéc

24. Thu tuc dang ky khai tir va x6a dang ky thuwong

tri ddi véi nguoi chét cé ding ky thwong tri tai tinh Gia Lai

Bd phan mdt ctra cap

Budc 1 Tiép nhén ho so ¥4 01 gio lam viéc
Cha tri diéu
. phdi, tham|Céng chirc Tu phép - e
Budc 2 dinh, trinh phé|Hs tich 04 gio lam vige
duyét
Lanh BND cé . .
Budc 3 | Phé duyét anh dao UBND ¢l ooy 1am viee

Xa

Vao so ho tich,
tra két qua ho
tich va chuyén
hd so cho co
quan cO tham
quvén

Budc 4

Cong chtrc Tu phap -
Ho tich

0.5 gio lam viéc

Co quan
Cong an co
trach nhiém

giai quyét
x04 dang ky
thuong tra
trong thoi
han 03 ngay
lam viéc,
chuyén tra
két qua 01
ngay lam
viéc

(1) - Tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ngudi
6 yéu cau;

- Vao sb tiép nhan hd so, Chuyén hd so cho Cong chic
Tu phap- ho tich xa xtr 1y.

(2) - Cong chirc Tu phap - ho tich chi tri diéu phdi thim
dinh ho so. Trudng hop thdng tin khai tir 1a chinh xac,
dung quy dinh thi in trich luc khai tr trinh Lanh dao
UBND cép xi

(3) - L&nh dao UBND cap xa ky duyét, chuyén Van thu
dong dau va chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - ho
tich

(4)-Céng chirc Tu phap - ho tich thuc hién ghi vao sé ho

tich viéc dang ky khai tir, cing nguoi yéu cau ding ky
khai tir Ky vao s6 ho tich, tra trich luc khai tir cho cong
dan. Thuc hién chuyén hd so x6a ding ky thuong tri dén
co quan Cong an cap xi




B phan mdt cura cap

5 |Budc5 |Trakétqua <

an

0.5 gio lam viéc

(5) - Tra két qua cho cdng dan sau khi keét qua xda dang
ky thuong tri dugc chuyén vé uy ban nhan dan cap xa
- Két thuc ho so trong sb tiép nhan ho so

Téng cong

05 ngay lam viéc (40 gio)

Luwu y: Di voi nhitng thu tuc hanh chinh Luat va c4c van ban hudéng dan thi hanh thoi gian giai quyét trong ngay 1am viée, S& Tu phap xay dung quy trinh néi
b6 12 08 tiéng (thoi gian ti da), néu cong dan ndp hod so vao thoi diém khac thoi diém dau ngay 1am viéc hanh chinh, thi thoi gian giai quyét hd so s& giam

xuong dé dam bao ho so tra trong ngay lam viéc.




PHU LUC

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET CAC TTHC TRONG LINH VUC CHUNG THUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 101/0P-STP ngay 09 thang 9 nam 2019 ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tinh Gia Lai)

TT

Cac
buédc

Trinh tw thuc
hién

B§ phan, can bd

cong chire, Vién
chire gidi quyet ho
SO’

Thoi gian tiép nhan
va gidi quyét ho so

Co
phdi
(néu cé)

quan
hop

Trinh cac cap
c6 thim quyén
cao hon (néu co)

M0 ta quy trinh

1.C

ap ban sao tir so goc

B6 phan mdt cua

1 |Budc 1 Tiép nhanhdso | ¢ *. 0,5 gio lam viéc
cap xa
Chu tri diéu phdi| - . . .
2 |Budc2 [thim dinh trinh|CON9_ Chie thudc)s o tam viee
A ~ UBND xa
phé duyét
3 |Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND xa |02 gio 1am viéc
4 |Buocd |Trakétqua [P0 Phan mot cal o o tam vige

cap xa

(1) H6 so ndp tai Bo phan mot cira cap X4 tiép
nhan

(2) Cong chirc thuoc UBND x4 chu tri diéu phdi
tham dinh hd so va du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND xa.

(3) Lanh dao UBND x4 kiém tra, xem xét, ky
duyét, chuyén két qua dén coéng chirc thudc
UBND xa. Cong chirc thuéc UBND x& phat hanh,
ghi vao sb va chuyén két qua vé Bo phan mot cira
clia cap xa.

(4) Giao cho B6 phan mot cira cta cip X4 tra két
qua cho cong dan.

Téng cong

08 gid' [am viée (Trong ngay co quan, té chire tiép nhin yéu cau hoic trong ngay lam viéc tiép theo, néu
tiép nhan yéu cau sau 15 gio)

2. Chirng thye ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan té chitc ¢6 thAm quyén ciia Viét Nam cp hoic chirng nhan

1

Buoc 1

Ti€p nhan ho so

B6 phan mdt cua
cap xa

0,5 gio lam viéc

(1) Ho so ndp tai BO phan mot cira cap xa tiép
nhan




Chu tri diéu phdi
2 |Budc?2 [thim dinh trinh
phé duyét

Cong chirc tu phap -
ho tich

05 gio lam vige

3 |Budc 3 [ Phé duyét Lanh dao UBND x4

02 gio lam viée

Bo phan mdt cua

4 |Bu6c4 |Trakét qua L.
cap xa

0,5 gio lam viéc

(2) Cong chire tw phap - ho tich chi tri diéu phoi
thim dinh hd so va du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND xa.

(3) Lanh dao UBND x& kiém tra, xem xét, ky
duyét, chuyén két qua dén cong chirc tu phap - ho
tich. Cong chue tu phdp - ho tich phat hanh, ghi
vao sb ching thuc va chuyén két qua vé BO phan
mot cira ciia cip 4.

(4) Giao cho B§ phan mot cira cua cép xa tra két
qua cho cong dan.

Tong cong

08 gio' 1am viée (Trong ngay co quan, té chire tiép nhin yéu cau hoic trong ngay lam viée tiép theo, néu
tiép nhéan yéu cau sau 15 gio. P6i v6i trwong hop cing mot 1Gc yéu ciu chirng thwe ban sao tir nhiéu loai
ban chinh gidy to, viin ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau so lwong nhiéu ban sao; ndi dung gidy to,
vin ban phire tap kho kiém tra, d6i chiéu ma co quan, té chirc thue hién chirng thwe khong thé dap ng
dugc thoi han quy dinh néu trén thi thoi han ching thue dwoe kéo dai thém khéng qué 02 (hai) ngay
1am viéc hoic c6 thé dai hon theo théa thuin bang vin ban véi nguoi yéu ciu chirng thue).

3. Chitng thye chir ky trong cac gidy to, vin ban (ap dung cho ca trwdong hop chimg thue diém chi va truong hop ngudi yéu cau chirng thwe khong thé ky, ki

B6 phan mdt cua

1 ([Bud6c 1 |Tiépnhanhoso | o .
cap xa

0,5 gio lam viéc

Chu tri diéu phdi
2 |Budc?2 [thim dinh trinh
phé duyét

Cong chire tu phap -
ho tich

05 gio lam vige

(1) Ho so ndp tai BO phan mot cira cap xa tiép
nhan

(2) Cong chtrc tu phap - ho tich chu tri diéu phdi
tham dinh hd so va du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND xa.




Budc 3

Phé duy¢t Lanh dao UBND xa

02 gio 1am viéc

Budc 4

B6 phan mdt cua

Tra két qua o~
cap xa

(3) Lanh dao UBND x& kiém tra, xem xét, ky
duyét, chuyén két qua dén cdng chuc tu phéap - ho
tich. Cong chuc tu phdp - ho tich phat hanh, ghi
vao so chimg thuc va chuyén két qua vé Bo phan
mat clra cia cip xa.

(4) Giao cho B§ phan mot cira cua cép xa tra két
qua cho cong dan.

Tong cong

08 gior lam viéc (Trong
ngay co quan, té chirc
tiép nhan yéu ciu hoic
trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu
ciu sau 15 gio).

4. Chirng thue viéc sira doi, bo sung, hiiy bé hop dong, giao dich

Bo phan mdt cua

1 |Buéc 1 |Tiépnhanhdoso | . 01 gio lam viée
cap xa
Chu tri diéu phdi| - . , .
2 [Buée2 |thim dinh trinn|CON9 chie twphap -\ o am viee
R R ho tich
phé duyét
3 |Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND x3 |02 gio 1am viéc

(1) H6 so ndp tai Bo phan mot cira cip X4 tiép
nhan

(2) Cong chtrc tu phap - ho tich chu tri diéu phdi
tham dinh hd so va du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND xa.

(3) Lanh dao UBND x& kiém tra, xem xét, ky
duyét, chuyén két qua dén cong chirc tu phap - ho
tich. Céng chuc tu phap - ho tich phat hanh, ghi
Va0 s6 chimg thyc va chuyén két qua vé B phan
mot cira ctia cip 4.




B6 phan mdt cua

(4) Giao cho B§ phan mot cira cua cép xa tra két

4 |Buéc 4 |Trakét qua P 0,5 gio lam viéc q .
cap xa quéa cho cong dan.
Thng cén 08 gid' [am viée (Trong ngay co quan, té chire tiép nhin yéu cau hoic trong ngay 1am viéc tiép theo, néu
gcong tiép nhan yéu cau sau 15 gio).
5. Sira 16i sai s6t trong hop dong, giao dich
. ; Bo phan mot ci : . 1) Ho op tai B phan mot cira cap XA tié
1 |Budc 1 |Ti€p nhan ho so ;O p~ an mot- cua 0,5 gio lam vige ( )A © SO/ NOp fal B phan mot cua cap 1°p
cap xa nhan
e gk g hs (2) Cong chtrc tu phap - ho tich chu tri diéu phdi
Chu trl di€u phoil s 1 tur phép - thdm dinh hd so va du thio két qua gidi quyét
2 |Bué6c?2 thaAm d{nh trinh h6 tich 05 gio lam viéc trinh Lanh dao UBND xa.
phé duyét T
(3) Lanh dao UBND x& kiém tra, xem xét, ky
duyét, chuyén két qua dén cdng chuc tu phéap - ho
3 |Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND xa |02 gio lam viéc u?h' ?ong, chic tu Rhap i PQ tiCh ptlatkharlh, gAhI
vao so chimg thuc va chuyén két qua vé B phan
mot cira ciia cip 4.
. Bd pha ot ¢ ) ) 4) Giao cho Bo phan mét ctra cla cap x4 tra két
4 |Budc 4 |Tra két qua ;Q p~ an mot cua 0,5 gio lam viéc ( ) A A P P
cap xa qua cho cong dan.

Tong cong

08 gio lam viéc (Trong ngay co quan, to chirc tiép nhan yéu ciu hodc trong ngay lam viée tiép theo, néu

tiép nhan yéu cau sau 15 gio).

6. Cap ban sao c6é chirng thue tir ban chinh hop dong, giao dich da dwoc chirng thuc

Bo phan mdt cua

1 |Buéc 1 |Tiépnhanhdso | . 0,5 gio lam viéc
cap xa
Chu tri diéu phbi| -, , .
2 [Buoc2 |thim dinh trinn|CON9 Chie wphap -\ o i 1am viee

phé duyét

ho tich

(1) Ho so ndp tai B6 phan mot cira cap xa tiép
nhan

(2) Cong chtrc tu phap - ho tich chu tri diéu phdi
tham dinh hd so va du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND xa.




Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND xa

02 gio lam vige

Budc 4

Tra két qua

B6 phan mdt cua
cap xa

0,5 gio lam viéc

(3) Lanh dao UBND x& kiém tra, xem xét, ky
duyét, chuyén két qua dén cdng chuc tu phéap - ho
tich. Cong chuc tu phdp - ho tich phat hanh, ghi
vao so chimg thuc va chuyén két qua vé Bo phan
mat clra cia cip xa.

(4) Giao cho Bd phan mot ctra cta cAp xa tra két
qua cho cong dan.

Tong cong

tiép nhan yéu cau sau 15 gio).

08 gid' [am viée (Trong ngay co quan, té chire tiép nhin yéu cau hoic trong ngay 1am viéc tiép theo, néu

7. Chirng thwe hop dong, giao dich lién quan dén t

ai san la dong san, quyen sir dung dat va nha &

B6 phan mdt cua

1 |Budc 1 Tiép nhanhdso | ¢ *. 01 gio lam viée
cap xa
Chu tri diéu phbi| -, , .
2 |Buoc 2 [thim dinh trinh|CON9 e W PRAP -l g i 1am viee
R R ho tich
phé duyét
3 |Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND xa |06 gio 1am viéc
. B6 pha Ot cu . )
4 |Budc 4 |Tra két qua O phan mot cua 01 gio 1am viéc

cap xa

(1) H6 so ndp tai Bo phan mot cira cap XA tiép
nhan

(2) Cong chirc tu phap - ho tich chu tri diéu phdi
tham dinh ho so va du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND xa.

(3) Lanh dao UBND x& kiém tra, xem xét, ky
duyét, chuyén két qua dén cong chirc tu phéap - ho
tich. Cong chuc tu phdp - ho tich phat hanh, ghi
Vvao so chimg thyc va chuyén két qua vé Bo phan
mot cira ciia cap 4.

(4) Giao cho Bo phan mot clra cia cap X& tra két
qua cho cong dan.

Téng cong

02 ngay lam viéc, 16 gio' 1am viéc hodc c6 thé kéo dai hon theo théa thuin bing vin bin véi ngudi yéu cay

8. Chirng chirng thuc di chic




Bo phan mdt cua

1 |Buéc1 |Tiépnhanhdso | *. 01 gio lam vige
cap xa
Chu tri diéu phdi| -, , .
2 [Buoc?2 |thim dinh trinh|CON9 Chie wphap -\ ¢ i 1am viec
R N ho tich
phé duyét
3 |Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND xa (06 gio lam viéc
4 |Buocd |Trakétqua [P0 Phan mot caly, i iam vice

cap xa

(1) Ho so ndp tai B phan mdt cura cép xa tiép
nhan

(2) Cong chtrc tu phap - ho tich chu tri diéu phdi
thim dinh hd so va du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND xa.

(3) Lanh dao UBND x& kiém tra, xem xét, ky
duyét, chuyén két qua dén cdng chuc tu phéap - ho
tich. Cong chirc tu phap - ho tich phat hanh, ghi
vao so chimg thyc va chuyén két qua vé Bo phan
mot cira ciia cap x4.

(4) Giao cho Bo phan mot ctra cta cAp Xa tra két
qua cho cong dan.

Tong cong

02 ngay lam viéc, 16 gio' 1am viéc hodc c6 thé kéo dai hon theo théa thuin bing vin ban véi ngudi yéu ciu

9. Chirng thue viin ban tir chdi nhén di san

Bo phan mdt cua

1 |Buéc 1 |Tiépnhanhdoso | . 01 gio lam viée
cap xa
Chu tri diéu phbi| -, , .
2 [Buéc2 |thim dinh trinh|CON9 Chie wphap -\ e i 1am viec
R R ho tich
phé duyét
3 |Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND xa |06 gio lam viéc

(1) Ho so ndp tai BO phan mot cira cap xa tiép
nhan

(2) Cong chtrc tu phap - ho tich chi tri diéu phdi
tham dinh hd so va du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND xa.

(3) Lanh dao UBND x4 kiém tra, xem xét, ky
duyét, chuyén két qua dén cong chirc tu phap - ho
tich. Cong chuc tu phap - ho tich phat hanh, ghi
vao so chimg thyc va chuyén két qua vé Bo phan
mot ctra cua cép xa.




Budc 4

Tra két qua

Bo phan mdt cua
cap xa

01 gio lam vige

(4) Giao cho B§ phan mot cira cua cép xa tra két
quéa cho cong dan.

Téng cong

02 ngay lam viéc, 16 gio' 1am viéc hoic c6 thé kéo dai hon theo théa thuin bing vin ban véi ngudi yéu cay

10. Chirng thwe vian ban théa thuin phén chia di s

an ma di sdn la dong sin, quyeén si dung dat, nha &

1 |Busc 1 |Tiép nhan hd so |0 Pan MmOt claly, o 1am viec
cap xa
Chu tri diéu phbi| -, , .
2 [Bute2 |thim dinh trinn|CON9 Chie wphap -\ 0 i 1am viee
R R ho tich
phé duyét
3  |Budc 3 [ Phé duyét Lanh dao UBND xa |06 gio 1am viéc
. Bo pha Ot cu . :
4 |Budc 4 |Tra két qua ;Q p~ an mot cua 01 gio 1am viée
cap xa

(1) H6 so ndp tai Bo phan mot cira cip XA tiép
nhan

(2) Cong chire tu phép - ho tich cha tri diéu phdi
thAm dinh hd so va du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND xa.

(3) Lanh dao UBND x& kiém tra, xem xét, ky
duyét, chuyén két qua dén cdng chuc tu phéap - ho
tich. Cong chue tu phdp - ho tich phat hanh, ghi
vao s6 ching thuc va chuyén két qua vé Bo phan
mot ctra cua cép Xa.

(4) Giao cho Bo phan mot clra cia cap X& tra két
qua cho cong dan.

Tong cong

02 ngay lam viéc, 16 gio' 1am viéc hoic cé thé kéo dai hon theo théa thuin bing vin ban véi ngudi yéu cay

11. Chirng thye vin ban khai nhan di sian ma di san 1a dong san, quyén sira dung dit, nha &

Bo phan mdt cua

1 |Buéc 1 |Tiépnhanhdso | . 01 gio lam vige
cap xa
Chu tri diéu phbi| -, , .
2 [Buoc2 |thim dinh trinn|CON9 Chie wphap -\ e i 1am viec

phé duyét

ho tich

(1) Ho so ndp tai B6 phan mot cira cap xa tiép
nhan

(2) Cong chtrc tu phap - ho tich chu tri diéu phdi
tham dinh hd so va du thao két qua giai quyét
trinh Lanh dao UBND xa.




Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND xa (06 gio lam viéc

Budc 4

Tra két qua

B6 phan mdt cua
cap xa

01 gio 1am viéce

(3) Lanh dao UBND x& kiém tra, xem xét, ky
duyét, chuyén két qua dén cdng chuc tu phéap - ho
tich. Cong chuc tu phdp - ho tich phat hanh, ghi
vao so chimg thuc va chuyén két qua vé Bo phan
mat clra cia cip xa.

(4) Giao cho B§ phan mot cira cua cép xa tra két
qua cho cong dan.

Tong cong

02 ngay lam viéc, 16 gio' 1am viéc hoic c6 thé kéo dai hon theo théa thuén bang vin ban véi

ngudi yéu ciu ching thwe.




QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET CAC TTHC TRONG LINH VU'C BOI THUONG NHA NUGC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 101/OP-STP ngay 09 thang 9 nam 2019 cia Gidm doc S6 Tw phdp tinh Gia Lai)

TT |Céac Trinh ty thue hién |B§ phan, can bo|Thoi gian|Co quan|Trinh cac M@ ta quy trinh
buéc cong chirc, vién chirc|tiép nhin va|phdi hop|cap co thim
giai quyét ho so giai quyét ho|(néu c6) |quyén cao
SO hon (néu
c0)
1. Thi tuc giai quyét yéu cau boi thuwdng tai co’' quan trwe tiép quan Iy ngwoi thi hanh cong vu giy thiét hai
Co quan (1) Ho so ndp tai B6 phan mot cira cAp x4. Sau khi hd so day du
. S Bo phan mot cira cAp|02 @i lam tai chl'r\lh h(_)? 1€ s’é chuy?n dén Cﬁng';] chl’fc phu trach Cﬁ)hg FéC;Béi thubr;lg
uoc 1Cp nhan ho so x4 vide 07  ngay nha nudc. Truong hop nhan ho so sau 15 gio thi ho so chuyén
’ lam  viéc vao ngay hém sau.
va i co 2) Cong chirc phu trach i th h hai th
; 0 ) : - ong chure phu trach cong tac Boi thuong nha nude phai thu
| Thu 1y hd so va vao|SON9 chic phu trachl, ) o jamlquan  co (2) Cong chitc phy trach cong 8 phattit
2 |Budc2 | . , cong tac Boi thuong| . lien quan 1y ho so va vao s thu 1y.
sO thu ly N viéc
nha nudc 15  ngay
¥ neudi gidi quyé i lam|lam vié 3) Lanh dao UBND x& phén cong va cir nguoi gidi quyét boi
3 Buée 3 Cg ngu‘o’l giai quyet Lanh dao UBND xi 1? gio  lam|lam viéc (h) ‘ p g guo1 gial quy!
boi thuong viée thuong
(4) Nguoi giai quyét boi thuong thuc hién xac dinh gia tri thiét
X4c dinh gi trj thiét hai ya than? muu Lfamh dao UBNP )fa VlfC tafp u’ng kinh phi ‘b01
N A thuong, mirc tam ung cho nguoi yéu cau boi thuong . Truong
hai va dé xuat viéc ~ ., . SR . N
, . . o g L 1A R hop khéng con da du toan quan ly hanh chinh duoc cap c6 tham
4 Bude 4 tam ung Kkinh phi[Nguoi giai quyét boi|40 gio lam An qiao thi Neudi eidi & bdi thuone dé xut va tham
bdi thuong, mirc|thwomg viée quyén ¢ guoi giai quyet boi thuong dé xua

tam Gng cho nguoi
yéu cau boi thuong

muu Lanh dao UBND x4 ¢6 vin ban dé nghi Co quan tai chinh
cap kinh phi cho viéc giai quyét boi thuong.




(5) La&nh dao UBND x& xem xét va phé duyét viéc tam ung Kinh
phi bdi thudng, mirc tam ng cho ngudi y8u cau bdi thudng.
Trudng hop khong con du dy toan quan ly hanh chinh duogc cip
c6 tham quyén giao Lanh dao UBND xa xem xét dé xuét cua
Ngudi giai quyét boi thuong thuc hién ky phé duyét van ban dé
nghi Co quan tai chinh cip kinh phi thyc hién giai quyét boi
thuong.

Budc 5 [Phé duyét Lanh dao UBND xa (16 gio lam
viéc
Xac minh thiét hai;
. |hoan thanh bao céo|Nguoi giai quyét 168 gio lam
Buéc 6 R e N \ <A
tham muu viéc tién|boi thuong viéc
hanh thuong luong
Budce 7 |Phé duyét Lanh dao UBND xa |80 gi¢ lam vig
Ra quyét dinh giai s
oA s 40 lam
Budce 8 |quyét boi thuong va|Lanh dao UBND xa vide glo

lap bién ban

(6) Nguoi giai quyét bdi thuong thuc hién xac minh thiét hai;
hoan thanh bao c4o x4c minh thiét hai; tham muu viéc tién hanh
thwong luong va dé xuat tham muu L&nh dao UBND xa tién
hanh thuong luong.

(7) Lanh dao S& xem xét dé xuat ciia Ngudi gidi quyét bdi
thudng va phé duyét thyc hién tién hanh thuong lugng.

(8) Ngay sau khi c6 bién ban két qua thwong luong thanh, Lanh
dao UBND x4 ra quyét dinh giai quyét bdi thuong va trao cho
ngudi yeu cau bdi thuong tai budi thuong lwong. Trudng hop
nguoi Yeu cau boi thuong khéng nhan quyét dinh giai quyét boi
thuong thi nguoi giai quyét bodi thudong lap bién ban vé viée
khoéng nhan quyét dinh. Bién ban phai c6 chit ky cua dai dién
cac co quan tham gia thuong lugng. Bién ban phai néu rd hau
qua phéap Iy cia viéc khdng nhan quyét dinh giai quyét boi
thuong theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 51 cua Luat
TNBTCNN nim 2017. Co quan giai quyét boi thuong phai gt
cho ngudi yéu cau bdi thudng trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay lap bién ban.




Téng cong

47 ngay lam viéc; 376 gio ddi véi vu viée gidi quyét yéu cau bdi thwong dwoc thuin lgi, khong co
cac trudong hop phirc tap cin phai kéo dai thoi han heic khdng cé tinh tiét din dén hodn, tam
dinh chi. Pdi véi vu viée ma phat sinh thém céc trwong hop din dén phai kéo dai, phai hodn, tam
dinh chi giai quyét bdi thwong thi thoi han sé kéo dai thém tdy tirng truomg hep (Theo hwéng din
tai vin ban s6 294/BTNN-NV2 ngay 25/9/2018 ciia Cuc Bdi thwong nha nuwéc - B Tw phap).




QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET CAC TTHC TRONG LINH VU'C NUOI CON NUOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 101/QD-STP ngay 09 thang 9 nam 2019 cia Gidm déc S¢ Tw phdp tinh Gia Lai)

TT

Céac
budc

Trinh tw thuc
hién

By phan, can b}
cong chae, Vién
chire giai quyét hod
SO

Thoi gian tiép
nhin va giai
quyét hé so

Co
phdi
(néu c6)

quan
hop

Trinh cac
cAp c6 thim
quyén  cao
hon (néu c6)

M0 ta quy trinh

1. Pang Ky viéc nuéi con nudi trong nwéc

B6 phan mot cua cap

1 |Bu6c1 |Tiép nhan ho so o 02 gid lam viéc
Chu tri diéu phdi| - . , .
2 |Buoc2 |thim dinh trin|CON9 CNEC W PNAP -y o0 e tam viee
R . ho tich
phé duyét
3 Budce 3 Phé duyét Lanh dao UBND xa |16 gid lam vige
4 |Buoc4 |Trakétqua Cong chire tw Pap -1 o) o 1am viee

ho tich

(1) Ho so ndp tai Bo phan mot cira cap xa tiép nhan

(2) Cong chirc tu phéap - ho tich thuc hién kiém tra ho so va
lay y kién cua nhitng ngudi c6 lién quan, sau khi hoan thanh
viéc lay ¥ kién va hét thoi han 15 ngay ké tir ngay lay y kién
cua cha me dé hoac ngudi giam ho cua tré cdng chire tu phap
- ho tich du thao Gidy chirng nhan nudi con nudi trinh L&nh
dao UBND xa.

(3) L&nh dao UBND x4 kiém tra, xem xét, ky Gidy chimng
nhan nudi con nudi va chuyén két qua dén cong chirc-tur phap
ho tich.

(4) Céng chirc tur phap — ho tich thuc hién phat hanh, ghi vao
S6 dang ky nudi con nubi va trao Gidy chirg nhan nudi con
nubi cho cac bén.

Téng cong

30 ngay lam viéc; 240 gio' 1am viéc

2. Pang ky lai viéc nuéi con nudi trong nuéc




iy 3 Bo phan mdt cira ca . .
1 [Budc 1 |Ti€p nhan ho so X; phaf mot cua €ap| g gio lam viée
Chu tri diéu phdif . .
: . R ng chuc tu phap - . .
2 |Busc2 |thim dinh trinh| 09 CPUC WEPRAP - 50 i 1am viec
R N ho tich
phé duyét
3 [Bu6c3 | Phé duyét Lanh dao UBND xa | 08 gio lam viéc
4  |Buéc4 |Trakétqua ]3; phan mot ctra cap

(1) Hb so ndp tai BO phan mot ctra cép xa tiép nhan

(2) Cong chirc tu phéap - ho tich thuc hién kiém tra hd so va
du thiao Gidy chung nhan nudi con nudi trinh Lanh dao
UBND x&.

(3) Lanh dao UBND x& kiém tra, xem xét, ky duyét va
chuyén két qua dén cong chirc-tu phap ho tich. Cong chuc tu
phap — ho tich thuc hién phat hanh két qua va chuyén két
qua dén Bo phin mot ctra cip xa.

(4) Giao cho Bo phan mot cira ctia cap X& tra két qua cho
cong dan.

Tong cong

05 ngay lam viéc; 40 gio lam viéc

bién gi¢i nwéc lang gieng nhan tré em Viét Nam lam con nubi

3. Giai quyét viéc ngudi nuwée ngoai cw trii & khu vure
A A A o 2 S6 Tu phép
., N B6 ph . . A
1 |Budc 1 |[Ti€p nhan ho so XS(I) phan mot cua cap 02 gio lam viéc |xem xét ho so
Xin nhan con
nudi va tra 1oi
Chu tri diéu phdi| - . . . bang vin ban
. . . |Cdng chuc tu phap - : n ,
2 |Buge2 |thim dinh trinh| 2 PP 102 gig tam vigelcho Uy ban
phé duyét o nhan dan cap
xa :10 ngay;
80 gio lam
3 |Budc3 | Phé duyét Léanh dao UBND xa |16 git lam viéc |vigc.
4 |Busea Th?m d}nh trinh CAon'g chure tu phép - 16 git> lam viée
phé duyét ho tich

(1) Ho so ndp tai BO phin mét cira cip xa tiép nhan

(2) Cong chirc tu phap - ho tich kiém tra ho so, 13y y kién
nhitng nguoi ¢o lién quan va tham muu Lanh dao UBND xa
¢6 van ban giri SO Tu phap kém theo 01 bo hd so ciia ngudi
nhén con nudi va 01 bd hd so cua tré em dé xin y kién.

(3) Lanh dao UBND x4 kiém tra, xem xét, ky duyét vin ban
giri S Tu phap dé xin y kién.

(4) Sau khi nhan duoc vin ban ddng ¥ ciia S& Tu phap cong
chire tu phap - ho tich dy thao Gidy ching nhan nudi con
nudi trinh Lanh dao UBND xa.




Budc 5

Phé duyét

Lanh dao UBND xa

08 gio 1am viéc

Budc 6

Tra két qua

Cong chuc tu phép -
ho tich

16 gio lam viée

(5) L&nh dao UBND x4 kiém tra, xem xét, ky Gidy chimng
nhan nudi con nudi va chuyén két qua dén cong chirc tu phap
- ho tich.

(6) Cbng chirc tur phap — ho tich thuc hién phat hanh, ghi vao
S6 dang ky nudi con nudi va trao Gidy chirng nhan nudi con
nubi cho cac bén.

Tong cong

20 ngay lam viéc; 160 gio 1am viéc
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