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SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Poc lip — Tw do — Hanh phiic

S6:230 /QB-SVHTTDL Gia Lai, ngayjothang 8 ndam 2020

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh trong linh
vire Vin héa, Thé thao va Du lich thudc thim quyén giai quyét
ciia UBND cac huyén, thi xa, thanh pho

GIAM POC SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TINH GIA LAI

Can civ Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong;

Cdn cir Nghi dinh sé6 63/201 0/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia Chinh
phii sira doi, bé sung mot sO diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché
mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trucng Chii
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cu Thong tu 6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thiee hién co ché mot cira, mét cira lién théng
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cu Quyet dinh s6 849/0D-UBND ngay 26/8/2019 cua Chu tich Uy ban
nhdn dan tinh vé viéc uy quyén cho Gidm déc so, ban, nganh phe duyét quy trinh
néi bo gidi quyét thii tuc hanh chinh thuéc tham quyén cia cdp huyén, cdp xd;

Can cu Quyet dinh s6 241/0D-UBND ngay 25/2/2020 ciia Chii tich Uy ban
nhan dan tinh vé vigc cong b6 Danh muc chudn hod cdc thi tuc hanh chinh thude tham
quyén gidi quyét ciia UBND cdc huyén, thi xa, thanh phé trong linh vuec vin hod;

Can cit Quyét dinh sé 08/2016/0P-UBND, ngay 01/02/2016 cua Uy ban

nhdn dan tinh Gia Lai quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc
ctia S6 Van héa, Thé thao va Du lich;

Xét dé nghi ciia Chdnh Van phong S6,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyet thu
tuc hanh chinh trong linh vyc van hoa, thé thao va du lich thuéc tham quyén giai
quyét ctia UBND cac huyén, thi x4, thanh phd (Phu luc kém theo).



Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Thay thé Quyét dinh sd
289/QD-SVHTTDL ngay 08/10/2019.

Piéu 3. Chanh Vin phong S¢, Truong cac phong thudc So, UBND cac
huyén, thi x4, thanh phd va cac to chiic, ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM DbOC
- Nhu biéu 3; z

- UBND tinh;

- Lanh dao S¢;

- So Théng tin va Truyén thong;
- Trang thong tin dién tu S¢;

- Luu: VT, VP.

Trz‘”ln Ngoc Nhung



PHU LUC
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH

~ TRONG LINH VU'C VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAC HUYEN, THI XA, THANH PHO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6~3¢ /OD-SVHTTDL ngay;g /8/2020 ciia S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich)

Thoi gian . c. A
. Bo phan, can bd cong | tiép nhén Co quan Trinh cac cap
Céac Trinh ty thuc A AP N ea £ c6 tham A n .
TT . A chire, vién chire giai va giai phoi hop A Mo ta quy trinh
budc hién A, 1 A £, 1 A A quyeén cao
quyét ho so quyét ho so (néu cd) hon (néu cé)
(gi0)
1 | Tha tuc cip Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (do co quan quan Iy nha nwéc vé viin hoa cip huyén cép)
(1) Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so,
cho 6 chtrc/ ca nhan (TCCN);
- Truong hop hd so khong hop 16: Huéng
A dan, yéu cau TCCN chinh sira, bo sung
Buu dién N n
y &y tid hésohople. ) i
B phén tiép nhan va g{e“h; P - Trudmg hop hd so hop 18: S6 héa hé so,
1 | Buéel Tiép nhan ho so | tra két qua cua UBND 4 nhan BO S0 nhap hd so vao phz‘in mém mot cira dién
cap huyén ct?il;ah cg;\lg o S 5 %
ich) (2) In Giay tiép nhén ho so va hen tra ket
qua (02 phi€u trong d6 01 phicu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).
(3) Chuyén lanh dao, céng chirc phong,
ban chuc ning thuoc UBND cip huyén.
(1) Nhan hd so tir bd phéan tiép nhan va
Lanh dao, cong chuc tra két qua;
> | Bude? Chu tri vdiéu phong, ban chirc nang 4 Kiérp tra, xu 1y hé so giao cong chirc giai
phoi tham dinh | thuoc UBND cap quyét ho so;
huyén (2) Kiém tra, giai quyét ho so.

- Truong hop ho so khong hop 1é:In




Thiam dinh trinh
kiém tra

Kiém tra trinh
Phé duyét

16

phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so
gui TCCN (Quay lai Buéce 1)

- Truong hop hd so hop 1¢:Duy thdo van
ban két qua giai quyét ho so, trinh lanh
dao phong kiém tra.

(3) Tham dinh, kiém tra dy thao vin ban
két qua giai quyét ho so.

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét ho so yéu ciu
chinh stra, néu ro 1y do

- Truong hop dong y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét du thao két qua
ho so.

Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cap
huyén

Phé duyét két qua giai quyet ho so

- Trudng hop dong y: Chuyén van thu
ban hanh

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
phong chuyén mén yéu cau chinh sira,
néu 10 1y do (Quay lai Budc 2)

Buoc 4

Ban hanh Van
ban

B¢ phan Van thu

Ban hanh van ban: Chuyen két qua giai
quyet hé so cho B phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cip huyén

Budc 5

Tra két qua

B6 phan tiép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tra két
qua qua Buu
chinh cong
ich)

Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN

Tong cong

40

Thu tuc ,C{ip Giay phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (do co' quan quan ly nha nuéc vé vin hoa cap
huyén cap)

Budce 1

Ti€p nhan ho so

B0 phén tiép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tiép
nhén hd so
qua Buu
chinh céng
ich)

(1) Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
cho 6 chtre/ ca nhan (TCCN);

- Truong hop hd so khong hop 16: Huéng
dan, yéu cau TCCN chinh stra, bd sung
hé so hop 18.

- Truong hop ho so hop 1&: S6 hoa ho so,




nhap hd so vao phr:?ln mém mot cira dién
t;

(2) In Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (02 phiéu trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).

(3) Chuyén lanh dao, cong chtc phong,
ban chirc nang thuoc UBND cép huyén.

Budc 2

Chu tri diéu
phoi tham dinh

Tham dinh trinh
kiém tra

Kiém tra trinh
Phé duyét

Lanh dao, cong chirc
phong, ban chtrc ndng
thuoc UBND cép
huyén

(1) Nhan ho so tir bd phan tiép nhan va
tra két qua;

Klem tra, xir 1y hd so giao cong churc giai
quyét ho so;

(2) Kiém tra, giai quyét ho so.

- Truong hop ho so khong hop 18:In
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
gui TCCN (Quay lai Budce 1)

- Truong hop ho so hop 1&:Duy thao van
ban két qua giai quyét ho so, trinh lanh
dao phong kiém tra.

3) Tham dinh, klem tra du thdo van ban
két qua giai quyét ho so.

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét ho so yéu cau
chinh stra, néu 10 1y do

- Truong hop dong y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét du thao két qua
ho so.

Budce 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cip
huyén

Phé duyét két qua giai quyét ho so

- Trudng hop dong ¥: Chuyén van thu
ban hanh

- Truong hop khong dong ¥: Chuyén lai
phong chuyén mén yéu cau chinh sira,
néu ro 1y do (Quay lai Budc 2,)

Budc 4

Ban hanh Van
ban

B§ phan Van thu

Ban hanh van ban: Chuyén két qua giai
quyet hd so cho Bo phén tiép nhan va tra
két qua cua UBND cap huyén

Budc 5

Tra két qua

Bo phan tiép nhan va

Buu dién

Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN




tra két qua cia UBND
cap huyén

(néu tra két
qua qua Buu
chinh céng
ich)

Tong cong

32

Thu tuc cong nhan lan dau “Co quan dat chuan van hoa”, “Don vi dat chuan vian hoa”, “Doanh
g o Y 9 O ° 9

nghi¢p dat chuin viin h6a”

Budc 1

Ti€p nhan ho so

Bo ph@n tiép nhan va
trd két qua cia UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tiép
nhén ho so
qua Buu
chinh cong
ich)

(1) Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
cho t6 chire/ ¢4 nhan (TCCN);

- Trudng hop hd so khong hop 18: Huéng
dan, yéu cau TCCN chinh stra, bo sung
hd so hop 16.

- Truong hop ho so hop 1é: S6 hoa ho so,
nhap hd so vao phén mém mdt cira dién
tu;

(2) In Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (02 phiéu trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).

(3) Chuyén lanh dao, céng chirc phong,
ban chirc ning thuoc UBND cip huyén.

Budc 2

Ch tri vdiéu
phéi thim dinh

Tham dinh trinh
kiém tra

Lanh dao, cong chirc
phong, ban churc nang
thuoc UBND cap
huyén

56

(1) Nhan hd so tir bd phéan tiép nhan va
tra két qua;

Kiém tra, xtr Iy hd so giao cong chirc giai
quyét ho so;

(2) Kiém tra, giai quyét ho so.

- Truong hop ho so khong hop 1é:In
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so
g1 TCCN (Quay lai Budce 1)

- Trudng hop hd so hop 18:Dy thao vin
ban két qua giai quyét ho so, trinh 1anh
dao phong kiém tra.

(3) Tham dinh, kiém tra du thao van ban




Kiém tra trinh
Phé duyét

két qua giai quyét ho so.

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét ho so yéu cau
chinh stra, néu 10 1y do

- Truong hop ddng y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét du thao két qua
ho so.

Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cép
huyén

Phé duyét két qua giai quyet hd so

- Trudong hop ddng ¥: Chuyén van thu
ban hanh

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
phong chuyén mén yéu cau chinh sira,
néu 10 1y do (Quay lai Budc 2)

Budc 4

Ban hanh Van
ban

B phan Van thu

Ban hanh van ban: Chuyén két qua giai
quyet hd so cho Bo phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép huyén

Budc 5

Tra két qua

Bo ph@n tiép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tra két
qua qua Buu
chinh cong
ich)

Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN

Tong cong

80

Thii tuc cong nhan lin diu “Xa dat chuin vin héa nong thén méi

Budc 1

Ti€p nhan ho so

B phan tiép nhan va
tra két qua cnaa UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tiép
nhén hd so
qua Buu
chinh céng
ich)

(1) Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
cho t6 chirc/ ca nhan (TCCN);

- Truong hop hd so khong hop 18: Hudng
dan, yéu cau TCCN chinh stra, bo sung
hé so hop 18.

- Trudng hop hd so hop 18: S6 hoa hd so,
nhap ho so vao phan mém mot ctra dién
t;

(2) In Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (02 phiéu trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).

(3) Chuyén lanh dao, cong chtrc phong,
ban chirc ning thuoc UBND cép huyén.




Budc 2

Chu tri diéu
phoi tham dinh

Tham dinh trinh
kiém tra

Kiém tra trinh
Phé duyét

Lanh dao, cong chuc
phong, ban chirc nang
thuoc UBND cip
huyén

16

(1) Nhén hd so tir bo phén tiép nhan va
tra két qua;

Klem tra, xtr 1y hd so giao cong chirc giai
quyét ho so;

(2) Kiém tra, giai quyét hd so.

- Trudng hop ho so khong hop 16:In
phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so
gui TCCN (Quay lai Buéce 1)

- Truong hop hd so hop 1¢:Duy thdo van
ban két qua giai quyét ho so, trinh ldnh
dao phong kiém tra.

(3) Tham dinh, kiém tra du thao vin ban
két qua giai quyét ho so.

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét ho so yéu cau
chinh stra, néu 10 1y do

- Truong hop dong y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét du thao két qua
ho so.

Buoc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cap
huyén

Phé duyét két qua giai quyet ho so

- Truong hop dong y: Chuyén van thu
ban hanh

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
phong chuyén mén yéu cau chinh sira,
néu rd ly do (Quay lai Budc 2)

Buoc 4

Ban hanh Van
ban

B¢ phan Van thu

Ban hanh van ban: Chuyen két qua giai
quyet hé so cho Bo phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép huyén

Budc 5

Tra két qua

B0 phén tiép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tra két
qua qua Buu
chinh cong
ich)

Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN

Tong cong

40

Thii tuc cong nhan lai “Xa dat chuin vin héa nong thon méi”




Budc 1

Ti€p nhan ho so

B phan tiép nhan va
tra két qua coa UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tiép
nhén hd so
qua Buu
chinh céng
ich)

(D) Klem tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
cho t6 chire/ ca nhan (TCCN);

- Trudng hop hd so khong hop 16: Hudng
dan, yéu cau TCCN chinh stra, bo sung
hd so hop 18.

- Trudng hop hd so hop 18: S6 hoa hd so,
nhap hd so vao phén mém mot cira dién
t;

(2) In Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (02 phiéu trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).

(3) Chuyén lanh dao, cong chirc phong,
ban chirc ning thugc UBND cip huyén.

Budc 2

Chu tri diéu
phoi tham dinh

Tham dinh trinh
kiém tra

Kiém tra trinh
Phé duyét

Lanh dao, cong chuc
phong, ban chirc ning
thuoc UBND cip
huyén

80

(1) Nhan ho so tir by phan tiép nhan va
tra két qua;

Kiém tra, xir 1y ho so giao cong chirc giai
quyét ho so;

(2) Kiém tra, giai quyét ho so.

- Trudng hop ho so khong hop 16:In
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
gui TCCN (Quay lai Budce 1)

- Truong hop ho so hop 1¢:Duy thao van
ban két qua giai quyét ho so, trinh lanh
dao phong kiém tra.

3) Tham dinh, klem tra du thdo van ban
két qua giai quyét ho so.

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét hd so yéu cau
chinh stra, néu ro ly do

- Trudng hop dong y: TrinhLanh dao
UBND cap huyén duyét du thao két qua
ho so.

Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cap
huyén

Phé duyét két qua giai quyét ho so

- Trudng hop dong ¥: Chuyén van thu
ban hanh

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai




phong chuyén mén yéu cau chinh sira,
néu 10 1y do (Quay lai Budc 2)

Ban hanh van ban: Chuyén két qua giai

Budc 4 5;1? hanh Van B phan Van thu 4 quyet hé so cho BH phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép huyén
Buu dién

B phan tiép nhan va (néu tra két
Budc 5 | Tra két qua tra két qua cia UBND 4 qua qua Buu Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN

cap huyén chinh cong

ich)
Tong cong 104

Thii tuc cong nhan lin dau “Phwong, Thi tran dat

chuan van minh d6 thi”

B0 phan tiép nhan va

Buu dién
(néu tiép
nhan ho so

(1) Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
cho t6 chirc/ ca nhan (TCCN);

- Truong hop ho so khong hop 1é: Huéng
dan, yéu cau TCCN chinh stra, bo sung
hé so hop 18.

- Truong hop ho so hop 1¢: S6 hoa ho so,

Budc 1 | Tiép nhan ho so | tra két qua cia UBND 4 nhap ho so vao phan mém mot ctra dién
cap huyén CI?IL;I ahl?:gﬁ tu; o . )
ich) g (2) In Giay ti€p nhén ho so va hen tra két
qua (02 phi€u trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).
(3) Chuyén lanh dao, cong chic phong,
ban chirc nang thuoc UBND cap huyén.
(D) N,hém hd so tir bd phéan tiép nhan va
i Lanh dao, cong chuc tra ket qua; )
Buéc 2 Chu tri diéu phong, ban chirc nang 4 Kiém tra, xtr Iy ho so giao cong chirc giai
phoi tham dinh | thuoc UBND cap quyet ho so; o
huyén (2) Kiém tra, giai quyét ho so.

- Truong hop ho so khong hop 1€:In




Thiam dinh trinh
kiém tra

Kiém tra trinh
Phé duyét

16

phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so
gui TCCN (Quay lai Buéce 1)

- Truong hop hd so hop 1¢:Duy thdo van
ban két qua giai quyét ho so, trinh 14anh
dao phong kiém tra.

(3) Tham dinh, kiém tra dy thao vin ban
két qua giai quyét ho so.

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét ho so yéu ciu
chinh stra, néu ro 1y do

- Truong hop dong y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét du thao két qua
ho so.

Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cap
huyén

Phé duyét két qua giai quyet ho so

- Trudng hop dong y: Chuyén van thu
ban hanh

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
phong chuyén mén yéu cau chinh sira,
néu 10 1y do (Quay lai Budc 2)

Buoc 4

Ban hanh Van
ban

B¢ phan Van thu

Ban hanh van ban: Chuyen két qua giai
quyet hé so cho B phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cip huyén

Budc 5

Tra két qua

B6 phan tiép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tra két
qua qua Buu
chinh cong
ich)

Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN

Tong cong

40

Thi tuc cong nhan lai “Phwong, Thi tran dat chuin vin minh dé thi”

Budc 1

Ti€p nhan ho so

B phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tiép
nhén hd so
qua Buu
chinh céng
ich)

(1) Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
cho 6 chtre/ ca nhan (TCCN);

- Truong hop hd so khong hop 16: Huéng
dan, yéu cau TCCN chinh stra, bd sung
hd so hop 18.

- Trudng hop hd so hop 18: S6 hoa ho so,




nhap hd so vao phén mém mot cira dién
t;

(2) In Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (02 phiéu trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).

(3) Chuyén lanh dao, cong chic phong,
ban chirc nang thuoc UBND cép huyén.

Budc 2

Chu tri diéu
phoi tham dinh

Tham dinh trinh
kiém tra

Kiém tra trinh
Phé duyét

Lanh dao, cong chirc
phong, ban chtrc ndng
thuoc UBND cép
huyén

16

(1) Nhan ho so tir bd phan tiép nhan va
tra két qua;

Klem tra, xir 1y hd so giao cong churc giai
quyét ho so;

(2) Kiém tra, giai quyét ho so.

- Truong hop hd so khong hop 18:In
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
gui TCCN (Quay lai Budce 1)

- Truong hop ho so hop 1&:Duy thao van
ban két qua giai quyét ho so, trinh lanh
dao phong kiém tra.

3) Tham dinh, klem tra du thdo van ban
két qua giai quyét ho so.

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét ho so yéu cau
chinh stra, néu 10 1y do

- Truong hop dong y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét du thao két qua
ho so.

Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cip
huyén

Phé duyét két qua giai quyet hé so

- Trudng hop ddng ¥: Chuyén van thu
ban hanh

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai
phong chuyén mén yéu cau chinh sira,
néu rd 1y do (Quay lai Budc 2)

Budc 4

Ban hanh Van
ban

B§ phan Van thu

Ban hanh van ban: Chuyén két qua giai
quyet hd so cho Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép huyén




B phan tiép nhan va

Buu dién
(néu tra ket

Budc 5 | Tra két qua tra két qua cia UBND 4 qua qua Buu Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN
cip huyén chinh cong
ich)
Tong cong 40

Thu tuc xét ting danh hiéu Khu dan cw van héa hang nam
(1) Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so,
cho 6 chtrc/ ca nhan (TCCN);
- Truong hop hd so khong hop 16: Huéng

A dan, yéu cadu TCCN chinh sira, bo sung
Buu dién

Budc 1 | Tiép nhan ho so

Bo ph@n tiép nhan va
trd két qua cia UBND
cap huyén

(néu tiép
nhén ho so
qua Buu
chinh cong
ich)

hd so hop 16.

- Truong hop ho so hop 1¢: S6 hoa ho so,
nhap hd so vao phan mém mét ctra dién
t-l':r.

(2) In Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (02 phiéu trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).

(3) Chuyén lanh dao, céng chirc phong,
ban chic ning thuoc UBND cip huyén.

Ch tri vdiéu
phéi thim dinh

Budc 2

Tham dinh trinh
kiém tra

Lanh dao, cong chirc
phong, ban churc nang
thuoc UBND cap
huyén

16

(1) Nhan hd so tir bd phéan tiép nhan va
tra két qua;

Kiém tra, xtr Iy hd so giao cong chirc giai
quyét ho so;

(2) Kiém tra, giai quyét ho so.

- Truong hop ho so khong hop 1&:In
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
gui TCCN (Quay lai Budc 1)

- Truong hop hé so hop 1&:Duy thao van
ban két qua giai quyét ho so, trinh ldnh
dao phong kiém tra.

(3) Tham dinh, kiém tra du thao van ban




Kiém tra trinh
Phé duyét

két qua giai quyét ho so.

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét ho so yéu cau
chinh stra, néu 10 1y do

- Truong hop ddng y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét du thao két qua
ho so.

Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cép
huyén

Phé duyét két qua giai quyet hd so

- Trudong hop ddng ¥: Chuyén van thu
ban hanh

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
phong chuyén mén yéu cau chinh sira,
néu 10 1y do (Quay lai Budc 2)

Budc 4

Ban hanh Van
ban

B phan Van thu

Ban hanh van ban: Chuyén két qua giai
quyet hd so cho Bo phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép huyén

Budc 5

Tra két qua

Bo ph@n tiép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tra két
qua qua Buu
chinh cong
ich)

Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN

Tong cong

40

Thii tuc xét ting Gidy khen Khu dan cwr vin hoa

Budc 1

Ti€p nhan ho so

B phan tiép nhan va
tra két qua cna UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tiép
nhén ho so
qua Buu
chinh cong
ich)

(1) Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
cho 6 chtre/ ca nhan (TCCN);

- Truong hop hd so khong hop 18: Huéng
dan, yéu cau TCCN chinh stra, bd sung
hd so hop 18.

- Truong hop ho so hop 1&: S6 hoa ho so,
nhap hd so vao phén mém mot cira dién
ti;

(2) In Gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua (02 phiéu trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).

(3) Chuyén lanh dao, céng chirc phong,




ban chirc ning thuoc UBND cép huyén.

Budc 2

Chu tri gdiéu
phoi tham dinh

Tham dinh trinh
kiém tra

Kiém tra trinh
Phé duyét

Lanh dao, cong chirc
phong, ban chtrc nang
thuoc UBND cap
huyén

16

(1) Nhan ho so tir bd phén tiép nhan va
tra két qua;

Klem tra, xir Iy hd so giao cong chirc giai
quyét ho so;

(2) Kiém tra, giai quyét ho so.

- Truong hop hd so khong hop 18:In
phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd so
gui TCCN (Quay lai Budc 1)

- Truong hop ho so hop 1&:Duy thao van
ban két qua giai quyét ho so, trinh lanh
dao phong kiém tra.

(3) Tham dinh, kiém tra du thao vin ban
két qua giai quyét ho so.

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét ho so yéu cau
chinh stra, néu r6 ly do

- Truong hop dong y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét du thao két qua
ho so.

Budce 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cép
huyén

Phé duyét két qua giai quyét ho so

- Trudng hop dong y: Chuyén vin thu
ban hanh

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai
phong chuyén mén yéu cau chinh sira,
néu rd 1y do (Quay lai Budc 2)

Budc 4

Ban hanh Van
ban

B§ phan Van thu

Ban hanh van ban: Chuyén két qua giai
quyet hd so cho Bo phéan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép huyén

Budc 5

Tra két qua

B phan tiép nhan va
tra két qua cuaa UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tra két
qua qua Buu
chinh céng
ich)

Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN

Tong cong

40




10

Thi tuc ding ky t6 chirc 18 hdi cAp huyén

B phan tiép nhan va
Bude 1 | Ti€p nhan ho so | tra két qua cuia UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tiép
nhén hd so
qua Buu
chinh cong
ich)

(1) Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
cho 6 chure/ ¢4 nhan (TCCN);

- Trudng hop hd so khong hop 16: Hudng
dan, yéu cau TCCN chinh stra, bd sung
hd so hop 18.

- Trudng hop hd so hop 18: S6 hoa hd so,
nhap ho so vao phin mém mat ctra dién
tur;

(2) In Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (02 phiéu trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).

(3) Chuyén lanh dao, cong chirc phong,
ban chirc ning thugc UBND cip huyén.

Chu tri diéu
phéi thim dinh

7 Lanh dao, cong chirc
Tham dinh trinh | phong, ban chuc nang
Kiém tra thuoc UBND cip
huyén

Budc 2

Kiém tra trinh
Phé duyét

136

(1) Nhén ho so tir bd phén tiép nhan va
tra két qua;

Kiém tra, xir 1y hd so giao cong chirc giai
quyét ho so;

(2) Kiém tra, giai quyét ho so.

- Truong hop ho so khong hop 1é:In
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
gui TCCN (Quay lai Budc 1)

- Truong hop ho so hop 1&:Duy thao van
ban két qua giai quyét ho so, trinh ldnh
dao phong kiém tra.

(3) Tham dinh, kiém tra du thao vin ban
két qua giai quyét ho so.

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét hd so yéu cau
chinh stra, néu 1o 1y do

- Trudng hop dong y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét du thao két qua
ho so.

Lanh dao UBND cap

Budce 3 | Phé duyét huyén

Phé duyét két qua giai quyet ho so
- Truong hop dong y: Chuyén vin thu




ban hanh

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
phong chuyén mén yéu cau chinh sira,
néu 10 1y do (Quay lai Budc 2,)

Ban hanh van ban: Chuyén két qua giai

4 | Buoc4 5;1? hanh Van B0 phan Van thu 4 quét hé so cho BH phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cap huyén
Buu dién
B6 phan tiép nhan va (néu tra két
5 | Budc 5 | Tra két qua tra két qua cia UBND 4 qua qua Buu Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN
cép huyén chinh céng
ich)
Tong cong 160
11 | Thi tuc thong bao té chirc I¢ hdi cip huyén
(1) Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so,
cho t6 chire/ ca nhan (TCCN);
- Truong hop ho so khong hop 1é: Huéng
. dan, yéu cau TCCN chinh stra, bo sung
Buu dién A n
S ho so hop 1€.
B¢ phan tiép nhan va g‘?“htiep - Trudng hop hd so hop 1&: S6 héa hé so,
1 | Bu6c 1 | Tiép nhan ho so tra két qua cia UBND 4 n 32 B(:IZO nhap ho so vao phan mém mot ctra dién
cap huyen crcllinh cong tw; Y SR \ 21
ich) 2)In Glay. tiép nhan ho so V?l’hen tra ket
qua (02 phiéu trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).
(3) Chuyén lanh dao, cong chirc phong,
ban chirc ning thugc UBND cip huyén.
(1) Nhan ho so tir b phan tiép nhan va
Lanh dao, cong chirc tra két qua;
> | Buse 2 Chu tri ﬂdiéu phong, ban chirc nang 4 Kiérp tra, xur ly hd so giao cong chirc giai
phoi tham dinh | thuoc UBND cap quyet ho so;
huyén (2) Kiém tra, giai quyét hd so.

- Truong hop hd so khong hop 18:In




Thiam dinh trinh
kiém tra

Kiém tra trinh
Phé duyét

96

phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so
gui TCCN (Quay lai Buéce 1)

- Truong hop hd so hop 1¢:Duy thdo van
ban két qua giai quyét ho so, trinh lanh
dao phong kiém tra.

(3) Tham dinh, kiém tra dy thao vin ban
két qua giai quyét ho so.

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét ho so yéu cau
chinh stra, néu ro 1y do

- Truong hop dong y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét du thao két qua
ho so.

Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cap
huyén

Phé duyét két qua giai quyet ho so

- Trudng hop dong y: Chuyén van thu
ban hanh

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
phong chuyén mén yéu cau chinh sira,
néu 10 1y do (Quay lai Budc 2)

Buoc 4

Ban hanh Van
ban

B¢ phan Van thu

Ban hanh van ban: Chuyen két qua giai
quyet hé so cho B phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cip huyén

Budc 5

Tra két qua

B6 phan tiép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tra két
qua qua Buu
chinh cong
ich)

Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN

Tong cong

120

12

Thii tuc diing ky hoat dong thw vién tw nhan c6 von sach ban diu tir 1.000 ban dén dwéi 2.000 ban

Budc 1

Ti€p nhan ho so

B phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tiép
nhén hd so
qua Buu
chinh céng
ich)

(1) Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so,
cho 6 chtre/ ¢4 nhan (TCCN);

- Truong hop hd so khong hop 16: Huéng
dan, yéu cau TCCN chinh stra, bd sung
hé so hop 18.

- Trudng hop hd so hop 18: S6 hoa ho so,




nhap hd so vao phr:?ln mém mot cira dién
t;

(2) In Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (02 phiéu trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).

(3) Chuyén lanh dao, cong chtc phong,
ban chirc nang thuoc UBND cép huyén.

Budc 2

Chu tri diéu
phoi tham dinh

Tham dinh trinh
kiém tra

Kiém tra trinh
Phé duyét

Lanh dao, cong chirc
phong, ban chtrc ndng
thuoc UBND cép
huyén

(1) Nhan ho so tir bd phan tiép nhan va
tra két qua;

Klem tra, xir 1y hd so giao cong churc giai
quyét ho so;

(2) Kiém tra, giai quyét ho so.

- Truong hop ho so khong hop 18:In
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
gui TCCN (Quay lai Budce 1)

- Truong hop ho so hop 1&:Dy thao van
ban két qua giai quyét ho so, trinh lanh
dao phong kiém tra.

3) Tham dinh, klem tra du thdo van ban
két qua giai quyét ho so.

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét ho so yéu cau
chinh stra, néu ro ly do

- Truong hop dong y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét du thao két qua
h6 so.

Budce 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cip
huyén

Phé duyét két qua giai quyét ho so

- Trudng hop ddng ¥: Chuyén van thu
ban hanh

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai
phong chuyén mén yéu cau chinh sira,
néu ro 1y do (Quay lai Budc 2,)

Budc 4

Ban hanh Van
ban

B§ phan Van thu

Ban hanh van ban: Chuyén két qua giai
quyet hd so cho Bo phén tiép nhan va tra
két qua cua UBND cap huyén

Budc 5

Tra két qua

Bo phan tiép nhan va

Buu dién

Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN




tra két qua cia UBND
cap huyén

(néu tra két
qua qua Buu
chinh céng
ich)

Tong cong

24

13

Thii tuc cip gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia co' sé hd tro' nan nhén bao luc gia dinh (thAm quyén cia UBND cip huyén)

Budce 1

Tiep nhan ho so

B0 phan tiép nhan va
tra két qua caa UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tiép
nhén ho so
qua Buu
chinh cong
ich)

(1) Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
cho 6 chtre/ ¢4 nhan (TCCN);

- Truong hop hé so khong hop 18: Hudng
dan, yéu cau TCCN chinh stra, bo sung
hé so hop 18.

- Truong hop hd so hop 1&: S6 hoa ho so,
nhap ho so vao phan mém mot cira dién
t;

(2) In Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (02 phiéu trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).

(3) Chuyén lanh dao, cong chirc phong,
ban chirc ning thugc UBND cip huyén.

Budc 2

Ch tri vdiéu
phéi thim dinh

Tham dinh trinh
kiém tra

Lanh dao, cong chuc
phong, ban chirc ning
thuoc UBND cép
huyén

216

(1) Nhan ho so tir b phan tiép nhan va
tra két qua;

Kiém tra, xir 1y ho so giao cong chirc giai
quyét ho so;

(2) Kiém tra, giai quyét ho so.

- Trudng hop ho so khong hop 16:In
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
gui TCCN (Quay lai Budce 1)

- Truong hop ho so hop 1¢:Duy thao van
ban két qua giai quyét ho so, trinh lanh
dao phong kiém tra.

(3) Tham dinh, kiém tra du thao vin ban




Kiém tra trinh
Phé duyét

két qua giai quyét ho so.

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét ho so yéu cau
chinh stra, néu 10 1y do

- Truong hop ddng y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét du thao két qua
ho so.

Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cép
huyén

Phé duyét két qua giai quyet hd so

- Trudong hop ddng ¥: Chuyén van thu
ban hanh

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
phong chuyén mén yéu cau chinh sira,
néu 10 1y do (Quay lai Budc 2)

Budc 4

Ban hanh Van
ban

B phan Van thu

Ban hanh van ban: Chuyén két qua giai
quyet hd so cho Bo phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép huyén

Budc 5

Tra két qua

Bo ph@n tiép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tra két
qua qua Buu
chinh cong
ich)

Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN

Tong cong

240

14

Thi tuc cép lai gidy chitng nhin ding ky hoat dong ciia co sé hd tre' nan nhan bao lwc gia dinh (tham quyén cia UBND cip huyén)

Budce 1

Ti€p nhan ho so

B0 phén tiép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tiép
nhén hd so
qua Buu
chinh céng
ich)

(1) Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
cho t6 chirc/ ca nhan (TCCN);

- Trudng hop hd so khong hop 18: Hudng
dan, yéu cau TCCN chinh stra, bo sung
hd so hop 18.

- Trudng hop hd so hop 18: S6 hoa hd so,
nhap ho so vao phan mém mot ctra dién
t;

(2) In Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (02 phiéu trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).

(3) Chuyén lanh dao, cong chic phong,




ban chirc ning thuoc UBND cép huyén.

Budc 2

Chu tri gdiéu
phoi tham dinh

Tham dinh trinh
kiém tra

Kiém tra trinh
Phé duyét

Lanh dao, cong chirc
phong, ban chtrc nang
thuoc UBND cép
huyén

96

(1) Nhan ho so tir bd phén tiép nhan va
tra két qua;

Klem tra, xir Iy hd so giao cong chirc giai
quyét ho so;

(2) Kiém tra, giai quyét ho so.

- Truong hop hd so khong hop 18:In
phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd so
gui TCCN (Quay lai Budc 1)

- Truong hop ho so hop 1&:Duy thao van
ban két qua giai quyét ho so, trinh lanh
dao phong kiém tra.

(3) Tham dinh, kiém tra du thao vin ban
két qua giai quyét ho so.

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét ho so yéu cau
chinh stra, néu 10 1y do

- Truong hop dong y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét du thao két qua
h6 so.

Budce 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cép
huyén

Phé duyét két qua giai quyét ho so

- Trudng hop dong ¥: Chuyén van thu
ban hanh

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai
phong chuyén mén yéu cau chinh sira,

Budc 4

Ban hanh Van
ban

B§ phéan Van thu

néu rd 1y do (Quay lai Budc 2)

Ban hanh van ban: Chuyén két qua giai
quyet hd so cho Bo phéan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép huyén

Budc 5

Tra két qua

B phan tiép nhan va
tra két qua cna UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tra két
qua qua Buu
chinh céng
ich)

Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN

Tong cong

120




15

Thii tuc ddi gidy chirng nhan ding ky hoat dong ciia co' sé hd trg' nan nhan bao Iwc gia dinh (thim quyén ciia UBND cip huyén)

Budc 1

Tiép nhan ho so

B phan tiép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tiép
nhén hd so
qua Buu
chinh cong
ich)

(1) Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so,
cho t6 chire/ ca nhan (TCCN);

- Truong hop hd so khong hop 18: Hudng
dan, yéu cau TCCN chinh sira, bo sung
hd so hop 18.

- Trudng hop hd so hop 18: S6 hoa hd so,
nhap hd so vao phén mém mot cira dién
tu;

(2) In Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (02 phiéu trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).

(3) Chuyén lanh dao, céng chirc phong,
ban chirc ning thuéc UBND cap huyén.

Budc 2

Chu tri diéu
phéi thim dinh

Tham dinh trinh
kiém tra

Kiém tra trinh
Phé duyét

Lanh dao, cong chirc
phong, ban churc nang
thuoc UBND cap
huyén

136

(1) Nhan ho so tir bd phén tiép nhan va
tra két qua;

Kiém tra, xir 1y ho so giao cong chirc giai
quyét ho so;

(2) Kiém tra, giai quyét hd so.

- Truong hop ho so khong hop 1¢:In
phiéu yéu cu bo sung, hoan thién ho so
gui TCCN (Quay lai Budce 1)

- Trudng hop hd so hop 18:Dy thao vin
ban két qua giai quyét hd so, trinh lanh
dao phong kiém tra.

3) Tham dinh, klem tra du thdo van ban
két qua giai quyét ho so.

- Trudong hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét ho so yéu cau
chinh stra, néu 10 1y do

- Truong hop dong y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét dy thao két qua
hd so.

Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cip
huyén

Phé duyét két qua giai quyet ho so
- Trudong hop dong ¥: Chuyén van thu




ban hanh

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
phong chuyén moén yéu cau chinh stra,
néu 10 1y do (Quay lai Budc 2)

Ban hanh van ban: Chuyén két qua giai

4 | Buoc4 5;1? hanh Van B0 phan Van thu 4 quét hé so cho BH phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cap huyén
Buu dién
B6 phan tiép nhan va (néu tra két
5 | Budc 5 | Tra két qua tra két qua cia UBND 4 qua qua Buu Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN
cép huyén chinh céng
ich)
Tong cong 160
16 | Thi tuc cip gidy chirng nhin ding ky hoat ddng ciia co sé tw van vé phong, chdng bao lyc gia dinh (thAm quyén ciia UBND cép huyén)
(1) Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so,
cho t6 chirc/ ca nhan (TCCN);
- Trudng hop hd so khong hop 18: Hudng
A dan, yéu cdu TCCN chinh sira, bo sung
Buu dién N n
NPy AN (néu tiép ho SO‘hQ‘p 1é. A A. QA Tia 1A
’ ‘ Bo phan tiép nhan va nhan ho so - Truong hop ho S0 h()’p 1&: SO hoa ho so,
1 | Buoc 1 | Ti€p nhanh6 so | tra két qua cuia UBND 4 ila Buu nhap ho so vao phan mém mot cura dién
cap huyén ct?inh cong tw; Lk ) :
ich) (2) In Giay ti€p nhén ho so va hen tra két
qua (02 phiéu trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).
(3) Chuyén lanh dao, cong chirc phong,
ban chirc ning thugc UBND cip huyén.
(1) Nhan ho so tir bd phén tiép nhan va
Lanh dao, cong chuc tra két qua;
> | Buse 2 Chu tri vdiéu phong, ban chirc nang 4 Kiérp tra, xu 1y hé so giao cong chirc giai
phoi tham dinh | thuoc UBND cap quyét ho so;

huyén

(2) Kiém tra, giai quyét hd so.
- Truong hop ho so khong hop 1€:In




Thiam dinh trinh
kiém tra

Kiém tra trinh
Phé duyét

216

phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so
gui TCCN (Quay lai Buéce 1)

- Truong hop hd so hop 1¢:Duy thdo van
ban két qua giai quyét ho so, trinh lanh
dao phong kiém tra.

(3) Tham dinh, kiém tra dy thao vin ban
két qua giai quyét ho so.

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét ho so yéu ciu
chinh stra, néu ro 1y do

- Truong hop dong y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét du thao két qua
ho so.

Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cap
huyén

Phé duyét két qua giai quyet ho so

- Trudng hop dong y: Chuyén van thu
ban hanh

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
phong chuyén mén yéu cau chinh sira,
néu 10 1y do (Quay lai Budc 2)

Buoc 4

Ban hanh Van
ban

B¢ phan Van thu

Ban hanh van ban: Chuyen két qua giai
quyet hé so cho B phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cip huyén

Budc 5

Tra két qua

Bo phén tiép nhin va
tra két qua cia UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tra két
qua qua Buu
chinh cong
ich)

Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN

Tong cong

240

17

Thii tuc cap lai gidy chirng nhan ding ky hoat ddng ciia co' s tw van vé phong, chong bao hrc gia dinh (thim quyén ciia UBND cap

huyén)

Budce 1

Ti€p nhan ho so

B0 phén tiép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén

Buu dién
(néu tiép
nhén hd so
qua Buu
chinh céng
ich)

(1) Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
cho 6 chtre/ ca nhan (TCCN);

- Truong hop hd so khong hop 16: Huéng
dan, yéu cau TCCN chinh stra, bd sung
hé so hop 18.

- Truong hop ho so hop 1&: S6 hoa ho so,




nhap hd so vao phén mém mot cira dién
t;

(2) In Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (02 phiéu trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).

(3) Chuyén lanh dao, cong chtrc phong,
ban chirc nang thuoc UBND cép huyén.

Budc 2

Chu tri diéu
phoi tham dinh

Tham dinh trinh
kiém tra

Kiém tra trinh
Phé duyét

Lanh dao, cong chirc
phong, ban chtrc ndng
thuoc UBND cép
huyén

96

(1) Nhan ho so tir bd phan tiép nhan va
tra két qua;

Klem tra, xir 1y hd so giao cong churc giai
quyét ho so;

(2) Kiém tra, giai quyét ho so.

- Truong hop hd so khong hop 18:In
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
gui TCCN (Quay lai Budce 1)

- Truong hop ho so hop 1&:Duy thao van
ban két qua giai quyét ho so, trinh lanh
dao phong kiém tra.

3) Tham dinh, klem tra du thdo van ban
két qua giai quyét ho so.

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét ho so yéu cau
chinh stra, néu 10 1y do

- Truong hop dong y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét du thao két qua
ho so.

Budc 3

Phé duyét

Lanh dao UBND cip
huyén

Phé duyét két qua giai quyet hé so

- Trudng hop ddng ¥: Chuyén van thu
ban hanh

- Truong hop khong dong y: Chuyén lai
phong chuyén mén yéu cau chinh sira,
néu rd 1y do (Quay lai Budce 2)

Budc 4

Ban hanh Van
ban

B§ phan Van thu

Ban hanh van ban: Chuyén két qua giai
quyet hd so cho Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép huyén




B phan tiép nhan va

Buu dién
(néu tra ket

5 | Buéc 5 | Tra két qua tra két qua cia UBND 4 qua qua Buu Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN
cip huyén chinh cong
ich)
Tong cong 120
18 | Thii tuc ddi gidy chirng nhan ding ky hoat dong ciia co' s tw vin vé phong, chong bao lwc gia dinh (thim quyén ciia UBND cép huyén)
(D) Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
cho t6 chirc/ ca nhan (TCCN);
- Truong hop hd so khong hop 16: Huéng
n dan, yéu cau TCCN chinh sira, bo sung
Buu dién A n
y Su tid hésohople. ) .
B0 phan tiép nhan va gaeuhk p - Truong hop ho so hop 1€: S6 hoda ho so,
1 | Budc 1 | Tiép nhan hd so tra két qua cia UBND 4 n 31; B(:IZO nhap ho so vao phan mém mat ctra dién
cap huyén crcllinh cong ; Ak A 1A \ Lk
ich) (2) In Glay. tiép nhén ho so VE}}’I@I’I tra ket
qua (02 phicu trong d6 01 phiéu luu, 01
phiéu tra cho TCCN).
(3) Chuyén lanh dao, céng chirc phong,
ban chirc ning thuoéc UBND cap huyén.
(1) Nhan hd so tir bd phéan tiép nhan va
. tra két qua;
Chu tri diéu 4 Klern tra, xtr Iy ho so giao cong chirc giai
ph61 tham dll’lh quyet ho SO
Lanh dao, cong chirc (2) Kiém tra, giai quyét hd so.
> | Buse 2 phong, ban chirc nang - Truong hop hé so khong hop 1¢:In
thuéc UBND cap phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so
huyén gui TCCN (Quay lai Bude 1)
Tham dinh trinh - Trudng hop hd so hop 18:Dy thao van
kiém tra 136 ban két qua gjéi quyét hd so, trinh 1anh

dao phong kiém tra.
(3) Tham dinh, ki€m tra du thao van ban




Kiém tra trinh
Phé duyét

két qua giai quyét ho so.

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién giai quyét ho so yéu cau
chinh stra, néu 10 1y do

- Truong hop ddng y: TrinhLanh dao
UBND cép huyén duyét du thao két qua
ho so.

Budc 3

Lanh dao UBND cép

Phé duyét huyén

Phé duyét két qua giai quyet hd so

- Trudong hop ddng ¥: Chuyén van thu
ban hanh

- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
phong chuyén mén yéu cau chinh sira,
néu 10 1y do (Quay lai Budc 2)

Budc 4

Ban hanh Van

ban B phan Van thu

Ban hanh van ban: Chuyén két qua giai
quyet hd so cho Bo phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép huyén

Budc 5

Bo ph@n tiép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén

Tra két qua

Buu dién
(néu tra két
qua qua Buu
chinh cong
ich)

Tra két qua giai quyét TTHC cho TCCN

Tong cong

160
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