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1. Thii tyc xdc nhén thong tin hd tich

1 [Buéc1 Tiép nhan hd|B phan Tiép nhan va[01 giv 1am viée (1) -Hb so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén hodc gui hd so qua hé théng buu chinh hodc nop
S0 Tra két qua cip huyén hd so tryc tuyén trén Cong dich vu cdng quéc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Céng dich vu cdng cap tinh

(https://dichvucong.gialai.gov.vn). Sau khi hd so diy du, hop 1¢ s& chuyén dén Phong Tu phép, truong hop nhin hd
so sau 15 gio thi ho so chuyén vao ngay hom sau.

- Néu tiép nhan hd so truc tiép: giri phiéu hen tra cho ngudi ¢6 yéu ciu; Sé héa hd so, chuyén hd so trén phin mém
mot ctra Va ho so gidy cho cong chirc 1am cdng tc ho tich xir Iy; Néu tiép nhan hd so truc tuyén: gui ngay Phiéu
hen, tré két qua qua thu dién tir hodic g tin nhéin hen tra két qua qua dién thoai di dong cho nguai ¢6 yéu cu,
ddng thoi chuyén hd so dé cong chire 1am cong tic ho tich xir Iy.

2 | Buéc2 [Chu tri diéu|Cong chic Phong Tu[18 gio lam vide (néu xdc (2) - Tham tra hd So, déi chiéu thong tin trong Co s6 dit liéu ho tich dién tir, néu thiy thong tin dé nghi x4c nhan
phéi,  thim|phép minh, thoi gian kéo dai thém 14 diing thi c6 van ban x4c nhan thng tin ho tich tra cho ngudi ¢ yu ciu; Trudng hop can x4c minh, cong chic
dinh 56 gidr lam viée) lam cong tc ho tich béo céo Lanh dao phong c6 vin ban xac minh tai co quan cong an, cac co quan khéc co lién

Co quan quan. Trén co s& két qua x4c minh Cong chirc tham muu Lanh dao cip hodc tir chdi cip Vian ban xéc nhan thong
Céng an, tin h¢ tich.
chc co + Trudng hop tiép nhdn hd so trye tiép, thi cong chirc 1am cdng tac ho tich in Van ban xéc nhn thong tin ho tich,
quan khac trinh Lanh dao phong ky, chuyen t6i B phan mot cira 8 tra két qua cho ngudi cd yeu cAu.
c6 lien 0 S ich gul lai biéu miu XAc nhan thong tin ho
quan tich dién tir voi thong tin ddy du cho ngudi y8u ciu qua thu dién tir hogc thiét b Sau 01 ngay, ngudi ¢6 yéu ciu
xAc nhan thong tin da thng nhét, diy du hogc khong c6 phan hoi sau thi han yéu ciu thi cong chirc lam cong tac
ho tich in Vin ban x4c nhan thong tin hé tich trinh Lanh dao Phong ky, chuyén B phan mét cira tra két qua cho
ngudi ¢6 yéu cau.
Tham  dinh, | Truong phong 02 gio lam viée - Truong phong xem xét hd so va ky duyét, chuyén Kkét qua cho cong chirc phat hanh.
trinh phé
duyét
3 |Budc3 Phé duyét  |Lanh dao UBND huyén |02 gio 1am viée (3) - Lénh dao UBND huyén Ky duyét, chuyén van thu UBND huyén dong diu, sau do chuyén két qua cho Phong
Tu phép.
4 |Buoc4 Trakétqui |Bo phan Tlcp nhén va|01 gid lam viée (4) - Cong chirc phong Tu phap tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua dé tra két qua cho cong dan.
Tra két qua cip huyén -Két thic hd so trén Phin mém mét cira/hé thong.
Téng cong Thoi gian theo quy dinh: 03 ngay 1am viée. Trudmg hop phii kiém tra, xic minh thi théi han ¢6 thé kéo dai nhung khéng qua 10 ngay lam vige .
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1. Diing ky khai sinh ¢6 yéu t6 nwéc ngoai

1 |Budcl Tiép nhan hd|{Bo phan Tiép nhan va|01 gio lam viée (1) -Ho so nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén hodc gui hd so qua hé thong buu chinh ho_ ndp
S0 Tra két qua cap huyén hé so truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cdng cap tinh

(https://dichvucong.gialai.gov.vn). Sau khi ho so day du, hop 18 s& chuyén dén Phong Tu phap, truong hgp nhan hd
5o sau 15 gio thi hd so chuyén vao ngay hom sau.

- Néu tiép nhan hé so tryc gui phiéu hen tra cho ngudi c6 yéu cau; S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot cira va ho so gidy cho cong chirc 1am cong tic ho tich xir 1y; Néu tiép nhan hd so truc tuyén: giri ngay Phiéu
hen, tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhén hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi co yéu cu,
ddng thoi chuyén hd so dé cong chire 1am cong tac ho tich xir 1y.

2 |Budc2 Chu tri diéu|Cong chirc Phong Tu|03 git lam viée (2) - Cong chirc Phong Tu phap chu tri diéu phéi tham dinh hd so.Néu thiy ho so ddy du, hop 1¢, dung quy dinh,
phéi thim phap truong hop liép nhan hd so dang ky khai sinh theo hinh thirc tryc liép, thi cong chirc lam cong tac ho tich thyc hién
dinh vige ghi vao So dang ky khai sinh, cap nhat thong tin dang ky khai sinh trén Phin mém dang ky, quan 1y h¢ tich

di¢n tir dung chung, hwu chinh thitc va chuyén thong tin dén CSDLQGVDC dé Iy S6 dinh danh c4 nhan. Truong
c hop tiép nhan h so dang ky khai sinh theo hinh thirc tryc tuyén, cong chire lam cong téc hd tich guri lai bicu miu
o quan % S PO S AR i DAY o ok
quin Iy Gidy khai sinh }ilgn tir voi thong tin day dg cho ngudi yéu cau qua thu dién tir ho:@c thiét bi so. Sau 0% ngay, néu
ngudi co yéu cau xac nhan thong tin da thong nhat, day du hodc khong c6 phan hoi sau thoi han yéu cau thi cong
CSDLQG i
VDC chire 1am cong tac ho tich thuc hlcn ¢ ghi ngi dung vao So dang ky khai sinh, cap nhat thong tin dang ky khai
sinh va luu chinh thie trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung. Trudng hop cha, me lya chon
quoc tich Viét Nam cho con thi chuycn thong tin dén CSDLQGVDC dé ay S6 dinh danh ca nhan.
- Sau khi CSDLQGVDC tra vé S6 dinh danh ca nhan, cong chirc 1am cong tic ho tich in Gidy khai sinh chuyén
Lanh dao Phong Tu phap xem xét va trinh Lanh dao UBND ky, chuyén t&i Bo phin mét cira d¢ tra két qua cho
ngudi co yéu cau.
Thim  dinh|Lanh dao Phong  Tu|01 gi¢ lam viée - Lanh dao Phong Tu phap thim dinh va trinh Lanh dao UBND huyén ky duyét.
trinh phé|phap
duyét

3 |Budc3 Phé duyét Linh dao UBND cip|01 gior lam vige (3) - Lanh dao UBND huyén ky duyét, chuyén Van thy UBND huyén déng du va chuyén két qua cho Phong Tu

huyén phap.

4 [Buc4  |Chuyén  két|Phong Tu phap 01 gios lam vige (4) Cong chirc Phong Tu phap thuc hién ky vao s6 ho tich. Chuyén s6 va két qua cho Bo phan mét cira cAp huyén.
qua Nhén lai s6 tir B§ phan Mot cira.

5 |Budc5 Trakétqui |B¢ phan Tiép nhan va|01 gid lam viée (5) - Hudng dan cong dan ky vio sb ho tich va tra két qua cho cong dan.

Tra két qua cip huyén

-Két thic ho so trén Phan mém mét cira/hé thong.
- Tra s6 h tich cho Phong Tu phap.

Téng cong

08 gio' 1am vige, ngay trong ngay tiép nhin hd so; trudng hop nhan hé so sau 15 gid ma khong giai quyét dwec ngay thi tri két qua trong ngay 1am vige tiép

theo.

2. Piing ky két hon c6 yéu t6 nwée ngoai

1

Bugce 1

Tiép nhan hd
so

BG phan Tiép nhan va
Tra két qua cp huyén

01 gio

(1) -Hb so np tai By phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén hodc ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong
quéc gia (https://dichvucong.. gov. vn) hodc Cong dich vu cdng cap tinh (https /ldichvucong.gialai.gov. vn) Sau khi
ho SO day du, hop 18 s& chuyén dén Phong Tu phép, trudng hop nhan h so sau 15 gior thi hd so chuyén vao ngay|

nhan hd so truc i pl éu hen tra cho ngudi ¢ yi ; S6 hoa ho so, chuyun hé so trén phan mém
mét cira va hd so giéy cho cong chirc 1am cong tac hd tich xur 1y; Néu (iép nhan hd so truc tuyén: gui ngay Phiéu
hen, tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhén hen tra két qua qua dién thoai di dong cho nguoi co yéu chu,
ddng thoi chuyén hd so dé cong chire 1am cong tic ho tich xu Iy.




2 |Bugc2 Chu tri diéu[Cong chic Phong Tu|12 ngay (2) (ong chirc Phong Tu phép cha tri didu phOl nghlen clru, tham tra hd so va xac minh (néu thiy cin thiét). Néu
phéi tham|phap thdy hd so ddy du, hop 18, cc bén co di didu kién két hon theo quy dinh cta Luat Hon nhan va gla dinh, khong
dinh thuge (ruo*ng hop tir chdi ding ky két hon theo quy dinh, trudng hop tiép nhan ho so dang ky két hon theo hinh|

Co quan thie truc uep, thi cdng chirc lam cong tac ho tich thuc hién viée ghi vao S6 dang ky két hon, cip nhat thong tin
. dang ky két hon trén Phin mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung, luu chinh thirc. Trucmg hop tiép nhan
quan ly
CSDLQG hé so ding ky két hon theo hinh thirc truc tuyén, cang chirc 1am cong tac hg tich guri lm biéu miu Gidy chung nhén!
VDC, co két hon dién tir voi thong tin diy du cho ngu’m yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Sau 01 ngay, néu nguoi co
. yéu cdu xéc nhan thong tin da théng nhét, diy du hogc khong o phan hdi sau thai han yéu cau thi cong chirc lam
quan co
lién quan. cong tac hg tich thuc hlen viéc ghi ndi dung vao S6 dang ky két hon, cap nhat thong tin dang ky két hon va luu
chinh thirc trén Phin mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung
- Cong chirc 1am cong tic ho tich in Gidy chimg nhan két hon, chuyén Lanh dao Phong Tu phap xem xét va trinh|
Lanh dao UBND ky, chuyén t6i B phan mét cira dé tra két qua cho ngudi c6 yéu cu.
Tham  dinh|Lanh dao Phong Tu[01 ngay - Lanh dao Phong Tu phap thim dinh va trinh Lanh dao UBND huyén ky duyét.
trinh phé|phap
duyét

3 [Buéc3 Phé duyét  |Lanh dao UBND cdp|01 ngay (3) Lanh dao UBND huyén ky duyét, chuyén cho Vin thu UBND huyén déng déu. Sau dé, tra két qua vé Phong

huyén Tu phap

4 |Budc4 Chuyén  két|Phong Tu phap 04 gio (4) Cong chirc 1am cong téc ho tich tai Phong Tu phap ky vao s ho tich va chuyén sb, Gidy chimg nhan két hon
qua cho B§ phan tiép nhan va tra két qua huyén.

5 |Bu6c5 |Trakétqua [Phong Tu phap, Bj|03 gio (5) -Bo phan tiép nhan va tra két qua cdp huyén huong din cong dan (hai bén nam, ni¥) ky vao sd ho tich, Gidy

phan Tiép nhan va Tra chimg nhan két hon. Phéi hop véi Phong Tu phap trao Gidy chimg nhan két hon cho cong dan.
két qua cip huyén - Két thuc hd so trén Phin mém mot cira/hé théng.
- Tra s6 h¢ tich cho Phong Tu phép.
Téng cong 15 ngay (120 giv)

3. Pang ky khai tir c6 yéu 6 nuée ngoai

1 |[Budcl Tiép nhan hd|B¢ phan Tiép nhan va|01 giv lam viée Co quan (1) -Hb so ndp tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén hodc gui hd so qua hé théng buu chinh hogc nop
S0 Tra két qua cp huyén quan ly ho so trye tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoic Cdng dich vu cong cip tinh

CSDLQG (https://dichvucong.gialai.gov.vn). Sau khi hd so diy du, hop 1¢ s& chuyén dén Phong Tu phép, truong hop nhan ho
VDC. 5o sau 15 gios thi hd so chuyén vao ngay hom sau.
- Néu tiép nhan hd so truc tiép: giri phiéu hen tra cho ngudi c6 yéu ciu; S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém
mét cira va hd so gidy cho cong chirc 1am cong téc ho tich xir 1y; Néu tiép nhan hé so truc tuyén: gii ngay Phiéu
hen, trd két qua qua thu dién tir hogc gui tin nhdn hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi ¢6 yéu cau,
ddng thi chuyén ho so dé cong chire 1am cong tac ho tich xir 1y.
2 [Buéc2  [Chi tri diéu[Cong chirc Phong Tu|03 giv lam viée, Néu can xac (2) - Cong chirc Phong Tu phap chu tri diéu phdi thim dinh, xéc minh hd so (néu can thiét). Néu thiy hd so day du,
phéi thim phap minh thoi gian kéo dai thém hop 1¢, ding quy dinh, trudng hop liép nhan hd so dang ky khai tir theo hinh thirc tryc (iép, thi cong chirc lam cong
dinh 02 ngay lam viée (16 gio) tac ho tich thyc hién viée ghi vao Sé dang ky khai tir, cap nhat thong tin dang ky khai tir va luu chinh thirc trén
Phan mém dang k¥, quan 1y h¢ tich dién ti ding chung. Truong hop tiép nhan ho so dang ky khai tir theo hinh
thire trye luyén cong chirc 1am cong tac hg tich g lai biéu mAu Trich luc khai tr dién tr voi thong tin déy du cho
ngudi yéu ciu qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Sau 01 ngay, néu ngudi co yéu cdu xac nhan thong tin da thong
nhit, déy du hodc khong c6 phan hoi sau thoi han yéu céu thi cong chirc lam cong tac ho tich thyc hién viée ghi noi
dung vao Sé dang ky khai tir, cap nhat thong tin dang ky khai tir va luu chinh thic trén Phan mém dang ky, quan
1y ho tich dién tir dung chung.
- Cong chirc lam cdng tac ho tich in Trich luc khai tir,chuyén Lanh dao Phong Tu phap xem xét va trinh Lanh dao
UBND ky, chuyén ti B phan mét cira dé tra két qua cho ngudi ¢6 yéu ciu.

Tham  dinh|{Lanh dao Phong Tu|01 gio lam viéc - Lanh dao Phong Tu phap tham dinh va trinh Lanh dao UBND huyén ky duyét.

trinh phé|phap

duyét

3 [Buéc3 Phé duydt [Lanh dao UBND cép|02 gior lam vige (3) Lanh dao UBND huyén ky duyét, chuyén két qua cho van thu UBND huyén dong ddu va chuyén két qua vé

huyén Phong Tu phap.

3  [Buoc4 Chuyén Kkét Phong Tu phap 0.5 gio lam viée (4) Cong chire Phong tu phap ky vao 56 ho tich. Chuyén S6 ho tich, trich luc khai tr sang Bo phan mot cira cf\p
qua huyén.

4 [Buscs |Trakétqua [Bo phan Tiép nhan va|0.5 giv lam vige (5) - Hudng dn cong dan k¥ vio sb ho tich va tra két qua cho cong dan.

Tra két qua cp huyén

- Két thac hd so trén Phin mém mdt ctra/h¢ lhéng.
- Tra s6 ho tich cho Phong Tu phép.

Téng cong

08 gio’ 1am vigc, trong ngay tiép nhan hd so, trudn,
Truong hep ciin xéc minh thi thoi han gidi quyét khéong qua 03 ngay lam vige.

g hgp nhin ho so sau 15 gio' ma khong giai qnyét duge ngay thi tri két qui trong ngay lam vigc tiép theo.

4. Dang ky nhén cha, me, con

¢6 yéu to nuéc ngoai

1 |Budc 1 Tiép nhan hd|{Bo phan Tiép nhan va|0l gio
S0 Tra két qua cap huyén
2 [Busc2  [Chu tri diéu[Cong chic Phong Tul 11 ngay, 05 gio (93 giv)
phbi  thim|phap
dinh
Thim  dinh|Lanh dao Phong Tu|02 ngay (16 gid)
trinh phé|phap
duyét
3 |Bugc3 Phé duyét Lanh dao UBND cdp|01 ngay (08 gio)
huyén
4 |Buoc4  [Chuyén  két|Phong Tu phap 01 gio
qua
5 |Bu6c5 |Trakétqua [BO phan Tiép nhan va| 01 gior

Tra két qua cip huyén

Uy ban
nhan dan
cép xa noi
cu tra cia
ngudi duge
nhén la
cha, me,
con.

- Co quan
quan ly
CSDLQG
VDC.

(1) -Ho so ndp tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén hodc ndp ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong
quéc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh (https://dichvucong.gialai.gov.vn). Sau khi
ho so day du, hop 18 s& chuyén dén Phong Tu phép, truong hgp nhan hd so sau 15 gid thi hd so chuyén vao ngayl
hom sau.

- Néu tiép nhan hé so tryc tiép: giri phiéu hen tra cho ngudi c6 yéu cau; S hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém
mot cira va ho so gidy cho cong chirc 1am cong tic hé tich xir 1y; Néu tiép nhan hd so truc tuyén: giri ngay Phiéu
hen, tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhén hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi co yéu cu,
ddng thoi chuyén hd so dé cong chirc 1am cong tac ho tich xir 1y.

(2) - Cong chtrc ]"hong Tu phap xac minh, niém yét viéc nhan cha, me, con tai tru so Uy ban nhan dan cip huyén va
Uy ban nhan dén cip xa noi thuong tra cia ngudi duge nhan 1a cha, me, con trong thoi gian 07 ngay lién tuc. Néu
thay viéc nhan cha, me, con 1a dang va khong c6 tranh chap, hd so day du, hop 18, ding quy dinh, truong hop tlep
nhén hd so dang ky nhan cha, me, con theo hinh thirc truc tiép, thi cong chirc lam cong tac ho tich thuc hién viée
ghi vao S6 dang ky nhan cha, me, con, cip nhat thong tin dang ky nhan cha, me, con va luu chinh thic trén Phan
mém dang ky, quén 1y h tich dién tir dung chung.

Truong ho'p tlep nhan hé so dang ky nhan cha, me, con theo hinh thirc truc tuyen cong chirc lam cong tac ho tich
gt lai biéu mau Trich lyc dang ky nhan cha, me, con dlen tr vi thong tin day da cho nguo'l yeu cau qua thu dién
tir hodc thiét b sb. sau 01 ngay, néu ngudi o yéu ciu xac nhan thng tin da théng nhét, day du hodc khong ¢o
phan hdi sau thoi han yéu cau thi cong chire lam cdng tic hé tich thuc hién viée ghi noi dung vao S6 dang ky dang
ky nhan cha, me, con, cap nhat thong tin dang ky nhin cha, me, con va luu chinh thie trén Phin mém dang ky,
quan ly ho tich dién tir ding chung.

- Cong chirc 1am cong tac hd tich in Trich luc ddng ky nhan cha, me, con, chuyén Lanh dao Phong Tu phap xem xét
va trinh Lanh dao UBND ky, chuyén t6i B6 phan mot cira dé tra két qua cho ngudi c6 yéu cau.

- Lanh dao Phong Tu phap tham dinh va trinh Lanh dao UBND huyén ky duyét.

(3) - Lanh dao UBND huyén ky duyét, chuyén cho van thu UBND huyén déng ddu. Sau d6 chuyén két qua cho
Phong Tu phap.

(4) Cong chirc Phong tu phap ky vao sb ho tich. Chuyén S6 hg tich, trich luc nhan cha, me, con sang B phan mot
ctra cép huyén.

(5) - Hudng dan cac bén ky vio sb ho tich va tra két qua cho cong dan.
- Két thic hd so trén Phan mém mdt ctra/hé théng.
- Tra s6 h tich cho Phong Tu phap.

Téng cong

15 ngay (120 gio)

5. Diing ky khai

sinh két hop ding ky nhén cha, me, con cé yéu 6 nuée ngoai

1

Budc 1

Tiép nhan hd
so

B0 phan Tiép nhan vi
Tra két qua cip huyén

01 gio

(1) -Ho so ndp tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén. Sau khi hd so diy du, hop 18 s& chuyén dén
Phong Tu phép, truong hop nhan hd so sau 15 gis thi hd so chuyén vao ngay hom sau. Gui phiéu hen tra cho
ngudi ¢6 yéu cau; S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy cho cong chirc 1am cong tac ho
tich xr ly.




2 |Bugc2 Chu tri diéu|Cong chic Phong Tu| 11 ngay, 05 gio (93 gid) (2) Cong chic Phong Tu phép xac minh, niém yét viéc nhan cha, me, con tai tru s Uy ban nhan dan cip huyén va
phéi tham|phap Uy ban nhan dan cp x noi thudng tri ciia nguoi duge nhén 1a cha, me, con trong thai gian 07 ngay lién tuc. Dong
dinh thoi kiém tra théng tin dang ky khai sinh cta tré. Néu thdy viéc nhan cha, me, con la ding va khong co tranh chip,

thong tin khai sinh ddy du va phi hop, thi cong chirc 1am cong tac ho tich thuc hién viéc ghi vao S6 dang ky nhan
Uy ban cha, me, con, S6 dang ky khai sinh, cap nhat thong tin dang ky khai sinh, dang ky nhan cha, me, con va luu chinh
nhan dan thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung Trudng hop cha, me lya chon quéc tich Viét|
Cép xi noi Nam cho con thi chuyen thong lm dén CSDLQGVDC dé ay $6 dinh danh ca nhan. .
cu tri ciia - Sau khi CSDLQGVDC tra vé S6 dinh danh ca nhén, cong chirc 1am cong tac h tich in Gidy khai sinh, Trich luc
nguoi duge ding ky nhan cha, me, con, chuyén Lanh dao Phang Tu phap xem xét va trinh Lanh dao UBND ky, chuyén téi Bo
nhan la phén mét cira dé tra két qua cho ngudi ¢ yéu cau.
cha, me,
con;
Thim  dinh|Lanh dao Phong Tu|02 ngay (16 gio) - Co quan - Lanh dao Phong Tu phap thdm dinh va trinh Lanh dao UBND huyén ky duyét.
trinh phé|phap quinly
duydt CSDLQG
VDC.

3 [Buéc3 Phé duyét  |Lanh dao UBND cp|01 ngay (08 gioy) (3) - Lanh dao UBND huyén ky duyét, chuyén cho van thu UBND huyén déng ddu. Sau d6 chuyén két qua cho

huyén Phong Tu phap.

4 [Buoc4  |Chuyén két|Phong Tu phap 01 gior (4) Cong chirc Phong tu phap ky vao s6 hd tich. Chuyén S6 ho tich, Gidy khai sinh, trich luc nhan cha, me, con
qua sang B phan mot cira cAp huyén.

5 |Budc5 Trakétqui |B¢ phan Tiép nhan va| 01 gior (5) - Hudng dan cac bén ky vao 56 ho tich va tra két qua cho cong dan.

Tra két qua cip huyén - Két lhuc ho so trén Phan mém mot cira/hé thong.
- Tra s6 h¢ tich cho Phong Tu phap.
Téng cong 15 ngay (120 giv)

6. Ping ky giam hd co yéu b nuée ngoai

1 [Buéc1 Tiép nhan hd|B phan Tiép nhan va| 01 gidr lam viée (1) -Hb so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén hodc gui hd so qua hé théng buu chinh hogc nop
S0 Tra két qua cp huyén hd so tryc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.. -gov. vn) hodic Cong dich vu cong cép tinh|

(https: //dlchvucong gialai. gov. vn). Sau khi hd so diy du, hop 18 s& chuyén dén Phong Tu phap, truong hop nhan hd
so sau 15 gio thi ho so chuyén vao ngay hoém sau.

-Néu tlep nhan hé $0 trye tiép: gui phleu hen tra cho ngudi c6 yéu clu; So héa hd so, chuyen hd so trén phdn mém|
mét cra va ho so gmy cho cong chirc 1am cong tac hd tich xur 1y; Néu tlep nhén SO’ truc tuyen gui ngay Phleu
hen, tra Két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhén hen tra Kkét qua qua dién thoai di dong cho nguoi co yéu cdu,
ddng thoi chuyén hd so dé cong chire 1am cong tic ho tich xir Iy.

2 |Budc2 Chu tri diéu|Cong chuc Phong Tu|2 ngay, 05 gior lam viée (21 (2) - Cong chue Phong Tu phap kiém tra, thim dinh hd so. Néu thiy yeu chu dang ky giam h¢ du diéu kién theo
phOl tham|phap gio): Néu la giam ho cur quy dinh phap luat, hd so day du, hop 1¢, dung quy dinh, truong hop nep nhan hé so ding ky giam ho theo hinh
dinh 01 ngay, 05 gio' lam viée (13 thirc truc llep, thi cong chirc lam cong tac hd uch thyc hién viée ghi vao S6 dang ky giam ho, cap nhit théng tin

gio): néu 1a giam ho duong dang ky giam ho va luu chinh thirc trén Phin mém dang ky, quan ly ho uch dién tu dung chung.
nhién Tmong hop tlep nhan hd so dang ky giam ho theo hinh thire truc tuyen cong chu‘c lam cong tac ho tich g\n lai
bleu mau Trich luc dang ky giam ho dlen tr v6i thong tin day du cho ngum yéu chu qua thu dién tir hoac thiét bj
s6. Sau Ol ngay, néu nguoi co yéu chu xédc nhin thong tin da thong nhit, day du hodc khong c6 phan hoi sau thoi
han yéu cdu thi cong chirc 1am cong tac hd tich thuc hién viéc ghi ndi dung vao S6 dang ky giam ho, cap nhit thong
Co quan tin dang ky giam ho va luu chinh thirc trén Phén mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung. Cong chirc 1am!
quan ly cdng tac ho tich in Trich luc dang ky giam hg,chuyén Lanh dao Phong Tu phép xem xét va trinh Lanh dao UBND
CSDLQG ky, chuyén t&i B phan mot cira dé tra Kkét qua cho ngudi c6 yéu cu.
VDC.
Tham  dinh{Lanh dao Phong Tu|O1 ngay lam viéc (8 gid): Néu - Lanh dao Phong Tu phap thdm dinh va trinh Lanh dao UBND huyén ky duyét.
trinh phé|phap la giam ho cur
duyét 0,5 ngay lam viéc (04 gid):
néu 1a giam ho duong nhién
3 [Buéc3 Phé duyét |Lanh dao UBND cAp|1 ngdy lam viéc (8 giv): Néu (3) - Lanh dao UBND huyén ky duyét, chuyén van thu UBND cép huyén déng ddu, sau d6 chuyén két qua cho
huyén la giam ho cur Phong Tu phap.
0.5 ngay lam viéc (04 gid):
néu 1a gidm ho duong nhién

4 |Budc4 Ghi vio s6 hd|Phong Tu phap 01 gio lam viée (4) Cong chirc Phong tu phap ky vao so ich. Chuyén S6 ho tich, trich luc dang ky giam ho sang Bo phan mot;
tich clra cép huyén.

5 |[Bu6c5 |Trakétqua [Bo phan Tiép nhan va|o0l gio lam vige (5) - Hudng dn cong dan k¥ vio sb ho tich va tra két qua cho cong dan.

Tra két qua cp huyén

- Két thac hd so trén Phin mém mdt ctra/h¢ lhéng.
- Tra s6 h¢ tich cho Phong Tu phép.

Tong cong

05 ngay (40

gi0) 1am viés

¢ dbi voi viée ding ky giam hj cir, 03 ngay (24 giv) lam viée dbi véi viée ding ky giam hd dwong nhién.

7.Ding ky chdm dirt giam h c6 yéu t6 nwée ngoai

1 |[Buécl Tiép nhan ho|Bo phan Tiép nhan va|01 giv lam viée
SO Tra két qua cip huyén
2 |Buoc2 Chu tri diéu|Cong chirc Phong Tu|08 git lam viée
phbi  thim|phap
dinh
Co quan
quan ly
CSDLQG
VDC
Tham  dinh|Lanh dao Phong Tu|02 gio lam viéc
trinh phé|phap
duyét
3 |Budc3 Phé duyét  |Lanh dao UBND cdp|04 g lam vige
huyén
4 [Buéc4  [Chuyén  két|Phong Tu phap 0,5 gio lam vige
qua
5 |Budcs Tra két qua [Bo phan Tiép nhén va|0,5 gid lam viée

Tra két qua cp huyén

(1) -Hd so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén hodc gui hd so qua hé théng buu chinh hogc nop
ho so trye tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoic Cong dich vu cong cp tinh
(https://dichvucong.gialai.gov.vn). Sau khi hd so diy du, hop 1¢ s& chuyén dén Phong Tu phép, truong hop nhan ho
50 sau 15 gios thi hd so chuyén vao ngay hom sau.

- Néu tiép nhan hd so truc iti phiéu hen tra cho ngudi ¢6 yéu ciu; S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mét cira va hd so gidy cho cong chirc 1am cong téc ho tich xir 1y; Néu tiép nhan ho so tryc tuyén: gii ngay Phiéu
hen, trd két qua qua thu dién tir hogc gui tin nhin hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi ¢6 yéu ciu,
ddng thoi chuyén hd so dé cong chire 1am cong tic ho tich xu Iy.

@) - Cong chiic Phong Tu phap kiém tra, tham dinh h so. Néu thiy ho so diy du, hop 1§, dung quy dinh, truong
hop tiép nhan hd so diang ky chim dut giam ho theo hinh thic tryc tiép, thi cong chirc lam cong tac hé tich thuc
hién viéc ghl vao S6 dang ky chim dut giam hg, cap nhat thong tin ding ky chém dat giam ho va luu chinh thirc
trén Phin mém dang ky, quan 1y ho tich dién tr dung chung. Trudng hop tlep nhan hd so dang ky chim dat giam
h theo hinh thire truc tuyen cong chirc lam cong tac ho tich giri lai biéu miu Tnch lyc dang ky chim dut giam ho
dién tir voi thong tin day du cho ngu’al yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Sau 01 ngay, néu ngudi c6 yéu cu
xéc nhan thong tin da thng nht, diy du hogc khong c6 phan hoi sau thi han yéu ciu thi cong chirc lam cong tic
h tich thyuc hién viéc ghi noi dung vao Sé dang ky chim dit giam ho, cap nhat thong tin ding ky chdm dut giam
h6 va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quén 1y ho tich dién tir ding chung. Céng chirc lam cong tac hd tich
in Trich lyc dang ky chim dat glam hg, chuyén Lanh dao Phong Tu phap xem xét va trinh Lanh dao UBND ky,
chuyén t6i B phan mot cira dé tra két qua cho nguoi co yéu cau.

- Lanh dao Phong Tu phap tham dinh va trinh Lanh dao UBND huyén ky duyét.

(3) - Lanh dao UBND huyén ky duyét, chuyén van thu UBND huyén dong du, sau d6 chuyén két qua cho Phong
Tu phép.

(4) Cong chire Phong tu phap ky vao s6 ho tich. Chuyén S6 hé tich, trich luc dang ky chim dut giam ho sang Bo
phén mot ctra cap huyén.

(5) - Huong dn cong dan ky vio sb ho tich va tra két qua cho cong dan.

- Két thuc ho so trén Phan mém mot ctra/hé thong.

- Tra s6 h tich cho Phong Tu phép.

Téng cong

02 ngay lam viée (16 gio)

8.Diing ky Thay ddi, cai chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai dan tde




1 |[Budc 1 Tiép nhan hd|B phan Tiép nhan va|01 giv lam viée Co quan
S0 Tra két qua cip huyén quan ly
CSDLQG
VvDC.
2 |Bugc2 Chi tri diéu[Cong chic Phong Tu[16 gio lam viée (d6i voi tha
phéi tham|phap tuc thay doi, cai chinh, xdc
dinh dinh lai dan tdc). Néu xac
minh, thoi gian kéo dai thém|
03 ngay lam viéc.
03 gior lam viée (d6i voi tha
tuc bo sung ho tich)
Tham dinh{Lanh dao Phong Tu|02 gio lam viéc (déi vai thu
trinh phé|phap tuc thay ddi, cai chinh, xac|
duyét dinh lai dan toc)
01 gior 1am viée (d6i voi tha
tuc bo sung ho tich)
3 |Budc3 Phé duyét Lanh dao UBND cfip 04 gio lam viée (dbi voi tha
huyén tuc thay ddi, cai chinh, xdc
dinh lai dan toc)
02 gio 1am vige (ddi voi thi
tuc bo sung h tich)
4 |Buoc4 Chuyén  két|Phong Tu phap 0.5 gior lam vige
qua
5 |[BuocS |[Trakétqua |Bo phan Tiép nhan va[0.5 gio lam vige

Tra két qua cép huyén

(1) -Ho so nop tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén hodc gui hd so qua hé thong buu chinh hoac nop
ho so trye tuyén trén Cong dich vu cong quoc gla (https://dichvucong.gov.vn) hodc Céng dich vu cdng cép tinh
(https: //dlchvucong gialai.gov.vn). Sau khi ho so day du, hop 1& s& chuyén dén Phong Tu phap, truong hop nhan hd
so'sau 15 gios thi hd so chuyén vao ngay hom sau.

- Néu tiép nhan hd SO tryc tiép: giri phiéu hen trd cho ngudi ¢6 yéu ciu; S6 hoa 0, chuyén ho so trén phin mém
mét cira va hd so gidy cho cong chirc 1am cong tc ho tich xir ly; Neu tiép nhan hd so tryc tuyén: giri ngay Phleu
hen, tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhin hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi c6 yéu ciu,
dong thoi chuyén hd so dé cong chire 1am cong tic ho tich xu ly.

(2) - Cong chirc Phong Tu phép kiém tra, tham dinh hd so. Néu thy viéc thay dbi, cai chinh, bd sung thong tin ho
tich, xdc dinh Tai dn toc 14 ¢6 co 56, phu hop v6i quy dinh cta phép luat dan sw va phdp luat c6 lién quan, hé so
du, hop 1¢, dung quy dinh, trudng hvp tlep nhan hé so dang ky thay di bi, cai chinh, bd sung thong tin h tich,
i dan toc theo hinh thuc tryc tlep, thi cong chire 1am cdng tac hd tich thyc hién viée ghi vao S dang ky
thay dbi, cai chinh, bd sung thong tin hd tich, xac dinh lai dan tdc, cdp nhat thong tin dang ky thay doi, cai chinh,
bd sung thong tin hd tich, xac dinh lai dan tdc va luu chinh thire trén Phin mém dang ky, quan ly ho tich dién tur
dung chung.

Truong hop uep nhan hd so dang ky thay dbi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich, xac dinh ldl dan tdc theo hinh
thire truc tuyen, cong chire lam cong tac hd tich gln lai biéu mau Trich luc thay doi, cai chinh, ung thong tin ho
tich, xéc dinh lai dan toc dién tir v&i thong tin ddy du cho ngudi yéu chu qua thu dién tir hoac thiét bi 6. Sau 01
ngay, néu nguoi co yéu cdu xac nhan thong tin da thf;ng nhét, déy du hodc khéng co phan hdi sau thoi han yéu chu
thi cong chire 1am cdng tac h tich thuc hién viée ghi ndi dung vao S6 dang ky thay doi, cai chinh, bo sung thong
tin ho tich, xac dinh lai dan tc, cdp nhat thong tin dang thay dbi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich, xac dinh lai
dan toc va luu chinh thitc trén Phin mém dang ky, quan ly ho tich dién tr dung chung.

- Cong chire 1am cong tac hé tich in Trich luc thay dbi/cai chinh/bd sung thong tin ho tich/xac dinh lai dan toc
twong tmg,chuyén Lanh dao Phong Tu phap xem xét va trinh Lanh dao UBND ky, chuyén t6i Bo phin mot cira dé
tra két qua cho ngudi co yéu cu.

- Lanh dao Phong Tu phap thim dinh va trinh Lanh dao UBND huyén ky duyét.

(3) - Lanh dao UBND huyén ky duyét, chuyén van thu UBND huyén dong ddu, sau d6 chuyén két qua cho Phong
Tu phap.

(4) Cong chitc Phong tu phap ky vao s6 ho tich. Chuyén S ho tich, trich luc Trich luc thay ddi/cai chinh/bd sung
thong tin h¢ tich/xac dinh lai dan toc twong img sang Bo phan mt cira cép huyén.

5)- Hu‘o'ng dan Cong dan ky vao sb ho tich va tra két qua cho cong déan.
-Két thac ho so trén Phin mém mét cira/hé thong
- Tra s6 h¢ tich cho Phong Tu phap.

Téng cong

viée.

1am viée ﬁép theo.

- 03 ngay lam viéc (24 gio) déi véi thay déi, cai chinh, xdc dinh lai dan tjc. Trudng hgp can phai xdc minh thi thoi han dugce kéo dai khong qua 06 ngay lam

-Ngay trong ngay lam viéc (08 gid) dbi véi vige bd sung hd tich. truomg hep nhin hé so'sau 15 gio' ma khong giai qnyél dwge ngay thi tra két qué trong ngay

9. Ghi vao S h tich vige két hon ciia cong dan Viét Nam da duoc

Ai quyét tai co' quan cé thim quyén ciia nuwde ngodi

1 |[Budcl Tiép nhan ho[Bo phan Tiép nhén va|01 gio 1) -Ho so ndp tai B phin Tiép nhan va Tra két qua cép huyén hodc guri ho so qua hé (héng buu chinh hodc nop
S0 Tra két qua cip huyén hd so trye tuyén trén Cong dich vu cdng qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoge Cong dich vu cong cdp tinh
(https://dichvucong.gialai.gov.vn). Sau khi ho so day di, hop 1¢ s& chuyén dén Phong Tu phép, trudng hop nhan hd
so'sau 15 gior thi hd so chuyén vio ngay hom sau.
- Néu tiép nhan ho so truc tiép: giri phiéu hen tra cho nguoi ¢6 yéu ciu; S hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mét cira va hd so giéy cho cong chirc 1am cong tac ho tich xir 1y; Néu tiép nhan hé so truc luyé|1 gui ngay Phiéu
hen, tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhén hen tra két qua qua dién thoai di dong cho nguoi co yéu clu,
ddng thi chuyén hd so dé cong chire 1am cong tac ho tich xir 1y.

2 |Budc2 Chu tri diéu|Cong chitc Phong Tu|09 ngay 05 gios (2) - Cong chire Phong Tu php kiém tra, tham dinh, xéc minh ho so (néu cin thiét). Néu thdy yéu ciu ghi chit két
phdi tham|phap hon di diéu kién, khong thuge truong h(rp tir chdi ghi vao sd viée két hon theo quy dinh, truong hop tiép nhan ho
dinh s0 ghi chit két hon theo hinh thirc tryc tiép, thi cong chirc 1am cdng tac hd tich thuc hién viée ghi vio So dang ky

két hon, cap nhat thong tin ghi chu két hon (rén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung.
Trudng hop tiép nhan hd so ghi cha két hon theo hinh thire truc tuyén, cong chirc 1am cong tac h tich giri lai biéu
méu Trich luc ghi chu két hon di¢n tir véi thong tin day du cho ngudi yéu cu qua thu dién tir hoge thiét bi s6. Sau
Co quavn 01 ngay, néu ngudi ¢6 yéu cu xac nhan thong tin da théng nhat, ddy du hodc khong co phan héi sau thoi han yéu
quan ly cau thi cdng chic lam cong tic ho tich thuce hi¢n viée ghi ndi dung vio S6 dang ky két hon, cap nhit théng tin ghi
CSDLQG chit két hon va luu chinh thirc trén Phin mém dang ky, quan 1y h¢ tich dién tir ding chung.
VvDC. - Cong chite lam cong tac ho tich in Trich luc ghi chu két hon chuyén Lanh dao Phong Tu phap xem xét va trinh
Lanh dao UBND ky, chuyén t6i B phan mét cira dé tra két qua cho nguoi ¢6 yéu cau.
Thim  dinh|Lanh dao Phong  Tu|01 ngay - Lanh dao Phong Tu phap thim dinh va trinh Lanh dao UBND huyén ky duyét.
trinh phé|phap
duyét

3 |Budc3 Phé duyét Lanh dao UBND cép|01 ngay (3) - Lanh dao UBND huyén ky duyét, chuyén van thu UBND huyén dong ddu, sau d6 chuyén két qua cho Phong

huyén Tu phap.

4 |Buoc4  [Chuyén  két|Phong Tu phap 01 giov (4) Cong chite Phong Tu phap Ky vao s6 ho tich. Chuyén tra két qua cho Bo phan mét cira cip huyén
qua

5 |[Bu6c5 |Trakétqua [Bo phan Tiép nhan va|0l gio (5) - Tra két qua cho cong dan.

Tra két qua cip huyén - Két thc hd so trén Phin mém mot cira/hé théng.
Téng cong 12 ngay.

10.Ghi vio S6 hj tich vige ly h

on, hiiy viée két hon cit

a cong din Viét Nam da duo

¢ gidi quyét

tai co quan

¢6 thim quyén ciia nude ngoai.

1 |Budcl Tiép nhan hd|Bo phan Tiép nhan va|ol gio
SO Tra két qua cp huyén

2 |Budc2 Chu tri didu|Cong chitc Phong Tu|09 ngay 05 gios
ph6i  tham|phap
dinh

Co quan
quan ly
CSDLQG
vDC

(1) -Hd so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén hodc gui hd so qua hé théng buu chinh hodc ng
ho so trye tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cp tinh
(https://dichvucong.gialai.gov.vn). Sau khi hd so diy du, hop 1¢ s& chuyén dén Phong Tu phép, truong hop nhan hd
50 sau 15 gios thi hd so chuyén vao ngay hom sau.

- Néu tiép nhan hd so truc iri phiéu hen trd cho ngudi ¢6 yéu chuyén hé so trén phin mém
mét cira va hd so gidy cho cong chirc 1am cong téc ho tich xir 1y; Néu tiép nhan hé so truc tuyén: giri ngay Phiéu
hen, trd két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhdn hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi ¢6 yéu ciu,
ddng thoi chuyén hd so dé cong chire 1am cong tic ho tich xu Iy.

(2) - Cong chirc Phong Tu phép kiém tra, thim dinh hd so. Néu thiy yéu ciu ghi cha ly hon 1a phi hop quy dinh
phap ludt, viée ly hon, hiy viée két hon khong thude truong hop ¢ don yéu cau thi hanh tai Viét Nam hogc c6 don
yéu ciu khdng cong nhan tai Viét Nam dugc dang, tai trén Cong thong tin dién tir ciia B Tu phép, truong hop tiép
nhan hé so ghi chu ly hon theo hinh thire tryc tidp, thi cong chire lam cong tac ho tich thue hién viée ghi vao S6 ghi
chu ly hon, ap nhat thong tin ghi chi ly hon trén Phin mém dang k¥, quan 1y h tich dién tir ding chung.

Truong hop tiép nhan hd so ghi chi ly hon theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc lam cong tac ho tich giri lai bicu]
mau Trich lue ghi cha ly hon di¢n tir v6i thong tin ddy du cho ngum yéu cau qua thu dién tir hodc thiét b s6. Sau
01 ngay, néu nguoi c6 yéu ciu xac nhan thong tin da théng nhét, day du hodc khong ¢ phan hdi sau thoi han yéu!
cdu thi cong chitc 1am cong tic ho tich thyc hién viée ghi ngi dung vao Sé ghi chi ly hon, cap nhat thang tin ghi
chu ly hon va luu chinh thire trén Phan mém dang ky, quan ly h¢ tich dién tir dung chung.

- Cong chire 1am cong ta ich in Trich luc ghl cha ly hon &.huyen anh dao Phong Tu phap xem xét va trinh|
Lanh dao UBND ky, chuyén Bu phan mét cira dé tra két qua cho ngudi co yéu cau.




Thim  dinh|Lanh dao Phong Tu|01 ngay
trinh phé|phap
duyét
3 |Bugc3 Phé duyét Lanh dao UBND cép 01 ngay
huyén
4 |Budc4 Ghi vao s6 ho|Phong Tu phap 01 gior
tich
5 |Bu6c5 |Trakétqua [Bo phan Tiép nhan va|0l gio
Tra két qua cip huyén

Téng cong

- Lanh dao Phong Tu phép thdm dinh va trinh Lanh dao UBND huyén ky duyét.

(3) - Lanh dao UBND huyén ky duyét, chuyén vin thu UBND huyén dong du, sau d6 chuyén két qua cho Phong
Tu phép.

(4) Cong chirc Phong tu phap Ky vio sb ho tich. Chuyén tra két qua cho Bo phan mot cira cip huyén

(5) - Tra két qua cho cong dan.
- Két thic hd so trén Phidn mém mot cira/hé thong.

12 ngay

11. Ghi vao So h tich vige hg

tich khac ciia cong din

Viét Nam d dwge gidi quyét tai co' quan cé thAm quyén ciia nwée ngoai (khai sinh; gizm h§; nhin cha, me, con; xéc dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir;

Tiép nhan hd|B phan Tiép nhan va[01 giv 1am viée
S0 Tra két qua cép huyén
2 [Buoc2 [Chu tri diéu|Céng chirc Phong Tu|03 gior lam viéc, néu cn xdc
phdi  tham|phap minh thori gian kéo dai thém
dinh 02 ngay lam viéc (16 gio)
Thim  dinh|Lanh dao Phong Tu|01 gio lam viée
trinh phé|phap
duyét
3 |Budc3 Phé duyét Lanh dao UBND cép 02 gio lam viée
huyén
4 |Buoc4 Ghi vao s6 ho|Phong Tu phap 0.5 gior lam vige
tich
5 |Bugcs Trakétqui |Bo phan Tlcp nhan va|0.5 gio lam viée
Tra két qua cip huyén

Co quan
quan ly
CSDLQG
vDC

(1) -Hb so ndp tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén hodc gui hd so qua hé théng buu chinh hodc nop
hd so tryc tuyén trén Cong dich vu cdng quéc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Céng dich vu cong cp tinh
(https://dichvucong.gialai.gov.vn). Sau khi hd so diy du, hop 1¢ s& chuyén dén Phong Tu phép, truong hop nhin hd
so sau 15 gio thi ho so chuyén vao ngdy hom sau.

u 0, chuyén hé so trén phén mém
mét ctra va ho so giéy cho cong chirc 1am cong tac hd tich xur 1y; Néu tiép nhan hd so truc tuyén: gui ngay Phiéu
hen, trd két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhdn hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi c6 yéu ciu,
ddng thoi chuyén hd so dé cong chire 1am cong tic ho tich xur Iy.

(2) - Cong chirc Phong Tu phép kiém tra, thim dinh, xac minh ho so (néu cin thiét). Néu thdy yéu cau ghi vao S6
h tich du diéu kién, phu h(yp quy dinh phép luat, truong hop tlep nhin so ghi vao So ho tich céac viée ho tich,
khéc theo hinh thuc tryc tlep, thi cong chirc lam cong tac hé tich thuc hién viée ghi ni dung ghi cha vao S6 ho tich,
cp nhat thong tin ghi vao S ho tich céc viée ho tich khéc va luu chinh thirc trén Phian mém dang ky, quan ly ho
tich dién tr dung chung.

Truong hop tlep nhan hd S0 ghi vao S6 ho tich céc viée ho tich khéc theo hinh thirc truc tuyen, cong chirc 1am cong|
tac ho tich gui lai biéu miu Trlch luc ghi vao S6 h¢ tich viée khai sinh/Trich luc ghi vao S6 ho tlch céac viée hg tich
khac dién tr cho ngu‘m yéu ciu qua thu dién tir hodc tl i s0. Sau 01 ngay, néu ngudi co yéu cdu xdc nhan thong!
tin da thong nhét, ddy du hoac khong ¢6 phan hdi sau thoi han yéu céu thi cong chire 1am cong tac hd tich thuc hién
viée ghi ndi dung ghi chi vao S6 h¢ tich, cap nhat thdng tin ghi vao So hé tich céc viée ho tich khéc va luu chinh
thirc trén Phin mém dang ky, quan ly ho tich dién tr dung chung.

- Cong chirc 1am cong téc ho tich in Trich luc ghi vao S6 ho tich viée khai sinh/Trich luc ghi vao S6 hd tich cic
viéc hd tich khic chuyén Lanh dao Phong Tu phap xem xét va trinh Lanh dao UBND ky, chuyen t6i B phan mét
cira dé tra két qua cho nguoi co yéu cu.

- Lanh dao Phong Tu phap tham dinh va trinh Lanh dao UBND huyén ky duyét.

(3) - Lanh dao UBND huyén ky duyét, chuyén vin thu UBND huyén dong du, sau d6 chuyén két qua cho Phong
Tu phap.

(4) Cong chirc Phong tu phap Ky vao so hd tich. Chuyén tra két qua cho B9 phén mot cira cép huyén

(5) - Tra két qua cho cong dan.
- Két thac hd so trén Phan mém mot cira/hé lhéng.

Téng cong

Ngay trong ngay 1am vige (08 gio), truong hop nhin hd so sau 15 gid' ma khong gidi quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay 1am vice tiép theo. Trong
trudng hop phai xic minh thi thi han giai quyét khong qua 3 ngay 1am vige (24 giv).

12. Pang ky lai khai sinh cé y

u tb nue ngoai

Co quan
quan ly
CSDLQG
VDC; Uy
ban nhan
dan cip
Xa/So Tu
phap noi
nguoi yéu
cau dang
ky lai khai
sinh da
dang ky
khai sinh
trude day;
Co quan
cong an co
thim quyén

(1) -Hd so np tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén hodc gii hd so qua hé thdng buu chinh hoc ngp
hd 5o tryc tuyén trén Cdng dich vy cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hogc Céng dich v cong chp tinh
(https: //dlchvucong gialai. gov. vn). Sau khi hd so day du, hop 1é s& chuyén dén Phong Tu phap, truong hop nhan hd
so'sau 15 gior thi hd so chuyén vao ngay hom sau.

- Néu tiép nhan hd so truc tiép: giri phiéu hen tra cho ngudi ¢6 yéu ciu; S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém
mét cira va hd so gidy cho cong chirc 1am cong téc ho tich xir 1y; Néu tiép nhan ho so tryc tuyén: giri ngay Phiéu
hen, trd két qua qua thu dién tr hogc gui tin nhdn hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi ¢6 yéu ciu,
ddng thoi chuyén hd so dé cong chire 1am cong tic ho tich xu Iy.

(2) - Cong chirc Phong Tu phap kiém tra, thim dinh hd so. Néu khong phai la noi dang ky khai sinh trudc déy thi
¢6 vdn ban klem tra, xac minh vé viée luu giir sb hg tich tai noi dang ky khai sinh truge day. Sau khi nhan dugc két
qua xac minh vé viéc khdng con luu giir dwoc S6 h tich tai noi da dang ky khal sinh hoac sau thoi han 20 ngay ké|
tir ngay guri van ban yeu céu xac minh ma khong nhan dugc van ban tra 16, néu théy hd so diy du, hop 18, ding
quy dinh, truong hop tiép nhan ho so ding ky lai khai sinh theo hinh thirc tryc tiép, thi cong chirc lam cong tac ho
tich thyc hién viée ghi vao S6 dang ky khai sinh, cap nhat thong tin dang ky lai khai sinh va luu chinh thic trén
Phén mém dang ky, quan 1y ho tich dién tr ding chung.

Tm'ang hop tiép nhan hé so dang ky lai khai sinh theo hinh thirc tryc tuyén cong chirc lam cong téc hd tich g lai
bicu mau Gidy khai sinh dién tir voi thong tin day du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi sb. Sau 01
ngdy, néu ngudi ¢o yéu cu xac nhan thong tin da théng nhat, dy di hodc khong ¢6 phan hi sau thai han yéu cau
thi cong chirc lam cdng tac ho tich thuc hién viée ghi ndi dung vao S6 dang ky khai sinh, cip nhat thong tin dang
ky khai sinh va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y hé tich dién tir ding chung.

- Cong chirc 1am cong tac ho tich in Gidy khai sinh chuyén Lanh dao Phong Tu phap xem xét va trinh Lanh dao
UBND ky, chuyén tGi B§ phan mot cira dé tra két qua cho nguoi ¢6 yéu cau.

- Lanh dao Phong Tu phap tham dinh va trinh Lanh dao UBND huyén ky duyét.

(3) - Lanh dao UBND huyén ky duyét, chuyén van thu UBND huyén dong ddu, sau d6 chuyén két qua cho Phong
Tu phép.

(4) Cong chirc Phong tu phap ky vao S6 dang ky khai sinh. Chuyén sb ho tich va Gidy khai sinh cho B phan mot
cira cép huyén

(5) - Huong din cong dan ky vio sb ho tich va Tra két qua cho cong dan.

- Két thuc ho so trén Phan mém mot ctra/hé thong.

- Tra s6 h tich cho Phong Tu phép.

05 ngay 1am vigc. Trudng hep phii ¢ viin bin xic minh thi thoi han giai quyét khong qua 25 ngay

1 |Buécl Tiép nhan hd|B¢ phan Tiép nhan va|01 giv 1lam viée
SO Tra két qua cip huyén
2 |Budc2 Chu tri didu|Cong chitc Phong Tu| 02 ngay lam viéc, 5 gior (21
phéi tham|phap gio), trudng hop xac minh
dinh thoi gian kéo dai thém 20
ngay.
Tham  dinh{Lanh dao Phong Tu| 01 ngay lam viéc (8 gid)
trinh phé|phap
duyét
3 |Budc3 Phéduyét |Lanh dao UBND cap|01 ngiy lam viée (08 gio)
huyén
4 |Buoc4 Chuyén  két|Phong Tu phap 01 gio lam vige
qua
5 |BudcS Tra két qua [Bo phan Tiép nhan va|01 gio lam vige
Tra két qua cp huyén
Téng cong
13. Diing ky khai sinh c6 yéu t6 nuéc ngoai cho ngudi di c6 hd so, gidy to ¢4 nhin
1 |[Buécl Tiép nhan ho|Bo phan Tiép nhan va[01 gis lam viée
SO Tra két qua cp huyén

(1) -Hb so ngp tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cdp huyén hodc gui hd so qua hé thonl, buu chinh ho_

ho so trye tuyén trén Cong dich vu cong quo» gla (https://dichvucong. gov. vn) hodic Cong dich vu cong cip nnh
(https: lldlchvucong gialai. gov. vn). Sau khi ho so day du, hop 18 s& chuyén dén Phong Tu phap, truong hop nhan hd

50 sau 15 gios thi hd so chuyén vao ngay hom sau.

- Néu tiép nhan hd so truc giri phiéu hen tra cho ngudi ¢o yéu chu; S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mét cira va hd so gidy cho cong chirc 1am cong tac ho tich xir 1y; Néu tiép nhan hé so truc tuyén: giri ngay Phiéu
hen, trd két qua qua thu dién tir hogc gui tin nhin tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi c6 yéu cau,
ddng thoi chuyén hd so dé cong chire 1am cong tic ho tich xu Iy.




2 |Bugc2 Chu tri diéu|Cong chic Phong Tu| 02 ngay lam viée, 5 giv (21
phéi  tham|phap gio), truong hop xac minh
dinh thoi gian kéo dai thém 20

ngay.

Tham  dinh|Lanh dao Phong Tu| 01 ngay lam viéc (8 gio)
trinh phé|phap
duyét

3 |Budc3 Phéduyst |Lanh dao UBND cap|01 ngay lam viéc (08 gio)

huyén

4 |Budc4 Chuyén  két|Phong Tu phap 01 gio lam viéc
qua

5 |Budc5 Trakétqui |B¢ phan Tiép nhan va|01 giv lam viée

Tra két qua cp huyén

Co quan
quan ly
CSDLQG
vDC, Uy
ban nhan
dan cép xa
noi ngudi
yéu au
dang ky
khai sinh
cu tr
trude khi
xuat canh;
Co quan
cong an co
tham quyén

@) - Cong chirc Phong Tu phap klem tra, thim dinh h so. Tham muu van ban giri UBND cip xa noi cu trii trudc
khi xudt canh kiém tra, xac minh vé viéc dang ky khai sinh cta nguoi yéu chu va vige luu giir s6 ho tich. Sau khi
nhan duge két qua xac mmh hodc sau thai han 20 ngay ké tir ngay giri van ban yeu ciu xac minh ma khong nhn|
duoc van ban tra 161, néu thiy hd so diy du, hop 18, ding quy dinh, truong hop tiép nhan hd so dang ky khai sinh
theo hinh thire tryc tiép, thi cong chirc lam cong tac ho tich thuc hién viée ghi vao S6 dang ky khai sinh, cip nhat
thong tin dang ky khai sinh va luu chinh thic trén Phan mém dang Ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung.
Tm’ang hop uep nhan hé so dang ky khai sinh theo hinh thitc truc luyen cong chire lam cong tac ho tich gui lai
bicu mau Gidy khai sinh dién tir v6i thong tin day da cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hojc thiét bi s. Sau 01
ngdy, néu ngudi ¢6 yéu ciu xic nhan thong tin da thong nht, diy di hoc khong c6 phan hdi sau thoi han yéu ciu
thi cong chirc lim cong tdc h tich thye hién viée ghi ndi dung vao So6 diang ky khai sinh, cap nhat thong tin dang
ky khai sinh va luu chinh thic trén Phin mém dang ky, quan 1y h¢ tich dién tir dung chung.

- Cong chitc lam cdng tic ho tich in Giy khai sinh chuyén Lanh dao Phong Tu xem xét va trinh Lanh dao UBND
ky, chuyén t6i Bo phin mot cira dé tra két qua cho ngudi c6 yéu cau.

- Lanh dao Phong Tu phép thdm dinh va trinh Lanh dao UBND huyén ky duyét.

(3) - Lanh dao UBND huyén ky duyét, chuyén vin thu UBND huyén dong du, sau d6 chuyén két qua cho Phong
Tu phap.

(4) Cong chirc Phong Tu phap ky vao S6 ding ky khai sinh. Chuyén s6 hé tich va Gidy khai sinh cho B$ phan mot
cira cép huyén
(5) - Hudng dan cong dan kY vio sb ho tich va Tra két qua cho cong dan.

- Két thac hd so trén Phin mém mét cira/hé lhéng.
- Tra s6 h¢ tich cho Phong Tu phép.

Tfmg cdng

05 ngay 1am viée. Trudng hop phai cé vin ban xic minh thi thoi han gidi quyét khong qua 25 ngay.

14. Diing ky lai két hon c6 yéu b nuéc ngoai

1 [Buéc1 Tiép nhan hd|B¢ phan Tiép nhan va|01 giv lam viée
SO Tra két qua cp huyén

2 |Budc2 Chu tri diéu|Cong chic Phong Tu| 02 ngay lam viée, 3 giv (19
phdi tham|phap gio), truong hop xac minh
dinh thoi gian kéo dai thém 20

ngay.

Tham  dinh{Lanh dao Phong Tu| 01 ngay lam viéc (8 gid)
trinh phé|phap
duyét

3 |Bugc3 Phé duyét Lanh dao UBND cép|01 ngiy lam viéc ( 08 gio)

huyén

4 |Budc4 Chuyén  két|Phong Tu phap 01 gio lam viée
qua

5 |Budc5 Trakétqua [Phong Tu phap, Bo|03 gio lam viée

phan Tiép nhan va Tra
két qua cip huyén

Co quan
quan ly
CSDLQG
VDC; Uy
ban nhan
dan cép
Xa/So Tu
phap noi
dang ky két
hon trude
day.

(1) -H6 so np tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén hoc ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong
qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoic Céng dich vu cong cép tinh (https://dichvucong.gialai.gov.vn). Sau khi
ho so ddy du, hop 18 s& chuyén dén Phong Tu phap, truong hop nhan ho so sau 15 gid thi hd so chuyén vao ngay|
hom sau.

- Néu tiép nhan hd s0 trye tiép: gui phiéu hen tra cho ngudi c6 yéu ciu; S6 hoa 0, chuyén ho so trén phin mém
mét cira va hd so gidy cho cong chirc 1am cong téc ho tich xir 1y; Néu tiép nhan hd so truc tuyén: giri ngay P}neu
hen, tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhén hen tra két qua qua dién thoai di dong cho nguoi co yéu clu,
dbdng thoi chuyén hd so dé cong chire 1am cong tic ho tich xu Iy.

(2) - Cong chirc Phong Tu phap kiém tra, tham dinh, xac minh hé so (néu can thiét). Sau khi nhan dugc két qua
xéc minh vé vige khong con luu gitr duge S6 ho tich tai noi da dang ky két hon hodc sau thoi han 20 ngay ké tir
ngdy giri van ban yéu cau xac minh ma khong nhan dugc van ban tra 16, néu thdy ho so day du, hop 1¢, dung quy
dinh, truong hop 1iép nhan ho so dang ky lai két hon theo hinh thic truc tiép, thi cong chirc 1am cong tac hd tich
thyc hién viée ghi vao S6 dang ky két hon, cap nhat thong tin dang ky lai két hon va luu chinh thic trén Phan mém
dang ky, quan 1y h¢ tich di¢n tir dung chung.

Truong hop liép nhén ho so dang ky lai két hon theo hinh thire truc tuyé cdng chirc 1am cong tac hé tich gui lai
biéu mAu Gidy chimg nhan két hon dién tir véi thong tin ddy du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hogc thiét bj sd.
Sau 01 ngay, néu nguoi ¢6 yéu chu xac nhan thdng tin da thong nhét, day du hogc khdng c6 phan hdi sau thoi han
yéu céu thi cong chire 1am cong tac h tich thyce hién viée ghi vao S6 dang ky két hon, cap nhét thong tin dang ky
lai két hon va luu chinh thirc trén Phin mém dang ky, quan ly h¢ tich dién tir ding chung.

- Cong chirc lam cong tac h¢ tich in Gidy chimg nhan két hon chuyén Lanh dao Phong Tu phap xem xét, trinh Lanh
dao UBND ky, chuyén t6i Bo phan mot cira dé tra két qua cho ngudi ¢6 yéu cu

- Lanh dao Phong Tu phap tham dinh va trinh Lanh dao UBND huyén ky duyét.

(3) - Lanh dao UBND huyén ky duyét, chuyén van thw UBND huyén dong déu, sau do chuyén két qua cho Phong
Tu phép.

(4) - Cong chire Phong Tu phép thuc hién ky vao S6 dang ky két hon. Chuyén s6 ho tich va Gidy chimg nhén két
hén cho B§ phan mét cira cép huyén

(5)- B phén tiép nhan va tra két qua cap huyén hudng din cong dan (hai bén nam, nit) ky vao s6 ho tich, Gidy
chimg nhan két hon. Phdi hop vai Phong Tu phap trao Gidy chimg nhan két hon cho cong dan.

-Két thic ho so trén Phan mém mot cira/hé thong.

- Tra s6 h¢ tich cho Phong Tu phap.

Tong cong

05 ngay 1am vigc; trudng hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khang qua 25 ngay.

15. Ping ky lai khai tir c6 yéu

t0 nuéc ngoai

Tra két qua cip huyén

1 |[Buécl Tiép nhan ho|Bo phan Tiép nhan va|01 giv lam viée
SO Tra két qua cip huyén

2 |Bugc2 Chu tri dicu|Cong chic Phong Tu|02 ngay, 05 gior lam viée (21
ph6i  tham|phap gi0); truong hop xac minh
dinh kéo dai thém 05 ngay lam

viée (40 gio)

Thim  dinh|Lanh dao Phong Tu|01 ngay lam viéc (08 gios lam
trinh phé|phap viée)
duyét

3 |Budc3 Phé duyét Linh dao UBND cip|01 ngay lam viéc (08 gior lam|

huyén viéc)

4 |Buoc4 Chuyén  két|Phong Tu phap 01 gior lam viée
qua

5 |Budc5 Trakétqui |Bo phan Tlep nhan va|01 gio lam viée

[©]) -HO so ngp tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cdp huyén hodc gui hd so qua hé lhong buu chinh hogc nop
ho so trye tuyén trén Cong dich vu cong quoc gla (https://dichvucong.gov.vn) hogc Céng dich vu cdng cép tinh
(https://dichvucong.gialai.gov.vn). Sau khi hd so diy du, hop 1¢ s& chuyén dén Phong Tu phép, truong hop nhan ho
50 sau 15 gios thi hd so chuyén vao ngay hom sau.

- Néu tiép nhan hd so truc tiép: giri phiéu hen tra cho ngudi c6 yéu ciu; S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém
mét cira va hd so gidy cho cong chirc 1am cong téc ho tich xir 1y; Néu tiép nhan ho so tryc tuyén: giri ngay Phiéu
hen, trd két qua qua thu dién tr hogc gui tin nhdn hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi ¢6 yéu ciu,
ddng thoi chuyén hd so dé cong chire 1am cong tic ho tich xu Iy.

(2) - Cong chiie Phong Tu phép kiém tra, thim dinh, xic minh hé so (néu cén thiét). Néu thiy ho so ddy du, hop 1¢,
ding quy dmh trudmg hop tiép nhan ho so dang ky lai khai tir theo hinh thire truc tiép, thi cong chire lam cong tic
ti ghi vio S6 ding ky khai tir, cp nhit thong tin dang ky lai khai tir va luu chinh thic trén
Phin mém dang ky, quan 1§ ho tich dién tir ding chung.
Truong hop tiép nhan hd so dang ky lai khai tir theo hinh thirc tryc tuyén, cong chirc 1am cdng tic ho tich giri lai
biéu mau Trich luc khai tir dién tir voi thong tin ddy di cho nguoi yéu ciu qua thu dién tir hodc thiét bj s6. Sau 01
ngay, néu ngudi ¢o yéu cdu xic nhan thong tin da théng nhét, diy du hogc khong c6 phan hdi sau thoi han yéu cau
thi cong chire 1am cong tac ho tich thuc hién viée ghi ndi dung vao Sb dang ky khai tir, cép nhat thong tin dang ky
lai khai tir va Iuu chinh thirc trén Phin mém dang ky, quan 1y ho tich dién tr ding chung.
- Cong chirc 1am cong tac h¢ tich in Trich luc khai tir chuyén Lanh dao Phong Tu xem xét, trinh Lanh dao UBND
k¥, chuyén t6i Bo phin mot cira dé tra két qua cho nguoi ¢6 yéu ciu

- Lanh dao Phong Tu phap thim dinh va trinh Lanh dao UBND huyén ky duyét.

(3) - Lanh dao UBND huyén ky duyét, chuyén van thu UBND huyén dong ddu, sau d6 chuyén két qua cho Phong
Tu phap.

(4) - Cong chitc Phong tu phéap thyc hién ky vao S6 ding ky h tich. Chuyén s6 ho tich va trich luc khai tir cho B
phén mot ctra cap huyén

(5)- Huong dan cong dan ky vio sb ho tich va tra két qua cho cong dan.
-Két thic h6 so trén Phan mém mot cira/hé théng.
- Tra s6 h¢ tich cho Phong Tu phép.

Téng cong

05 ngay 1am viéc; trudmg hop phii tién hanh xdc minh thi thdi han khéng qué 10 ngay lam vige.

16. CAp ban sao Trich luc hd t

ich




1 |[Budc 1 Tiép nhan hd
so

B0 phan Tiép nhan vi
Tra két qua cip huyén

01 gio lam viéc

2 |Bugc2 Chu tri diéu

Cong chirc Phong Tu|
phip

03 gio lam vige

phéi thim
dinh
Tham  dinh
trinh phé
duygt

Lanh dao Phong Tu|
phéap

01 gio lam vige

3 |Budc3 Phé duyét

Lanh dao UBND cip
huyén

02 gio lam vige

4 |Budc4 Ghi vio s6 hd
tich

Phong Tu phap

0.5 gio lam viée

5 |Budc5 Tra két qua

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cp huyén

0.5 gio lam viée

(1) -Ho so nop tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén hodc gui hd so qua hé thong buu chinh hoac nop
ho so trye tuyén trén Cong dich vu cong quoc gla (https://dichvucong.gov.vn) hodc Céng dich vu cdng cép tinh
(https: //dlchvucong gialai.gov.vn). Sau khi ho so day du, hop 1& s& chuyén dén Phong Tu phap, truong hop nhan hd
so'sau 15 gios thi hd so chuyén vao ngay hom sau.

- Néu tiép nhan hd SO tryc tiép: giri phiéu hen trd cho ngudi ¢6 yéu ciu; S6 hoa 0, chuyén ho so trén phin mém
mét cira va hd so gidy cho cong chirc 1am cong tc ho tich xir ly; Neu tiép nhan hd so tryc tuyén: giri ngay Phleu
hen, tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhin hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi c6 yéu ciu,
dong thoi chuyén hd so dé cong chire 1am cong tic ho tich xu ly.

@) - Cong chirc Kiém tra, thim dinh ho so; kiém tra dit liéu h¢ tich tai Co s& dir lidu ho tich hogc s6 ho nch (néu
¢6). Néu thy hd so day di, hop 1¢, ding quy dinh, c6 théng tin ho tich trong Co s dir lidu ho tich hodc s6 ho tich|
thi dy thao Ban sao trich luc ho tich chuyén Truong Phong xem xét, trinh Lanh dao UBND huyén, chuyén toi B§
phan mot cira dé tra két qua cho ngudi c6 yéu cu trong truong hop tiép nhan hd so truc tiép.

- Trudng hop tiép nhan hd so truc \uyen cong chic lam cong tac hg tich gui lai noi dung bleu mau Trich luc hd
tich dién tir twong tmg vdi thong tin day du cho ngum yéu ciu qua thu dién tir hodc thiét bi sb. Sau 01 ngay, ngudi
€6 yéu ciu xac nhan thong tin di théng nhét, diy di hodic khong co phan hdi sau thoi han yéu cu thi cong chic
1am cong tac hd tich in Ban sao trich luc h tich, trinh Truong Phong xem xét va trinh Lanh dao UBND huyén ky
duyét, chuyén Bo phan mot cira tra két qua cho ngudi ¢o yéu ciu.

- Lanh dao Phong Tu phap thim dinh va trinh Lanh dao UBND huyén ky duyét.

(3) - Lanh dao UBND huyén ky duyét, chuyén vin thu UBND huyén dong du, sau d6 chuyén két qua cho Phong
Tu phép.

(4) Cong chirc Phong tu phap thuc hién ghi vao sb cip ban sao trich luc va chuyén tra két qua cho Bo phan mot cira
cAp huyén

(5) - Tra két qua cho cong dan

- Két thic hd so trén Phin mém mot cira/hé théng.

Téng cong

theo.

08 gio lam viéc, ngay trong ngay tiép nhén hé so; truong hop nhin ho so sau 15 gio' ma khong giai quyél dwoc ngay thi tra Kkét qué trong ngay lam viéc tiép

Luu y:

i voi nhirng thii tuc hanh chinh Ludt va cic vin ban hwéng din thi hanh quy dinh thoi gian gidi quyé( trong ngay lam viéc, S& Tw phap xdy dung quy trinh ndi bj 1a 08 tiéng (thoi gian tbi da), néu cong

dén ndp hd so vao thoi diém khsic thoi diém diu ngay 1am viée hanh chinh, thi thoi gian giai quyét hd so' s¢ gidm xudng dé dam bao hd so tra trong ngay lam vigc.
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