UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA 1A DOM Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 294/QP-UBND la Dom, ngay 23 thang ndam 2022
QUYET PINH

Vé viée kién toan phéan cong nhiém vu cac
thanh vién va cong chirc UBND xa Ia Dom

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA IA DOM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ndm 2015, Ludt sira déi bo sung
mét s6 diéu ciia Ludt t6 chite Chinh phit va Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong nam
2019;

Can cir Nghi dinh s6 08/2016/NP — CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu: Quy
dinh s6 lwong Phé Chii tich va quy trinh, thii tuc, tir chirc, mién nhiém, bai nhiém,
diéu dong, cach chirc thanh vien UBND;

Can cir Nghi dinh sé 112/2011/NP-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 ciia Chinh
phii vé ¢ong chire xd, phuong, thi tran;

Can cir Thong tu so 06/2012/TT- BNV ngay 30/10/2012 cua Bo Noi Vu huong
dan ve chike trach, tiéu chudn cy thé, nhiém vu va tuyén dung cong chirc xd, phirong,
thi tran;

Can cu Quyet dinh s6 111 '5/0D — UBND, ngay 15/7/2021 cua Chu tich UBND
huyén Birc Co vé viéc phé chuan két qua bau Chii tich UBND xd Ia Dom khéa VII,
nhiém ky 2021-2026;

Can cu Quyet dinh s6 1 116/0D — UBND, ngay 15/7/2021 cua Chu tich UBND
huyén Pirc Co vé viéc phé chuan két qua bau Phé Chii tich UBND xd Ia Dom khéa
VII, nhiém ky 2021-2026;

Can cw Quyet dinh s6 111 7/0D — UBND, ngay 15/7/2021 cua Chu tich UBND
huyén Pirc Co vé viéc phé chuan két qua bau Phé Chii tich UBND xd Ia Dom khéa
VII, nhiém ky 2021-2026;

Can cur cuoc hop thanh viéen UBND xd vé viéc phdn cong nhiém vu cac thanh
vién va cong chirc UBND xd khoa VII, nhiém ky 2021-2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Kién toan Phan cong nhiém vu Chu tich, cac Pho Chu tich, cac thanh vién
Uy ban nhén dén va cong chirc Uy ban nhan dan xa, nhiém ky 2021-2026 nhu sau:

1. Chu tich UBND xa

- Lanh dao, quan Iy toan dién moi hoat dong cua Uy ban nhan déan xa va thudc
nhiém vu, quyén han cia UBND x3 quy dinh tai Piéu 31 Luat to chirc chinh quyén
dia phuong. Thyc hién cac nhi¢ém vu quyen han cua Chu tich UBND xa theo quy
dinh tai Piéu 35, Diéu 36 Luat t6 chirc chinh quyén dia phuong

-Truc tiép chi dao, diéu hanh céac linh vuc: Noi chinh; Quy hoach; K& hoach
phat trién kinh té - X3 hoi; dau tu - xdy dung co ban; Po dac, giao dét, cip gidy
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CNQSDD, chuyen muc dich str dung dat; cong tac to chirc, can bo, cong chure, ngudi
lao dong; cai cach hanh chinh; ké ton, tin dung ngan hang; giai quyét don thu khiéu
nai, t0 céo; xtr Iy vi pham hanh chinh; phong chéng tham nhiing; thi dua khen
thudng; xur 1y ky luat.

- Phu trach, theo ddi cac don vi: Cong an xa, Ban chi huy quan su x&;

- Chu tich Hoi dong thi dua khen thuong xa; Chu tich Hoi dong nghia vu quan
su xd; Giam dbc trung tdm hoc tip cong dong; Thanh vién Ban dai dién Hoi dong
quan tri ngan hang chinh sach xa hoi; Trudng ban chi dao cac du an dau tu va xay
dung va cac Ban ki€ém nhi€m khac cta xa (thudc linh vuc phu trach)

- Giit mbi quan hé phdi hop véi: Thuong truc Pang ty; Thuong truc HDND;
Uy ban MTTQ VN x4, Cong ty TNHHMTYV 72; Ban quan 1y khu kinh té tinh; Chi
cuc Hai quan Cua khau quéc té Lé Thanh va cac don vi luc luong vii trang dimg chan
trén dia ban xa.

- Chu tai khoan thtr nhat ngan sach xa.

- Phy tréach thén Cira khau, Lang Bi, Thén Mook Trél

2. Pho Chu tich UBND xa (6ng Ro Lan Dut)

- Giap Chu tich UBND xa chi dao, diéu hanh céc linh vuc, bao gém: bit dai;
khodng san va moi truong; Nong nghi¢p; Lam nghiép; Thuy loi; Pinh canh dinh cu,
bd tri dan cu; Cong tac Boi thuong HO tro tai dinh cu; Chin nudi — tha vy, Doanh
nghiép, thuong mai; Cong nghiép; Xay dung; Giao thong van tai; Buu chinh — vién
thong; Dién; Tu phap. Truc tiép chi dao giai quyet ky cac van ban lién quan dén noi
dung dé nghi, khiéu nai, t6 céo, phan anh, klen nghi cua cong dan thudc cac linh vuc
duoc phan cong theo ddi hodc duge ty quyén

- Chi dao, truc tiép ky va chiu trach nhiém trude Chu tich UBND xa, UBND
x4 vé ban hanh céac van ban lién quan dén qua trinh trién khai thyc hién ddi véi céc
chuong trinh, du an, nhi¢ém vu cong tac thudc linh vuc dugc phan cong (trir cac van
ban thudc thdm quyén riéng ctia Chu tich UBND x3)

- Phu trach va theo doi qua trinh thuc hién nhiém vu ctua can bg, cong chirc
thudc linh vuc phan cong.

- Truong Ban ki€ém nhiém khac cua xa (thudc linh vuc phu trach hodac do Chu
tich UBND xa phan cong).

- Gitt mbi quan hé phdi hop voi Hoi Nong dan, Hoi CCB, Poan thanh nién;
cac Ho1 dac thu; Hop tac xa

- Giap Chu tich theo doi chi dao, diéu hanh hoat dong cua UBND xa khi Chu
tich UBND x4 di vang va khi duoc ty quyén

- Chu tai khoan thir hai ngan sach xa.

-Thuc hién mdt sd nhiém vu khéc khi ¢ su phan cong cua Chu tich UBND xa.

- Phu trach hoa vién xa, thon Mook Pen 1, Mook Den 2

3. Ph6 Chu tich UBND xa. (Ba DPoan Thi Binh)

Giup Chu tich Uy ban nhan dan x3 chi dao diéu hanh cac linh vuc, gém: Van
hda — x4 hoi; Y té; Gido duc va dao tao; Vin hoa — thong tin; Thé duc — thé thao; Lao
dong — thuong binh va xa hoi; Truyén thanh va truyén hinh; Bao hiém xi hoi; cac
linh vuc x4 hoi khac c6 lién quan. Truc tiép chi dao giai quyét, ky cac vin ban lién
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quan dén noi dung dé nghi, khiéu nai, td céo, phan anh, kién nghi cua cong dan thudc
cac linh vuc duoc phan cong theo ddi hodc duoc ty quyén.

- Chi dao, truc tiép ky va chiu trach nhiém trude Chu tich UBND xa, UBND
xd vé ban hanh cac van ban lién quan dén qua trinh trién khai thuc hién ddi voi cac
chuong trinh, du an, nhi¢m vu cong tac thudc linh vuc dugc phan cong (trir cac van
ban thudc tham quyén riéng ctia Chi tich UBND x3)

- Phu trach cong tac tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo co ché mot cua
xa; Phu trach va theo doi qua trinh thuc hién nhi€ém vu cua can bd, cong chirc thudc
linh vuc phén cong.

- Chu tich Cong doan xa; Truong Ban kiém nhiém khac cua xa (thudc linh vuc
phu trach hoac do Chu tich UBND xa phan cong).

- Gilt mdi quan h¢ phéi hop vo1 HO1 Phu nit, cac truong: Trung hoc co s&
Nguyén Trii, tiéu hoc Tran Phi, mam non Hoa Po Lang.

-Thuc hién mot sd nhiém vu khéc khi ¢ su phan cong cua Chu tich UBND xa.

¢) Phu trach thon Mook Trang, thén la Mut.

4. Thanh vién Uy ban nhin dén xa:

Thanh vién ny ban nhan dan xa thuc hién nhiém vu, quyén han theo Nghi dinh
s6: 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nim 2011 Cua Chinh phu vé cong chire x4,
phuong, thi tran; Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 cia Bo
Noi vu vé Hudng din mot so quy dinh vé can by, cong chirc cap xa va nguoi hoat
dong khong chuyén trach ¢ cap x4, 6 thon, t6 dan pho.

Chiu trach nhiém truéc UBND xa, Chu tich UBND xa va cac Pho chu tich
UBND xi vé thuc hién nhiém vu duoc giao; cung v&i cac thanh vién khac cua
UBND chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua UBND; bdo cdo cong tac trudc
HDND khi duoc yéu ciu va trude co quan quan 1y Nha nudce cap trén vé nganh, linh
vuc dugc giao phuy trach. Ngoai thyc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh, thanh
vién Uy ban nhan dan xa phdi hop thuc hién nhiém vu c6 lién quan dén cong tac xay
dung nong thon mai thudc linh vuc phu trach va thuc hi€n mot sé nhi€ém vu, cu thé:

a) Trwéng Cong an xa: Phu trach Cong an.

- T chire luc luong cong an xa, ndm chéc tinh hinh an ninh trat tu trén dia
ban; tham muu dé xuat véi cip uy DPang, Uy ban nhan dan x4 va co quan cong an cip
trén vé chu truong, ké hoach, bién phap bao dam an ninh trat ty trén dia ban va td
chtrc thuc hién sau khi dugc cip co thim quyén phé duyét; Bao céo, thong tin kip
thot cac vu viée xay ra trén dia ban xa cho Bi thu Pang uy, Chu tich UBND xa.

- Phéi hop véi cac co quan, doan thé tuyén truyén, phd bién phap luat lién
quan t6i an ninh trat tu cho nhan dan, huéng dan va to chiic cho quan chung lam tot
cong tac an ninh, trat tu trén dia ban quan 1y.

- T6 chirc phong ngira, ddu tranh phong chdng tdi pham, cac té nan xa hoi va
cac vi pham phap luét khac trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va theo huéng
dan cta cong an cap trén.

- T6 chte thue hién nhiém vu phong chay, chira chay, gitr trat tw cong cong va
an toan giao thong, quan ly vi khi, chat nb dé chay; quan 1y ho khau, kiém tra cac
quy dinh vé an ninh trat ty trén dja ban theo tham quyén.
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- Xt ly nguoi c6 hanh vi vi pham phap luét theo quy dinh; t6 chirc viéc quan
1y, giao duc dbi twong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- Chi dao viéc bao vé moi truong, bit ngudi pham t0i qua tang, t6 chirc bat
nguoi c6 1énh truy né theo quy dinh cua phap luat; tiép nhan va dan giai ngudi bi bét
1én cong an cap trén; cip cliru ngudi bi nan.

- Tuan tra, bao vé muc tiéu quan trong vé chinh tri, kinh té, an ninh, qudc
phong & dia ban theo hudng dan ctia cong an cap trén;

- Phéi hop véi Ban chi huy quan su xd bao vé cac cong trinh Qudc phong trén
dia ban x4; xét duyét thuc lyc chinh tri thanh nién du d6 tudi nghia vu quan su.

- Xay dung ndi b luc lugng cong an xa, trong sach, viing manh va thuc hi¢n
mot sb noi dung nhiém vu khac do cép uy dang, Uy ban nhan dan xa, cong an cép
trén giao.

- Theo doi cac hoat dong ton gido.

- Chu dong tham muu Chu tich thyc hién Quy ché phdi hop theo Nghi dinh
03/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 ctia Chinh phu vé phdi hop gitta B6 Cong an va Bo
Quéc phong trong thyc hién nhiém vu bao v¢ an ninh quoc gia, bao dam trét tu, an
toan xa hoi, dau tranh phong, chong to1 pham va nhiém vu qudc phong. Nghi dinh s6
02/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 ctua Chinh phii quy dinh hoat dong phdi hop cua
Dan quan tu vé.

Tham muu, phéi hop cic don vi lién quan chuan bi ndi dung, tai liéu to chirc
hoi nghi giao ban 3 luc luong theo Quy ché (chiu trach nhiém tir thang 1 dén théng 6).

-Thuc hién mdt s6 nhiém vu khac khi c6 su phan cong cua Chu tich; Pho Chu
tich UBND xa.

- Phu trach thon Ctra Khau, Lang Bi, thon Mook Tral.

b) Chi huy truéng Ban chi huy quén sy xa: Phu trach cong tac Quén sy dia phuong.

- Tham muu dé xuat véi cap uy Pang, Uy ban nhan dan xa v€ chu truong, bién
phép lanh dao, chi dao va truc tiép to chtrc thuc hién nhiém vy quéc phong - quan sy
dia phuong, xay dung luc lugng dan quan, luc luong dy bi dong vién.

- Xay dung ké hoach xay dung luc lugng, gido duc chinh tri va phap luét, huin
luyén quan sy, hoat dong chién ddu phong thu cua ban chi huy quéin su xd; xay dung
ké hoach tuyén chon va goi cong dan nhap ngi; huy dong luc luong dy bi dong vién
va cac ké hoach khac lién quan t6i nhiém vu quoc phong, quéan su; ph01 hop véi cac
doan thé trién khai thuc hién cac nhiém vu lién quan t6i cong tic qudc phong, quan
su trén dia ban.

- Phéi hop vé6i Ban chi huy Quén sy huyén t6 chirc huan luyén quan du bi theo
quy dinh.

- T6 chirc thyc hién ding ky, quan 1y cong dan trong d6 tudi lam nghia vu quan
sy, quan nhan dy bi va dan quan theo quy dinh cua phap luat; thuc hién cong tac
dong vién, goi thanh nién nhép ngi.

- Chi dao dan quéan phdi hop véi cong an va luc luong khac thuong xuyén hoat
dong bao v¢ an ninh trat tu, san sang chién dau, phuc vu chién dau va t6 chirc khic
phuc thién tai, so tan, ctru hg, clru nan.

- Phéi hop véi cac doan thé trén dia ban dé gido duc kién thirc qudc phong an
ninh va cac van ban phap luat lién quan téi quc phong, quan su.
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- Co ké ‘hoach ph01 hop voi cac td chire kinh té, van hoa, xa ho1 thyc hién nén
qudc phong gin véi nén an ninh nhan dan, thé tran qudc phong toan dan gan véi thé
tran an ninh nhan dan;

- Thuc hién chinh sdch hau phuong quan doéi; tung budc thuc hién cac tiéu
chuan, ché do, chinh sach cho dan quan, tu v€, quan nhan du bi theo quy dinh;

- T6 chtrc thuc hién nghiém ché do quan ly sir dung, bao quan vi khi trang bi,
san sang chién dau; quan 1y cong trinh quoc phong theo phan cap; thuc hién ché do
kiém tra, bao céo, so két, tong két cong tac qudc phong, quan sy O xa.

- Chu dong tham muu Chu tich thue hién Quy ché phdi hop theo Nghi dinh
03/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 ctia Chinh phu vé phoi hop glu’a B9 Cong an va B0
Quéc phong trong thyc hién nhiém vu bao v¢ an ninh quéc gia, bao dam trat tu, an
toan xa hoi, ddu tranh phong, chong toi pham va nhiém vu qudc phong. Nghi dinh sO
02/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 ctua Chinh phti quy dinh hoat dong phdi hop cua
Dan quan tu v¢.

Tham muu, phdi hop cac don vi lién quan chuan bi ndi dung, tai liéu to chirc
hoi nghi giao ban 3 luc luong theo Quy ché (chiu trach nhiém tir thang 6 dén thang 12).

-Thuc hién mdt s6 nhiém vu khac khi ¢6 sy phan cong cta Chi tich; Pho Chu
tich UBND xa.

- Theo doi va phu trach thon Mook Pen 1, Mook Pen 2, Mook Trang, la Mut.

5. Cong chirc chuyén mon UBND xa

5.1. Cong chirc Vin phong Théong ké (Ba Nguyén Thi Lién)

- Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam viéc dinh ky tuan, thang, quy, nim cua Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan
dan xa.

- Tham muu gitip Chu tich UBND x4 t6 chirc cac cudc hop giao ban hang tuan,
thang, quy, 6 thang va hang nam, hop UBND va hop toan thé can bo co quan;

- Theo ddi va truc tiép don doc can bo, cong chure thyc hién nhiém vy dugc
giao thong qua viéc xur ly van ban, phleu xtr Iy ho so ctia Chi tich, cac Pho Chi tich,
lich cong tac, chuong trinh cong tac tuan, thang, quy, nam.

- Tong hop, theo ddi, bao cao viéc thuc hién quy ché lam viéc caa Uy ban nhan
dan x4 va thuc hién quy ché dan chu & co sé theo quy dinh cta phép luat;

- Chu tri, phdi hop va theo dbi viéc thuc hién ké hoach phat trién kinh té - xa
hoi; téng hop, théng ké két qua thuc hién céac chi ti€éu phat trién kinh té - x3 hoi theo
quy dinh ctia phap luat; Tong hop, bao céo tinh hinh Kinh té - X3 hoi, qudc phong, an
ninh va x4y dung chinh quyén theo dinh ky thang, quy, 6 thang va hang nam.

- Dy thdo cac van ban quan 1y, diéu hanh ctia UBND x4 theo su phan cong truc
tiép cta 1anh dao xa. Dy thao két luan cac cudc hop cua UBND xa.

- Ghi bién ban hop Uy ban nhan dan dinh ky, dot xuat.

- Kiém nhiém cong tac thu quy UBND xa.

- Theo ddi viéc thyuc hién phiéu danh gia muc do hai long cong dan, tong hop
bao cdo Pho Chu tich phu trach.

- Theo doi, phu trach cong tac ISO

- Tham muu xay dung chinh quyén dién tir; kiém soat th tuc hanh chinh, tap
hop, théng ké va quan 1y co sé dit liéu theo cac linh vuc trén dia ban.
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-Thuc hién mot s6 nhiém vu khéac khi c6 sy phan cong ctia Chu tich; Pho Chu
tich UBND xa.

- Theo doi phu trach Thon Ia Mut.

5.2. Cong chirc Vin phong- Thong ké (Ba Tran Thi Hué)

- Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam viéc dinh ky (ndm, quy, thang, tun) va dot xuat cia Hoi dong nhan dan, Thuong
tryc Hoi dong nhan dan. Tham muu Thudng truc Hoi dong nhan dan t6 chic ky hop,
gitip Uy ban nhan dan to chirc tiép dan, tiép khach.

- Theo doi, quan ly, cap nhat, kiém so4t vin ban di, van ban dén, quan ly va st
dung con dau ctia UBND xa.

- Thuc hién cong tac van thu, luu trir.

- P6n ddc cac bd phan trién khai cong viéc theo nhiém vu phan cong.

- Giap UBND dy thao cic vin ban trinh cap c6 tham quyén; 1am bao cdo giri
cap trén theo phan cong ctia Chu tich, Phé Chu tich UBND xa.

- Du thao tong hop bao cdo kién nghi cir tri va theo ddi két qua trién khai thuc
hién.

- T1ep nhén don thu, to cao, phan anh, klen nghi cia t6 chirc, cong dan, theo
ddi, d6n dc tién do6 giai quyét don thu khleu nai, to cao ctia cong dan.

- Thong ké, theo ddi bién dong $6 luong, chét lugng can bg, cong chirc xa;
Quan 1y van hanh may photocopy; photocopy nhan ban tai li€u, van ban ctua co quan.

- Tham muu cho Chu tich Hoi dong thi dua khen thudng vé cong tac khen
thuong, ky luat.

- Gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa to chirc cac ky
hop; chuén bj cac diéu kién phuc vu céc ky hop va céac hoat dong cua Hoi déng nhan dan,
Uy ban nhén dan x4.

-Thuyc hién mot s6 nhiém vu khac khi ¢6 sy phan cong ctia Chi tich; Pho Chu
tich UBND xa.

- Theo do1 phu trach Thon Mook Trang

5.3. Cong chirc Tu phap - Hj tich (ong Tran Hiru Tuyén)

- Theo doi cac van ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan x3 bao cdo co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh; theo ddi bao céo
tinh hinh thi hanh vén ban quy pham phap luét;

- Thye hién cong tac vé dang ky, quan 1y linh vuc H9 tich; phu trach cong tac 5O
hoa Ho tich vao hé thong ho tich dién tir ding chung, nudi con nudi theo quy dinh cta
phap luat; xdy dung va quan 1y co s dit liéu vé ho tich, quan 1y 1y lich tu phap, thong
ké tu phap trén dia ban;

- Tham muu cong tac pho bién, gido duc phap ludt; quan 1y tu sach phap luat;
t6 chtrc phuc vu nhan dan nghién ctru phép luat; theo ddi viéc thi hanh phép luét va to
chtrc 14y ¥ kién nhan dan trén dia ban xa trong viéc tham gia xay dung phép luat;

- Tham gia cong tac thi hanh &n dan sy trén dia ban va quan ly gido duc vi pham
phép luat trén dia ban;

- Xay dyng Ké& hoach tuyén truyén pho bién phap luat hang nim, quy, thang va
theo chuyén dé.
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- Béo cédo dinh ky, dot xuét vé tinh hinh thuc hién nhiém vu quan ly cong tac tu
phap duoc cap trén giao;

-Thuc hién mdt s6 nhiém vu khac khi c6 su phan cong cua Chu tich; Pho Chu
tich UBND xa.

- Theo doi phu trach Thon Mook Pen 1;

5.4. Cong chirc Tw phap - H§ tich (ba Vi Thi Xoan)

- Thuc hién nhiém vu cong tac tu phap ching thuc ban sao tr ban chinh,
chung thuc chir ky, chig thuc cac hop déng giao dich dan su, chung thuc dién tu.

- Tham muu xay dung ké hoach cong tac thudc linh vuc minh phu trach.

- B&o cao dinh ky, dot xuét vé tinh hinh thyc hién nhiém vu quan 1y cong tac
tu phap duoc cip trén giao.

- Tham muu x4y dung x4 dat chuan tiép can phap luat.

- Chu tri, phéi hop voi cong chire khac thuc hién cong tac hoa giai & co so.

- Tong hop theo ddi viée thi hanh phap luat, d6n dbc gitip Uy ban nhan dan x4
vé cong tac xur Iy vi pham hanh chinh trén dja ban.

-Thuc hién mot s6 nhiém vu khac khi c6 su phan cong ctua Chu tich; Pho Chu
tich UBND xa.

- Theo doi phu trach Lang Bi.

5.5. Cong chirc Tai chinh - ké toan (ba Nguyen Thi Phuong)

- Xay dung, phan bd du toan thu, chi ngan sach cap xa trinh cip c6 tham quyén
phé duyét; t6 chire thue hién du toan thu, chi ngan sach va céac bién phap khai thac
ngudn thu.

- Quyét toan ngan sach; béo céo tai chinh, cong khai tai chinh, cac khoan déng
gop ctia nhan dan theo ding quy dinh, t6 chirc thuc hién theo huéng din cta co quan
tai chinh cap trén.

- Chu tri, phbi hop véi cong chirc khac quan ly theo doi tai san cong.

- Kiém tra, quyet toan cac dy an dau tu xay dung, chuong trinh myc tiéu quéc
gia thuoc thAm quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan cap x4 theo quy dinh cta phap
luat.

- Thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo quy dinh va huéng dan cua
co quan tai chinh cap trén.

- Tham muu cho Chu tich, Pho Chu tich cac to trinh, béo cdo Ké hoach dau tu
cong; Diéu chinh, bd sung, chuyén ngudn du toan thu chi ngan sach x3; Bao cdo tinh
hinh thu — Chi ngan sach, nhiém vu thu - chi ngan sach va Bao céo két qua thuc hién
sir dung ngan sach nam trudc va Phuong an phan bo ngan sach xa nam tiép theo.

-Thuc hién mot s6 nhiém vu khac khi c6 su phan cong cta Chu tich; Pho Chu
tich UBND xa.

5.6. Cong chirc Tai chinh - ké toan (ba Nguyén Thi Can)

- Truc tiép nhén, hach toan cac chimg tir thu-chi ngan sach x3; cong tac quyét
toan thu-chi ngan sach xa hang nam;

- Quan 1y tai san cong;

- Quan ly va thuc hién ho so chinh sach vé tién luong, bao hiém xi hoi;

- Quan 1y linh vuc tin dung.
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- Thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo quy dinh va huéng dan cia
co quan tai chinh cip trén.

- Tham muu cho Chu tich, Pho Chu tich céc td trinh, bao céo Piéu chinh, bd
sung, chuyén ngudn dy toan thu chi ngan sach x3; Bao céo tinh hinh thu — Chi ngan
sach, nhiém vu thu - chi ngan séch va B&o céo két qua thuc hién sir dung ngan sach
nim trudc va Phuong 4n phan bd ngan sach xa nam tiép theo.

-Thuc hién mdt s6 nhiém vu khac khi c6 su phan cong cua Chu tich; Pho Chu
tich UBND xa.

5.7. Cong chirc Dia chinh - NN (6ng Siu Munh )

- Tham muu, giup Uy ban nhén dan x t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén han
cua Uy ban nhén dén cap x4 trong cac linh vuc giao thong, noéng nghiép, 1am nghiép,
trong rimg va cAy phan tan; theo do1 viéc san xudt néng, 1am nghiép; T chirc van
dong nhan dan ap dung cac tlen bd khoa hoc k¥ thuat vao san xuét chuyén 601 co cau
kinh té ndng nghiép — cay trong trén dia ban; thong ké danh gia dién tich, s6 luong
cac loai cay tréng; tinh toan két qua thuc hién chi ti€u san Xuét nong nghiép duogc
phan bo.

- Theo ddi va quan 1y cong tac chin nudi gia suc, gia cAm, nudi chim yén, sinh
vat nudi nudc ngot.

- Quan 1y, theo ddi thi cong xdy dung va giam sat vé k¥ thuat, chat luong, tién
d6 trong cac cong trinh xay dung dau tu céng, xay dung cic cong trinh ho nghéo, ho
can ngheo, phtc loi ¢ dia phuong.

- Tham muu xay dung phuong an phong chéng lut, bdo, giam nhe thién tai, ciru
ho, clru nan trén dia ban xa.

- Theo dbi viée trién khai va thuc hién dién — nang luong mat troi két hop céc
du an nong nghiép chat lugng cao, dién ap mai.

- Thong ké, theo ddi cac ho xay dung trén dia ban. Phdi hop véi can bo chi cuc
thué trong viéc thu céc loai thué (trir linh vuc dat dai, xdy dung, tai nguyén).

-Quan ly cong trinh nudc sach va cac cong trinh nong nghiép.

-Thuc hién mdt s nhiém vu khac khi c6 su phan cong cua Chu tich; Pho Chu
tich UBND xa.

- Theo doi phu trach lang Mook Den 2.

5.8. Cong chirc Pia chinh - Xay dwng (dng Tran Thanh Phuéc)

- Theo doi va tham muu cong tac xay dung nong thon maéi; Chu tri, cung voi cac
cong chirc chuyén mén thyc hién cac ti€u chi, ndi dung nong thon moi.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén han
ciia Uy ban nhan dan cip xa trong cac linh vuc: Dat dai, dia gidi hanh chinh, tai
nguyén, moi truong, xay dung.

- Thuc hién dé xuat ding ky 1ap ké hoach sir dung dat hang nim; Thuc hién
quy hoach chung xay dung nong thén moi, diéu chinh quy hoach, tham muu lap quy
hoach cac diém dan cu néng thon; quan Iy quy hoach chung, quy hoach chi tlet xay
dung diém dan cu noéng thén; thyc hién nhiém vu cam modc va quan ly moc quy
hoach xdy dung, cong bd quy hoach xay dung da dugc cap tham quyén phé duyét.

- Tham gia giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh xay dung thudc thim quyén
quan 1y cua Uy ban nhan dan xa.
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- Tham muu, dé xuét cac truong hop giao dat, cho thué dat theo hinh thirc dau
gia quyén sir dung dat va khong dau gia quyén su dung dat theo quy dinh tai Piéu
118 Luat dat dai ndm 2013; Tham muu dé xuit thu hodi dat, chuyen muc dich str dung
dat, cap gidp chung nhan quyén st dung dit, gia han quyén st dung dét theo quy
dinh cta Phap luat.

- Thu thap thong tin, tong hop s liéu, 14p s6 sach céc tai liéu va xdy dung cac
béo céo vé dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén moi truong va da dang sinh hoc,
cong tac quy hoach, xay dyng; thuc hién viéc dang ky, lap va quan ly hé so dia
chinh; theo ddi bién .dong dat dai va chinh Iy hd so dia chinh; thong ké, kiém ké dat
dai; do dac va ban do; thuc hién quan Iy mbc do dac va mdc dia gidi hanh chinh, mbc
quy hoach trén dia ban xa theo quy dinh ctia phap luat;

- Chu tri, phéi hop voi cong chirc khac thyc hién cac thu tuc hanh chinh trong
viéc tlep nhan ho so va tham tra dé xac minh ngudn gbc, hién trang dang ky va sur
dung dat dai, chuyen do6i quyen su dung dat, dang ky giao dich dam bao quyén sir
dung dat, tai san gan lién véi dat, blen dong vé dat dai trén dia ban; xdy dung cac ho
s0, van ban vé dat dai va viéc cap phep cai tao, xay dung cac cong trinh va nha ¢
(néu co) trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan xi quyét dinh hodc bao cao Uy
ban nhan dan cép trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

- Kiém tra viéc str dung dét, viéc xay dung cac cong trinh trén dat chua chuyén
muc dich st dung, xay dung trong pham vi hanh lang an toan duong bo, khu vuc quy
hoach dugc phé duyét.

- Chu tri, phdi hop véi cac co ‘quan lién quan tham gia hoa giai tranh chap vé
dat dai, moi truong, khoang san; tham tra, xac minh tinh trang tranh chap dat dai,
tham muu giai quyét don thu khiéu nai t6 cao ctia cong dan vé dat dai, moi truong,
khodng san theo quy dinh ctia Phép luét.

- Tham muu, phdi hop tuyén truyén, pho bién vé chinh sach phap luat dat dai.

- Quan ly quy dat chua giao sir dung va dé xuat sir dung.

- Piéu tra nhitng khu vuc moi trudng bi 6 nhiém, cac ngudn gay 6 nhiém moi
truong; phdi hop v0i cac co quan co lién quan xay dyng, t6 chirc thuc hién ké hoach
huy dong cac ngudn nhan liyc nham tng pho, khic phuc 6 nhiém moéi trudng do cac sy
c6 moi truong gay ra theo phan cong cua UBND X&; t6 chtrc thuc hién cac hoat dong
truyén théng bao vé méi trudng thudc pham vi chirc ning cia xa.

- Thyc hi¢n dang ky va kiém tra cac td chtrc, ca nhan trén dja ban thuc hién
cam két bao vé moi truong theo quy dinh.

- Phdi hop véi can bo chi cuc thué trong viée thu thué thudc linh vuc dat dai,
xay dung, tai nguyén.

-Thuc hién mot s6 nhiém vu khac khi c6 su phan cong ctua Chu tich; Pho Chu
tich UBND xa.

- Theo do6i phu trach lang Mook Tré.

5.9. Cong chirc Van héa - Xa hoi (0ng Siu Hai)

- Tham muu, giup [i]y ban nhan dan x4 t6 chuic thuc hién nhiém vy, quyén han
ctia Uy ban nhan dan x4 trong cac linh vuc: lao dong, thuong binh, xd hoi, bao hiém
y té, tin ngudng, ton gido, dan toc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh cua
phép luat.
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- Thuc hién théng ké dan sd, lao dong, vi¢c lam, nganh nghé trén dia ban; theo
ddi, tong hop, bao cao vé sd lugng va tinh hinh bién dong cac d6i tuong chinh sach
lao dong, thuong binh, ngudi c6 cong va xa hoi; tin ngudng, ton gido, dan tdc va
thanh nién; theo doi, don ddc viéc thuc hién va chi tra cac ché do ddi véi nguoi
huong chinh sach xa hdi va nguoi c6 cong; quan ly cong trinh ghi cong ligt s1; thuc
hién cac hoat dong bao tro xa hoi va chuong trinh x6a déi, giam ngheo trén dia ban.

- Huéng dan va nhan hd so cua nguoi xin hoc nghé, tim viéc lam, nguoi duoc
hudng chinh sach wu dai, chinh sach xa hoi trinh UBND x4 giai quyét theo tham
quyén.

- Tham muu cho UBND xa x4c nhan céc thu tuc hanh chinh lién quan dén viéc
huong ché d6 bao hiém, bao tro xa hoi.

- Tham muu cho Chi tich, Pho Chu tich cing véi cac doan thé trong viéc chim
soc, giup do cac doi tuong thuong binh, bénh binh, di¢n chinh sach va bdo trg xa hoi,
viéc nudi dudng, cham séc cac doi tuong xa hdi & cong déng.

- Theo doi thyc hi¢n chuong trinh xoa do1 giam ngheo.

-Thuc hién mdt s6 nhiém vu khac khi ¢6 sy phan cong cta Chi tich; Pho Chu
tich UBND xa.

- Theo d&i phu trach thon Cira Khau.

5.10. Cong chirec Van hoa — TT (6ng VO Phi Hung)

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan x3 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Van hoa, thé duc, thé thao, du lich, thong
tin, truyén thong.

- T6 churc, theo ddi va bo cdo vé cac hoat dong van hoa - van nghé, thé duc,
thé thao, du lich; t6 chtrc thuc hién viéc xay dung doi song van hoa & cong dong dan
cu va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban; Tham muu cho Chu tich, cdc Pho Chu
tich cuing UBMTTQVN xa binh xét danh hi€u thon, lang van hoéa, gia dinh van héa
hang nam.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x4 hdi &
dia phuong va thong tin tuyén truyén gido duc.

- Theo doi cong tac an toan thuc phém; phéi hop thuc hién cong tac bao ve,
cham soc tré em trén dia ban.

- Thyc hién cong tac “Toan dan doan két xay dung doi sdng van héa”; hudéng
dan, kiém tra d6i véi to chirc va cong dan chap hanh phap luat trong hoat dong vin hoa
thong tin, thé duc thé thao.

-Thong ké theo ddi cac ho kinh doanh trén dia ban xa.

- Phdi hop vé6i cong chirc Tu phap Ho tich hudng dan xay dung huong udc,
quy udc & thon, lang va cong tac gido duc tai dia ban.

Phu trach trang thong tin dién tur xa.

- Quén 1y hé thong loa méay phét thanh cta x4, hé thong 4m thanh hdi trudng va cac
cong cu ho tro tac nghiép khéc. Phéi hop cung céc ban nganh, thon, lang téng hop, bién tap
cac ndi dung chuong trinh phat thanh tuyén truyén trinh Chu tich, Phé Chu tich phu tréch
trude khi phét thanh, t6 chirc ghi bang tuyén truyén phuc vu phat thanh.

-Thyc hién mét s nhiém vu khac khi ¢c6 sy phan cong cua Chu tich; Pho Chu
tich UBND xa.
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- Theo doi phu trach lang Bi.

Piéu 2. Chu tich, cac Pho Chu tich, cac thanh vién Uy ban nhén dan, cong
chtc Uy ban nhan déan xa chu dong giai quyét cong viéc quy dinh tai Diéu 1 quyét
dinh nay. Ngoai ra, cac thanh vién Uy ban nhan dan, cong chirc Uy ban nhan dan
thuc hién mot sé nhiém vu khac khi duge Uy ban nhan dan x4, Chu tich, Pho Chu
tich Uy ban nhan déan x4 giao.

Trong qua trinh thyc hién nhiém vy, trudng hop c6 phat sinh nhiing van dé
nhay cam, dot xuat, vugt thim quyen hodc ¢6 su phdi hop v6i nhiéu don vi, ban,
nganh, doan thé bao céo, d& xuat v4i Chu tich Uy ban nhan dan x3 xem xét, quyét
dinh.

Piéu 3. Chu tich, cac Pho Chu tich, cac thanh vién ij ban nhan dan xa, cong
chtrc chuyén mon c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé 217/QP-
UBND ngay 22/7/2021 cua UBND xa Ia Dom./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén (B/c); i

- Nhu Diéu 3; CHU TICH

- TT Pang ty; \

- TT HPND x3;

- UB MTTQ, céac doan thé xi;
- Céac thon, lang;

-Luu: VP.L
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