
TJBND TIN}{ GIA LAI CQNG HOA xA 1191 CHU NGHIA VIT NAM 
VAN  PHONG Dc Ip - Tir do - Hanh phüc  

S:-4 56 /QD-VP Gia Lai, ngày '17-tháng 9 nám 2019 

QUYET D!NH 
V vic phân cong nhim vii các chuyên viên thuc Van phông IJBND tinh 

CHANII VAN PHONG UBND TINH 

Can cir Quyt djnh s 95/2004/QD-UB, ngày 19/8/2004 cüa U' ban nhân 
dan tinh Gia Lai v vic thành 1p Van phông UBND tinh; Quy& djnh s 
109/QD-UBND, ngày 05/3/2019 cüa U ban nhân dan tinh Gia Lai v quy djnh 
chüc näng, thim v11, quyn hn và Ca c.0 t chüc cüa Van phông UBND tinh; 

Can cü Quyt djnh s 26/2018/QD-UBND ngày 31/10/2018 cüa UBND 
tinh Gia Lai v ban hành quy djnh quân 1 cong tác ni vi1 thuc tinh Gia Lai; 

Can cü Quyt djnh sé 64/QD-VP ngày 23/4/2019 cüa Chánh Van phông 
UBND tinh v vic ban hành Quy ch lam vic và quan h cong tác cüa Van 
phông UBND tinh; 

Theo d nghj cUa Triiàng phông Hành chInh — Quãn trj, 

QUYET DN11: 

Diu 1. Phân cOng nhim vii chuyên viên thuc Van phông UBND tinh, 
cti th nhir sau: 

1. Phông Ni chInh: 
1.1.Ong Ro' Chäm Y Th!nh - Trtrrng phông: Quãn 1 chung cong vic 

cüa phông; theo dôi, tham mru các ni dung cong vic lien quan dn cong tác 
ngoi v11; qu& phông - quân sr dja phucmg. Giüp Van phông UBND tinh gitt 
mi quan h phi hçip vâi Sâ Ngoi vi, BO Chi huy Quân sir tinh, B Chi huy B 
di Biên phông tinh và huyn Dire Co. 

1.2. Ba Hoàng Oanh - Chuyên viên chInh: Theo dôi, tham mini các ni 
dung lien quan dn cong tác giái quyt khiu ni, t cáo thuc th.m quyn giái 
quy& cUa Chü tich  UBND tinh; theo dôi, tham muti cong tác t chirc can b, quy 

ch dan chü a ca sà và dan vn chInh quyn. Giüp Van phông UBND tinh giU 
mi quan h phi hçip vâi Sâ Ni vii. 

1.3. Ba Ha Thj Strong Mai - Chuyên viên chinh: Theo dôi, tham mini 

các ni dung cong vic lien quan dn cOng tác thanh tra, xir 1 vi phm hãnh 



chInh; phi hcip theo dOi, tham mru các ni dung lien quan dn cong tác giãi 
quyt khiu ni, t cáo thuc thm quyn giái quyt cüa Chü tjch UBND tinh. 
Giüp Van phông UBND tinh giU m& quan h ph& hcrp vth Thanh tra tinh. 

1.4. Ong Trn Duy Khánh - Chuyên viên: Theo dôi, tham mru các ni 
dung cOng vic lien quan dn lTnh v1rc: An ninh chInh trj, trt t1r an toàn xâ hi. 
Ph& hçip tham muu các ni dung lien quan dn cong tác tO chirc can b; giüp Ban 
can s1r dãng UBND tinh theo dôi, tng hqp cong vic cüa Ban can sir dãng 
UBND tinh; Phi hcip v&i Die Nguyn Ng9c Nguyen tng hçcp trâ 1&i kiên nghj 
cir tn. Giüp Van phông UBND tinh giU mOi quan h phi hcip vài Cong an tinh, 
các t chüc hi lien quan dn 1mb virc phii trách và huyn Ia Gral. 

1.5. Ong Nguyn Thir TruOng - Chuyên viên: Theo dôi, tham mru cOng 
tác phông, chng tham nhüng; an toàn giao thông; thi hành an dan slr, cOng the tu 
pháp; phi hcip theo dôi, tOng hçip trâ l&i kin nghj cCr tn. Giuip VAn phông UBND 
tinh giU m& quan h phi hçip vài Ciic Thi hành an dan s1r tinh, VAn phông Ban 
ATGT tinh, Vin Kim sat nhân dan tinh, Tôa an nhân dan tinh, Sà Tu pháp, các 
t chüc hi lien quan dn linh vrc phii trách và huyn Chir Prong. 

1.6. Ong Nguyn Ng9c Nguyen - Chuyên viên chInh: Theo dOi, tham 
muu các ni dung cong vic lien quan dn: Cong tác câi each thu tic hành 
chInh, trin khai thuc hin nghip vi kim soát thu tiic hành chInh, t chrc 
thrc hin Co ch mt ci.ra, mt cCra lien thông trong giãi quyt thu tiic hành 
chInh cüa tinh; Chü tn tng hçip trâ Ru kin nghj cir tn. Giüp VAn phông 
UBND tinh giü mi quan h phM hçup vâi VAn phông HDND tinh và huyn 
Chu PAh, (là dcu mcii tiê'p nhn van ban lien quan dIn cong tác cái cách hành 
chInh, kie2m soát thu tuc hành chInh, to2  chic thrc hin c0 chl môt tha, môt 
tha lien thông trong giái quyé't thz tyc hành chInh cza tinh). Trirc tip theo dôi 
nghip v11 kim soát TTHC, thrc hin kim soát TTHC, t chüc thirc hin co 
ch mt cüa, mt càa lien thông cüa các s, ban, ngành: Van hóa, Th thao và 
Du ljch; Lao dng, Thuong binh và XA hi; Tu pháp và Thanh tra tinh, Ngoi 
vi, VAn phOng UBND tinh và các huyn: Chu PAh, Chu Puh, Dcrc Cu, Chu 
PrOng và thành ph Pleiku. 

1.7. Ba Büi Thj Tuyt Siro'ng - Chuyên viên: Theo dôi, tham muu các ni 
dung cong vic lien quan dan: Cái each hành chInh cüa tinh, kim soát thu tic 
hành chInh. Trrc tip theo dôi lTnh vrc câi cách hânh chInh cüa tinh; nghip vii 
kim soát TTHC, thirc hin kim soát TTHC t?i  các sâ, ngành: Ni vi, Tài 
nguyen và MOi trix?mg; Cong thucung, Giao thông 4n tái, Giáo dic và Dào to và 
các huyn, thj xä: Ia Grai, Chu Se, Phü thin, Ayun Pa. 

1.8. Ba Trn Thj Hãi Yn - Chuyên viên: Theo döi, tham muu các ni 
dung v nghip vii kim soát thu tiic hành chInh; thrc hin cu ch mt cCra, mt 
cra lien thông trong giãi quyt thu tic hãnh chInh tren dja bàn tinh; câi each hãnh 
chInh cüa tinh. Trrc tip theo dôi 1mb we cãi each hành chInh cüa tinh; nghip 
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vi kim soát TTHC, thirc hin kim soát TTHC tai  các sâ, ban, ngành: K hoach 
và Du ti.r; Nông nghip và Phát trin nông thôn, Y t, Tài chInh và Ban Dan tc 
tinh và các huyn: Kong Chro, Dàk Pa, Kbang, Ia Pa và thj xã An Khé. 

1.9. Ba Nguyn Thj Kiu Trang - Chuyên viên: Theo dôi, tham miru các 
ni dung v nghip vi kim soát thu tiic hành chInh; thirc hin ca ch mt c1ra, 
mt ci'ra lien thông trong giài quy& thu t%lc hành chInh trén dja bàn tinh; phi hcip 
thrc hin nhim vi câi cách hành chInh cüa tinh. Trrc tip theo dOi nghip vi 
kiãm soát TTHC, thrc hin kim soát TTHC, thirc hin ca ch mt cüa, môt cüa 
lien thông trong giâi quyt TTHC t?i  các sà, ban, ngãnh: Thông tin và Truyn 
thông; Khoa hçc và Cong ngh; Xây dung; Ban Quãn 1 khu kinh t và các 
huyn: Dak Doa, Krông Pa, Mang Yang. 

2. Phông Kinh t- Ting hçrp: 
2.1. Ong Trirong Van Thiêng - Trtr&ng phông: Quãn l chung cong vic 

cüa phông. Theo dôi, tham mixu các cong vic lien quan dn: Thành viên ththng 
trrc T tu v.n, h trçl vic trin khai thirc hin các d%r an du tr trên dja bàn tinh; 
thành viên thi.r&ng trrc t cong tác cüa UBND tinh; theo dOi tng hap chixcing trInh 
cong tác hang tháng, qu, 6 tháng, câ nàm cüa UBND tinh. Ph& hap vOi ding chi 
Pham ChI Cithng thng hap báo cáo tmnh hinh cong tác hang tun cUa UBND tinh; 
Tng hcip tmnh hInh thrc hin quy ch lam vic cüa UBND tinh, quy ch phM hap 
cOng tác giUa UBND tinh vài các ca quan Dáng, Hi dng nhãn dan; tInh hInh thirc 
hin quy ch phi hap giüa 4 vn phông; Quy hoach phát trin kinh t - xâ hôi; tài 
chInh doanh nghip. Giüp Vn phông UBND tinh giit mi quan h ph6i hap Sà K 
hoach và Du tix, huyn Ia Pa. 

2.2. Ong Châu Thanh BInh - Phó trtrOng phông: Theo döi, tham mru vic 
triên khai thijc hin các dr an du tr trên dja bàn tinh; Theo dOi doanh nghip, hap 
tác kêu gçi du flr, chü trl.rang du tu, du thu lra chçn nhà du tu; kinh t di 
ngoi; hang chInh sách; Phôi hap vci dông chI Lê Van Ira xây d%rng báo cáo tháng, 
qu, 6 tháng, cà nm và các báo cáo dt xut cüa UBND tinh; T tnrâng t trirc tiêp 
tham mini, xü l các ni dung lien quan dn nhüng Dir an d.0 tu tr9ng diem trên dja 
bàn tinh. Giüp V.n phông UBND tinh giU mi quan h phi hap vói Sâ K hoach 
và Du ti.r, các chi nhánh và vAn phông dai  din, các Ioi hInh doanh nghip; 
huyn Krông Pa. Giüp vic cho 0/c Vö Ngçc Thành — Chü tjch UBND finh. 

2.3. Ba Nguyn Tháy HAng - Chuyên viên: Theo dôi, tham mini các ni 
dung cong vic lien quan dan: Cong tác tài chInh, ngân sách, kim toán, ngân 
hang; giüp VAn phông gi môi quan h phOi hap vói S& Tài chInh, Ngân hang 
Nhà nithc chi nhánh tinh, Ngân hang ChInh sách, Ngãn hang Phát triên, cac ngan 
hang thixang mai. 

2.4. Ong H VAn Thanh - Chuyên viên: Theo dôi,tham mini các ni dung 
cOng vic gm: Thành viên thir&ng trrc, thu k5' t cong tác theo döi nhim vi 
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UBND tinh giao; Theo dôi, tham miru ITnh vrc kinh t hçip the và hcip tác xa quyt 
toán dr an hoãn thành; qu bão tn di.thng b; quãn 1 giá, phi, 1 phI, giá dat, qu5 
phát trin dat, hi dng thm djnh giá dat. Giüp van phông glit m& quan h ph& 
hcip v&i Qu5' Phát trin dt, Hi dng thm djth giá dt, Qu5 bâo tn dRrng b, Lien 
minh Hap Tác Xã tinh. 

2.5. Ong Lê Van Trà - Chuyên vin: Lam dAu m& ph& hap trong vic 
chu.n bj các phién hop tun, tháng cüa UBND tinh; ghi biên ban các phiên hp cüa 
UBND tinh; tng hap tInh hInh, don dc vic thirc hin các chi dao  cüa Hi dng 
than dan tinh; xây dirng chucrng trIrih, tng hap danh mic các báo cáo, tr trInh d 
UBND tinh trInh các k' hop HDND tinh; xây drng báo cáo hang tháng, qu, 6 tháng, 
câ näm, các báo cáo thng hap dt xut phiic vi cho các cuc lam vic cUa UBND 
tinh; Theo dôi, tham miju cong tác thng kê, k hoch, vn dAu tu. Giiip van phông 
gii rn& quan h ph& hap v&i Ciic Thng ké tinh, So K hoch và Du tu, thj xa 
Ayun Pa, giuip vic cho B/c Nguyn Dirc Hoàng - PCT UBND tinh. 

2.6. Ong Phm ChI Cirô'ng - Chuyên viên: Tng hap báo cáo tInh hInh 
cong the hang tun cüa UBND tinh; Theo dôi, tham miru cong the kho bac,  thus; 
quãn l cOng san; phéñ hap vOl dng chI Nguyn Thüy Hang xir l cong tác tài chinh 
— ngãn sách. Giüp Van phông giit mi quan h vOl SO Tái chinh, Ciic Dir trü nhà 
ni.rOc chi nhánh tinh, Kho bc Nhà nuOc tinh, Cue Thud tinh, thj xã An Khê. 

2.7. Ong H Tuân Anh - chuyên viên: Xây drng ljch cong tác hang tuan 
cüa UBND tinh; Theo dOi, tng hap vic thurc hin các nhim vii do ChInh phü, 
Thu tuOng ChInh phü giao; Tong hap vic chm triên khai các nhim vii do 
UBND tinh, Chü tjch UBND tinh giao hang man. Cong tác thtrang mai,  quán l 
thj trtr&ng, hãi quan. Giüp Van phông giü mi quan h phi hap vOl SO COng 
Thurang, Cic Quãn l thj truOng Gia Lai, Cuic Hãi quan Gia Lai - Kon Turn, Ban 
Quán l Khu Kinh t tinh. 

2.8. Ba Nguyn Thj Lam Anh - chuyên viên: Phôi hap cOng dông chi 
Nguyn Thüy Hang theo dOi cong the tài chinh, ngãn sách, kim toán, ngãn hang. 

3. Phông Khoa giáo - Van xã: 
3.1. Ong Trirong Quang Tjnh - TrtrOng Phông: Quân 1 chung cOng 

vic cüa phông. Theo dOi , tham muru cOng vic lien quan dn các linh virc: Giáo 
diic Dào tto, Y t& dan s - k hoach hóa gia dInh, an toàn thc pharn, phông 
chng AIDS; cOng tác thirc hin Quy ch ph& hap gila UBND tinh vOl Ban 
ThurOng trrc UBM1TQ Vit Nam tinh. Giüp Van phông UBND tinh theo dOi các 
dr an, churang trInh rnic tiêu, các t chOc thuc llnh vrc dirge phân công;gil mi 
quan h phi hap vOl SO Y t; Hi Y hc tinh; Hi Dông y tinh; thành ph 
Pleiku; giüp vic cho B/c Hu5'nh N& Thu Ha — PCT UBND tinh. 

3.2. Ong Nguyn Hoàng Ban - Phó TruOng phông: Theo dOi, tharn mum 
các ni dung lien quan dn các 11th vurc: Lao dng - thurang binh và xa hi; bão 
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him xã hi; cong tác ton giáo; cong tác phàng chng t nn mi dam và cai 
nghin ma tüy. Giüp Van phông UBND tinh giU mi quan h phi hçip v&i: S& 
Lao dng - Thwmg binh và XA hi; Báo him xã hi tinh Gia Lai; Ban Ton giáo - 
Sâ Ni vt; Ban Dai  din Hi Ngithi cao tuM tinh; Hi Nn nhân cht dc da 
cam/dioxin tinh; Hi Báo trçi Nguii tan tt và Bâo v quyn tré em tinh; theo dôi 
các dr an, chuing trmnh mic tiêu, các t chCrc thuc linh vrc &rçlc phan cong a 
huyn Chir Se. 

3.3. Ba Büi ThI Duy BInh - Chuyên viên chInh: Theo dôi, tham mlxu các 
ni dung lien quan dn các llnh v11c: Van hoá, th thao, du ljch; khoa h9c Va 
cong ngh. Giüp Van phông UBND tinh gi& mi quan h phi hçp vói Si Van 
hóa, Th thao và Du ljch; S& Khoa hQc và Cong ngh; Lien hip các Hi Khoa 
h9c k5 thut tinh và các hi thuc llnh vrc theo dôi; theo dôi cac dr an, 
chucmg trInh mic tiêu, các t chüc thuc llnh v1rc duqc phân cong và huyn 
ChtrPirh. 

3.4. Ba Doàn Thj Minh Hiu - Chuyên viên: Theo dôi, tham mllu các ni 
dung lien quan dn các llnh vrc: Thông tin và truyn thông; báo chI, phát thanh - 
truyn hInh; Cong tác quàn l nhà nuc v thanh niên; cong tác thirc hin Quy ch 
phM hqp giia UBND tinh vài Tinh doàn. Giüp Van phông UBND tinh gici mM 
quan h phM hcip vi Si Thông tin và Truyn thông; Báo Gia Lai; Dâi Phát thanh 
- Truyn hInh tinh; Hi Van hpc ngh thut tinh; Hi Nhà báo tinh; Hi Ciju tü 
chInh trj yêu nisOc tinh; Hi Lien hip thanh niên tinh; Ban Lien lac nhüng ngithi 
tham gia kháng chin tinh; giñp Chánh Van phông thijc hin chüc nang ngix&i 
phát ngOn cüa UBND tinh; theo dôi các dr an, chucing trmnh mic tiêu, các t chtrc 
thuc 11th vic duçrc phân cong và huyn Phü Thin. 

3.5. Ba Lê Thi Minh Hin, Chuyên viên: PhM hqp vâi D/c Trucmg Quang 
Tjnh theo dôi cong tác Giáo dic và Dào tao. Theo dôi, tham mun cong tác 
nhân do, tir thin; cong tác thirc hin Quy ch phM hccp gifa UBND tinh vci 
Lien doàn Lao dng tinh, Quy ch phM hcip giüa UBND tinh vOi Hi Lien 
hip Phii n€ tinh. Giüp Van phông UBND tinh gi& môi quan h vói Sâ Giáo 
diic và Dào tao; Hi ChU Thp dO tinh; Hi Khuyên hçc tinh; Ban VI sir tiên 
b phi n€i tinh; theo dOi các dr an, chuong trinh m11c tiêu, các to chüc thuc 
11th virc duçic phân cong. 

4. Phông Cong nghip - Xây dyng: 

4.1.Ong L Tn Toàn - Trirông phông: Quãn 1 chung cong vic cOa 
phOng. Theo dOi tham mixu các ni dung cong vic lien quan dn: Llnh c quân 
1$' d.t dai phi nông nghip (trü các ni dung lien quan dn giá dat, dâu tu); quy 
hoch xây dimg. Giüp Van phOng UBND tinh giU mM quan h phôi hqp v&i Sà 
Xây drng và huyn Mang Yang; giüp vic cho B/c B Tin Bong - PCT 

UBND tinh. 
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4.2. Ong Vô NgQc Anh - Phó Tru&ng phông: Theo dOi, tham muu các 
ni dung cong vic lien quan dn: Linh vrc giao thông vn tãi, cong tác dn bü, 
giái phóng mt bang và tái djnh cu. Giüp Van phông UBND tinh gi mOi quan h 
phi hçip vâi S& Giao thông v.n tãi, Ban quân l dir an Du tu xây dmg các cong 
trInh giao thông tinh và huyn Oak Boa. 

4.3. Ba Siu H'Liu - Chuyên viên: Theo dôi, tham muu CáC ni dung 
cong vic lien quan din: Linh virc môi tnthng, tài nguyen khoáng san (trü xü 1 
vi pham hành chInh và d.0 tu); theo dOi cp Giy chüng nhn quyn sü diing 
dt phi nông nghip; cp phép khai thác tài nguyen nuic; quân l nhà a thuc 
s& h&u nhà nuâc (không bao gm tài san công); Giüp Van phông UBND tinh 
giI mi quan h ph6i hcip v&i Chi cic Báo v môi tnrng thuc S& Tài nguyen 
và Môi tru&ng. 

4.4. Ong Lê Minh Ta - Chuyên viên: Theo döi, tham mi.ru cáC ni dung 
cong vic lien quan din: Linh v1rc xây dirng ca ban @h.n k9 thut); cOng nghip 
(k5 thut din lic, vt lieu, khoa hçc — k thut và cong ngh trong cOng nghip, 
xay dirng cci ban t?i  Khu kinh t, Khu cong nghip, Ciim cong nghip); thüy din 
và các nang krcmg din khác, thüy lcii (phan xây dirng Ca ban), h tang buu chInh 
vin thông và cong ngh thông tin (phan xây dirng cci ban). Giüp Van phông 
UBND tinh giü môi quan h phi hcip vâi Ban quán l dir an dâu tt.r xây dimg các 
cong trInh nông nghip và phát trin nOng thôn tinh; Chi ciic Thu lqi thuc S& 
Nông nghip và Phát frin nông thôn và huyn Kong Chro. 

4.5. Ong Nguyn OInh Thành - Chuyên viên: Phi hçp tham muu các 
ni dung cong vic lien quan dn: Linh vrc môi truông, tài nguyen khoáng san 
(trir xr l vi phm hành chInh và dau tu); xây drng Co ban @han k5.' thut); cOng 
nghip (k thut din hrc, 4t 1iu, khoa h9c — k thut và cong ngh trong cOng 
nghip, k thut xây drng cci ban t?i  Khu kinh t, Khu cOng nghip, Cim cOng 
nghip). Giüp Van phông UBND tinh gitt mi quan h phi hqp v&i Ban quãn 1 
d an dau tu xây drng các cOng trInh xây dirng dan ding và cong nghip tinh. 

4.6. Nguyn Thi Dim Htro'ng - Chuyên viên: Phi hccp tham muu các 
ni dung cOng vic lien quan dan: LTnh vic quãn l dt dai phi nông nghip (tth 
các ni dung lien quan dn giá dat, dau tu). Phi hqp vâi D/c Siu H'Liu theo dôi 
cap Giay chng nhn quyn sr diing dat phi nông nghip; cong tác dn bü, giãi 
phóng mt bang và tái djnh Cu; quán l nha a thuc s& hüu nhà nu&c (khong bao 
gm tài san công), cap phép khai thác tài nguyen nithc. 

5. Phông Nông Jam: 
5.1. Ong Ltro'ng Nàm - Phó TrirO'ng phông: Quãn l chung cOng vic cüa 

phông. Theo dôi, tham miru các linh vrc cOng tác: Quãn l bão v và phát trin 
rung; khai thác, ch bin, tiêu thii g và lam san; các dr an lam nghip; chInh 

6 



sách chi trã djch vii môi tru&ng rfrng; da dng sinh h9c; trng cao su trén dt lam 
nghip. Giüp Van phông UBND tinh giü m& lien h v&i Qu5 Báo v và Phát 
triên rung tinh, Sà Nông nghip và Phát trin Nông thôn; Chi cic Kim lam, các 
Ban quãn l thng phông h, ctc dicing; các Cong ty TNHH MTV Lam nghip và 
huyn Kbang; giüp vic cho B/c Kpã Thuyên — PCT UBND tinh. 

5.2. Ong Vô Van Cãnh - Chuyên viên chInh: Theo dôi, tham mru các 
llnh virc lien quan dn: Di dan ti1 do, b trI dan cii nông thôn, chi.rcing trInh 134, 
135, djnh canh ctjnh cii; cong tác dan tc, các chInh sách dan tc; quãn l dt dai, 
giãi quyt dt nông, lam nghip. Giüp Van phông UBND tinh giU m& quan h 
ph& hqp Sà Tài nguyen và Môi tnuô'ng, Ban Dan tc và huyn Bak Po. 

53. Ba Binh Thj Hirong - Chuyên viên: Theo dôi, tham miiu các llnh vrc: 
K hoach phát trin nông nghip, nông dan, nông thôn; các chucmg trmnh mic 
tiêu, di,r an có lien quan dn llnh vrc nông nghip, nông dan, nOng thôn, chan 
nuôi, thüy, phát trin nông thôn, cong tác nông dan, ngành ngh nông thôn, quán 
1 chit hrcmg nông lam nghip thüy san. Giiip Van phông UBND tinh gilt mi 
lien h vài các Chi cilc, Trung tam thuc Sâ Nông nghip vá Phát trin nông 
thôn, các doanh nghip nông nghip và Hi Nông dan tinh. 

5.4. Ong Lê Tr9ng Vu - Chuyên vin: Theo dôi, tham miiu các 11th virc 
lien quan dn: Thug lçii, thüy san, khI tuçing-thu van, phông chng thiên tai, üng 
phó v&i bin di khI h.u; nuc sach  vá v sinh môi tnuing nông thôn và các chucmg 
trinh dir an có lien quan; chiiang trInh MTQG xây drng nông thôn mâi. Giüp van 
phông UBND tinh gilt m& quan h vri Thuäng trirc Ban Chi huy Phông chng 
thiên tai, tIm kim cun n?n; Qu Phông chng thien tai; Chi ciic Thüy lqi thuc Sà 
Nông ngbip và PTNT, Dài KhI tuçlng thus' van khu vijc lay Nguyen. 

5.5. Ba Nguyn Thi Diu Hin - Chuyên viên: Phôi hçp vâi D/c Dinh 
Thj Huong theo dôi, tham mlxu các llnh virc trng tr9t, bâo v thrc vt, các dr an 
có lien quan dn llnh vrc trng trQt, b v thrc 4t, tInh hInh phát trin các loi 
cay trng (k cã cay duqc 1iu) trén dja ban tinh; theo döi, tng hçip báo cáo hang 
tun cUa Phông Nông Lam. Giiip Van phông UBND tinh gilt mi lien h vâi Chi 
c1ic Trông tr9t và Bão v thirc 4t thuc Sâ Nông nghip và Phát trin nông thOn. 

6. Ban Tip cong dan tinh: 
6.1. Ba Hu'nh Th Kim Cuic - Chuyên viên: Trc tip tham gia tiêp 

cong dan thu&ng xuyên tai  Tr si Tip cong dan tinh hoc các ca quan, t 
chüc, dn vj có lien quan; Chju trách nhim chInh trong vic tip nhn, phân 
1oi, xr l d xuAt trInh lãnh do Ban, lãnh do UBND tinh xCr l. Giüp UBND 
tinh, Chü tjch UBND tinh tWc,  tng hçip xCr l thông tin dii&ng day nóng cüa 
UBND tin; giüp Trixàng Ban thirc hin vic theo dôi k cuong gi& giâc lam 
vic cüa cong chüc ti Ban, quãn l tri sâ và tài san chung cüa Ban TCD; theo 
dôi, thng hcip tInh hInh tip cong dan cUa dai  din các co quan, don vi tham gia 
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tip cong dan thi.thng xuyên tai  trii si Tip cong dan tinh; phii trách chun bj 
các bui tip cOng dan và ghi biên ban các bui tip dan cüa lânh do tinh và 
các Co quan tham gia tip cong dan tai  Tr%i sâ tip cong dan tinh; Phôi hcip vói 
ông Ph?m Trn Tun tng hcip s 1iu d xây drng các báo cáo tháng, qu, 6 tháng, 
näm và các báo cáo dt xut; theo dôi vic CC co quan, don vj xü 1, giâi 
quy& don khiu n.i do Ban Tip cOng dan chuyn din; T chüc trin khai kjp 
th?yi các van bàn chi do cüa cp trên có lien quan. 

6.2. Ong Phm Trn Tun - Chuyên viên: Trrc tip tham gia tip 
cOng dan thi.r&ng xuyên t.i Trii s& Tip cOng dan tinh hoc các co quan, t 
chüc, don vj có lien quan; Phi hqp vâi dng chI Hu'nh Thj Kim Cüc trong 
vic tip nh.n, phân lo?i don tham mru, d xut trInh lânh dao  Ban, Lânh do 
UBND tinh xü 1, giâi quyt các don thi.r khiu nai,  th cáo, kin nghj, phãn ánh 
cüa t chIrc và cá nhân; phi hçip theo dôi vic các co quan, dun vj xCr 1, giãi 
quyt kin nghj, phán ánh do Ban Tip cong dan chuyn dan; Ttng hqp tInh 
hmnh, kt qua cong tác tip cOng dan, cong tác chuyên mOn cüa Ban djnh kS', 
dt xut; Giüp Trix&ng ban don dc, nhc nhâ Ban Tip cong dan cp huyn và 
các Cu quan, don vj lien quan báo cáo tInh hInh tip cOng dan theo quy djnh; 
Thirc hin Cong tác van thu, liru trct cüa Ban Tiêp cong dan tinh. 

6.3. Ong Nay Song - Chuyên viên: Tham gia tip cong dan thithng 
xuyên ti Trii só tiêp cong dan tinh hoc vói các Co quan, t chi'rc, don vj có 
lien quan; Phi hçp v&i dng chI HuS'nh  Thj Kim Cüc và dng chI Phm Trn 
Tun trong vic tip nhn, phân Ioi, xir l, theo dôi dOn d& vic xü l khiu 
nai t cáo và thiic hin các nhim vii chung cüa Ban tip cOng dan tinh. 

7. Ban Thi dua khen thtr&ng: 
7.1. Ong Lê Hoài Thanh - Phó TrirOiig ban: Chju trách nhim tham muu 

giüp lãnh dao  Van phông xây dirng ni dung, chuong trinh, k hoach v cOng tác 
thi dua, khen thuâng phc vi hoat  dng, cOng tác cUa Hi dng Thi dua - Khen 
thiiing tinh và lAnh do Tinhüy, Uy ban nhân dan tinh; theo dôi, chi d?o,  kim tra, 
hithng dn can bO,  cOng chirc trong ban th1rc hin t& thim vi duqc phân cOng; 
chp hành quy ch lam vic cüa ban nhân dan tinh, Van phông U ban nhân 
dan tinh; tng hcip, báo cáo, d xut lânh do Van phông phii trách các ni dung có 
lien quan dn cOng tác thi dua, khen thithng; du mi phi hçip các phông, don vj 
trong Van phông trin khai các nhim v%1 cong tác cüa cci quan; thirc hin các 
nhim vçi khác theo sr phân cOng cüa lanh do Van phông. 

7.2. Ba Dirong Thj Hng - Chuyên viên: Theo dOi, tong hqp, tham muu, 
d xut, kim tra, huàng dn nghip vi v cong tác thi dua, khen thi.r&ng, thm 
djnh trInh h so d nghj khen thi.thng, danh hiu thi dua cüa khi thi dua và các 
don vj thuc khM thi dua: các co quan Dãng; khi thi dua Mt trn và các t ch(xc 
chInh trj - xa hi; khM thi dua ni chInh; khi thi dua các t chüc chInh trj - 
hi — ngh nghip; khi thi dua si, ngành kinh t; các sâ, ngành khoa hçc — van 
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boa — xã hi; khi thi dua các sä ngành tng hqp; khi thi dua các ca s& giáo dye; 
theo dôi, tham mixu t chrc thc hin phong trào thi dua "Gia Lai chung sue xây 
dirng nông thôn med"; thirc hin các nhim vy khác theo sr phãn cong cüa länh 
do Ban. 

a • A •A 7.3. Ba Nguyen Th1 Phirong Tuyet Mai - Chuyen vien chinh: Theo doi, 
thng hqp, tham mi.ru, d xut, kim tra, hu&ng dn nghip vy v cong tác thi dua, 
khen thithng, th.m dlnh  trinh h so d nghj khen thixing, danh hiu thi dua cUa 
cym, các dcm vj khi thi dua: Cym thi dua s 1; Cym thi dua s 2; khi thi dua 
djch vy, thixong mgi; khi thi dua ngân hang 1; khéd thi dua san xut nông 
nghip; khi thi dua lam nghip; khi thi dua djch vy, cong nghip, xây dijng; 
khi thi dua các doanh nghip lan; theo dOi, tham mru t chirc thirc hin phong 
trào thi dua "Gia Lai chung tay vi an toàn giao thông", phong trâo thi dua "Doanh 
nghip Vit Nam hi nhp và phát trin"; thrc hin các nhim vy khác theo sir 
phân cong cüa länh dao  Ban. 

7.4. Ba Vô Thi Thanh Dung - Chuyên viên: Theo dOi, tng hcip, tham 
miu, d xut, kim tra, hithng dn nghip vy v cong tác thi dua, khen thu&ng, 
thm djnh trInh h so dà nghj khen thithng, danh hiu thi dua cüa kh& thi dua và 
các don vj thuc kMi thi dua: khi thi dua cOng nghip din, k5 thut, truyn 
thông; cym thi dua s 3; h so khen thix&ng tng kt thành tIch kháng chin, danh 
hitu vinh dir Nhà nithc Ba Mc Vit Nam Anh hung; h so d nghj cp di hin 
4t khen thuang và xác nhn các hInh thüc khen thu&ng; theo dôi, tham mixu 
chuc thirc hin phong trào thi dua "Can b, cOng ehcrc, viên chüc thi dua thrc 
hin van boa cong sâ"; phong trào thi dua "Gia Lai chung tay vi ngtrai nghèo"; 
chju trách nhim th.p, theo dOi h so khen thithng din t1r trén h thng quãn l 
h so khen thiiang din tir cOa Ban Thi dua — Khen thithng Trung uong; cp nh.p 
tài lieu, thông tin trang tin din tCr cüa Ban Thi dua — Khen thir&ng; thrc hin các 
nhim vy khác theo sir phân cOng cüa lânh do Ban 

7.5. Ba Lam Thj Kim Phiing- Chuyên viên: Phi hçip vai Die Nguyn 
Thj Phi.rong Tuyt Mai theo dOi, thng hçip, tham mixu, d xut, kim tra, huóng 
dn nghip vy v cong tác thi dua, khen thithng, thm djnh trInh ho so dê nghj 
khen thithng, danh hiu thi dua cüa cym, khi thi dua vâ các don vj thuc cym, 
khôi thi dua: cym thi dua s 2; khi thi dua ngân hang 2; phOi hqp vâi dOng 
chI Dung thm djnh h so khen thu&ng tng kt thành tIch kháng chin, danh 
hiu vinh dr Nhà nithc Ba Mc Vit Nam Anh hi'ing; hO so ctê nghj cap dôi hin 
vt khen thithng và xác nhn các hInh thuc khen thi.rang; thirc hin các nhim 
vy khác theo sir phân cong cüa lãnh d.o Ban. 

7.6. Ba Ngô Thi An - can sr: Theo dôi, tong hqp, dê xuât cong tác thi dua, 
khen thtrâng cüa Van phông UBND tinh; chju trách nhim bâo quãn tài lieu, ho 
so cüa Ban Thi dua — Khen thi.r&ng; thrc hin các thim vy khác theo sy phân 
cOng cüa lath do Ban. 
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8. Trung tam Phijc vi hành chInh công: 
Ba Ha Thj Thüy - Chuyên viên: Trirc tip theo dOi, tng hçip các cong 

vic cüa Trung tam, djnh k' báo cáo theo quy djnh. Giüp Giám dc theo döi hot 
dng cUa Trung tam, thng hcTp các vràng mc trong qua trInh thirc hin và d 
xut htr&ng xü 1. Phi hcip v&i các phông chuyên mOn cüa Van phông d rà soát 
các thU tic hành chInh cUa Van phông phU hçip vài quy djnh hin hành, tng hcip 
d xut sira di, b sung, bâi bO theo quy djnh. 

Diu 2. Ngoài các nhim vii dã phãn cong ti Diu 1 nêu trên, Chánh Van 
phông có th trrc tip giao them nhim vi cho các truàng, phó phông và chuyên 
viên; cac Phó chánh Van phông báo cáo Chánh Van phOng d có th trrc tip 
giao nhim vij cho các tru&ng, phó phông và chuyên viên khi c.n thit. 

Diu 3. Quyt djnh nay thay th Quy& djnh s 81/QD-VP ngày 05/9/20 18 
cüa Chán.h Van phông UBND tinh Gia Lai và có hiu lirc thi hành k tIr ngày k. 

Trithng các phông, don vj trirc thuc Van phông UBND tinh và các ông 
(bà) có ten tai  Diu 1 chju trách nhim thi hành quyt djnh náy./. '— 

Noinhin: 

- Chü tjch, các PCT UBND tinh (b/c); 

- VP Tinh i'iy, VP I-IDND tinh,VP Doãn DBQH tinh; 
- Sâ, ban,ngành, doàn th tinh (P/hcip); 

- UBND các huyn,TX,TP (P/hcp); 
- TAND,VKSND, Cc THADS tinh (P/hcip); 

- CVP, các PCVP UBND tinh; 

- Ltru:VT, HCQT. 

CHANH / PHONG 

Ngô Ng9c Sinh 
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