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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA IA DOM DPjc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 217 /QD-UBND la Dom, ngay 22 théng 7 nam 2021
QUYET PINH

Ve viée phan cong nhiém vu cac thanh vién va cong chirc UBND x3 Ia Dom

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA 1A DOM'

Can cir Lugt To 6 chirc chinh quyén dia phuong nam 2015; Ludt sia doi bo sung
mot s6 dieu cua Lugt 16 chirc Chinh phii va Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong nim
2019;

Can cir Nghi dinh 56 08/2016/ND — CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu: Quy
dinh s6 heong Phé Chu tich va quy trinh, thi tuc, tir chirc, mién nhiém, bdi nhiém,
diéu dong, cdch chirc thanh vién UBND;

Can cir Nghi dinh 6 112/201 1/ND-CP ngay 05 thdng 12 nam 2011 cua Chinh
phii vé cong chire x4, phuong, thi tran;

Can cu Théng tw s6 06/2012/TT- BNV ngay 30/1 0/20]2 cua B Noi Vu huong
ddn ve chirc trdch, tiéu chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chirc xa, phwo‘ng
thi tran;

Can cu Quyez‘ dinh s6 111 5/0D — UBND ngay 15/7/2021 cua Chu tich UBND
huyén Dirc Co vé viéc phé chuan két qua bau Chii tich UBND xd& Ia Dom khéa VII
nhiém ky 2021-2026;

Can cir Quyer dinh 56 11 16/0D — UBND, ngay 15/7/2021 cua Chu tich UBND
huyén Pirc Co vé viéc phé chudn két qua bau Phé Chu tich UBND x& la Dom khéa
VII, nhiém ky 2021-2026;

Can cu Quyet dinh s6 111 '7/0D — UBND, ngay 15/7/2021 cua Chu tich UBND
huyén Dizc Co vé viéc phé chudn két qua bau Phé Chi tich UBND xa la Dom khéa
VII, nhiém ky 2021-2026;

Can cir cude hop thanh vién UBND xd vé viéc phan céng nhiém vu cdc thanh
vién va céng chirc UBND xd khéa VII, nhiém ky 2021 -2026.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phén cong nhiém vu Chu tich, cac Phé Chu tich, cac thanh vién Uy
ban nhan déan va céng chir¢ Uy ban nhan dén x3, nhiém ky 2016 — 2021 nhu sau:
1.Pong chi Ro' Chiam Tiu - Chii tich UBND xa.

a) Lanh dao, quén ly toan dién moi hoat déng cla Uy ban nhan dan x4 va thuge

nhiém vu, quyén han cia UBND x4 quy dinh tai Piéu 31 Luat té chtc chinh quyén

“dia phuong. Thuc hién cac nhiém vu quyén han cua Chu tich UBND x4 theo quy
dinh tai Piéu 35, Diéu 36 Luat t chirc chinh quyén dia phuong

Truc tiép chi dao, diéu hanh cac linh vue: Noi chinh; Quy hoach; Ke hoach

phat trién kinh té - X4 hoi; dau tu - xay du'ng co ban; Po dac, giao dit, cip glay

CNQSDBD, chuyén muc dich sir dung dat; cdng tac t6 chire, can b, cdng chuc, nguoi
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lao ddng; cai cach hanh chinh; ké toan, tin dung ngén hang; giai quyet don thu khiéu
nai, t6 cdo; xir Iy vi pham hanh chinh; phong chéng tham nhiing; thi dua khen
thudng; xu ly ky luat.

c¢) Phu trach, theo ddi céac don vi: Cong an x&, Ban chi huy quén sy x&;

d) Chu tich Héi ddng thi dua khen thudng x&; Chu tich Héi déng nghia vu
quén su xa; Giam déc trung tdm hoc tip cong dong; Thanh vién Ban dai dién Hoi
déng quan tri ngan hang chinh sich xa hoi; Trudng ban chi dao cac du an dau tu va
x&y dung va cac Ban kiém nhiém khac cua xa (thudc linh vuc phu trach)

d) Gift mbi quan hé phdi hop véi: Thuong truc Bang uy; Thuong truc HDND;
Uv ban MTTQ VN x4, Cong ty TNHHMTV 72; Ban quan ly khu kinh té cira khau
quéc té Lé Thanh; Chi cuc Hai quan cta khau qubc té Lé Thanh va cac don vi luc
luong vii trang dimg chén trén dia ban xa. : .

e) Chu tai khoan thir nhat ngéan sach xa

g) Phu trach thon Cira khiu, Lang Bi, Thén Mook Trél

2.Pdng chi Ro Lan Diit — Phé Chi tich UBND xa.

a) G1up Chu tich UBND x4 chi dao, diéu hanh céc linh vuc, bao gom: Pt dai;
khodng san va moéi truong; Néng nghiép; Lam nghiép; Thuy l¢i; Dinh canh dinh cu,
bd tri dan cu; Cong tac Boi thuomg Hb tro tai dinh cu; Chin nuéi — thu.y, Doanh
nghiép, thuong mai; Coéng nghiép; Xay dung, Giao thong van tai; Buu chinh — vién
théng; Dién; Tu phap. Truc tiép chi dao giai quy ét, ky cac van ban lién quan dén noi
dung d& nghi, khiéu nai, t6 cao, phan anh, klen nghi cua cong dan thude céac hnh vuc
dugc phén cong theo dbi hoac duoc uy quyén

b) Chi dao, truc tiép ky va chiu trach nhiém truge Chu tich UBND x&, UBND
x3 vé& ban hanh cac vin béan lién quan dén qué trinh trién khai thuc hién d6i véi cac
chuong trinh, dy 4n, nhiém vu céng tac thudce linh vue duge phan cong (trir cac van
ban thudc tham quyén riéng cia Cha tich UBND x&)

¢) Phu trach va theo ddi qué trinh thuc hién nhiém vu cta cén b, cdng chirc
thudc linh vuc phan cong.

d) Truéng Ban kiém nhiém khac ctia x& (thuc linh vue phu trach hodc do Chu
tich UBND x4 phéan cong).

&) Git méi quan hé phdi hop véi Hoi Néng dan, Héi CCB, Doan thanh nién;
cac Hoi déac thu; Hop tac xa

- e) Giup Chu tich theo déi chi dao, d1eu hanh hoat doéng cua UBND x4 khi Chu
tich UBND x3 di vang va khi duoc ty quyén
g) Chu tai khoan thtr hai ngén sach xa
h) Phu trach hoa vién x4, thén Mook Pen 1, Mook Den 2

3.Pong chi DPoan Thj Binh — Péang iy vién - Ph6 Chu tich UBND xa.

Giup Chu tich Uy ban nhan dan xa chi dao diéu hanh céc linh vuec, gom Vin
héa — x4 héi; Y té; Gido duc va dao tao; Van hoéa — thong tin; Thé duc — thé thao; Lao
dong — thuong binh va xa hdi; Truyén thanh va truyén hinh; Bao hiém x3 hoi; cac
linh vuc x& hoi khac ¢6 lién quan. Truc tlep chi dao giai quyet ky céac van ban lién
quan dén ndi dung dé nghi, khiéu nai, t6 cdo, phan 4nh, klen nghi cua cong dan thudc
céc linh vuc dugc phéan cong theo doi hoac duoc uy quyén.
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b) Chi dao, truc tiép ky va chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND x3, UBND
x4 vé ban hanh céc van ban lién quan dén qué trinh trién khai thuc hién déi véi céc
chuong trinh, du an, nhiém vu cong tdc thudc linh vuc dugc phén cong (trir cac van
ban thudc thim quyen riéng cua Chu tich UBND xa)

c) Phu trach cong tac tai Bo phén tiép nhan va tra két qua theo co ché mot cira
x&; Phu trach va theo ddi qua trinh thuc hién nhiém vu cta can bd, cdng chirc thude
linh vuc phén cong. ‘

d) Chu tich Cong doan x&; Trudng Ban kiém nhiém khéc cua xi (thudc linh
vuc phu trdch hoac do Chu tich UBND xi phén céng).

d) Gitr m01 quan hé phéi hop voi Héi Phu nit, cdc trudng: Trung hoc co s&

Nguyén Trii, tiéu hoc Tran Phi, mdm non Hoa Po Lang.
e) Phu trach thén Mook Trang, thén Ia Mut. -

4. Thanh vién Uy ban nhén dan xa:

Thanh vién Uy ban nhan déan x4 thuc hién nhiém vu, quyén han theo Nghi dinh
s6: 112/201 1/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 Cta Chinh phi vé cong chic x4,
phuong, thi trén; Thoéng tu so 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 cua B§
No6i vu vé Hudng dan mét so quy dinh vé can bd, cong chure cép x3 va ngudi hoat
dong khong chuyén trach & cap x4, & thon, t6 dan phd.

Chiu trach nhiém truéc UBND x&, Chu tich UBND x3 va céc Phé chu tich
UBND x3 vé thuc hién nhiém vu dugc giao; cung vdi cdc thanh vién khac cua
UBND chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cia UBND; béo cao cong tac trudc
HDND khi dugc yéu cdu va trudc co quan quan ly Nha nuce chp trén vé nganh, linh
vue duge giao phu trach. Ngoai thuc hién nhiém vy, quyen han theo quy dinh, thanh
vién Uy ban nhan dan x4 phdi hop thuc hién nhiém vu ¢6 lién quan dén cong tac x&y
dung ndng thén méi thudc linh vuc phu trach va thue hién mét sé nhiém vu, cu thé:

a) Truwong Cong an xa: Phu trich Cong an.

- Tb chuc luc luong céng an x4, nim chic tinh hinh an ninh trat tur trén dia
ban; tham muu dé xut véi cdp uy Pang, Uy ban nhén dén x4 va co quan coéng an cap
trén vé chu truong, ké hoach, bién phap bao dam an ninh trat tu trén dia ban va t6
chirc thuc hién sau khi dugc cap cé thdm quyén phé duyét; Bao céo, théng tin kip
thoi céc vu viée x8y ra trén dia ban x4 cho Bi thu Pang v uy, Chu tich UBND xa.

- Phéi hop véi céc co quan, doan thé tuyen truyén, phé b1en phap luat lién
quan t6i an ninh trit tr cho nhéan dan, huéng dan va té chirc cho quan chiing 1am 16t
cbng tac an ninh, trat tu trén dia ban quan ly.

- Té chirc phong ngira, ddu tranh phong chéng t61 pham, céc té nan x3 hdi va
cac vi pham phép Iuét khac trén dia ban theo quy dinh cia phép luat va theo hudng
dan cta cong an cép trén.

- Tb chtrc thuc hién nhiém vu phong chay, chita chdy, gilr trét tu cong cdng va
.an toan giao théng, quan ly vii khi, chit nd d& chay; quan ly ho khau, kiém tra céc
quy dinh vé an ninh trit tu trén dja ban theo thdm quyén.

- Xur Iy ngudi ¢6 hanh vi vi pham phap luat theo quy dinh; t6 chirc viéc quan
ly, gido duc ddi twong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat. .
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- Chi dao viéc bao vé méi trudng, bit ngudi pham 01 qua tang, td chirc bat
ngudi c6 1énh truy nd theo quy dinh cua phap luét; tiép nhén va dan giai ngudi bi bat
1én cong an cép trén; cp ctru ngudi bi nan.

- Tuén tra, bao vé muc tiéu quan trong vé chinh tri, kinh té, an ninh, quoc
phong & dia ban theo huéng dan ciia cong an cap trén;

- Phéi hop véi Ban chi huy quan su x4 bao vé cac cong trinh Quéc phdng trén
dia ban x&; xét duyét thue luc chinh trj thanh nién di d6 tudi nghia vu quén SU.

- Xéy dung ndi bg luc lvong cong an x4, trong sach, vimg manh va thyc hién
mdt s6 ndi dung nhiém vu khac do cép uy dang, Uy ban nhan dan x4, cong an cép
trén giao.

- Theo déi cac hoat dong tén gido.

- Chu dong tham muu Chi tich thue hién Quy ché ph01 hop theo Nghi dinh
03/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 caa Chinh phu vé phéi horp gita B6 Céng an va Bo
Quéc phong trong thuc hién nhiém vu bao v€ an ninh qudc gla bao dam trét tu, an
toan x4 héi, dau tranh phong, chéng t61 pham va nhiém vu quoc phong.

Tham muu, phéi hop cac don vi lién quan chuén bi néi dung, tai lieu t6 chirc
hoi nghi giao ban 3 luc lrong theo Quy ché (chiu trach nhiém tir thang 1 dén thang 6).

- Phan c6ng ngudi lam viée tai bd phan tiép nhan va tra két qua xa.

- Phu trach thon Cira khéu, lang Bi, thdn Mook Trél.

b) Chi huy truwdng Ban chi huy quan sw xa: Phu trach cong tac Quan su dia
phuong.

- Tham muu d& xuat véi cap uy Pang, Uy ban nhén dén x3 Ve chu truong, bién
phap 1anh dao, chi dao va truc tiép t6 chire thue hién nhiém vu quoc phong - quén su
dia phuong, xay dung luc luong dan quén, luc ]uong du bi dong vién.

- Xay dumg ké hoach xay dung luc lugng, glao duc chinh tri va phép luét, hun
luyén quén sy, hoat dong chién dau phong thu ciia ban chi huy quan su x3; x4y dung
ké hoach tuyén chon va goi cong dan nhap ngi; huy dong luc Iuong du bi dong vién
va céc ké hoach khéc lién quan t6i nhiém vu quéc phong, quén su; pho1 hop véi céc
doan thé trién khai thuc hién cdc nhiém vu lién quan téi cong tic qubc phong, quan
su trén dia ban.

- Phéi hop vé6i Ban chi huy Quén su huyén t6 chire hudn luyén quan du bi theo

~quy dinh.
~ - T6 chire thuc hién dang ky, quéan ly cong dan trong 46 tuéi lam nghia vu quan
su, quan nhan du bi va dan quin theo quy dinh ctia phép luét; thuc hién cong tac
- ddng vién, goi thanh nién nhép ngi.

- Chi dao dan quén ph01 ho'p v0i cong an va lue luong khac thuong xuyén hoat
dong béo vé an ninh trat tu, sin sang chién d4u, phuc vu chién déu va t6 chirc khic
phuc thién tai, so tan, ctru hd, ciru nan.

- Phéi hop véi cac doan thé trén dia ban dé gido duc kién thirc qubc phong an
ninh va cac véan ban phap luét lién quan toi quéc phong, quén su.

- Co ké ‘hoach pho1 hop véi céc t6 chire kinh té, vén hod, x& hoi thuc hién nén
qudc phong gén véi nén an ninh nhan dén, thé trdn qudc phong toan dan gén voi thé
trdn an ninh nhan dan;
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- Thuc hién chinh sdch hau phuong quan d¢i; timg budc thuc hién cac tiéu
chuén, ché d¢, chinh sach cho dan quan, tu v€, quan nhan dy bi theo quy dinh;

- T chire thuc hién nghiém ché d6 quan ly s dung, bao quan vii khi trang bi,
sin sang chién dau; quan ly céng trinh quéc phong theo phan cap; thuc hién ché do
kiém tra, bao céo, so két, téng két cong tac qudc phong, quén su ¢ xa.

- Chu dong tham muu Chu tich thuc hién Quy ché ph01 hop theo Nghi dinh
03/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 ciia Chinh phii vé phdi hop giita B6 Céng an va Bo
Quéc phong trong thuc hién nhiém vu bdo vé an ninh quéc gia, bao dam trat tu, an
toan x3 hoi, d4u tranh phong, chéng t6i pham va nhiém vu quéc phong.

Tham muu, phéi hop cac don vi lién quan chuin bj ndi dung, tai liu td chirc -
héi nghi giao ban 3 luc luong theo Quy ché (chiu trach nhiém tir thing 6 dén théng 12).

- Theo déi va phu trach thon Mook Pen 1, Mook Pen 2, Mook Trang, Ia Mut.

5. Cong chirc chuyén mon UBND xa

5.1. Cong chire Vian phong Thong ké (Pdng chi 1\Tguyen Thi Llen)

- Xay dung va theo ddi viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach cong téc, hch
lam viéc dinh ky nam, quy, thang, tuan cia Uy ban nhéan dan, Chi tich Uy ban nhén
dén x3. (xay dung lich phoi hop véi VP Dang uy)

- Tham muu giup Chu tich UBND x4 t6 chirc cac cude hop giao ban hang tuan,
thang, quy, 6 thang va hang nam, hop UBND va hop toan thé cén bd co quan;

- Theo d&i va truc tiép d6n dbc céan b, cong chire thuc hién nhiém vu éugc
giao thong qua viée xir Iy van béan, phiéu xtr Iy ho so cta Chi tich, cac Phé Cha tich,
lich cong tac, chuong trinh céng tac tuan, thang, quy, nam.

- Theo ddi, dén déc tién d6 giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo cia cong dén.

- Téng hop, theo doi, bao céo viéc thuc hién quy ché lam viéc cua U"y ban nhéan
dén x4 va thyc hién quy ché dan cha & co so theo quy dinh ctia phép luat;

- Chu tri, ph01 hop va theo dbi viéc thuc hién ké hoach phat men kinh té - xa
héi; tong hop, thong ké ket qua thuc hién céc chi tiéu phat tmen kinh té - x4 hoi theo
quy dinh ctia phap luat; Tong hop, bdo céo tinh hinh Kinh té - Xa héi, quéc phong, an
ninh va x4y dung chinh quyén theo dinh ky thang, quy, 6 thang va hang nam.

- Dy théo cac van ban quan 1y, diéu hanh cia UBND x4 theo su phan cong truc
tiép ciia 1anh dao x4. Du thao két luan céc cudc hop cia UBND xa.

- Ghi bién ban hop Uy ban nhan dén dinh ky, dot xuat.

- Kiém nhiém cong tac thu quy UBND xa .

- Theo dbi viéc thuc hién phiéu dénh gid mtc d6 hai long cong dan, téng hop
bao céo Phé Chu tich phu trach. ‘

- Theo doi, phu trach cong tac ISO

- Giup ﬁy ban nhén dan x4 t6 chirc céc ky hop; chuén bi cac diéu kién phuc vu
cac ky hop va cac hoat dong cua Uy ban nhén dén xa.

- Tham muu x4y dung chinh quyén dién tir; kiém soat thu tuc hanh chinh, tap

"hop, théng ké va quan Iy co s& dir liéu theo céc linh vuc trén dia ban. Phu trich trang
-.théng tin dién tir xa.

- Tlep nhén, tham muu xu ly va phéi hop V31 céc cong chuc khac giai quyét don
thu khiéu nai, t6 cdo ciia cong dan.



- Theo ddi phu trach Thén Ia Mut.

5.2. Cong chirc Vin phong- Thong ké (Pong chi Trin Thi Hué)

- Xéy dung va theo ddi viée thuc hién chuong trinh, ké hoach céng téc, lich
lam vi¢e dinh ky (nam, quy, thang, tuan) va dot xuat cia Hoi déng nhén dén, Thudng
truc Hoi dong nhén dan (phéi hop voi VP Dang uy). Tham muu Thuo*ng truc Hoi
dong nhan dan t6 chire ky hop, gitip Uy ban nhén dan t6 chirc tiép dén, tiép khach.

- Theo ddi, quan ly, cap nhat, kiém so4t van ban di, van ban dén, quan ly va st
dung con du cia UBND xA.

- Thuc hién cong tac van thu, luu tri. :

- Pén dbe cac bd phén trién khai cong viéc theo nhiém vu phéan cong.

- Gitip UBND du thao cac van ban trinh cip c6 thdm quyén; 1am bio cdo gui
cép trén theo phan cong cua Chu tich, Pho Chu tich UBND xa&.

- Dy thao tong hop béo cdo kién nghi ¢t tri va theo dbi két qua trién_ khai thuc
hién.

- Théng ké, theo doi bién dong sb luong, chét luong cén b, cong chuc x3;
Quan ly van hanh may photocopy; photocopy nhén ban tai liéu, van ban cia co quan.

- Tham muu cho Chu tich Héi déng thi dua khen thuong vé cong tac khen
thudng, ky luat.

- Giip Thuong truc Hoi dbdng nhéan dan va Uy ban nhan dan x4 td chirc cac ky
hop; chuén bi cac didu kién phuc vu cac ky hop va c4c hoat déng ciia Hoi déng nhan dan,
Uy ban nhén dan xa.

- Theo ddi phu trach Thén Mook Trang

5.3. Cong chirc Tw phép - H§ tich (Pong chi Train Hiru Tuyén)

- Gitp UBND x4 tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap luét cua Hoi

dong nhén dén va Uy ban nhan dan x3 béo céo co quan c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh; theo ddi bao cao tinh hinh thi hanh vén ban quy pham phép luét;
: - Tham muu cong tac phd bién, gido duc phap luat; quan ly ta sach phép luét;
t6 chirc phuc vu nhan dén nghién ciru phap luat; theo ddi viéc thi hanh phép luat va t6
chuc 1y y klen nhan dan trén dia ban xa trong viéc tham gla xay dung phép luét;
theo doi vé quoc tich, nudi con nuoi, s0 luong, chat luong vé dén sb trén dia ban xa
theo quy dinh cua phap luat;

- G1up Uy ban nhan dan x3 xtr Iy vi pham hanh chinh, x&y dung va quan ly co
s¢ dir liéu vé ho tich, quan ly ly lich tu phép, thong ké tu phap trén dia ban.

- Xay dung Ké hoach tuyén truyén phé bién phép luat hang nam, quy, thang va
theo chuyén dé.

- Béo céo dinh ky, dot xuét vé tinh hinh thuc hién nhiém vu quéan ly cong tac tu
phép duoc cap trén giao;

-Thuc hién mét s6 nhiém vu khéc khi c6 su phan céng ciia Chi tich; Phé Chu
tich UBND xa.

- Theo déi phu trach Thon Mook Pen 1;

5.4. Cong chire Tw phap - HJ tich (Pdng chi Vi Thi Xoan)

- Thuc hién nhiém vu cong tac tu phéap chimg thuc, ching nhan.

- Chu tri, phéi hop véi cong chire khéc thuc hién cong tac hoa giai- ¢ co so. .
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- Tham muu x&y dung x4 dat chuan tiép cén phap luat.

- Tham gia cong tac thi hanh 4n dén su trén dia ban.

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh ctia phép luét.

- Phéi hop véi cong chirc Vin hoéa - x3 hoi huéng din x4y dung hwong ude,
quy udc 6 thon, lang va céng tac gido duc tai dia ban.

- Theo ddi phu trach Lang Bi.

5.5. Cong chire Tai chinh - ké toan (Dong chi T‘Iguyen Thi My Lmh)

- Xay dung, phan b du todn thu, chi ngan sach cép x4 trinh cap cé tham quyén
phé duyét; t6 chirc thuc hién du toén thu, chi ngéan sach va céc bién phap khai thac
nguon thu. '

- Quyét toan ngén sach; bao cdo tai chinh, cong khai tai chinh, cdc khoan déng
gop cua nhén dan theo dung quy dinh, t6 chire thue hién theo huéng dan clia co quan
tai chinh cép trén.

- Chu tri, phéi hop v6i cong chire khac quén 1y theo doi tai san cong.

- Kiém tra, quyét toan cac du an dau tur x4y dung, chuong trinh muc tiéu quéc
gia thudc thdm quyén quan 1y cua Uy ban nhan dén cép xi theo quy dinh cia phap
luat.

- Thue hién cac hoat dong t3i chinh, ngan 1 sach theo quy dmh va nuong dan cla
co quan tai chinh cép trén.

- Tham muu cho Chu tich, Phé Chu tich c4c t¢ trinh, bdo cao Ké hoach dau tur
cong; Diéu chinh, bd sung, chuyén nguén du toan thu chi ngén sach xa; Bao cao tinh
hinh thu — Chi ngén sach, nhiém vu thu - chi ngén sach va Bao céo két qua thue hién
str dung ngén sdch nim trude va Phuong 4n phan bb ngén sach x3 nim tiép theo. |

5.6. Cong chirc Dia chinh - NN (Pong chi Tran Thanh Phudée)

- Tham mu, glup Uy ban nhan dan x4 t§ chtrc thuc hién nhidm vu, quyén han
cua Uy ban nhén dan cép x4 trong cac linh vuc giao théng, néng nghiép, 14m nghiép,
trong rmg va ciy phén tan; theo ddi viéc san xuat néng, 1am nghiép; Té chirc van
dong nhén dén &p dung cac t1en bd khoa hoc k¥ thuét vao san xuat chuyén 601 co chu
kinh té néng nghiép — cay trong trén dia ban; théng ké danh gia dién tich, s6 luong
cac loai cdy trong; tinh todn két qua thuc hién chi tidu san xuét noéng nghiép dugc
phan bé.

- Theo ddi va quén ly céng tac chin nudi gia sic, gia cdm, nudi chim yén, sinh
vat nudi nudc ngot.

- Quan ly, theo dbi thi cong x&y dung va gidm sat vé k¥ thuét, chit luong, tién
d6 trong cac cong trinh xdy dung du tir cong, xay dung céc cong trinh hé nghéo, hd
can ngheo, phuc 1gi ¢ dia phuong.

- Theo ddi va tham muu cdng tac xay dung néng thén méi; Chu tri, cling véi cac
cong chirc chuyén moén thuce hién céc tiéu chi, ndéi dung néng thén méi.

- Tham muu x4y dung phuong 4n phong chéng lut, bio, giam nhe thién tai, ciru
'hd, ctu nan trén dia ban X4.

- Theo dbi viéc trién khai va thuc hién dién — néng luong mat troi két hop céc
du an noéng nghiép chét luong cao, dién ap mai.

- Théng ké, theo di cac hd kinh doanh. Phéi hop véi can bo chi cuc thué trong
viéc thu céc loai thué (trir linh vuc dat dai, xay dung, tai nguyén).
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- Tham gia giam sat vé k§ thuat cac céng trinh xdy dung thudc thidm quyén
quéan 1y ciia Uy ban nhéan dan x4.
- Theo déi phu trach Thén Ia Mut, lang Bi.

5.7. Cong chirc Dia chinh - Xay dung (Dong chi Trinh Hiru Tung)

- Tham muu, gitp Uy ban nhén dan x4 t6 chire thue hién nhiém vy, quyén han
cua Uy ban nhéan din cap xa trong cac linh vuc: Dat dai, dia gi6i hanh chinh, tai
nguyén, moéi truong, xay dung.

- Thuc hién dé xuét dang ky 1ap k& hoach sir dung d4t hang nim; Thuc hién
quy hoach chung xay dung néng thén méi, diéu chinh quy hoach, tham muu lap quy
hoach cac diém dén cr néng thén; quan ly quy hoach chung, quy hoach chi t1et xay
dung diém dan cu nong thon; thue hién nhiém vu cdm moc va quan ly mdc quy
hoach x4y dung, cong bd quy hoach xdy dung d3 duoc cip thdm quyén phé duyét;

- Tham mu, & xuét céc truong hop giao d4t, cho thué dat theo hinh thirc dau '
gia quyén s dung dat va khong déu gia quy én sir dung d4t theo quy dinh tai Diéu
118 Luét dat dai ndm 2013; Tham muu de xuat thu hoi dat, chuyen muc dich st dung
dt, cap gidp chimg nhén quyén sit dung d4t, gia han quyén st dung dét theo quy
dinh ctua Phép luat.

- Thu thép thong tin, tbng hop sb liéu, lap sb sach cac tai lidu va xay dung cac
bdo cdo vé dét dai, dia gi6i hanh chinh, tai pct.yen moi truong va da dang sinh hoc,.
cong tac quy hoach, xdy dung; thuc hién viéc ding ky, lap va quan ly ho so dia
chinh; theo ddi bién déng d4t dai va chinh ly hd so dia chinh; thong ké, kiém ké dat
dai; do dac va ban d; thuc hién quan IV mbc do dac va mbc dia gi6i hanh chinh, méc
quy hoach trén dia ban x4 theo quy dinh cta phap luét;

- Chu tri, ph01 hop véi cdng chire khac thue hién cdc thu tuc hanh chinh trong
viéc t1ep nhéan ho so va thidm tra dé xéac minh ngudn goc hién trang dang ky va st
dung dat dai, chuyen 601 quyen su dung dt, ‘dang ky giao dich dam bao quyén su
dung dat, tai san gan lién véi dét, bJen dong vé dét dai trén dia ban; xy dung céc hd
s0, van ban vé dat dai va viéc cép _phép cai tao, xdy dung céac cong trinh va nha &
(néu co) trén dia ban @& Cha tich Uy ban nhan dén xa quyét dinh hoic bao cdo Uy
ban nhan d4n cip trén xem xét, quyet dinh theo quy dinh.

- Kiém tra viéc sir dung dat, viée x4y dung céc cong trinh trén dat chua chuyén
muc dich st dung, xay dung trong pham vi hanh lang an toan duong bg, khu vuc quy
hoach duogc phé duyét.

- Cha tri, phéi hop véi cac co ‘quan lién quan tham gia hoa giai tranh chap vé
dat dai, moi tmong, khoéng san; thim tra, Xac minh tinh trang tranh chip dit dai,
tham muru gidi quyét don thu khiéu nai t8 céo cua cong dan vé dat dai, moi trudmg,
khoang san theo quy dinh cua Phép luét.

- Tham mun, ph01 hop tuyén truyen, pho blen ve chinh sach phap luat dat dai.
- Quan ly quy dat chua giao sir dung va dé xuét sir dung.

- Piéu tra nhung khu vuc méi truong bi 6 nhiém, cac ngudn gy 6 nhiém méi
truong; phdi hop VOi cac co quan ¢6 lién quan xdy dung, t6 chirc thuc hién ké hoach
huy déng cac nguon nhan luc nhdm {mg phé, khic phuc 6 nhiém méi truong do cac su
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cb méi truong gay ra theo phén céng cia UBND huyen t6 chirc thuc hién céc hoat
dong truyén théng bao vé méi truong thuoc pham vi chirc néng cua xa.

- Thuc hién dang ky va kiém tra céc tb chic, ca nhan trén dia ban thuc hién
cam két bao vé méi trucmg theo quy dinh.

- Phéi hop véi cén bd chi cuc thué trong viée thu thué thudc linh vire dét dai,
xdy dung, tai nguyén.

- Theo déi phu trach thon Mook Trél, thon Mook Pen 2.

5.8. Cong chirc Vin hoéa - Xa hoi

- Tham mury, gitip Uy ban nhén dén x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han
cla Uy ban nhéan dan x4 trong cac linh vuc: lao dong, thuong binh, x4 hdi, béao hiém
y té, tin ngudng, ton gido, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh cta
phap luat.

- Thuc hién thong ké dan s, lao déng, viée lam, nganh nghe trén dia ban; theo
ddi, téng hop, bao céo vé s6 luong va tinh hinh bién dong cac dbi tuong chinh sach
lao dong, thuong binh, ngudi c6 céng va xd hdi; tin ngudng, ton gido, dan téc va
thanh nién; theo doi, dén dbc viéc thuc hién va chi tra cac ché d6 dbi véi ngudi
hudng chinh sach x& hoi va ngudi ¢6 cong; quan ly cong trinh ghi céng liét si; thuc
hién cac hoat dong bao tro xa hdi va chuong trinh x6a déi, giam nghéo trén dia ban.

- Huéng din va nhan hd so cia nguoi xin hoc nghé, tim viéc lam, ngudi dugce
hudng chinh sich wu d3i, chinh sach xa héi trinh UBND x3 giai quyét theo thim
quyeén.

- Tham muu cho UBND x4 x4c nhan céc thi tuc hanh chinh lién quan dén viéc
huéng ché d6 bao hiém.

- Tham muu cho Chu tich, Phé Chu tich cuing voi cac doan thé trong viéc cham
soc, giup dd cac ddi tuong thuong binh, bénh binh, dién chinh sach va bao trg xa hoi,
viée nuéi dudng, cham séc cac d6i tuong x4 héi & cong dong.

- Theo déi thuce hién chuong trinh xod d6i giam nghéo.

(Tam thdi B/c Nguyén Thi Lién céng chirc Vén phong théng ké phu trach)

5.9. Cong chirc Vin héa— TT

- Tham muru, gitip Uy ban nhén dén x4 t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén han
cta Uy ban nhén dén x4 trong cac linh vuc: Vén héa, thé duc, thé thao, du lich, théng
tin, truye’l thong.

- T4 chi, theo ddi va bao céo v& cac hoat dong van hoa - van nghé, thé duc,
thé thao, du lich; t6 chirc thuc hién viéc x4y dung doi séng vin héa & cong dong dan
cu va xdy dung gia dinh van hoa trén dia ban; Tham muu cho Chu tich, cac Phé Chu
tich cing UBMTTQVN x4 binh xét danh hiéu thén, lang van hdd, gia dinh van hda
hang nam.

- Thuc hién cac nhiém vu théng tin, truyén théng vé tinh hinh kinh té - x4 héi &
dia phuong va thong tin tuyén truyén gido duc.

- Theo d&i cong tac an toan thuc phim; phdi hop thuc hién céng tic bao V&,
cham soc tré em trén dia ban.

- Chu tri, phbi hop véi cong chirc Tu phép - H6 Tich va trudng thén, lang xay
dung huong udc, quy ude & thon, lang va thue hién cong tac gido duc tai dia ban.
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- Thuc hién cong tac “Toan dan doan két xdy dung doi sdng vin héa”; huéng
dan, kiém tra d6i v&i t6 chirc va céng dan chip hanh phap luét trong hoat déng van hoa
thong tin, thé duc thé thao.

- Quéan ly hé théng loa méy phat thanh ciia x4, hé théng 4m thanh hi trudng
va cac cong cu hd trg tac nghiép khac. Phéi hop cling céc ban nganh, thén, lang téng
hop, bién tap cac ndi dung chuong trinh phét thanh tuyén truyén trinh Chu tich, Pho
Chu tich phu trach truéce khi phat thanh, t6 chirc ghi bang tuyén truyén phuc vu phat
thanh.

(Tam thoi D/c Tran Thi Hué céng chirc Vin phong thong ké phu trach)

Piéu 2. Chu tich, cdc Phé Chu tich, cac thanh vién Uy ban nhan dén, cong
chtic Uy ban nhan dan x4 chi dong giai quyét cong viéc quy dinh tai Diéu 1 quyét
dinh nay. Ngoai ra, cac thanh vién Uy ban nhén dén, cong chitc Uy ban nhén dén
thuc hién mét s6 nhiém vu khac khi dugce Uy ban nhan dan x4, Chu tich, Phé Chu
tich Uy ban nhén dén x3 giao.

Trong qué trinh thuc hién nhiém vy, tru'cmg hop co phat sinh nhimg van dé
nhay cam, dot xuit, vuot thdm quyen hoéc co su phéi hop véi nhiéu don vi, ban,
nganh, doan thé bao cdo, dé xuat véi Chu tich Uy ban nhan dan x4 xem xét, quyét
dinh.

Diéu 3. Cha tich, cac Phé Chu tich, cac thanh vién Uy ban nhan dan x&, thu
truéng cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé 05/QD-UBND
ngay 08/01/2021 cia UBND x& Ia Dom./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén (B/c); i
- Nhu Piéu 3;

- TT Pang uy;

- TT HDND x3;

- UB MTTQ, cac doan thé xi;
- Céc thoén, lang;

-Luu: VP.L
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