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S6: 11 /QD-UBND la Kla, ngay 31 thdng 01 nam 2019
QUYET PINH

Vé viée quy dinh chirc nang, nhiém vu Bo phin
Tiép nhan va tra két qua tai UBND xi Ia Kla

UY BAN NHAN DAN XA

Can cu Luét t6 chirc chinh quyén dia phuong nam 2015;

Can cir quyet dinh 93/2007/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2007 cta Tha tuéng’
Chinh phu vé viéc ban hanh quy ché thue hién co ché mot clra, co ché mot ctra lién thong
tai co quan hanh chinh Nha nuéc ¢ dia phuong;

Cén cir Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 théang 04 ndm 2018 ctia-Th
tuéng Chinh phi vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s 431/QD-UBND ngay 28/7/2009 ciia UBND tinh vé
. viéc cong bd bd thu tuc hanh chinh chung 4p dung tai cip xa trén dia ban tinh Gia
Lai;

Cin cir Quyét dinh s6 3943/QD-UBND ngay 30/8/2016 ciia UBND huyén vé
viéc ban hanh Ké hoach Cai cach hanh chinh huyén Dtrc Co giai doan 2016 - 2020,
Xeét de nghi cia Cong chire Vin phong - Thong ké, -

QUYET PINH:

Piéu 1. Quy dinh chitrc ndng, nhiém vu cta Bd phan Tiép nhén va tra két
qua theo co ché mét cira tai UBND x4 Ia Kla (sau day goi tit la Bo phan Tiép
nhén va tra két qua)

' L Vi tri, chirc ning:

1. Bo phén Tiép nhan va tra két qua c6 chirc nang gitip UBND x4 tiép
nhén, huéng dan t6 chirc, ¢4 nhan dén lién hé nhiing céng viéc duge quy dinh giai
* quyét theo co ché mét cta, nhan hd so du thanh phén, dung sb lugng theo quy
dinh, phéi hop cac co quan, cong chirc ¢6 lién quan dé xem xét, giai quyét va tra
két qua cho td chirc, c4 nhan.

' 2. B0 phan Tiép nhan va Tra két qua chiu chiu sy quan ly toan dién cua
Chu tich UBND. x4, c¢6 quan hé phdi hop véi cac cong chue va don vi ¢6 lién quan
trong viéc giai quyét thu tuc hanh chinh cho t§ chirc, ca nhan. :

3. B phén Tiép nhan va tra két qua do Chu tich UBND x4 phén cong dam
bao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu phu hop v6i nhiém vu duoc giao.

1. Nhi¢m vu ciia B¢ phén Tiép nhin va tra két qua tai UBND xi Ia Kla
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1. Huéng dén, tiép nhan, giao tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cta
t6 chirc, ca nhan tai phong lam viéc cua B phén Tiép nhan va tra két qua dbi voi
cac thu tuc hanh chinh da dugc quy dinh thuc hién theo co che mot cura. '

2. Tién hanh kiém tra, huéng dén, tiép nhan; truc tiép thu 1y va giai quyét;
sau do tra cho té chire, ca nhén; thu phi, 1& phi d6i véi nhimg loai cong viéc duoc
thu phi, 1¢ phi theo quy dinh ctia UBND tinh. '

3. Theo déi, don dbc tién do giai quyét thu tuc hanh chinh cta cdc cong
chirc va don vi ¢6 lién quan dé giao tra két qua cho t6 churc, c4 nhan ding thoi gian
quy dinh.

4. Thuc hién ché d6 luu trir hé so theo quy dinh cua phap luét.

5. Cap nhat tinh hinh tiép nhan va giai quyét ho so theo co ché mét cura,
dinh ky hang thang, quy, 6 thang va nim dé béo cdo lanh dao UBND x3 theo quy
dinh.

' 6. Dé xuit céc bién phéap, ndi dung cai cach phuong thuc, quy trinh dé dam
bao su phdi hop.véi cac cong chire trong tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh
don gian, rd rang, nhanh chéng, thuan tién cho t6 chirc, ca nhan

Pidu 2. B6 phan Tiép nhén va tra két qua hoat dong theo Quyét dinh sb 10
/QD-UBND ngay 30 thang 01 nam 2019cia UBND xa vé viéc Ban hanh Quy che to
chirc va hoat dong ctia bd phan tiép nhéan va tra két qua cia Uy ban nhan déan xa Ia Kla.

Piéu 3. Cong chirc Van phong - Théng ké, cac cong chuac chuyén mon,
Trudng bd phan tiép nhan va tra két qua va cac td chire, c nhan lién quan chiu
trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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