)\ vpubndtinh@gialai.gov.vn
5\ NHANDA E‘Tmh Gia Lai
% oo/ 14.09.2020 15:40:53 +07:00

UBND TINH GIALAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:433 /QD-VP Gia Lai, ngayA4thang 9 nim 2020
QUYET PINH

Ve viée phian cong nhiém vu céc chuyén vién thue Viin phong UBND tinh

CHANH VAN PHONG UBND TiNH

Céin cir Quyét dinh s6 95/2004/0P-UB, ngay 19/8/2004 ciia UBND tinh Gia
Lai vé vigc thanh lgp Vin phong UBND tinh; Quyét dinh sé 834/0D-UBND ngay
14/11/2016 ciia UBND tinh Gia Lai vé viéc quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén
han va co cdu té chite ciia Vin phong UBND tinh; Quyét dinh sé 847/0D-UBND
ngc‘:y 11/12/2017 ciia UBND tinh Gia Lai vé viéc sira déi khoan 2, Piéu 3 cia
Quyét dinh 834/QD UBND ngay 14/11/2016 cua UBND tinh quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Van phong UBND tinh; Quyét dinh s6
658/0P-UBND ngay 28/12/2018 ciia UBND tinh Gia Lai vé viéc chuyén Ban Thi
dua — Khen thuong truc thugc So Noi vu vé truc thuée Viin phong UBND tinh;

Céin cik Quyét dinh s6 26/2018/QOD-UBND ngay 31/10/2018 ciia UBND tinh
Gia Lai vé ban hanh quy dinh quan Iy céng tdc néi vu thujc tinh Gia Lai;

Cén cir Quyét dinh s6 64/0OD-VP ngay 23/4/2019 cia Chdnh Viin phong
UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc va quan hé céng tac ciia Vin phong
UBND tinh;

Theo dé nghi ciia Phong Hanh chinh — Quan tri,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phin cong nhiém vu cho cic chuyén vién khéi tham muu thude
Vin phong UBND tinh:

1. Phong Noi chinh

1.1. Ong Ro Chiim Y Thinh - Truéng phong: Quén 1y, don déc céng viéc
chung cta phong. Truc tiép theo ddi, tham muu cdc ndi dung llen quan dén cong
tac: Ngoai vy, bién phong. Gitp Vin phong UBND tinh gitr mdi quan hé ph01 hop
v6i S& Ngoai vu, Bo Chi huy Bo doi Bién phong tinh va huyén Dic Co. C6 trach
nhiém diéu phéi, phan cong cong viéc linh hoat giita ciac Chuyén vién dé dam bao
kip thoi cong tac tham muu ciia phong.
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1.2. Ba Ha Thi Swong Mai— Ph6 Truéng phong: Truc tiép theo ddi, tham
muru cc ndi dung lién quan dén cong tac thanh tra, xir ly vi pham hanh chinh; gitp
Vin phong UBND tinh giit mdi quan hé phdi hgp véi Thanh tra tinh; thyc hién cac
nhiém vu khéc theo phéan cong, iy nhiém cta Trudng phong.

1.3. Ong Nguyén Ngoc Nguyén - Phé Truéng phong kiém Phé Giam dbe
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: Truc tiép theo ddi, tham muru, diéu phéi
va phan cbng cong viéc d6i vi cac Chuyén vién lién quan dén: Cong tac cai cach
th tuc hanh chinh, trién khai thuc hién nghiép vu kiém so4t thi tuc hanh chinh, tb
chtre thue hién co ché mdt cira, mdt cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh. Gitp lanh dao Van phong quan ly, don dbc, trién khai cdc nhiém
vu ctiia Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng. Tham muu, theo doi cong tac qu("ic
phong — quan su dja phuong. Chu tri tong hop tra 10i kién nghi cir tri. Giap Vian
phong UBND tinh giit mdi quan hé phéi hop véi Vin phong HPND tinh, B Chi
huy Quén su tinh, Buu dién tinh va huyén Chu Pah; thyuc hién cac nhiém vu khéc
theo phan cong, iy nhiém cua Trudng phong.

1.4. Ba Biii Thi Tuyét Swong — Chuyén vién: Theo doi, tham muu cong
tac cai cach hanh chinh cua tinh; nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh (TTHC);
thuc hién kiém soat TTHC tai céc s, nganh: NG§i vy, Tai nguyén va Méi trudng,
Cong thuong, Giao thong van tai, Gido duc va Dao tao, Tu phéap, Thanh tra tinh va
cac huyén, thi xa: Ia Grai, Chu Sé, Phu thi¢én, Ayun Pa va thanh phé Pleiku.

1.5 f)ng Tran Duy Khanh - Chuyén vién: Theo ddi, tham muu céc ndi
dung cong viéc lién quan dén linh vuc: An ninh chinh tri, trat tu an toan xa héi,
cong téc ndi vu, quy ché dan chii & co sé va dan van chinh quyén. Gitp Ban can
su dang UBND tinh theo ddi, tong hop cong viéc ctia Ban cén su dang UBND tinh.
Gitip Van phong UBND tinh gitt méi quan hé phbi hop véi S& Noi vu, Cong an
tinh, cé4c t6 chirc hoi lién quan dén linh vuc phu trach va huyén Ia Grai.

1.6. Ong Nguy&n Thit Trudng - Chuyén vién: Theo doi, tham muu céng
tic phong, chdng tham nhiing, an toan giao thong, thi hanh 4n dan sw, cong tc tu
phép. Gitip Vin phong UBND tinh giit mdi quan hé phdi hop véi Cuc Thi hanh 4n
dan sy tinh, Vin phong Ban ATGT tinh, Vién Kiém sat nhan dan tinh, Toa 4n nhén
dan tinh, Sé Tu phap, céc td chirc héi lién quan dén linh vuc phu trach va huyén Chu
Prong.

1.7. Ba Tran Thi Hai Yén - Chuyén vién: Theo doi, tham muu céc ndi
dung lién quan dén viéc thyc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trén dia ban
tinh; cai cach hanh chinh cua tinh; nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh; thyuc
hién kiém soat TTHC tai céc s&, ban, nganh: Ké hoach va Pau tu; Nong nghiép va
Phét trién néng thon; Y té: Tai chinh va Ban Dén toc tinh; Van phong UBND tinh;
Ngoai vu va cac huyén: Kéng Chro, Pak Po, Kbang, Ia Pa, Chu Prong va thi xa



An Khé.

1.8. Ba Nguyén Thij Kiéu Trang - Chuyén vién: Theo d&i, tham muu céc
ndi dung lién quan dén viéc thuc hién co ché mdt cira, mét cira lién thong trén dia
ban tinh; phdi hop thuc hién nhiém vu cai cich hanh chinh cta tinh; theo dai nghiép
vu kiém soét thii tuc hanh chinh; thyc hién kiém soat TTHC tai cc s&, ban, nganh:
Théng tin va Truyén théng; Khoa hoc va Céng nghé; Xay dung; Ban Quén ly khu
kinh té; Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; Vin héa, Thé thao va Du lich va cac
huyén: Pak Doa, Krong Pa, Mang Yang, Chu Puh, Dic Co.

2. Phong Kinh té - Téng hop

2.1. Ong Chéau Thanh Binh — Truwéng phong: Phu trach chung cong viéc
ctia phong; tong hop viéc thuc hién céc nhiém vu Tinh tuy giao; T trudng té truc
tiép tham muru, xir 1y cdc ndi dung lién quan dén trién khai thuc hién céc du an dau
tu trong diém trén dia ban tinh. Theo d&i doanh nghiép, hop tac kéu goi déu tu, cha
truong dau tu. Phdi hop véi dong chi Lé Vian Tra xy dung béo co thang, quy, 6
théng, c4 nim va cac béo céo dot xuat cia UBND tinh. Gitip Van phong UBND tinh
gitt mdi quan hé phdi hop véi S& Ké hoach va Pau tu, cac chi nhanh va vin phong
dai dién, cac loai hinh doanh nghiép. Gitp viéc cho lanh dao UBND tinh thugc linh
vuc dugce phan cong phu trach.

2.2. Ong L& Vin Tra — Chuyén vién: Lam déu mdi phdi hop trong viéc
chuén bj cc phién hop tuén, thang ctia UBND tinh. Ghi bién ban céc phién hop, hoi
¥, giao ban ctia UBND tinh. Téng hop tinh hinh, dén dbc viée thyue hién cac chi dao
ctia Hoi ddng nhan dan tinh, Thudong truc HDND tinh. X4y dung chuong trinh, tong
hop danh muc céc bao céo, to trinh dé UBND tinh trinh céc ky hop HDND tinh; xay
dung béo c4o hang théng, quy, 6 théng, ca nim, céc béo cdo téng hop d6t xuat phuc
vu cho céc cudc lam viéc ciia UBND tinh. Theo doi, tham muu cong tac théng ké,
ké hoach, vén déu tu, quy hoach téng thé phét trién kinh té - x4 hoi. Gitip Vin phong
UBND tinh giit mdi quan hé phéi hop véi Cuc Théng ké tinh, S& Ké hoach va Pau
tur va thi x3 Ayun Pa. Gip viéc cho 1anh dao UBND tinh thugc linh vyre dugc phan
cong phu trach.

2.3. Ba Nguyén Thiy Hing — Chuyén vién: Téng hop viéc thuc hién cac
nhiém vy do Chinh phu, Thua tuéng Chinh phti giao. Theo d&i, tham muu cdng tac
tai chinh, ngan sach, kiém toan, tai chinh doanh nghiép, hang chinh sach. Gitip Van
phong UBND tinh gitt mdi quan hé phdi hop véi S& Tai chinh, Chi cuc Dy trit nha
nude chi nhanh tinh va huyén Ia Pa.

2.4. Ong Hd Viin Thanh — Chuyén vién: Theo d&i, tham muu céc ndi dung
cong viéc gbém: Thanh vién thudng truc, thu ky tb cong tac theo d6i nhiém vy UBND
tinh, Chi tich UBND tinh giao. Theo dai, tham muu vé kinh té hop tac va hop téc
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xa quyét toan du 4n hoan thanh; quy bao tri duong bg; quan ly gia, cong san, mua
sam tai san, gla dat, hoi dong thdm dinh gia dét. Gll,lp Vién phong UBND tinh giir
mdi quan hé phéi hop véi Hoi dong thdm dinh gia dat, Lién minh Hop tac x4 tinh va
thi xa An Khé.

2.5. Ong Hd TuiAn Anh — Chuyén vién: Téng hop béo céo tinh hinh tuin,
lich cong téc tudn, viéc cham trién khai c4c nhiém vu do UBND tinh va Chu tich
UBND tinh giao hang tuan. Theo ddi, tham muu céng téc thuong mai, quan ly thi
truomg, hai quan, kinh té d6i ngoai. Gitip Van phong UBND tinh giir mbi quan hé
phéi hop véi S& Cong Thuong, Cuc Quan 1y thi truong Gia Lai, Cuc Hai quan Gia
Lai — Kon Tum, Ban quan ly Khu kinh té tinh va huyén Krong Pa.

2.6. Ba Nguyén Thi LAm Anh — Chuyén vién: Tdng hop, theo dbi viéc thyuc
hién chuong trinh cng téc ctia UBND tinh; phdi hop véi ddng chi Lé Vin Tra ghi
bién ban cac phién hop ctia UBND tinh. Theo d&i, tham muu cong téc kho bac, thué,
ngan hang. Phdi hop véi dong chi H6 Tuén Anh tng hop béo cdo tinh hinh tuén,
xay dung lich cong téc tuan, téng hop viéc chim trién khai cdc nhiém vu do UBND
tinh giao hang tuan. Gitip Vin phong UBND tinh giit mbi quan hé phbi hop véi Kho
bac Nha nudc tinh, Cuc Thué tinh, Ngan hang Nha nudc chi nhanh tinh, Ngan hang
Chinh séch xa hoi tinh, Ngan hang Phét trién tinh va cc ngén hang thuong mai trén
dia ban.

3. Phong Khoa gido - Van xa

3.1. Ong Truong Quang Tinh - Trwéng Phong: Phu trach chung céng tc
ctia phong. Truc tiép theo dai, tham muu céc ndi dung cong viée lién quan dén linh
vuc: Y té, Dan s6 - Ké hoach hoa gia dinh, An toan thuc phim, Phong chéng AIDS;
theo dbi cac du 4n, chuong trinh muc tidu va cac té chire thude linh vuc duge phéan
cong. Gitip Van phong UBND tinh giit mbi quan hé phdi hop véi S¢ Y té, Hoi Y
hoc tinh, Hoi Péng y tinh va thanh phé Pleiku. Giup viéc cho lanh dao UBND tinh
thude linh vuc dugce phan cong phu trach.

3.2. Ong Nguyén Hoang Pan - Phé Truéng phong: Truc tiép theo doi,
tham muu c4c ndi dung cong viée lién quan dén linh vue: Lao dong, thuong binh
va x4 hoi; bao hiém x4 hdi; cong tac ton gido; cong tac phong chéng té nan mai
dim va cai nghién ma tly. Gitip Vin phong UBND tinh giit mbi quan hé phdi hop
véi: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; Bao hiém x4 hdi tinh Gia Lai; Ban Tén
gido - S& Noi vu; Ban Pai dién Hoi Nguoi cao tudi tinh; Hoi Nan nhan chit doc da
cam/dioxin tinh; Hoi Bao trg Ngudi tan tat & Bao vé quyén tré em tinh va huyén
Chu Sé; theo ddi cac dy 4n, chuong trinh muc tiéu va cac td chirc thude linh vuc
dugc phan cong.

3.3. Ba Biii Thj Duy Binh - Chuyén vién chinh: Tryuc tiép theo di, tham
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muu cic ndi dung cong viéc lién quan dén linh vuc: Van héa, thé thao, du lich;
khoa hoc va cng nghé; gitip Véan phong UBND tinh giit mdi quan hé phéi hop véi
S& Vin héa, Thé thao va Du lich; S& Khoa hoc va Céng nghé; Lién hiép cac Hoi
Khoa hoc k¥ thuét tinh, cac hi thugc linh virc theo ddi va huyén Chu puh; theo
ddi cac du 4n, churong trinh muc tiéu va céc tb chire thudc linh vuc duge phan cong.

3.4. Ba Poan Thj Minh Hiéu - Chuyén vién: Truc tiép theo ddi, tham muu
c4c ndi dung cong viéc lién quan dén linh vue: Thong tin va truyén thong; béo chi,
phat thanh - truyén hinh; céng téc quan Iy nha nuée vé thanh nién; cong téc thuc
hién Quy ché phéi hop gitra UBND tinh véi Tinh doan. Gitip Vin phong UBND
tinh gitr mdi quan hé phéi hop véi S& Thong tin va Truyén thong; Bao Gia Lai;
Pai Phat thanh - Truyén hinh tinh; Hoi Vin hoc nghé thuat tinh; Hi Nha béo tinh;
Hoi Cuu ti chinh trj yéu nude tinh; Hoi Lién hiép thanh nién tinh; Ban Lién lac
nhitng ngudi tham gia khang chién tinh va huyén Pha Thién; giip Chanh Vin
phong thyuc hién chirc nang ngudi phat ngén cia UBND tinh; theo dai cac dy an,
chuong trinh muc tiéu, cac td chirc thudc linh vuc dugce phan cong.

3.5. Ba Lé Thi Minh Hién - Chuyén vién: Truc tiép theo doi, tham muu
cac ndi dung cdng viéc lién quan dén linh vue: Gido duc va dao tao; cong tic nhan
dao, tir thién; cong téc thuc hién Quy ché phdi hop gitra UBND tinh véi Ban
Thuong true UBMTTQ Viét Nam tinh, Quy ché phdi hop gitta UBND tinh véi
Lién doan Lao ddng tinh, Quy ché phdi hop gitta UBND tinh v&i Hoi Lién hiép
Phu nir tinh. Gitp Vin phong UBND tinh gitt méi quan hé phdi hop véi S& Gido
duc va Pao tao; Hoi Chir Thap doé tinh; Hoi Khuyén hoc tinh; Ban Vi sur tién bd
phu nir tinh; theo doi cac du an, chuong trinh muc ti€u, cac td chire thudc linh vue
dugc phéan cong.

4. Phong Cong nghiép - Xay dung

4.1. 6ng Vo Ngoc Anh - Phé Trudng phong: Phy trach chung cong viéc
ctia phong; theo ddi, tham muu céc ndi dung cong viéc lién quan dén linh vyc:
Giao thoéng vén tai, quy hoach xdy dung. Gitp Vian phong UBND tinh giir mbi
quan hé ph6i hop véi S& Xéy dung, S& Giao théng Van tai, Ban quéan 1y dv an Pau
tu xdy dung cédc cdng trinh giao thong tinh va huyén Mang Yang. Gitp viéc cho
1anh dao UBND tinh thudc linh vic duge phan cong phu trach.

4.2. Ong L& Minh Ta - Chuyén vién: Theo d&i, tham muu céc ndi dung
cong viéc lién quan dén linh vuc: Xdy dung dan dung (phan k¥ thuat); cong nghiép
(k¥ thudt dién luc, khoa hoc — k¥ thudt va cong nghé trong cong nghiép, xdy dung
co ban tai Khu kinh té, Khu céng nghiép, Cum cdng nghiép); thuy dién va cac nang
lugng dién khéc, thity 1o (phin xdy dung co ban), ha tang buu chinh vién théng va
cong nghé thong tin (phan xay dung co ban). Gitip Van phong UBND tinh giit mdi
quan hé phdi hop véi Ban quan ly du 4n dau tu xay dung cac cong trinh ndng
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nghiép va phat trién néng thén tinh; Ban quan ly dy 4n dau tu xay dyung céc cong
trinh xdy dung dan dung va cong nghiép tinh; Chi cuc Thuy loi thugc S& Nong
nghiép & Phat trién nong thén va huyén Kéng Chro.

4.3. Ba Siu H’Liéu - Chuyén vién: Theo di, tham muu c4c ndi dung cong
viéc lién quan dén: Tai nguyén khodng san (trir xir Iy vi pham hanh chinh va dau
tu, cong nghiép vat lidu xdy dung, vét liéu nd cong nghiép); theo ddi cip Gidy
chimg nhén quyén sir dung dét phi néng nghiép; quan 1y nha & thudc s& hiru nha
nude (khong bao gdm tai san céng); Gitp Van phong UBND tinh gitr mdi quan hé
phéi hop véi Vin phong Ping ky Pt dai tinh va huyén Pak Poa.

4.4. Ong Nguyén Pinh Thanh — Chuyén vién: Theo dbi, tham muu céc ndi
dung c6ng viéc lién quan dén linh vuc: Moi trudng, cap phép khai thac tai nguyén
nude. Gitp Van phong UBND tinh gir mdi quan hé phdi hop véi Chi cuc Bao vé
moi truong thudc S¢ Tai nguyén va Moi trudng.

4.5. Ba Nguyén Thi Diém Hwong — Chuyén vién: Theo d&i, tham muu céc
ndi dung cong viéc lién quan dén linh vuc: Giai quyét hd so va phuong 4n boi
thudng dat phi ndng nghiép (trir cac ndi dung lién quan dén gia dat, dau tu); chinh
sach bdi thudng, giai phéng mit bing va téi dinh cu trén dia ban tinh. Gitp Vin
phong UBND tinh gitt m6i quan hé phéi hop véi S& Tai nguyén va Méi truong.

5. Phong Nong lam

5.1. Ong Lwong Nim - Phé Trudng phong: Phu trich chung cong viéc
ctia phong. Theo ddi, tham muu céc linh vuc c¢ong tac: Quan ly bao vé va phat trién
rung; khai thac, ché bién, tiéu thu g5 va lam san; cac du an lam nghiép; chinh sach
chi tra dich vu méi truong rung; da dang sinh hoc; trdng cao su trén dét 1am nghiép.
Gitip Van phong UBND tinh gitt mdi lién hé véi Quy Bao vé va Phat trién rimg,
S& Nong nghiép va Phét trién Nong thon, Chi cuc Kiém 14m, céc Ban quan 1y rimg
phong hg, dac dung; cac Cong ty TNHH MTV Lam nghiép va huyén Kbang. Gitp
viéc cho lanh dao UBND tinh thudc linh vuc dugce phan cong phu trach.

5.2. Ong V& Vin Céanh - Phé Trudng phong: Theo doi, tham muru céc linh
vuc lién quan dén: Di dén tu do, bd tri dan cu nong thén, chuong trinh 134, 135,
dinh canh dinh cu; cong téc dén tdc, cac chinh sach déan tdc; quan 1y dit dai (xdy
dung quy hoach, ké hoach sir dung dat; thng ké, kiém ké dét dai; diéu tra, dénh
gia dét dai), giai quyét hd so va phuong 4n bdi thuomg dat ndng, 14m nghiép. Gitp
Vin phong UBND tinh giit mdi quan hé phéi hop véi Ban Dén tc va huyén Pak
Po.

5.3. Ba Pinh Thi Huong - Chuyén vién: Theo doi, tham muu céc linh vue:
Ké hoach phit trién néng nghiép, néng dén, néng thén; cac dy 4n c6 lién quan dén
linh virc néng nghiép, ndng dan, ndng thon, chuong trinh OCOP, chédn nuéi, thu vy,
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phét trién ndng thén, cong tac néng dan, nganh nghé néng thon, quan ly chét lugng
nong lam nghiép thiy san. Gitp Vin phong UBND tinh gitt méi lién hé véi cac
Chi cuc, Trung tim thugc S& Néng nghiép va Phat trién nong thén, cic doanh
nghiép nong nghiép va Hji Nong dan tinh.

5.4. Ong Lé Trong Vii - Chuyén vién: Theo dai, tham muru céc linh vuc lién
quan dén: Thuy loi, thily san, khi twong - thuy vin, hd chta thity dién, phong chdng
thién tai, img pho véi bién db6i khi hau; nuéc sach, vé sinh m6i truong néng thén va
cac chuong trinh dy 4n c6 lién quan; chuong trinh MTQG xay dung néng thon méi.
Gitip Vin phong UBND tinh giit mi quan hé véi Thuong truc Ban Chi huy Phong
chéng thién tai, tim kiém ciru nan; Quy Phong chéng thién tai; Dai Khi tugng thuy
van khu vuc Tay Nguyén.

5.5. Ba Nguyén Thj Diéu Hién - Chuyén vién: Phbi hop véi D/c Pinh Thi
Huong theo di, tham muu céc linh vue trong trot, bao vé thuc vét, céc du 4n cb
lién quan dén linh vuc trong trot, bao vé thuc vat, tinh hinh phat trién cac loai cay
trong (ké ca cdy dugc liéu) trén dia ban tinh; theo ddi, tdng hgp béo c4o hang tudn
ciia Phong Néong Lam. Gitp Vin phong UBND tinh gitr mdi lién hé véi Chi cuc
Trdng trot va Bao vé thuc vét thude S& Nong nghiép va Phat trién nong thén.

6. Ban Thi dua - Khen thuwéng

6.1. ﬁng Lé Hoai Thanh - Pho Trwéng ban: Phu trach cong tac chuyén
mon cua ban; chju trach nhiém tham muu gitp lanh dao ban, lanh dao Van phong
xay dung ndi dung, chwong trinh, ké hoach vé cong tac thi dua, khen thudng phuc
vu hoat dong, cong tac cta Hoi d("ing Thi dua - Khen thudng tinh va lanh dao Tinh
uy, Uy ban nhén dan tinh; theo dbi, chi dao, kiém tra, huéng dan cén bd, cong chirc
trong ban thuc hién tét nhiém vu dugc phan cong; chép hanh quy ché 1am viéc cua
Uy ban nhan dan tinh, Vin phong Uy ban nhan dén tinh; tong hop, bao cdo, dé xuat
lanh dao Vian phong phu tréch cac ndi dung c6 lién quan dén cong téc thi dua, khen
thudng; dau méi phdi hop céc phong, don vi trong Vian phong trién khai cac nhiém
vu cdng tac cua co quan; thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua lanh
dao Van phong.

6.2. Ba Dwong Thi Hong — Trudng phong Nghiép vu 1: Theo dai, téng
hop, tham muu, dé xuat, kiém tra, huéng dan nghiép vu vé cong tac thi dua, khen
thuéng, thdm dinh trinh hd so dé nghi khen thudng, danh hidu thi dua ctia khéi thi
dua va céac don vi thudc khdi thi dua: cic co quan Pang; khéi thi dua Mt tran va
céc td chirc chinh tri - xa hdi; khdi thi dua ngi chinh; khéi thi dua céc t6 chirc chinh
tri — xa hoi — ngh& nghiép; khéi thi dua s&, nganh kinh té; cac s&, nganh khoa hoc
— vin hod — xa hdi; khéi thi dua cc s& nganh téng hop; khéi thi dua céc co s& gido
duc; theo ddi, tham muu té chirc thuc hién phong trao thi dua “Gia Lai chung sirc
xay dung ndéng thén moi”; phong trao thi dua “Gia Lai chung tay vi an toan giao
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thong”; dau mébi tham muu thue hién cic hoat dong, ndi dung giao udce thi dua Cum
thi dua céc tinh Tay Nguyén va Duyén hai mién Trung; thuc hién céc nhiém vu
khac theo su phan cong cua lanh dao Ban.

6.3. Ba V& Thi Thanh Dung — Chuyén vién: Theo ddi, téng hop, tham
muu, d& xuét, kiém tra, huéng dan nghiép vu vé cong tac thi dua, khen thudng,
thidm dinh trinh hé so dé nghi khen thudng, danh hiéu thi dua cta cum, khéi thi
dua va cac don vi thude cum, khéi thi dua: cum thi dua sb 1; khéi thi dua dich vy,
thwong mai; khdi thi dua c6ng nghiép dién, k¥ thuét, truyén thong; hé so khen
thudng tdng két thanh tich khéng chién, danh hiéu vinh dy Nha nuéc Ba Me Viét
Nam Anh hiing; hd so @& nghi cap dbi hién vat khen thudng va xéc nhén céc hinh
thirc khen thudng; theo ddi, tham muu t6 chirc thuc hién phong trao thi dua “Cén
bg, cong chirc, vién chirc thi dua thuc hién van hoa cong s6”; phong trao thi dua
“Gia Lai chung tay vi nguoi ngheo”; thuc hién cac nhiém vu khéac theo sy phéan
cong cua lanh dao Ban.

6.4. Ba Ngo Thi An — Chuyén vién: Theo dai, tong hop, tham muru, dé xuét,
kiém tra, huéng din nghiép vu vé cong tc thi dua, khen thudng, thim dinh trinh
hd so d& nghij khen thuéng, danh hiéu thi dua ctia khéi thi dua va cac don vi thude
khdi thi dua: khéi thi dua 1am nghiép; khéi thi dua dich vu, cong nghiép, x4y dung;
khéi thi dua cac doanh nghiép 16n; chiu trach nhiém bao quan tai liéu, hd so cia
Ban Thi dua — Khen thudng; tiép nhén, cip phét cac hién vét khen thudng cdp Nha
nudc; thue hién cdc nhiém vu khac theo su phan cong ctia lanh dao Ban.

6.5. Ba Lam Thi Kim Phung — Chuyén vién: Theo ddi, tong hop, tham
muu, dé xuét, kiém tra, hudéng dan nghiép vu vé cong tac thi dua, khen thudng,
thim dinh trinh hd so dé nghi khen thudng, danh hiéu thi dua ctia cum, khéi thi
dua va cc don vi thudc cum, khdi thi dua: cum thi dua sé 2; cum thi dua s 3; khéi
thi dua ngan hang 1; khéi thi dua ngén hang 2; khdi thi dua san xuét ndng nghiép;
theo d&i, tham muu td chirc thyuc hién phong trao thi dua “Doanh nghiép Viét Nam
hoi nhép va phat trién”; chiu trach nhiém nhap, theo doi hd so khen thuong dién tir
trén hé thong quan ly ho so khen thudng dién tir cia Ban Thi dua — Khen thudng
Trung wong; cap nhép tai liéu, thong tin trang tin dién tr cia Ban Thi dua — Khen
thudng; thue hién cac nhiém vu khéc theo sy phén céng cia lanh dao Ban.

7. Ban Tiép cong din tinh

7.1. Ba Hoang Oanh - Pho truwéng ban chuyén trach: Truc tiép theo
doi, don ddc viéc téng hop tinh hinh, két qua cong tac tiép cong dan tai Tru s&
Tiép coéng dan tinh va theo dbi viéc tiép nhén, phan loai don giri dén UBND
tinh, Ban Tiép cong dan tinh dé diéu phdi, thong nhét viéc tham muu xir Iy don
theo quy dinh. Gitp Trudng Ban theo ddi viéc cac co quan, don vi lién quan xir
ly, giai quyét don; @& xuit Truong Ban, 1anh dao UBND tinh viéc kiém tra, nhic
nhé, chin chinh déi véi céc co quan, don vi thuc hién khong ding quy dinh
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cong tac tiép cong dén, giai quyét don. Ky ban hanh cac béo céo clia Ban Tiép
cong dén va c4c vin ban xir Iy don giri d&én Ban Tiép cong dan theo phén cong clia
Trudng Ban.

7.2.Ba Huynh Thi Kim Ciic - Chuyén vién: Tryc tiép tham gia tiép cong
dan thuong xuyén tai Tru s& Tiép cong dén tinh; phéi hop véi céc co quan cé
lién quan chudn bj cong tac phuc vu, tham gia cic budi tiép cong dan dinh ky,
dot xuat cua 1anh dao tinh tai Tru s& tiép cong dan tinh. Giip UBND tinh, Chi
tich UBND tinh tryc, tong hop xir Iy théng tin dudong day néng ctia UBND tinh.
Phéi hop véi cac co quan tham gia tiép cong dén thudng xuyén tai Tru s& Tiép
cong dan tinh thuc hién viéc phan loai, 1ap danh sédch don cua ting don vi truc
tiép nhan sau khi tiép céng dan. Chu tri tong hgp béo cdo két qua, tinh hinh, tién
dd xtr Iy, phan loai don thu hang tuan. Giir méi lién hé, phéi hgp véi Ban tiép
cong dan thanh phé Pleiku, Ban tiép cong dan ciia céc huyén: Pak Po, Pic Co,
Kéng Chro, Kbang, Chu Pah va Mang Yang dé theo ddi, tong hop tinh hinh tiép
nhan, giai quyét don tai cac dia phuong Pleiku, Pak Po, Bic Co, Kong Chro,
Kbang, Chu Piah va Mang Yang.

7.3. Ong Pham Tran Tuén - Chuyén vién: Truc tiép tham gia tiép cong
dan thudng xuyén tai Tru s& Tiép cong dan tinh. Chu tri, phdi hop véi céc
Chuyén vién ctia Ban gitp lanh dao Ban theo doi, tdng hop, xay dung cac bao
céo dinh ki, ddt xuét ciia Ban Tiép cong dén tinh, cia UBND tinh d& giri Thanh
tra Chinh phu, Tinh iy, Poan Pai biéu quéc hoi, HDND tinh vé két qua cong
tac tiép cong dan, giai quyét don trén dia ban tinh. Tham muu, dé xuét trién khai
cac van ban cua Trung uong va cac co quan lién quan trong cong tac t:ep cong
dan, giai quyét khiéu nai, t& céo. Giit mbi lién hé, phéi hop véi Ban tiép cong
dan thi x4 An Khé, Ban tiép cong dén cac huyén: Chu S&, Chu Prong, Dak Poa
va Ia Grai dé theo ddi, tdng hop tinh hinh tiép nhan, giai quyét don tai cac dia
phuong An Khé, Chu Sé, Chu Prong, Pak Poa va Ia Grai. Gilr mdi quan hé véi
phong Hanh chinh - Quan trj dé trién khai céc cong viéc can thiét vé trang thiét
bi, co s& vat chat phuc vu cho hoat dong ctia Ban Tiép cong dan.

7.4. Ong Nay Song - Chuyén vién: Tryc tiép tham gia tiép coéng dén
thuong xuyén tai Tru s tiép céng dén tinh; chi tri thuc hién viéc cap nhat, théng
ké dir liéu két qua xir Iy don thu va phéi hop tong hop, xay dung céc bao céo
dinh ki. Git méi lién hé, phéi hop véi Ban tiép cong dan thi xa Ayun Pa, Ban
tiép cong dan cac huyén: Chu Puh, Ia Pa, Krong Pa va Phu Thién dé theo dai,
téng hgp tinh hinh tiép nhan, giai quyét don tai cac dia phuvong Ayun Pa, Chu
Puh, Ia Pa, Kréng Pa va Pha Thién. Chu tri phdi hop véi chuyén vién cia Ban
trong viéc thudng xuyén theo ddi cong tac an ninh trat tur va bao quan tai san chung
ctia Tru s& Ban Tiép cong dan tinh dé kip thoi béo cdo lanh dao Ban xit ly tinh huéng.
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8. Trung tam tin hoc

8.1. Ong Phan Hong Anh — Phé Giam dbc: Phy trach chung cong tac cia
Trung tdm Tin hoc; X4y dung céc chuong trinh, ké hoach va téng hop bao céo
cong tac theo dinh ky; td chirc danh gia, nhin xét hiéu qua coéng viéc, viéc chép
hanh néi quy, quy ché lam viéc clia co quan ddi véi cac chuyén vién thude Trung
tim. Theo ddi cong téc bién tap ndi dung thong tin trén Cong Thong tin dién tir va
Trang thong tin diéu hanh téc nghiép ctia Vin phong. Tham muu cic vin ban lién
quan dén hoat dong tmg dung CNTT; phat trién ha ting k¥ thuét; theo ddi cong tic
bao tri, sira chira, giam sat sira chira thiét bj vé tin hoc duge trang bi tai Van phong.
Phu trach cac cudc hop truc tuyén tinh - huyén, hoat dong cong bdo va xuét ban
cong bao; theo ddi, van hanh phian mém Cong bao dién tir, Tiép dan va quan ly don
thu khiéu nai, t§ céo; Chiu trach nhiém vé cong tac téng hop, diém tin béo chi phuc
vu hoat dong chi dao diéu hanh ctia Lanh dao; tham muu thuc hién céc dich vu, tu
vén vé cong nghé thong tin cho céc co quan, don vi khac theo yéu cau; hd trg, phdi
hop thyuc hién nhiém vu chuyén mén khac khi dugce phan cong.

8.2. Ong Nguyén Ngoc Chinh — Chuyén vién: Quan 1y hé thong tich hop
dir liéu, may chu va céc thiét bj mang; Quan ly hé théng mang két ndi véi céc co
quan Trung wong va dia phuong. Nghién ciru dé xuét, phat trién, trién khai céc
phin mém {mg dung phuc vu hoat dong tai Van phong. Truc tiép theo d&i, van
hanh céc phan mém: Didu hanh tic nghiép; Quan ly vin ban va diéu hanh; Hé
théng lién thong vin ban; Cong Théng tin dién tir; Chimg thu s6. Tham muu céc
vin ban lién quan dén s6 lidu, khao sét, danh gia img dung céng nghé thong tin;
cac dich vu, tu van vé cong nghé thong tin cho cac co quan, don vi khéc theo yéu
cdu. Theo ddi cong tac dam bao an ninh thong tin; Quéan 1y hé thong mang LAN
tai Van phong; hé théng mang dién rong két n6i véi hé théng mang ctia Van phong.
Truec tiép sira chita hodc d& xuét va giam sét sira chira thiét bj tin hoc trang bj cho
cong chirc, vién chirc. Van hanh hé théng k thuat phuc vu hdi nghj truyén hinh
Trung wong; hd tro, phéi hop thyue hién nhiém vu chuyén mén khac khi duge phan
cong.

8.3. Ba Mai Thi Pao — Chuyén vién: Thu thép, tiép nhan, phén loai va bién
tap thong tin thudc linh vue: Cong nghiép - Xay dung, Nong 1am, Kinh té, Téng
hop. Truc tiép phu trach céc chuyén trang trén Cong Thong tin dién tir: Trang chu,
trang Chinh quyén; trang Doanh nghiép va cac chuyén muc lién quan: Giéi thiéu;
Tin tirc; Su kién; Hoat dong cta céc don vi, Ké hoach phat trién kinh té - xa héi;
Béo céo thng ké kinh té - x& hoi; Lich cong tac; Ban tin tudn; Quy hoach phat
trién; Moi truomg dau tu; Cac khu cong nghiép; Hb tro doanh nghiép; Danh ba
doanh nghiép; Dy an kéu goi dau tu; Thoéng tin dy an, Ké hoach d4u thau; Cac don
vi hanh chinh; Mit trin; Céc Hoi — Poan thé; Céc sd, ban, nganh... Quan ly ndi
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dung trén Trang thong tin diéu hanh tac nghiép ctia Vin phong. Téng hop, théng
ké, dé xuat, danh gia hoat dong ciia Cdng théng tin dién tir, Trang didu hanh téc
nghiép cia Van phong UBND tinh theo dinh ky (6 thang, nim) va theo phin viéc
dugc phan cong. Thyc hién nhiém vu vin thu - luu trit ctia Trung tim Tin hoc. H3
trg, phi hop thuc hién nhiém vu chuyén moén khac khi dugc phan cong.

8.4. Ba Trinh Thj Ngoc Minh — Chuyén vién: Thu thép, tiép nhén, phan
loai va bién tép thong tin thude linh vuc: Khoa gido - Van xa; Ni chinh, Ngoai vu;
Thi dua khen thuéng; Phu trach cic chuyén trang trén Cdng Théng tin dién tir:
Trang Cong dan va cac chuyén muc lién quan: Thi tuc hanh chinh; Vin ban chi
dao didu hanh; Vin ban quy pham phap luat; Gié dat; Khiéu nai khiéu kién; Thi
dua - Khen thuong; Hoi - Pap; Lién hé - Gop y; Pé tai khoa hoc; Du béo thoi tiét;
Phu trach chuyén trang Du khéch va céc chuyén muyc lién quan: Ban d6 du lich;
cong ty 1&r hanh; Khu vui choi & giai tri; Khach san & Phong tro; Nha hang quan
an; Khu mua sdm, chg; Am thuc Gia Lai, Thu vién anh, Video clip; Gido duc va
Pao tao; Strc khoe cong dong; Phéi hop thuc hién nhiém vu téng hop, diém tin béo
chi phuc vu chi dao diéu hanh cua lanh dao; HS trg, phéi hop thuc hién nhiém vu
chuyén moén khac khi dugce phéan cong.

Diéu 2. Phin cong nhiém vu cho cic chuyén vién khdi viin phong, hiu
can thude Vin phong UBND tinh

1. Phong Hanh chinh — Quan tri

1.1. Ba Tran Thi Minh Thw - Phé Truéng phong: Phy trach chung cong
tac ctia phong. Theo ddi céc cong viée ciia co quan: Hanh chinh - T4 chirc, Quan
tri - Tai vu, Lé tan, phong hop, bao vé cdy canh tai co quan, Hji trudng 2/9 va Ban
tiép cong dan. Thuc hién mot sb6 nhiém vu khéc do lanh dao Vin phong phén cong.

1.2. Ong Trwong Minh Hién - Phé truémg phong: Theo déi cong tac sita
chira cac hang muc vé xdy dyng co ban; trang thiét bi hé théng may mac; quy trinh,
thit tuc mua sém tai san ctia Van phong; theo ddi cong tac ddi xe va mot s nhi¢m
vu khéc do lanh dao Vin phong phan cong.

1.3. Ba Nguyén Thi Phwgng — Ké toan trudng: Phu trich cong tac ké toan;
theo doi quan ly tai san tai co quan, Hoi truong 2/9, Ban tiép cong dan. Phéi hop
v6i cac phong, bd phan thanh quyét toan kinh phi ding quy dinh. Thyc hién mt
s6 nhiém vu khéc do ldnh dao phan cong.

1.4. Ba Ha Thi Thily — Chuyén vién: Theo doi, tham muu giup lanh dao
phong v& cong tac td chirc bd méy, nhan sy co quan. Tong hop céc béo céo cla
Viin phong v& dén chi co sé; dan van chinh quyén; phong, chdng tham nhiing; phd
bién gido duc phap ludt; viin ban quy pham phap luat; cai cach hanh chinh, kiém
soat thi tuc hanh chinh va mét sb béo céo phat sinh dot xuét; tong hop viée xtr ly
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vin ban dén (chiéu thtr 5 hing tuén), ghi bién ban cic cudc hop Vin phong va mot
sd nhiém vu khéc do lanh dao phén cong.

1.5. Ba Lé Thi Phwong A — Chuyén vién: Theo ddi, tham muu giup lanh
dao phong vé cong tac van thu — luu trit. Tong hop céc bdo céo ciia Vin phong vé
Thi dua — Khen thudng, cum khéi, an ninh ndi bd, bao vé bi mét nha nude, vin
héa cong sd, ISO ctia vin phong va mdt s6 ndi dung c6 lién quan dén linh vuc
dugc giao. Phéi hop thuc hién mét s6 nhiém vu khéc do lanh dao phén cong.

1.6. Ba Nguyén Thi Nguyét Thu — Cén sw: Lam cong tac kho, quy ctia co
quan. Theo ddi, dé xuét nang luong cho cén bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao
dong thude Vian phong; thuc hién mot sé nhiém vu khac do 1anh dao phan cong.

1.7. Ong Hd Sy Phii — Cén su: Tham muu cho lanh dao Vin phong cac vin
ban vé cong tac Luu trit theo hudng din cia cip trén; truc tiép phuc vu khai thac,
chinh 1y hé so Luu trit ctia co quan; dé xuat giai phap thyuc hién c6 hiéu qua cong
tac chinh ly tai liéu luu trit; thue hién mot s6 nhiém vu khéc do lanh dao phén cong.

1.8. Ba Phan Thi Ha — Cén su: Truc tiép sip xép, chinh ly hd so tai liéu
Iwu trit; phéi hop phuc vu khai théc hd so luu trir cia co quan va dé xuit céc giai
phap nhim dfiy manh hoat dong Iuu trit ciia co quan hi€éu qua; thuc hién mot )
nhiém vu khéac do 1anh dao phan cong.

Piéu 3. Ngoai cic nhiém vu da phan cong tai Diéu 1 va Diéu 2, Chanh Vin
phong cé thé truc tiép giao thém nhiém vu cho cic Trudng, Phé phong va Chuyén
vién; cdc Phé Chanh Vin phong béo cdo Chanh Vin phong dé c6 thé truc tiép giao
nhiém vu cho céc Trudng, Phé phong va Chuyén vién khi can thiét.

Piéu 4. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s 156/QD-VP ngay 17/9/2019
ctia Chanh Vin phong UBND tinh Gia Lai va c¢6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.

Trudng cac phong, don vi truc thudc Van phong UBND tinh va céc 6ng (ba)
¢6 tén tai Piéu 1, Diéu 2 chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (b/c);

- VP Tinh iy, VP HDND tinh, VP Boan DBQH tinh;
- S&, ban, nganh, doan the tinh ( P/hop);

- UBND céic huyén, TX, TP (P/hop);

- TAND, VKSND, Cuc THADS tinh (P/hgp);

- CVP, cac PCVP UBND tinh;

- Luu: VT, HCQT.
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